UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

BASE DE CONHECIMENTO
REVALIDACAO DE DIPLOMA OBTIDO NO EXTERIOR (EXCETO MEDICINA E REFUGIADOS)

QUE ATIVIDADE E?

Trata-se da solicitacdo de revalidacdo de diploma de graduacao expedido por estabelecimento estrangeiro
de ensino superior por interessado(a) em ter o diploma declarado equivalente ao concedido no Brasil e
habil para os fins previstos em lei.

Observagao: Devido a determinadas particularidades, a revalidacdo de diploma de Medicina e de
refugiados, sdo tratados em processos especificos.

QUEM FAZ?

Areas responsdvéis pela anélise:

Documentacdo: DAE/GRAD - Departamento de Administragao Escolar

Meérito: Coordenacgdes dos cursos de graduacao da UFF

Areas de Tramitagéo:

DAE/GRAD - Departamento de Administragdo Escolar
Coordenacdes dos cursos de graduacao da UFF
SGCS/GAR - Secretaria-Geral dos Conselhos Superiores
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

1. INTERESSADO

1.1) Registrar o pedido de revalidagio de Diploma na Plataforma Carolina Bori:
https://carolinabori.mec.gov.br/ .

1.2.) Estando dentro das vagas de revalidacdo do curso, deverd abrir posteriormente um processo na
Plataforma SEI/UFF.

1.2.1) Observa o material de apoio para realizar o peticionamento eletronico do processo em:
https://www.uff.br/processo/revalidacao-de-diploma-obtido-no-exterior-exceto-medicina-e-refugiados/

1.2.2) Digitaliza a documentag¢do comprobatdria, caso seja necessario.

1.2.3) Realiza a abertura do processo por meio do peticionamento eletronico, disponivel em:
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

1.2.4) Envia o processo para o DAE/GRAD.

OBSERVACAO: O aluno pode ser convocado para verificacio da documentac¢3o anexada.

2. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO ESCOLAR - DAE/GRAD
2.1) Analisa a documentacdo (exame preliminar da solicitacdo).
2.2) Pendéncia identificada:

2.2.1) Elabora despacho informando a pendéncia identificada.
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2.2.2) Envia e-mail, pelo SEl, ao interessado, informando sobre a pendéncia e o prazo para manifestagao.

2.2.2.1) Interessado deverd realizar o peticionamento dos documentos solicitados para sanar as
pendéncias. Apds, o processo retorna ao item 2.1.

2.2.2.2) Caso o peticionamento ndo seja realizado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, ir para o item 2.2.3.
2.2.3) Aguarda por até 15 (quinze) dias Uteis a resposta do interessado.

2.2.3.1) Interessado ndo respondeu a primeira tentativa de contato: Envia e-mail pelo SEI

formalizando a segunda tentativa de contato.

2.2.3.2) Interessado ndo respondeu as duas tentativas de contato realizadas: DAE/GRAD

elabora despacho e conclui o processo (arquivamento).

2.2.3.3) Interessado respondeu por e-mail as pendéncias apontadas: Retoma o processo a

partir do item 2.1.

2.3) Interessado ndo atende aos requisitos documentais para solicitacio de Revalidacdo de Diploma
obtido no Exterior:

2.3.1) Elabora despacho indeferindo o pedido, e disponibiliza para assinaturas das chefias do DAE/GRAD e
da PROGRAD.

2.3.2) Envia e-mail, pelo SEl, ao interessado informando sobre a decisao.
2.3.2.1) O interessado toma ciéncia da decisdo.

2.3.2.2) Interessado, caso deseje, realiza peticionamento do pedido de reconsideragdo/recurso no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis (ver item 15 desta Base de Conhecimento)

2.3.2.3) Caso o peticionamento nao seja realizado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, DAE/GRAD elabora
despacho e conclui o processo (arquivamento).

2.4) Pendéncia ndo identificada e interessado atende a todos os requisitos para solicitacdo de revalidacdo
de diploma obtido no exterior:

2.4.1) O DAE informa ao interessado da necessidade de pagamento da Taxa de Revalidacdo para
prosseguimento do processo.

3. INTERESSADO

3.1). O interessado tem o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, para realizar o pagamento da taxa, a partir da
solicitacdo do Departamento de Administragdo Escolar

3.2) O pagamento da taxa do servi¢o deverd ser realizado através da Plataforma de Arrecadacdo de Servicos
da UFF (PasUFF), que permite a op¢ao de pagamento por pix ou cartdo de crédito), conforme orientagdes
abaixo.

3.2.1) Acesse o sistema PASUFF em https://app.uff.br/pasuff.
3.2.2) Escolha a area do servigo — neste caso, escolha PROGRAD;

3.2.3) Escolha o servigo de seu interesse na area — neste caso, escolha Graduacao — Revalidacao de Diploma
(exceto Medicina e Refugiados) — e visualize as informagdes de pagamento;

3.2.4) Preencha seus dados — nome completo, CPF e e-mail — para que seja iniciada a integragdo com o meio
de pagamento. Leia com atengdo as orientagdes do Sistema;

3.2.5) Salve o comprovante do pagamento,


https://app/

3.2.6) Incluir o comprovante de pagamento no processo correspondente ao servigo, tanto no SEI, quanto na
Plataforma Carolina Bori.

Obs: o comprovante de pagamento pode ser salvo apos a consulta do pagamento realizado na PASUFF.

4, DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO ESCOLAR - DAE/GRAD
4.1) Verifica o pagamento da Taxa:

4.1.1) Interessado ndo realizou o pagamento da taxa no prazo devido: o processo é arquivado sem exame
de mérito.

4.1.2) Interessado realizou o pagamento da taxa: Elabora despacho e envia o processo para a
Coordenacdo de Curso correspondente.

4.2) No caso de tramitac¢do simplificada, devidamente comprovada, é emitido um parecer e encaminhado
para a SGCS/GAR (Obs: Conforme resolu¢do da UFF, a tramitacdo simplificada ndo se aplica para os cursos
de Medicina e Odontologia) (segue-se ao item 13).

5. COORDENACAO DE CURSO
5.1) Analisa a documentacao.

5.2) Inclui solicitacdo do interessado em pauta do Colegiado (acdo externa ao SEl), que constituird Comité
de Avaliacdo de Processos de Revalidacdo de Diplomas obtidos no Exterior.

6. COLEGIADO DE CURSO

6.1) Constitui Comité de Avaliacdo de Processos de Revalidacdo de Diplomas obtidos no exterior (acdo
externa ao SEl)

7. COORDENACAO DE CURSO

7.1) Envia composicdo do Comité para publicacdo no Boletim de Servico

8. COMITE DE AVALIAGAO DE PROCESSOS DE REVALIDAGAO DE DIPLOMAS OBTIDOS NO
EXTERIOR

8.1) Analisa a documentacao.

8.2) Elabora despacho e envia para a Coordenagdo de curso.

9. COORDENACAO DE CURSO

9.1) Anexa decisdo proferida pelo Comité (tipo de documento: Parecer; nome na arvore: do Comité de
Avaliacdo de Processos; formato: digitalizado nesta unidade; tipo de conferéncia: cépia simples; nivel de
acesso: restrito - informacgao pessoal)

9.2) Elabora despacho (assinado pelo coordenador de curso)

9.3) Envia o processo para o DAE/GRAD.

10. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO ESCOLAR - DAE/GRAD

10.1) Apds receber o processo da Coordenacdo de curso e este ter recebido parecer de aprovagdo
(solicitacdo deferida), elabora despacho de encaminhamento a SGCS/GAR, a ser assinado pelas chefias do
DAE/GRAD e da PROGRAD (segue-se para o item 10.3).



10.2) No caso de parecer de indeferimento, é enviado e-mail para o(a) interessado(a), comunicando da
decisdo, para ciéncia do interessado.

10.2.1) O(a) requerente podera pedir reconsideracdo da decisdo, no prazo maximo de 15 dias Uteis (ver
item 15).

10.2.1.2) Apds o prazo de 15 dias, o processo sera encaminhado para a SGCS para prosseguimento (segue
para o item 13).

10.3) No caso de parecer solicitando complementacdo de disciplinas, encaminha-se o parecer por e-mail
ao interessado(a), solicitando que ele(a) se manifeste por meio do peticionamento intercorrente.

10.3.1) Caso tenha interesse em cumprir a(s) disciplina(s), o interessado devera manifestar o interesse em
15 dias uteis.

10.3.2) O DAE encaminha o processo a Divisdo de Registro e Acompanhamento de Discentes (DRAD)

11. DIVISAO DE REGISTRO E ACOMPANHAMENTO DE DISCENTES (DRAD/DAE)
(EXCLUSIVAMENTE PARA CASO DE COMPLEMENTAGAO DE DISCIPLINAS)

11.1) Recebe o processo e realiza a matricula do(a) requerente na modalidade de disciplina isolada, nas
disciplinas correspondentes.

11.2) Apds a conclusao das disciplinas, anexa o histdrico escolar do(a) requerente e envia o processo para
o DAE/GRAD.

12. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO ESCOLAR - DAE/GRAD (EXCLUSIVAMENTE PARA
CASO DE COMPLEMENTAGAO DE DISCIPLINAS)

12.1 Recebe o processo, confere o historico escolar e realiza um despacho de retorno a Coordenacdo de
curso para emissao de parecer final, retorna ao item 8.

13. SECRETARIA GERAL DOS CONSELHOS SUPERIORES - SGCS/GAR

13.1) Executa as atividades do subprocesso de Conselhos Superiores.

Obs.: E responsabilidade da SGCS/GAR anexar a Decisdo do CEPEx publicada no Boletim de Servico.
Pode haver necessidade de diligéncias para que devidos esclarecimentos sejam anexados ao processo.

13.2) Elabora despacho e envia o processo para o DAE/GRAD.

14, DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO ESCOLAR - DAE/GRAD
14.1) Analisa decisao proferida.
14.2) Solicitacdo indeferida:

14.2.1) Envia e-mail ao interessado para ciéncia da decisdo, informando o e-mail de contato para um
possivel pedido de recurso.

14.2.2) Aguarda por até 15 dias Uteis a manifestacao do interessado por e-mail para um possivel pedido
de reconsideracdo/recurso.

14.2.2.1) Interessado ndo solicitou reconsideracdo/recurso: DAE/GRAD elabora despacho e conclui o
processo (arquivamento).

14.2.2.2) Interessado solicitou reconsideragdao/recurso: ver item 15 desta Base de Conhecimento.
14.3) Solicitacdo deferida:

14.3.1) Inclui o documento TERMO DE REVALIDACAO DE DIPLOMA. Seleciona o nivel de acesso como
restrito e hipotese legal: informacdo pessoal. Clica em confirmar dados. Preenche todas as informacgdes
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pertinentes, chefia do DAE/GRAD assina e disponibiliza por meio de bloco de assinatura para as seguintes
areas: PROGRAD e UFF.

Observagdo: Este documento deverad ser assinado com certificacao digital - token.

14.3.2) Envia e-mail pelo SEI ao interessado com o Termo de Revalidagdo anexado.

14.3.3) Elabora despacho e conclui o processo (arquivamento).

15. SOBRE RECONSIDERAGAO/RECURSO

O(A) interessado(a) pode solicitar reconsideragdo/recurso. Para isso, deve consultar o material de apoio
na pagina do processo de Revalidagao de Diploma obtido no Exterior.

15.1) Em caso de recurso relativo a deliberacgdo final proferida pela Coordenac¢do do Curso, o Colegiado do
Curso serd a 12 instancia recursal.

15.2) Em caso de recurso relativo a decisdo do Colegiado do Curso, o processo devera ser encaminhado
para a andlise do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEXx), a 22 instancia recursal. O interessado
pode realizar o pedido de recurso até o prazo de 15 dias Uteis contados a partir da data de envio do e-
mail com a decisdo proferida pelo Colegiado do Curso.

15.3) Em caso de recurso relativo a decisdo do CEPEX, o processo devera ser encaminhado para analise do
Conselho Universitario (CUV), a 32 instancia recursal. Para solicitar o recurso ao CUV, o requerente terd
novamente até 15 dias Uteis contados a partir da data de envio do e-mail com a decisdo proferida pelo
CEPEX.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

1. A revalidagao de diploma de graduagdo expedido por estabelecimento estrangeiro de ensino superior ¢
um servico oferecido ao interessado em ter o diploma declarado equivalente ao concedido no Brasil e
habil para os fins previstos em lei. A revalidacdo podera ser concedida caso sejam atendidos os
requisitos e condigdes verificados no ambito da analise técnica e do mérito académico da solicitagdao
junto ao curso equivalente existente na Instituicdo de Ensino Superior em que se pleiteia a revalidagao;

2. A inexisténcia do curso de mesmo nivel ou area equivalente para analise da revalidacdo inviabilizara o
andamento do processo, acarretando no indeferimento e arquivamento do pleito.
Recomendamos,portanto, que o interessado verifique se a Universidade Federal Fluminense (UFF)
dispde de curso de interesse e se a matriz curricular ¢ passivel de compatibilidade com a graduagao
cursada pelo requerente. A listagem dos cursos superiores de graduacdo da UFF e maiores informagdes
estdo disponiveis em: https://www.uff.br/cursos-de-graduacao/;

3. Devido a certas particularidades legais e regimentais, os processos de revalidacao de diploma obtido no
exterior de refugiados e do curso de medicina, serdo tratados em processos especificos;

4. Este processo pode ser aberto a qualquer tempo. Para prosseguimento do processo, ¢ condi¢ao
necessaria o pagamento da taxa no valor de R$ 1500,00 (mil e quinhentos reais), conforme definido
pela_Instrugao Normativa PROGRAD/UFF n°® 72, de 13 de maio de 2026. O valor ndo sera devolvido

sob nenhuma hipdtese ;

5. E vedada a apresentag@o de requerimentos de revalidagdo iguais e simultdneos em mais de uma
instituicao revalidadora/reconhecedora;

6. O prazo para conclusdo do processo ¢ de 180 (cento e oitenta) dias apds o processo estar passivel de
analise (documentacdo exigida apresentada e taxa paga);

7. Podera ser solicitada, a qualquer momento do processo, a conferéncia fisica/presencial dos
documentos.
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8. A UFF se reserva no direito de confirmar a veracidade/autenticidade do diploma junto a universidade
de origem do requerente.

9. O requerente responde administrativa, civil e criminalmente por qualquer falsidade das informagdes
prestadas e da documentagdo apresentada.

10. Eventuais dividas podem ser tratadas no e-mail: rt.dae.prograd@id.uff.br.
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?
1. Requerimento de Solicitacdo de Revalidacdo de Diploma obtido no Exterior (disponivel no médulo
de peticionamento do SEl);

2. Resumo do requerimento de solicitagdo de revalidagao na Plataforma Carolina Bori.

3. Documento de identificacdo emitido no Brasil ou por Consulado Brasileiro, dentro o prazo de
validade; ou, no caso de estrangeiro, copia legivel de carteira/visto permanente de estrangeiro, ou
comprovante/protocolo de regularidade de permanéncia no Pais, emitido pela Policia Federal;

4. Copia digitalizada do Diploma estrangeiro, com legalizacdo consular ou Apostilla de Haya;

5. Copia digitalizada do Histdrico Escolar, do qual devem constar as disciplinas ou atividades cursadas
com aproveitamento, bem como a tipificacdo e o aproveitamento de estdgio e atividades de
pesquisa e extensao, com legalizagao consular ou Apostilla de Haya;

6. Projeto pedagdgico ou organizacdo curricular do curso, autenticado pela instituicdo estrangeira
responsavel pela diplomacao;

7. Conteldos programdticos das disciplinas e as atividades relativas a pesquisa e extensao,
autenticado pela instituicdo estrangeira responsavel pela diplomacao;

8. Termo de Aceite de Condi¢des, que inclui declaracdo de autenticidade dos documentos
apresentados, devidamente preenchido e assinado;

9. Termo de Exclusividade devidamente preenchido e assinado;

ATENCAO: os modelos dos documentos dos itens 8 e 9 podem ser localizados na pagina
https://www.uff.br/processo/revalidacao-de-diploma-obtido-no-exterior-exceto-medicina-e-refugiados/
ou solicitados ao setor competente — rt.dae.prograd@id.uff.br

Documentos opcionais:

1. Nominata e a titulacdo do corpo docente responsdavel pela oferta das disciplinas no curso concluido no
exterior, quando disponiveis;

2. Informacgdes institucionais relativas ao acervo da biblioteca e laboratérios, planos de desenvolvimento
institucional e planejamento, relatérios de avaliagdo e desempenho internos ou externos, politicas e
estratégias educacionais de ensino, extensdo e pesquisa, quando disponiveis, autenticados pela
instituicdo estrangeira responsavel pela diplomacao;

3. reportagens, artigos ou documentos indicativos da reputacdo, da qualidade e dos servicos prestados
pelo curso e pela instituicdo, quando disponiveis e a critério do (a) interessado (a);

Documentos obrigatdrios para pedidos que se referirem a tramita¢do simplificada (Obs: Conforme
resolugao da UFF, a tramitagao simplificada nao se aplica para os cursos de Medicina e Odontologia):

1. Listagem que comprove que o curso se enquadra em uma das seguintes opgoes:
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o A Resolucao CNE/CES n° 2, de 2024, em seu §4°, estabelece que a tramitagdo simplificada nao
se aplica ao Curso de Medicina.

o Diplomados (as) em cursos de instituicdes estrangeiras acreditados no ambito da avaliagdo do
Sistema de Acreditagdo Regional de Cursos Universitarios do MERCOSUL (Sistema ARCU-
SUL).

o Diplomados em cursos ou programas estrangeiros que tenham recebido estudantes com bolsa
concedida por agéncia governamental brasileira no prazo de 5 (cinco) anos.

Ap6s andlise prévia da documentacgao e aceite do pedido, sera solicitado:
2. Comprovante de pagamento da taxa de processo de revalidagcdo por meio do PASUFF.
QUAL E A BASE LEGAL?
e Lei 9.394/1996;
e Portaria MEC n° 22, de 13 dezembro de 2016, e Portaria MEC n° 151, de 19 de junho de 2023 ;
¢ Resolucdao CNE/CES n° 2, de 19 de dezembro de 2024 ;
e Portariano 1.151, de 19 de junho de 2023;

¢ Instru¢do Normativa PROGRAD/UFF n° 72, de 13 de maio de 2026 ;

e Resolucdo CEPEx/uff n°® 3.790, de 28 de agosto de 2024.
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