UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
BASE DE CONHECIMENTO

RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS (RSC-PCCTAE)
QUE ATIVIDADE E?

Trata-se da andlise de pedido de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) para os servidores do
Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educac¢do (PCCTAE). O RSC-PCCTAE reconhece
saberes, experiéncias e competéncias profissionais desenvolvidos ao longo da trajetéria do servidor,
permitindo o enquadramento em niveis equivalentes ao Incentivo a Qualificacdo (1Q), com efeitos
funcionais e financeiros, conforme os critérios definidos na Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005 e no
Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026.

QUEM FAZ?

Area Responsavel:

®  Proé-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE)

Areas Envolvidas:

® Comissdao para Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo (CRSC-PCCTAE) - ver Comissoes descentralizadas na
se¢do Que informagdes/condigdes séo necessdrias?' desta Base;

® Secdo de Andlise Técnica (SANT/DDA);
® Secretaria Administrativa da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (SA/GEPE);

® Divisdo de Pagamento de Ativos (DPA/CCPP) ou Divisdo de Gestdo de Pessoas do HUAP (DivGP/HU);
e

® Comissao de Implantagao do Assentamento Funcional Digital (CIAFD).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADQ?
1. SERVIDOR INTERESSADO:

1.1. Inicia o processo no SEl do tipo Pessoal: Reconhecimento de Saberes e Competéncias
(RSC-PCCTAE). Preenche no campo "Interessados", o nome do servidor. Em seguida, sinaliza o nivel de
acesso publico e clica em "confirmar dados".

1.2. Inclui, de forma obrigatéria, o documento SEI REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DE RSC-
PCCTAE. Em seguida, sinaliza o nivel de acesso Restrito e clica em "confirmar dados" Preenche todas as
informagdes contidas no requerimento assinando com login e senha do IDUFF.

1.3. Inclui, de forma obrigatéria, o documento SEl o MEMORIAL DESCRITIVO PARA RSC-
PCCTAE. Em seguida, sinaliza o nivel de acesso publico e clica em "confirmar dados". Preenche todas as
informacgdes pertinentes contidas no memorial assinando com login e senha do IDUFF.

1.4. Anexa, de forma opcional como documento externo, o PDF da calculadora de pontuagdo
para RSC alimentada pelo servidor interessado (tipo de documento: Extrato; Nimero/Nome na Arvore:




calculadora de pontuagdao para RSC; Formato: Nato-digital; Nivel de acesso: Restrito - informagao
pessoal).

1.5. Anexa de forma obrigatéria como documento externo, a documentagao comprobatdria dos
itens pontuados.

1.6. Envia o processo para a unidade CRSC de acordo com a sede da sua unidade de lotagdo de
exercicio.

2. COMISSAO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS DO PLANO DE
CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO - CRSC-PCCTAE:

2.1. Extrai o documento MEMORIAL DESCRITIVO PARA RSC-PCCTAE e publica em plataforma

institucional, conforme art. 82, VI| do Decreto n? 13.048, de 2026.

2.2. Analisa a documentacdo apresentada pelo servidor e verifica a consisténcia da pontuacdo e
a concessao do nivel de RSC pleiteado.

2.3. Pendéncia identificada:
2.3.1. Elabora despacho com indicacdo das pendéncias.
2.3.2. Envia o processo para a unidade de lotagao do servidor interessado (ir para o item
3.1).
2.4. Pendéncia nao identificada:
2.4.1. Inclui parecer técnico conclusivo
2.4.2. Inclui decisdo da Comissao (ir para o item 2.5 ou 2.6).
2.5. Pedido deferido:
2.5.1. Envia o processo para a SANT/DDA (ir para o item 4.1).
2.6. Parecer indeferido:
2.6.1. Envia o processo para a unidade de lotagdo do servidor interessado que tomara

ciéncia e decidird se entrard ou ndo com reconsideracdo/recurso. Caso opte por ndo entrar com a
reconsideracdo/recurso, concluird o processo.

3. SERVIDOR INTERESSADO:
3.1. Resolve as pendéncias apontadas.
3.2. Envia o processo para a CRSC-PCCTAE (retorna para o item 2.2).
4. SECAO DE ANALISE TECNICA - SANT/DDA:
4.1, Executa as atividades previstas no Subprocesso de Elaboracdo de Portarias.
4.2. Verifica a unidade de pagamento do servidor.
4.2.1. Caso seja DPA/CCPP: elabora despacho e envia o processo para a DPA/CCPP e CIAFD

(ir para ositens 5.1 e 7.1).

4.2.2. Caso seja HUAP: elabora despacho e envia o processo para DIVGP/HU e CIAFD (ir
paraositens 6.1e 7.1).

5. DIVISAO DE PAGAMENTO DE ATIVOS - DPA/CCPP:

5.1. Realiza as atividades do Subprocesso de Pagamento de Pessoal.

5.2. Elabora despacho e envia o processo para CRSC-PCCTAE (ir para o item 8.1).



6. DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS DO HUAP - DIVGP/HU:

6.1. Realiza as atividades do Subprocesso de Pagamento de Pessoal.

6.2. Elabora despacho e envia o processo para CRSC-PCCTAE (ir para o item 8.1).

7. COMISSAO DE IMPLANTACAO DO ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL - CIAFD:
7.1. Inclui os documentos no Assentamento Funcional Digital (AFD).

7.2. Elabora despacho e conclui o processo na unidade.

8. COMISSAO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS DO PLANO DE
CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCAGAO - CRSC-PCCTAE:

8.1. Elabora despacho de ciéncia e conclusdo.

8.2. Envia o processo para a unidade de lotacdao do servidor interessado.

9. SERVIDOR INTERESSADO:

9.1. Toma ciéncia e conclui o processo na unidade.

QUE INFORMAGOES/CONDIGOES SAO NECESSARIAS?
1. SOBRE RECONSIDERAGAO/RECURSO:

1.1. Em caso de indeferimento, o interessado podera apresentar recurso administrativo no
mesmo processo, solicitando nova andlise da Comissao, conforme os critérios definidos em norma
interna.

1.2. Para mais detalhes, o servidor interessado devera acessar a pagina do Subprocesso de
Reconsideracdo/Recurso.

DISTRIBUICAO DAS UNIDADES ATENDIDAS PELAS COMISSOES DE RECONHECIMENTO DE SABERES E
COMPETENCIAS DO PCCTAE DA UFF

I - Comissao do Hospital Universitario Antonio Pedro (CRSC-HUAP):

Localizagdo/Campus Unidade Lotagao

Niterdi Hospital Universitario Antonio Pedro - HUAP

Il - Comissdo da Reitoria (CRSC-REI):

Localizagdo/Campus Unidade Lotagao
Niterdi Auditoria Técnica
Niterdi Centro de Artes da UFF - CEART
Niteroi Corregedoria Setorial
Niterdi Gabinete do Reitor
Niteroi Ouvidoria
Niterdi Pro-Reitoria de Administracao - PROAD

Niteraoi Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis - PROAES



Niteroi ’ Pré-Reitoria de Extensdo - PROEX

Niteroi ’ Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEPE

Niterdi Pré-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD

Niterdi Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacgao e Inovagdo - PROPPI
Niteroi Pré-Reitoria de Planejamento - PROPLAN

Niterdi Procuradoria Federal junto a UFF - PROGER

Niterdi Secretaria dos Conselhos Superiores

Niterdi Superintendéncia de Comunicagdo Social - SCS
Niteroi Secretaria de Promogdo da Acessibilidade e Inclusdao - SEPAD

lll - Comissao do Campus do Gragoata (CRSC-GRA):

Localizagdo/Campus ’ Unidade Lotagdo
Niterdi ’ Colégio Universitario Geraldo Reis - COLUNI
Niteroi ’ Escola de Servigo Social
Niterdi ’ Faculdade de Economia
Niteroi ’ Faculdade de Educacdo
Niterdi ’ Faculdade de Turismo e Hotelaria
Niteroi Instituto de Arte e Comunicagdo Social - IACS
Niteroi Instituto de Biologia
Niterdi Instituto de Ciéncias Humanas e Filosofia - ICHF
Niteroi Instituto de Educagao Fisica
Niteroi Instituto de Histdria
Niterdi Instituto de Letras
Niterdi Instituto de Matematica e Estatistica
Niteroi Instituto de Psicologia
Niteroi Superintendéncia de Arquitetura, Engenharia e Patrimonio - SAEP
Niteroi ’ Superintendéncia de Documentacdo - SDC
Niteroi ’ Superintendéncia de Operag¢des e Manutengdo - SOMA
Niteroi Superintendéncia de RelagGes Internacionais - SRl

IV - Comissao dos Campi do Valonguinho, da Praia Vermelha e das Unidades Isoladas (CRSC-VPI):

Localizagdo/Campus Unidade Lotagao

Campus do Valonguinho Faculdade de Administracdo e Ciéncias Contabeis

Campus do Valonguinho Faculdade de Nutricao

Campus do Valonguinho Faculdade de Odontologia

Campus do Valonguinho Instituto Biomédico

Campus do Valonguinho Instituto de Estudos Estratégicos

|
|
|
|
Campus do Valonguinho ‘ Instituto de Estudos Comparados em Administragdo de Conflitos
|
|
|

Campus do Valonguinho Instituto de Quimica

Campus da Praia Vermelha ‘ Escola de Arquitetura e Urbanismo
Campus da Praia Vermelha ‘ Escola de Engenharia
Campus da Praia Vermelha ’ Instituto de Computacao

Campus da Praia Vermelha ’ Instituto de Fisica




Campus da Praia Vermelha Instituto de Geociéncias

Campus da Praia Vermelha Superintendéncia de Tecnologia da Informacao - STI
Unidade isolada - Niterdi Escola de Enfermagem Aurora de Afonso Costa
Unidade isolada - Niterdi Faculdade de Direito
Unidade isolada - Niterdi Faculdade de Farmdcia
Unidade isolada - Niterdi Faculdade de Medicina
Unidade isolada - Niteréi Faculdade de Veterindria
Unidade isolada - Niterdi Instituto de Saude Coletiva

V - Comissdo das Unidades localizadas fora da sede (CRSC-FS):

Localizagdo/Campus Unidade Lotagao
Angra dos Reis Instituto de Educacdo de Angra dos Reis
Campos dos Goytacazes Instituto de Ciéncias da Sociedade e Desenvolvimento Regional
Macaé Instituto de Ciéncias da Sociedade de Macaé
Nova Friburgo Instituto de Saude de Nova Friburgo
Petropolis Escola de Engenharia de Petropolis
Rio das Ostras Instituto de Ciéncia e Tecnologia
Rio das Ostras Instituto de Humanidades e Saude
Santo Ant6énio de Padua Instituto do Noroeste Fluminense de Educagao Superior
Volta Redonda Escola de Engenharia Industrial Metalurgica de Volta Redonda
Volta Redonda Instituto de Ciéncias Exatas de Volta Redonda
Volta Redonda Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais de Volta Redonda

Fonte: Portaria UFF n2 68.927, de 22 de julho de 2026
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

® Requerimento para Concessdo por RSC-PCCTAE (devidamente preenhido e assinado pelo servidor

interessado);

® Extrato da Calculadora de Pontuagdo para RSC (em PDF, alimentada pelo servidor interessado) -

documento opcional para anexar ao processo SEI;

® Memorial Descritivo para RSC-PCCTAE (devidamente preenchido e assinado pelo servidor

interessado); e

® Documentagcdo comprobatéria correspondente.

QUAL E A BASE LEGAL?

Lei n°® 11.091, de 12 de janeiro de 2005 - Dispoe sobre a estruturacdo do Plano de Carreira dos
Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo, no ambito das Instituicdes Federais de Ensino
vinculadas ao Ministério da Educacao, e da outras providéncias;

Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026 - Estabelece os critérios e os procedimentos para a
concessao do Reconhecimento de Saberes e Competéncias aos servidores ocupantes dos cargos do
Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagao; e




® Portaria MEC n° 608, de 07 de julho de 2026 - Estabelece o modelo padrdao de formulario de
requerimento para a solicitacio do Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de
Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo no ambito das Instituicdes Federais de
Ensino.
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