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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA PROPLAN/PROAD N2 45, DE 16 DE MARGO DE 2026

Estabelecer prazos, no ambito da Universidade
Federal Fluminense, para as despesas discricionarias
do exercicio de 2026.

O PRO- REITOR DE PLANEJAMENTO E A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE no uso de suas atribui¢cOes estatutdrias e regimentais, e

Considerando a necessidade de aperfeicoar o planejamento das despesas discricionarias
da Universidade;

Considerando que a divulgacdo de calendario prévio facilita o planejamento das Unidades
Administrativas e Académicas;

Considerando que esse procedimento organiza o fluxo das solicitagdes no Sistema
Integrado de Administracdo de Compras — SIACompras ao longo do ano;

Considerando que esse procedimento auxilia na abertura de processos de despesa, facilita
o controle de pedidos pelo setor de compras e contribui para que o encerramento do exercicio seja mais
eficiente;

Considerando que dezembro é o més de fechamento contdbil, no qual a Pré-Reitoria de
Administracao — PROAD e a Pré-Reitoria de Planejamento — PROPLAN ndo receberdao novos processos
para procedimentos licitatérios.

RESOLVEM:

Art. 12 Estabelecer, no ambito desta Universidade, o calendario dos prazos relativos ao
exercicio de 2026:

Prazo Procedimento

Data limite para o envio de processos com formalizacdo de demanda para contratagado

31/07/2026 direta (dispensa ou inexigibilidade) para as Unidades Gestoras.
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Prazo Procedimento

04/09/2026 Data. limite para en_vio de processos de contratacdo direta com documentacdo
pertinente para a Unidade Gestora.

02/10/2026 Data limite para pedidos no SIA Compras.

15/10/2026 Data limite para o envio de processos relacionados a concessdao de Suprimento de
Fundos ao Departamento de Contabilidade e Finangas — DCF.
Data limite para envio de processos relacionados a empenho de contrato sob demanda

30/10/2026 o .
e licitacdo para as Unidades Gestoras.

10/11/2026 Prazo final para utilizacdo do Cartdo de Suprimento de Fundos.

15/11/2026 Prazo final para apresentacao da Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos.

20/11/2026 Data limite para envio de processos de empenho de passagens para as Unidades
Gestoras.

30/11/2026 Data_l’in'ﬂte para Inclusdo de Pedidos de Didrias e Passagens no Sistema de Concessao
de Diarias e Passagens — SCDP.

Art. 22 O prazo para o encerramento do exercicio sera divulgado pelo Departamento de
Contabilidade e Financas — DCF, numa data oportuna no segundo semestre, de acordo com o calendario
do Ministério da Educacdo — MEC.

Art. 32 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

VERA LUCIA LAVRADO CUPELLO CAJAZEIRAS JULIO CESAR ANDRADE DE ABREU
Pro-Reitora de Administragao Pro-Reitor de Planejamento




