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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTRUGAO NORMATIVA PROGRAD/UFF N° 71 DE 23 DE FEVEREIRO DE 2026.

Estabelece medidas especificas para instrugdo e
tratamento de processos de solicitacdo de Ajuste
Curricular dos Cursos de Graduacdo de Licenciatura
da UFF, com vistas a adequacdo ao previsto na
Resolugdo CNE/CP n2 04, de 2024, e na Resolucdo
CEPEx/UFF, n25.405-A, de 2025, que instituiu a Base
Comum dos Curso de Licenciatura da UFF.

A SUBSTITUTA EVENTUAL DO PRO-REITOR DE GRADUAGCAO da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE (UFF), no uso de suas atribuigcdes estatutarias e regimentais, e

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CP n2 4, de 29 de maio de 2024, que dispde sobre as Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Formacdo Inicial em Nivel Superior de Profissionais do Magistério da
Educacdo Escolar Basica (cursos de licenciatura, cursos de formacdo pedagodgica para graduados ndo
licenciados e cursos de segunda licenciatura);

CONSIDERANDO a Resolugdo CEPEX/UFF n2 5.405-A, de 10 de dezembro de 2025, que dispde sobre a Base
Comum para os Cursos de Licenciatura da Universidade Federal Fluminense;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa PROGRAD/UFF n2 18, de 4 de novembro de 2021, alterada pela
Instrucdo Normativa PROGRAD/UFF n? 30, de 28 de abril de 2022, que trata de procedimentos para
instrugdo e tramitagao bdsicas de processos administrativos de solicitagdo de criagao e de alteragdo de
matrizes e componentes curriculares no ambito dos cursos de graduacdo da Universidade Federal
Fluminense,

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo dos cursos de licenciatura da UFF as novas diretrizes
curriculares e a nova base comum, com prazo de implantacdo a viger a partir do 22 periodo letivo de 2026
ou de acordo com disposi¢coes posteriores do Conselho Nacional de Educacao;

CONSIDERANDO que os atos normativos em tela constituem parametros regulatorios para alteragdes na
organizacdo curricular e de oferta dos cursos, que devem ser tratadas pelas instancias internas dos cursos
- como Nucleo Docente Estruturante, Colegiado e Coordenacdo de Curso -, no prazo adequado,
garantindo sua analise e aprovacdo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao da UFF, com vistas a
implantagao dos novos curriculos,

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer medidas especificas para instrucdo e tratamento de processos de
solicitacdo de Ajuste Curricular dos Cursos de Graduacdo de Licenciatura da UFF, com vistas a adequacgao
ao previsto na Resolugcdo CNE/CP n2 04, de 2024, e na Resolugdo CEPEx/UFF, n2 5.405-A, de 2025, que
instituiu a Base Comum dos Curso de Licenciatura da UFF.
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Art. 22 Os cursos de licenciatura da UFF deverao protocolar solicitacdo de Ajuste Curricular
para Adequacdo dos termos da Resolugdo CNE n? 04/2024, independentemente da ocorréncia de
alteracdo da carga horaria total do curriculo do curso, de modo a garantir o cumprimento das normativas
da legislacdo superior supracitada.

Art. 32 E de responsabilidade da Divisdo de Apoio Curricular (DAC/CAEG), vinculada a Pré-
Reitoria de Graduacdo, realizar procedimentos de analise técnica, emissdo de pareceres e
encaminhamento das solicitagdes de Ajuste Curricular ao Pré-Reitor de Graduagao, para submissao ao
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, com vistas a aprovagado do curriculo proposto pelo Curso.

§12 As dulvidas e as solicitacdes de esclarecimentos pertinentes ao Ajuste Curricular
deverdao, preferencialmente, ser encaminhadas por mensagem eletrbnica para o endereco
apoiocurricular.prograd@id.uff.br.

§22 Apds a aprovacao do curriculo do Curso no ambito do processo de Ajuste Curricular, a
DAC/CAEG realizara procedimentos para o seu registro e codificacdo, em novo sequencial, no Sistema
Académico da Graduacdo - IdUFF.

Art. 42 O processo de solicitacdo de Ajuste Curricular dos cursos de Licenciatura devera ser
aberto pela Coordenacdo de Curso no Sistema Eletronico de Informacdes — SEl da UFF, de acordo com o
passo a passo, base de conhecimento e fluxo disponiveis na pagina https://www.uff.br/processo/ajuste-
curricular/, previamente definidos por esta instituicdo de ensino superior, a luz das normas vigentes para
a sua instrucdo e tramitagao.

Art. 52 Alinstrugao documental dos processos de solicitagao de Ajuste Curricular dos cursos
de Licenciatura devera observar o previsto na Instru¢cdo Normativa PROGRAD/UFF n? 18, de 2021,
alterada pela Instrucdo Normativa PROGRAD/UFF n? 30, de 2022, relacionando os documentos e
formularios pertinentes aos componentes/estruturas que sdo objetos de ajuste, conforme segue:

| - Oficio de solicitacdo de Ajuste Curricular, assinado pelo(a) Coordenador(a) de Curso, em
gue sejam apresentadas as justificativas, os principios norteadores e a base legal do ajuste proposto;

Il - Ata de reunido do Colegiado de Curso que aprovou a proposta de Ajuste Curricular;
Il - Formulario de PPC - Organizagdo Curricular;

IV - Formulario de Estrutura Curricular - Disciplinas/Atividades Obrigatérias;

V - Formulario de Estrutura Curricular - Disciplinas/Atividades Optativas;

VI - Formulario de Estrutura Curricular - Atividades Complementares;

VII - Formulario de Estrutura Curricular — Distribuigdo das disciplinas/periodizagao;

VIII - Formulario de Estrutura Curricular — Quadro Geral de Carga Horaria;

IX - Formulario de Estrutura Curricular — Especificagdo Disciplina/Atividade;

X - Formulario de Estrutura Curricular — Cadastramento de Disciplinas/Atividades;

Xl - Formulario de Estrutura Curricular - Contetudos Curriculares e Objetivos;

Xl - Formuldrio de Adaptacdo Curricular — Quadro de Equivaléncias de
Disciplinas/Atividades; e

Xl - Formuldrio de Adaptacao Curricular - Sistematica de Adaptacgao Curricular do Aluno.

Pardgrafo Unico. Os formularios exigidos para instrucdao do processo de Ajuste Curricular
restringem-se aqueles que correspondam as modificacdes efetivamente propostas, sendo dispensada a
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apresentacdao de documentos relativos a aspectos ou componentes que sdo sejam alterados na nova
grade curricular.

Art. 62 Em razdo das especificidades dos Cursos de Licenciatura, do disposto na Resolucao
CEPEx/UFF n? 5.405-A, de 2025, e da necessidade de observancia as normas institucionais que regulam
alteragGes em matrizes curriculares, estabelecem-se as seguintes medidas e orientagées quanto ao uso e
ao preenchimento dos formularios no dambito do processo de Ajuste Curricular:

| - no preenchimento/elaboragdo do Oficio de solicitagdo de Ajuste Curricular, é
recomendado o registro de lista organizada das modificagdes propostas no campo “Descrigdo detalhada
das justificativas e alteragdes”, tais como:

a) Criacdo de nova disciplina;

b) Alteracdo de disciplina ja existente, incluindo:

1. Alteracdo de nomenclatura;

2. Alteracdo de codigo da disciplina;

3. Alteracdo de carater da disciplina (obrigatéria, optativa etc.);
4. Correcao de ementa;

5. Alteracdo de carga horaria dos componentes da disciplina;
c) Alteragdo da carga hordria total do curriculo a ser ajustado;

d) Adicdo de solicitagdes de procedimentos de ordem curricular passiveis de tramitagdo no
mesmo processo, tais como: inclusdo ou exclusdo de Atividades Complementares (AC); inclusdo ou
exclusao de disciplinas do elenco de optativas; altera¢des de periodizacdo; definicdo de pré-requisitos e
correquisitos.

Il - para registrar a distribuicdo dos componentes curriculares entre os 4 (quatro) nucleos
de formacdo e justificar tal organizacdo, em atendimento ao previsto no §22 e 42 do art. 29, no art. 92 e
no art. 10 da Resolugcdo CEPEx/UFF , recomenda-se a utilizacdo do formulario “PPC — Organizacdo
Curricular”; o §32 do art. 10 determina a obrigatoriedade de garantir, no minimo, 25% (vinte e cinco por
cento) da carga horaria tedrico-pratica contabilizada no Nucleo Il, devendo esse percentual estar
explicitamente demonstrado no formuldrio, nos componentes mencionados no referido artigo;

[l — para comprovar o quantitativo total de horas do Curso, em conformidade com o §5¢
do art. 22 da Resolugdo CEPEx/UFF, devera ser incluida no formuldrio “Estrutura Curricular — Quadro Geral
de Carga Horaria”, no campo “Observacdes”, a identificacdo, de forma sistematizada, dos nucleos
formativos e suas respectivas cargas horarias;

IV — em atendimento ao previsto no art. 32 da Resolu¢do CEPEx/UFF, os cursos deverdo
preencher o formulario “Estrutura Curricular — Conteudos Curriculares e Objetivos”, com informagées que
assegurem a clareza e a consisténcia da organizacgdo curricular;

V- caso o Curso adote outros modos de organizacdo, conforme permitido pelo §22 do art.
10 da Resolugcdo CEPEx/UFF, o modo escolhido deverd ser registrado no formulario “PPC — Organizagdo
Curricular”, acompanhado da ata de aprovacdo do Departamento de Ensino responsavel pela oferta do
componente obrigatdrio de Estagio Curricular Supervisionado.

§12 Os Cursos que tenham elaborado Estudo Complementar acerca do Ajuste proposto,
em seus Nucleos Docentes Estruturantes (NDE), poderdo anexa-lo ao processo, ndo sendo considerada a
sua inexisténcia como pendéncia documental.
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§22 Nos casos em que disciplinas no formato semipresencial sejam propostas para oferta
pelo Curso, é obrigatdrio anexar parecer assinado pela Secretaria de Educacdo a Distancia, Inovagdo e
Tecnologia — SEE/GRAD (antiga CEAD), observando-se os termos da Instrucdo de Servico PROGRAD/UFF
n2 11/2018 e normas superiores vigentes sobre o tema.

§32 Os formularios indicados nos incisos | a XIl do art. 52 desta Instrucdo deverdo ser
preenchidos diretamente no SEI, em ferramenta propria, ndo sendo admitida a sua inclusdo como anexo
em formato pdf.

Art. 72 As instrugdes especificas de preenchimento dos formuldrios previstos no art. 52
desta Instrucao estdo disponiveis para consulta na secdo “Criacao de cursos, elaboracdo de curriculos e
solicitacdes de mudanca e Ajuste Curricular” da pagina https://www.uff.br/prograd/orientacoes-sobre-
fluxos-e-registros-curriculares-de-curso/, podendo ser acessadas diretamente nos seguintes enderecos
eletronicos:

a) Instrucées de Preenchimento - Formuldrio de PPC - Organizacdo Curricular -
https://www.uff.br/wp-content/uploads/2024/09/inst_preench form ppc.pdf;

b) Instrucbes de Preenchimento - Formuldrios de Estrutura Curricular -
https://www.uff.br/wp-content/uploads/2024/09/inst_preench form ec.pdf; e

c) Instrucbes de Preenchimento - Formuldrios de Adaptacdo Curricular -
https://www.uff.br/wp-content/uploads/2024/09/inst preench form adc.pdf.

Art. 82 As disciplinas ou atividades ja existentes que sofrerem alteracao de nomenclatura,
atualizacdo de ementa e redistribuicdo da carga hordria total entre seus componentes deverao compor o
processo, de forma obrigatdria, mediante a inclusdo, preenchimento e assinatura eletrénica do
formulario “Estrutura Curricular — Especificagdo Disciplina / Atividade”.

§12 A correcdo de ementa limita-se ao aprimoramento da redacdo do texto, abrangendo
ajustes gramaticais, ortograficos ou de clareza na formulacdo; na hipdtese de alteracdo de conteudo,
caracterizada pela inser¢cdo ou retirada de itens da ementa original, fica configurado procedimento
distinto, que implica a criacdo de nova disciplina, com atribuicdo de caodigo proprio.

§22 Os formularios de que trata o caput devem ter assinaturas eletronicas do Chefe do
Departamento de Ensino responsavel pela oferta da disciplina e do Coordenador de Curso, representando
0 compromisso com componente curricular do Curso; quando se tratar de Atividades Complementares
ou de disciplinas vinculadas exclusivamente a Coordenacdo de Curso, é necessaria apenas a assinatura do
Coordenador do Curso.

Art. 92 N3o é obrigatdrio anexar no processo de solicitacdo de Ajuste Curricular, de que
trata esta Instrucdo, os regulamentos de Estagio, de Trabalho de Conclusdo de Curso, quando houver, de
Atividades Complementares (AC) e de Atividades complementares de Extensdo — ACE, ainda que possam
ser necessarias a revisdo e a aprovacao dos mesmos no Colegiado de Curso.

Art. 10. Quanto as disciplinas mencionadas no art. 42 ao art. 10 da Resolucdo CEPEx/UFF
n2 5.405-A, de 2025, ficam estabelecidas as seguintes medidas especificas :

| - Compete ao Departamento de Sociedade, Educacdo e Conhecimento da Faculdade de
Educacdo abrir o processo de criacdo das disciplinas abaixo relacionadas, até o dia 15 de abril de 2026, no
SEl, previamente ao encaminhamento das solicitacdes de Ajuste Curricular dos cursos sediados em
Niteroi:

a) “Didatica”, instituida com carga horaria de 80 (oitenta) horas, para que os cursos
substituam, em suas matrizes curriculares, a disciplina de Didatica atualmente existente, de 60 (sessenta)
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horas;
b) Educacdo para as Relacdes Etnico-raciais - carga horaria minima de 60 (sessenta) horas;
c) Educacdo Especial Inclusiva - carga horaria minima de 60 (sessenta) horas; e
d) Educacdo de Jovens e Adultos - carga horaria minima de 60 (sessenta) horas.

Il - Compete aos Departamentos de Ensino sediados em campi de fora da sede,
responsaveis pela oferta, abrir o processo de criagcdo de ao menos uma das disciplinas abaixo
relacionadas:

a) Educagdo para as Relagdes Etnico-raciais -carga horaria minima de 30 (trinta) horas;
b) Educacdo Especial Inclusiva - carga horaria minima de 30 (trinta) horas; e
c) Educacdo de Jovens e Adultos - carga horaria minima de 30 (trinta) horas.

IIl - Compete a todos os Departamentos de Ensino responsaveis pela oferta do componente
Estagio Curricular Supervisionado nos cursos de licenciatura da UFF, da sede e de fora da sede, abrir o
processo de criacdo das disciplinas abaixo relacionadas, até o dia 15 de abril de 2026, no SEl, previamente
ao encaminhamento das solicitagdes de Ajuste Curricular dos cursos:

a) “Introducdo a Docéncia”;

b) “Pesquisa e Pratica Educativa |”, cuja carga horaria foi alterada para 80 (oitenta) horas
de estagio.

§ 12 Apds o registro e a codificacdo da(s) disciplina(s) no Sistema Académico de Graduacao,
pela DAC/CAEG, os Departamentos de Ensino deverdo encaminhar cépia(s) do(s) formulario(s) “Estrutura
Curricular - Especificacdo Disciplina/Atividade” referente(s) ao(s) novo(s) componente(s) criado(s), por e-
mail, para cada Coordenacdo de Curso envolvida; este procedimento permitird que as Coordenacdes
transponham, em tempo habil, os conteldos para os formuldrios que instruirdo os processos de ajustes,
gue deverao ser assinados.

§ 22 Na hipdtese de existéncia de disciplina(s) ja registrada(s) no Sistema Académico, com
cadigo, carga horaria e ementa adequados as exigéncias estabelecidas — o que ndo enseja a abertura de
processo de criagdo — os Departamentos de Ensino deverdo, do mesmo modo, encaminhar cépia em
formato PDF do(s) formulario(s) “Estrutura Curricular — Especificacdo Disciplina/Atividade do(s)
respectivo(s) componente(s), por e-mail, as Coordenacdes de Curso, previamente.

Art. 11. A disciplina ofertada por outro Departamento de Ensino, que venha a integrar o
novo curriculo decorrente do Ajuste Curricular e que incorpore carga horaria de carater extensionista
recebera nova codificacdo no Sistema Académico (IdUFF), uma vez que essa carga hordria devera,
obrigatoriamente, compor o total de horas da disciplina.

Art. 12. No que se refere aos estudantes matriculados em cursos de licenciatura e os
respectivos vinculos em curriculos, com vistas a integralizacdo curricular, ficam estabelecidas as seguintes
medidas:

| - Estudantes matriculados em cursos de Licenciatura que ingressaram, por qualquer
modalidade, até o primeiro periodo letivo de 2024 ficam autorizados a continuar o percurso académico e
integralizar na matriz curricular vigente na data de publica¢do desta Instrucdo Normativa;

Il - Estudantes matriculados em cursos de Licenciatura que ingressaram, por qualquer
modalidade de ingresso, até o primeiro periodo letivo de 2024 e que tenham interesse em migrar para a
nova Matriz Curricular serdao submetidos a adaptagao curricular pela Coordenagao de Curso, conforme
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registro realizado no “Formuldrio Estrutura Curricular - Sistematica de Adaptacao Curricular do Aluno” e
sistematizado no Projeto Pedagdgico do Curso;

Il - Estudantes matriculados em cursos de Licenciatura que ingressaram, por qualquer
modalidade, entre o segundo periodo letivo de 2024 e o primeiro periodo letivo de 2026 serdo
submetidos a adaptacdo curricular pela Coordenacdo de Curso, conforme registro realizado no
“Formulario Estrutura Curricular - Sistematica de Adaptac¢do Curricular do Aluno” e sistematizado no
Projeto Pedagdgico do Curso; e

IV — Estudantes matriculados em cursos de Licenciatura que ingressarem, por qualquer
modalidade de ingresso, a partir do segundo periodo letivo de 2026 serdo vinculados, obrigatoriamente,a
nova matriz curricular.

Pardgrafo Unico.Os prazos de que trata este artigo poderdo ser alterados de acordo com
disposicGes posteriores do Conselho Nacional de Educacao.

Art. 13. E recomendado que Departamentos de Ensino e Coordenacdes de Cursos revisem
as bibliografias basica e complementar, atualizemos Conteldos Programdaticos dos componentes
curriculares e realizem os respectivos registros no Sistema Académico IdUFF, observando-se o previsto
na Instrucdo de Servico PROGRAD/UFF n? 14/2014 e no manual da ferramenta disponibilizada.

Art. 14. A data limite para o envio dos processos de solicitacao de Ajuste Curricular, para a
DAC/CAEG é 31 de maio de 2026.

Pardgrafo unico. Os processos de que trata o caput deverdo estar instruidos com os
documentos e formularios definidos no art. 52 desta Instrugao, devidamente assinados pelas autoridades
competentes.

Art. 15. As adequagdes promovidas nos curriculos dos cursos de Licenciatura previstas
nesta Instrucdo, em observancia as novas Diretrizes Curriculares Nacionais ea nova base
comum, constituem subsidios para atualiza¢Ges e elaboracdo do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), cuja
integralidade ndo se limita aos formuldrios e documentos exigidos para instrucdo do processo de Ajuste
Curricular.

Art. 16. A Pré-Reitoria de Graduacgdo, por meio da Divisdo de Apoio Curricular, ficara
responsavel por elaborar, se necessario, documentos complementares para auxiliar no esclarecimento
de duvidas relacionadas ao que trata esta Instrugao Normativa, a luz da Resolugao CEPEx n2 5.405-A, de
2025; neste caso, sera providenciada a divulgacdo direta para Coordenacgées de Curso e/ou publicacdo na
pagina https://www.uff.br/prograd/orientacoes-sobre-fluxos-e-registros-curriculares-de-curso/.

Art. 17. Esta Instrucdo entrard em vigor na data de sua publicagao.

VIRGINIA DRESCH
Substituta Eventual do Pro-Reitor de Graduacdo
Httu#d



