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UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

BASE DE CONHECIMENTO
PRESTACAO DE SUBSIDIOS PARA DEFESA DA FAZENDA PUBLICA

QUE ATIVIDADE E?

Trata-se da prestacdo de subsidios e de interlocucdo com as areas técnicas competentes para atuacdo da
Advocacia-Geral da Unido (AGU) e demais érgdos nas demandas judiciais, no que concerne as acées em
que a Universidade ou agente publico da Universidade é parte envolvida.

QUEM FAZ?

Area responsavel: Procuradoria Federal junto @ UFF (PROGER), para demandas de pessoal e Divisdo de
Apoio Técnico (DAPT/CAD) para outras demandas.

Setores envolvidos:

e Unidades Técnicas/Pré-Reitorias;
e Procuradoria Federal junto a UFF (PROGER); e
e Secretaria Administrativa do Gabinete do Reitor (SADM/CAD).

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?
1) SADM/CAD ou PROGER

1.1) Recebe a documentacdo da demanda e verifica a existéncia de processo administrativo vinculado ao
mesmo processo judicial.

1.1.1 Se houver processo existente, a prestacao de subsidios deve ser incluida no processo ja autuado.

1.1.2 Se n3o houver processo existente, seguir para o item 1.2.

1.2) Inicia o tipo de processo Pessoal: Prestacdao de Subsidios para Defesa da Fazenda Publica. Em
seguida, preenche no campo Interessados, o nome da parte autora do processo e no campo Especificacao
preencha o numero do processo judicial, sinaliza o nivel de acesso como Publico. Clica em Salvar.

Nota: Observar o nivel de acesso de cada documento anexado em respeito a Lei de Prote¢Go de Dados
Pessoais (LGPD).

1.2.1) Nos casos em que o processo for autuado pela SADM/CAD:

1.2.1.1) Registra a entrada da documentacdo recebida (Mandado de Intimacdo, Notificacdo ou Citacdo) no
controle interno do setor (com indicacdo do nimero de processo SEl existente previamente ou recém
autuado, quando for o caso) e anexa a documentagdo ao processo;

1.2.1.2) Elabora despacho e envia o processo para a DAPT/CAD. (seguir item 2.1).

1.2.2) Nos casos em que o processo for autuado pela PROGER:

1.2.2.1) Anexa a documentacdo da demanda, em seguida, inclui os documentos pertinentes disponiveis
(Mandado de Intimagdo, Notificagcao ou Citagdo, Peticdo Inicial e Oficio da Advocacia-Geral da Unido com
eventual prazo mandatério), sempre que necessario.
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1.2.2.2) Elabora despacho com indica¢do de eventual prazo mandatdrio e envia o processo a unidade
requerida (seguir item 4.1)

2) DAPT/CAD

2.1) Verifica se os documentos estdo disponiveis todos os documentos necessarios a continuidade do
processo (indicacdo da demanda e documentos adicionais):

2.2.1) Caso estejam disponiveis para consulta da DAPT/CAD: Inclui os documentos pertinentes
(Oficio/Intimacdo e demais pegas processuais).

2.2.1.1) Analisa o conteudo do Oficio/Mandado a fim de identificar a unidade técnica/pré-reitoria
competente para a matéria do objeto do processo judicial;

2.2.1.2) Elabora despacho indicando prazo mandatdrio para encaminhamento da resposta e envia o
processo para unidade requerida (ir para o item 4)

2.2.2) Caso os documentos NAO estejam disponiveis para consulta da DAPT/CAD: elabora despacho a
PROGER com pedido de inclusdo de documentacdo, através de acesso mediante chave do processo,
conforme item 3.1.

3) PROGER

3.1) Inclui os documentos pertinentes (Peticdo Inicial, sentenca, decisdo, acérddo, ou qualquer outro
documento que julgar necessario), sempre que necessario.

3.2) Analisa o conteudo do Oficio/Mandado a fim de identificar a unidade técnica/pro-reitoria
competente para a matéria do objeto do processo judicial.

3.3) Elabora despacho indicando prazo mandatdrio para encaminhamento da resposta e envia o processo
para unidade requerida

4) UNIDADE REQUERIDA

4.1) Verifica se a prestacdo de subsidios é de competéncia da unidade e em seguida, se existe a
necessidade de redirecionar ou solicitar informaces complementares de outra unidade.

4.1.1) Se houver necessidade de redirecionamento/solicitacdo de informacdo: Elabora despacho a
unidade com pedido de informacdo (que seguira os passos a partir do item 4.1).

4.1.2) Se NAO houver necessidade de redirecionamento/solicitacio de informac3o: ir para o item 4.2

4.2) Elabora ato formal com as informacdes solicitadas.
4.3) Anexa documentacdo pertinente.

4.4) Elabora despacho de encaminhamento (assinado pelo gestor maximo da unidade) e envia processo
conforme abaixo:

4.4.1) Em caso de se tratar de Mandado de Seguranca impetrado em face do Reitor com pedido de

subsidio: envia processo a DAPT/CAD (ir para o item 6.1)

4.4.2) Em caso de NAO se tratar de Mandado de Seguranca impetrado em face do Reitor com pedido de

subsidio: verifica se ha necessidade de registro no Assentamento Funcional Digital (AFD).

4.4.2.1) Se houver necessidade de registro no AFD (processos autuados pela PROGER): envia o processo
para CIAFD (ir para o item 5.1) e PROGER (ir para o item 7.1).

4.4.2.2) Se NAO houver necessidade de registro no AFD (processos autuados pela SADM/CAD): envia o
processo para a PROGER (ir para o item 7.1).
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5) CIAFD
5.1) Inclui documentos pertinentes no Assentamento Funcional Digital (AFD).

5.2) Elabora despacho e conclui o processo.

6) DAPT/CAD

6.1) Elabora minuta de Oficio para assinatura do Reitor, inclui em bloco de assinatura e o disponibiliza
para assinatura da autoridade responsavel.

6.2) Ap6s assinatura do Oficio, envia o processo para a PROGER.

7) PROGER

7.1) Inclui documentos em sistema proprio (SAPIENS). Caso necessario poderd ser solicitada
complementacdo de informacgdes.

7.2) Elabora despacho.

7.3) Conclui o processo.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

1) A informacdo devera ser sobre servidor (estavel, temporario ou aposentado) ou pensionista.
2) Nao é instaurado pelo préprio autor ou beneficiario da decisao judicial.

3) O servidor responsavel por instaurar o processo deve analisar as pegas processuais e Oficios
encaminhados pela Procuradoria ou pelo Juizo, e distribuird internamente a partir de seu assunto

4) Verificar se ha prazo de resposta, a fim de dar a devida prioridade.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

¢ Mandado de Intimacdo, Notificacdo ou Citacdo;
e (Codpia da peticao inicial; e
e Oficio AGU
QUAL E A BASE LEGAL?
1) Portaria AGU n? 1547, de 29 de outubro de 2008;
2) Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e
3) Lein212.527, de 18 de novembro de 2011.
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