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Pasta: CLP
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Luis Felipe da Costa Santos
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CRONOGRAMA DE PALESTRAS – MÓDULO I

Palestra 01 

12/05/2025 

10h às 12h 

Abertura e 

apresentação dos 

temas

Palestra 02 

12/05/2025 

14h às 16h 

Bens adquiridos 

com recursos de 

fomento à pesquisa 

oriundos da FAPERJ

Palestra 03 

14/05/2025 

10h às 12h 

Recebimento de 

bens na UFF e 

avaliação de bens 

permanentes

Palestra 04 

14/05/2025 

14h às 16h 

Bens adquiridos 

com recursos de 

FEC, FINEP, CAPES 

e CNPQ

Palestra 05 

16/05/2025 

10h às 12h 

Doações recebidas e 

doações da UFF 

para outros Órgãos

Palestra 06 

16/05/2025 

14h às 16h 

Retirada de bens 

inservíveis: 

Desfazimento legal

Palestra 07 

19/05/2025 

10h às 12h 

Transferência 

interna e Extravio de 

bens

Palestra 08 

21/05/2025 

10h às 12h 

Inventário anual de 

bens e transferência 

de responsabilidade 

de bens móveis

Palestra 09 

26/05/2025 

10h às 12h
Bens Imóveis

Palestra 11 

30/05/2025 

10h às 12h 

Encerramento e 

Apresentação FAQ

Palestra 10 

28/05/2025 

10h às 12h e 14h 

às 16h
Bens Imóveis
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MÓDULO I – Palestra 08 

21/05/2025

PALESTRA 08: Inventário anual, de transferência de responsabilidade e eventual de bens móveis.

cap.saep@id.uff.br

dpm.saep@id.uff.br



Objetivos da Palestra

PATRIMÔNIO 2025

PALESTRA 08: Inventário anual, de transferência de responsabilidade e eventual de bens móveis.

• Compreender a importância e os fundamentos do Inventário Anual de Bens Móveis na 
Universidade;

• Entender o processo e a relevância da Transferência de Responsabilidade de Bens Móveis 
na Universidade; 

• Identificar a interligação entre o Inventário Anual e a Transferência de Responsabilidade 
na Universidade;

• Conhecer desafios comuns e possíveis soluções práticas para ambos os processos, nos dias 
atuais e no futuro.
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Palestra 02 

12/05/2025 

14h às 16h 

Bens adquiridos 

com recursos de 

fomento à pesquisa 

oriundos da FAPERJ

Palestra 04 

14/05/2025 

14h às 16h 

Bens adquiridos 

com recursos de 

FEC, FINEP, CAPES 

e CNPQ

Palestra 03 

14/05/2025 

10h às 12h 

Recebimento de 

bens na UFF e 

avaliação de bens 

permanentes

Palestra 05 

16/05/2025 

10h às 12h 

Doações recebidas e 

doações da UFF 

para outros Órgãos

Palestra 06 

16/05/2025 

14h às 16h 

Retirada de bens 

inservíveis: 

Desfazimento legal

Palestra 07 

19/05/2025 

10h às 12h 

Transferência 

interna e Extravio de 

bens
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Palestra 08 

21/05/2025 

10h às 12h 

Inventário anual de 

bens e transferência 

de responsabilidade 

de bens móveis
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291.160



TÓPICOS DA PALESTRA
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TÓPICOS DA PALESTRA

Equipe responsável do Patrimônio e Contatos

Links do patrimônio

Atos Normativos e Base SEI

Dados do Inventário de 2024 na UFF

Passo a passo

Deveres da Unidade

Formulário de dúvidas

Conclusão

Agradecimento
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Equipe responsável do 

Patrimônio e contatos

Lydyanne Barbosa – Coordenadora de Administração Patrimonial

Michele Coyunji – Chefe de Divisão de Patrimônio Imóvel

Leandro Monteiro – Chefe de Divisão de Patrimônio Móvel
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Equipe do Patrimônio

Lydyanne Barbosa dos Santos
Coordenadora de Administração Patrimonial
cap.saep@id.uff.br

Michele Abuche Coyunji

Chefe da Divisão de Patrimônio Imóvel

dpi.saep@id.uff.br

Leandro Monteiro de Lima
Chefe da Divisão de Patrimônio Móvel

dpm.saep@id.uff.br

Rafael Cardoso Ramos
Pasta: Doações
doacoes.saep@id.uff.br

Daniel Luis
Pasta: Bens inservíveis
retiradadebens.cap.saen@id.uff.br 

Diego Queirós
Pasta: Bens inservíveis
retiradadebens.cap.saen@id.uff.br 

Marcia Freitas
Pasta: Avaliação de bens

tombamento.cap.saen@id.uff.br 

Danisete Marques
Pasta: Bens inservíveis

retiradadebens.cap.saen@id.uff.br 

Mario Missao
Pasta: Inventário de bens móveis
processamento.dpm.cap@id.uff.br 

Artur Ribeiro
Pasta: CNPq e CAPES
arturrb@id.uff.br

Fabio Vinicius
Pasta: FAPERJ e tombamento por NF
tombamento.cap.saen@id.uff.br 

Afonso Fabiano
Pasta: Transferência interna
tombamento.cap.saen@id.uff.br 

Roberta Pimentel
Pasta: FEC e FINEP
robertagama@id.uff.br

Ana Lucia
Pasta: Inventário de bens móveis
processamento.dpm.cap@id.uff.br 

Ivan Eduardo
Pasta: CLP
patrimonio.dpm.saep@id.uff.br

Antonio Carlos
Pasta: CLP

patrimonio.dpm.saep@id.uff.br

Ronaldo Gomes
Pasta: CLP

patrimonio.dpm.saep@id.uff.br
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E-mails da Equipe do Patrimônio

Coordenação de Administração Patrimonial: cap.saep@id.uff.br

Divisão de Patrimônio Imóvel: dpi.saep@id.uff.br

Divisão de Patrimônio Móvel: dpm.saep@id.uff.br

CLP e Tombamento de bens com NF: patrimonio.dpm.saep@id.uff.br

FAPERJ: parceriafaperj.saep@id.uff.br

FEC: robertagama@id.uff.br

CNPQ; CAPES: arturrb@id.uff.br

Transferência interna; e avaliação de bens: tombamento.cap.saen@id.uff.br

Doações: doacoes.saep@id.uff.br

Inventário e solicitação de etiquetas adesivas de reposição: processamento.dpm.cap@id.uff.br

Desfazimento: retiradadebens.cap.saen@id.uff.br
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Links – Inventário de Bens

LINKS DO SETOR DE 

PATRIMÔNIO – SITE DA UFF
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LINKS DO PATRIMÔNIO

BENS MÓVEIS: https://www.uff.br/proplan/informacoes-sobre-bens-moveis/ 

ATOS NORMATIVOS: https://www.uff.br/proplan/#
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LINKS DO PATRIMÔNIO

BENS MÓVEIS: https://www.uff.br/proplan/informacoes-sobre-bens-moveis/ 

ATOS NORMATIVOS: https://www.uff.br/proplan/#
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BENS MÓVEIS: https://www.uff.br/proplan/informacoes-sobre-bens-moveis/ 
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BENS MÓVEIS: https://www.uff.br/proplan/informacoes-sobre-bens-moveis/ 
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Atos normativos e 

Bases de processo SEI

PALESTRA 08: Inventário anual, de transferência de responsabilidade e eventual de bens móveis.



Atos normativos: https://www.uff.br/proplan/# 

Sobre bens móveis
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Atos normativos: https://www.uff.br/proplan/# 

DESIGNAÇÃO DE AGENTES PATRIMONIAIS

INVENTÁRIO DE BENS MÓVEIS

PATRIMÔNIO 2025

PALESTRA 08: Inventário anual, de transferência de responsabilidade e eventual de bens móveis.

Art. 10 Fica revogada a Instrução de Serviço PREUNI nº 01 de 21 de março de 2013, publicada no 
BS/UFF nº 048, de 05 de abril de 2013, Seção IV, página 078. 

Art. 39 Fica revogada a Norma de Serviço nº 634, de 13 de novembro de 2013. 

https://www.uff.br/wp-content/uploads/2025/04/IN-agentes-patrimoniais.pdf
https://www.uff.br/wp-content/uploads/2025/04/IN-GAR-118_12.02.2025-publicada.pdf
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DESIGNAÇÃO DE AGENTES PATRIMONIAIS
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Atos normativos: https://www.uff.br/proplan/# 

DESIGNAÇÃO DE AGENTES PATRIMONIAIS
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Atos normativos: https://www.uff.br/proplan/# 

DESIGNAÇÃO DE AGENTES PATRIMONIAIS
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BASE DE PROCESSO SEI

Inventário on-line
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Como é hoje?

Como será no futuro, 

no SIADS?
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Dados do Inventário

de 2024 na UFF
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Passo a passo
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Passo a passo

PATRIMÔNIO 2025

Inventário Anual
1. É definido o 
calendário e a 
abertura de janela 
para a realização do 
inventário anual.

4. Após o 
processamento das 
informações é 
elaborado um 
relatório com todas as 
informações 
atualizadas. 

2. As unidades são 
informadas que 
podem prosseguir com 
a inserção dos dados 
no sistema SISAP.

5. O processo é 
encaminhado ao 
DCF/PROPLAN para as 
devidas providências 
contábeis e 
financeiras. 

3. Após o término da 
inserção dos dados a 
DPM/CAP inicia o 
processamento das 
informações.

PALESTRA 08: Inventário anual de bens e transferência de responsabilidade de bens móveis.
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Deveres da Unidade
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Deveres da Unidade
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Formulário de Dúvidas
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Presença e dúvidas

Link: 
O formulário estará disponível para as Palestras 1 a 11.

As dúvidas coletadas poderão compor um FAQ (Perguntas Frequentes) a ser compartilhado com todas as unidades da UFF.

Formulário de dúvidas - Palestras Patrimônio UFF
1 - Nome completo*
2 - CPF*
3 – SIAPE*
4 - E-mail institucional*
5 - O seu cargo efetivo na UFF está vinculado à qual carreira?*
6 - Possui cargo de direção ou função gratificada (CD, FG, FCC)?*
7 - Unidade de Lotação*
8 – Localidade*
9 - Tem pergunta(s) para enviar aos palestrantes?

PATRIMÔNIO 2025

https://forms.gle/y2vS48v3mETSYsc8 

Registre sua presença e sua pergunta 
Para obter o certificado de participação, registre sua presença nessa lista

PALESTRA 08: Inventário anual de bens e transferência de responsabilidade de bens móveis.

https://forms.gle/y2uvS48v3mETSYsc8
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Conclusão

PALESTRA 08: Inventário anual de bens e transferência de responsabilidade de bens móveis.



Conclusão

PATRIMÔNIO 2025

PALESTRA 08: Inventário anual, de transferência de responsabilidade e eventual de bens móveis.

•Reafirmamos a importância do Inventário Anual e da Transferência de Responsabilidade como 
pilares de uma gestão patrimonial eficiente e transparente na UFF.

•Um Inventário Anual bem conduzido garante a acuracidade dos registros, otimiza a tomada de 
decisões e assegura a conformidade.

•A formalização da Transferência de Responsabilidade promove a responsabilização, a 
rastreabilidade e a segurança dos bens móveis. 

•Lembrem-se: A gestão patrimonial é uma responsabilidade compartilhada e um processo 
contínuo de melhoria. 
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A equipe da CAP agradece 

a participação

PALESTRA 08: Inventário anual, de transferência de responsabilidade e eventual de bens móveis.



Até o próximo encontro, que ocorrerá  na mesma 
plataforma, no dia 26/05/2025, às 10 horas.

Tema da próxima palestra: 
Bens Imóveis: Solicitação de imunidade/isenção de IPTU, 

TCIL e taxa CBMERJ; Imóveis funcionais nas Unidades; 
Permissionários.  

PATRIMÔNIO 2025
Universidade

Federal

Fluminense
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