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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTRUCAO NORMATIVA PROPLAN/UFF N2 33, DE 28 DE ABRIL DE 2025

Regulamenta os procedimentos relacionados a gestdo
patrimonial dos semoventes, no ambito da Universidade
Federal Fluminense.

O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes
estatutdrias e regimentais e,

CONSIDERANDO o que determina o artigo 70 da Constituicdo Federal, a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, a
Lei n2 4.320, de 17 de marco de 1964, o Decreto n2 9.764, de 11 de abril de 2019, a Portaria STN n2 448, de 13 de
setembro de 2002, a Instrucdo Normativa SEDGG/ME n2 5, de 12 de agosto de 2019, e a Instru¢cdo Normativa da
Secretaria de Administracdo Publica — IN/SEDAP n2 205, de 08 de abril de 1988, quanto ao controle patrimonial de
bens publicos;

CONSIDERANDO o Decreto n2 9.373, de 11 de maio de 2018, com as altera¢gdes promovidas pelo Decreto n?
10.340, de 6 de maio de 2020, que dispde sobre a alienacdo, a cessao, a transferéncia, a destinacdo e a disposicdo
final ambientalmente adequada de bens méveis no ambito da administracdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional;

CONSIDERANDO a Lei n2 5.517, de 23 de outubro de 1968 que dispbe sobre o exercicio da profissdo do Médico-
Veterinario e cria os Conselhos Federal e Regionais de Medicina Veterinaria;

CONSIDERANDO a Lei n? 4.320 de 17 de mar¢o de 1964 que estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO o Decreto 6.899 de 15 de julho de 2009 que dispGe sobre a composicao do Conselho Nacional de
Controle de Experimentagdo Animal - CONCEA, estabelece as normas para o seu funcionamento e de sua
Secretaria-Executiva, cria o Cadastro das Instituicdes de Uso Cientifico de Animais - CIUCA, mediante a
regulamentacdo da Lei n2 11.794, de 8 de outubro de 2008, que dispde sobre procedimentos para o uso cientifico
de animais, e da outras providéncias; a Lei n? 11.794 de 8 de outubro de 2008 que regulamenta o inciso VIl do §
12 do art. 225 da Constituicdo Federal, estabelecendo procedimentos para o uso cientifico de animais; revoga a
Lei n26.638, de 8 de maio de 1979; e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o Decreto n? 21.981 de 19 de outubro de 1932 que regula a profissdo de Leiloeiro ao territdrio
da Republica;

CONSIDERANDO o Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a gestdao adequada e transparente dos bens semoventes utilizados nas
atividades académicas, administrativas e de pesquisa da Universidade Federal Fluminense.



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LIX — N.° 54 12/05/2025 SECAO 1Tl P.103

RESOLVE:

Art. 12 Os procedimentos gerenciais e administrativos relacionados a aquisi¢do, utilizacdo, transferéncia, doacao,
disposicdo e baixa de bens semoventes, no ambito da Universidade Federal Fluminense (UFF), sdo
regulamentados pela presente Instrucdo Normativa.

CAPITULO |
DOS CONCEITOS GERAIS

Art. 22 Define-se como bens semoventes os bens constituidos por animais selvagens, domesticados ou
domeésticos, como por exemplo: bovinos, caprinos e equinos, existentes nas dependéncias da Universidade
Federal Fluminense.

Art. 32 A gestdo dos bens semoventes visa garantir a economicidade, a eficiéncia na utilizacdo dos recursos, a
consolidacdo fisico/contabil dos bens, o bem-estar dos animais envolvidos em atividades académicas e de
pesquisa, bem como a conformidade com normas bioéticas e sanitdrias vigentes.

CAPITULO Il
DA GESTAO DOS BENS SEMOVENTES DE NATUREZA PERMANENTE

Art. 42 Os bens semoventes devem ser devidamente tombados como bens permanentes da Universidade,
garantindo sua correta identificacdo e controle patrimonial, conforme orienta a Instru¢do Normativa SEDGG/ME
n2 5, de 12 de agosto de 2019.

Art. 52 A Unidade responsavel pela gestdao de bens semoventes devera manter registro detalhado das transacGes
realizadas, incluindo transferéncias, doacGes, leildes e baixas, para fins de auditoria e controle patrimonial.

Art. 62 O inventdrio patrimonial dos bens semoventes seguird os mesmos calenddrios e procedimentos
previamente estabelecidos pela Comissdo de Gestdo Patrimonial e Divisdo de Patrimbénio Moével (DPM) da
Coordenacgdo de Administragdo Patrimonial (CAP) para os inventarios dos demais bens méveis da UFF.

CAPITULO Il
DA INCORPORACAO DE BENS SEMOVENTES

Art. 72 A Incorporagdo dos semoventes no patrimonio da Universidade dar-se-a por aquisi¢do, nascimento,
transferéncia e recebimento em doagao.

§ 12 Na incorporagdo por aquisi¢do, o processo deverd ser conduzido conforme os procedimentos estabelecidos
pela Universidade para a aquisicdo de bens permanentes, incluindo a documentacao financeira necessaria, com a
identificacdo da responsabilidade. Os documentos pertinentes a compra deverdo ser enviados a DPM/CAP para
realizacdo do registro e o tombamento dos bens.

§ 22 Em caso de incorporagdo por Nascimento, o servidor responsavel devera fazer a comprovacdo por meio da
comunicac¢do de nascimento individual (Ficha de Cadastro de Semoventes) emitida preferencialmente por Médico
Veterinario.

§ 32 A incorporacdo por transferéncia ocorre entre as unidades da universidade e deve ser comunicada ao setor
de Patrimbnio para a transferéncia da carga patrimonial. A DPM/CAP realizara a alteragdo da carga patrimonial,
seguindo os procedimentos estabelecidos pela universidade para realizacdo de transferéncia.

§ 42 Em casos de incorporagdo por doagdo, o responsavel pela Unidade ou departamento recebedor da doacgdo
devera comunicar previamente ao Gabinete do Reitor e enviar o laudo sanitario emitido por Médico Veterinario,
atestando a adequagdo das condigdes clinicas, fisicas, zootécnicas e sanitdrias do animal recebido. Com a
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anuéncia do Reitor, a unidade recebedora dos semoventes devera instruir o processo SEl, conforme os
procedimentos pré-estabelecidos pela universidade para a formaliza¢do da doacao.

Art. 82 Nos casos de bens semoventes que ndo tenham sido formalmente incorporados a Universidade Federal
Fluminense e ndo possuam registros de sua entrada na Instituicdo, devera ser autuado processo de incorporacgao,
seguindo o procedimento de Avaliagdo de Semoventes. Para isso, é necessario observar a documentacdo exigida
e os procedimentos administrativos aplicaveis. A unidade responsavel devera preencher o formulario
correspondente para andlise do processo. Caso seja deferido, o bem serda devidamente incorporado ao
patrimonio da Universidade, em conformidade com as normas estabelecidas pela Instituicao.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA E DOACAO

Art. 92 Antes de realizar qualquer transferéncia, baixa ou disponibilizacdo de bens semoventes, a Unidade
responsdavel deverd verificar:

| — Se os bens semoventes estdo devidamente regularizados (tombados e cadastrados no sistema de
administragdo patrimonial vigente) da Universidade. Caso contrario, a Unidade devera solicitar a incorporagdo
patrimonial, seguindo os tramites processuais vigentes referentes ao tombamento de bens no Sistema Eletrénico
de processos, doagdes recebidas, ou notas fiscais, fichas preenchidas de cadastro/ingresso dos bens semoventes
na Universidade;

Il — Se os bens estdo vinculados a projetos de pesquisa, convénios ou possuem outras restricdes legais;
[Il — Se ha condicGes sanitarias adequadas para a transferéncia do bem;

IV — Se existem outros termos de compromisso ou documentacdo especifica exigida para a movimentacdo dos
bens semoventes.

Paragrafo Unico: Os animais deverdo ser identificados em conformidade com a legislagdo, podendo ser realizada
por exemplo com brincos na orelha dos animais.

Art. 10 E vedada a destinacdo de bens semoventes para fins ndo institucionais, bem como a transferéncia a
particulares sem a devida justificativa académica das Unidades envolvidas ou pesquisa aprovada pelos 6rgaos
competentes.

Art. 11 A doagdo de bens semoventes a outras instituicdes publicas ou entidades somente podera ser realizada
apos a verificagdo da indisponibilidade de uso interno na Universidade e da viabilidade legal para transferéncia e
se o0 bem semovente estiver devidamente regularizado no ambito da Universidade.

§ 19 Caso o bem semovente ndo seja de interesse de outras Unidades da UFF, a Unidade responsavel podera
propor sua doac¢do a outras instituicdes, desde que observadas as normas vigentes.

§ 22 A doacdo devera ser formalizada por meio de um Termo de Doacgdo e autuagdo de processo, contendo a
condicdo sanitaria, através de parecer do veterinario responsavel, que indique as condicdes fisicas, clinicas e
sanitarias do animal e o histérico de manejo do bem semovente, sempre em consonancia com a legislagdo e o
regulamento vigente.

§ 32 Além do laudo veterindrio, todo semovente deverd ser acompanhado de uma declaragdo de valor de
mercado, emitida por um Médico Veterindrio da drea ou um Responsavel Técnico com conhecimento de
mercado, para garantir a avaliagdo justa do bem.

§ 42 A doacgdo de semoventes para outras instituicdes devera obedecer ao fluxo estabelecido para esse processo,
o qual inclui os documentos especificados na Instru¢do Normativa vigente.
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CAPITULO V
DA BAIXA E ALIENACAO

Art. 12 A baixa dos semoventes sera realizada por motivos de morte, abate, eutandsia, descarte, alienacgao,
doacdo ou outras causas previstas em legislagdo. Nos casos de baixa por morte, eutandsia ou abate humanitario,
devera ser anexado ao processo um laudo declarativo, emitido por Médico Veterinario devidamente habilitado
junto ao Conselho de Classe, atestando a situagao do animal.

Art. 13 A destinagao final de bens semoventes deverd respeitar as normas de bem-estar animal e sanidade
vigentes, devendo ser priorizada a realocacdo em atividades académicas, a adoc¢do por instituicdes publicas e,

guando necessario, o descarte ambientalmente adequado.

Art. 14 O processo de baixa patrimonial sera instruido pelo Departamento responsdvel dos semoventes, seguindo
os tramites legais estabelecidos pela CAP e DPM/CAP.

§ 12 O processo, devidamente iniciado e com toda a documentacdo necessaria, deverd ser encaminhado para o
diretor maximo da Unidade, para ciéncia e manifestacdo.

§ 22 Nos casos de baixas por morte e/ou eutandsia e/ou abate humanitario, ao processo de baixa devera ser
anexado laudo declarativo emitido preferencialmente por Médico Veterinario devidamente habilitado junto ao
Conselho de Classe. Nos casos permitidos em lei, e na auséncia de Médico Veterinario, poderad a baixa ser
acompanhada de declaragdo firmada pelo responsdvel da Unidade, na qual sejam claros os motivos e
procedimentos utilizados.

Art. 15 O desfazimento de bens semoventes devera ser realizado prioritariamente por meio de leildo, conforme
legislagdo vigente, garantindo a transparéncia e a economicidade do processo.

§ 12 Os animais vivos serdo considerados ativos contabeis e serdo comercializados de acordo com as condic¢des
habituais de venda adotadas nos leildes, devendo ser informadas eventuais condigdes particulares pertinentes.

§ 22 Para fins de descri¢cdo dos lotes em leildo, deverdo constar as seguintes informacgdes:
| - Nome do responsavel pelos semoventes;
Il - Identificagdao do semovente;
Il - Raga do semovente;
IV - Sexo do semovente;
V - Data de nascimento do semovente;
VI - Registro do semovente;
VII - Tipo de animal/registro:
a) Animais P.A. (Puros por Aparéncia): aqueles que ndo possuem registro de linhagem, mas apresentam
caracteristicas morfoldgicas idénticas aos animais P.O. da mesma raga;
b) Animais P.C. (Puros por Cruzamento): resultado do cruzamento de animais P.O. com matrizes P.A., sendo
gue matrizes P.C. ja possuem ventre P.O.;

c) Animais P.O. (Puros de Origem): aqueles que possuem pedigree registrado, com linhagem reconhecida e
controlada.
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VIII - Linha genealdgica do semovente;
IX - Peso (para calculo de valor, no caso de venda por arroba de peso vivo);

X - Comentadrios: informacgGes relevantes sobre caracteristicas, local de nascimento, cria, condi¢do sanitaria
(vacinagdo e histérico de doengas, com datas), prenhez, sinais de marcagao, restricdes de uso, entre outras;

XI - Registros audiovisuais: fotografias do animal na baia e no campo, bem como videos demonstrativos.

§ 32 As condicOes para retirada do animal deverdo ser previamente estabelecidas, incluindo os procedimentos a
serem seguidos pelo arrematante nas dependéncias da UFF, visando ao preparo para a saida do animal.

§ 42 Deverd ser acompanhado de um laudo emitido por um Médico Veterindrio, que comprove as boas condi¢des
fisicas, clinicas e sanitarias do animal, garantindo seu estado de saude e aptidao.

§ 52 Além do laudo veterindrio, todo semovente devera ser acompanhado de uma declaracdo de valor de
mercado, emitida por um Médico Veterinario da area ou um Responsdvel Técnico com conhecimento de
mercado, para garantir a avaliacdo justa do bem.

Art. 16 Nos casos de baixa por roubo, furto ou fuga do semovente cadastrado, o detentor da carga patrimonial
devera autuar um processo, iniciando com um oficio no qual informa e detalha a ocorréncia. O detentor da carga
enviard, em seguida, o processo a Divisdo de Patrimonio Mdvel para as devidas providéncias.

Paragrafo Unico: Nos casos de roubo e/ou furto, ao processo devera obrigatoriamente ser juntado o Boletim de
Ocorréncia Policial, sendo responsabilidade do Departamento detentor da carga patrimonial a busca pelo

documento.

CAPITULO VI
DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 17 Os casos omissos nesta Instrugcao Normativa serdo decididos pelas instancias competentes, quando o caso
requerer.

Art. 18 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publica¢dao no Boletim de Servigo da UFF.

JULIO CESAR ANDRADE DE ABREU
Pré-Reitor de Planejamento



