MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE CURADORES

RESOLUGAO CUR/UFF N2 003 DE 06 DE AGOSTO DE 2024

DispOe sobre a regulamentacao das
relagbes entre a Universidade
Federal Fluminense e as Fundacgdes
regularmente credenciadas junto ao
Ministério da Educacdo - MEC e
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo - MCT como de apoio a
UFF.

O CONSELHO DE CURADORES da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicOes estatutarias e regimentais, e o constante do processo n2 23069.171764/2024-75,

Considerando o apreciado na Reunidao Extraordindria do Conselho de Curadores realizada em
30 de julho de 2024;

Considerando o parecer da Auditoria Técnica do Conselho de Curadores cujo os exames
foram conduzidos de acordo com as normas de auditoria aplicaveis, segundo o Manual de
Orientac¢Oes Técnicas da Atividade de Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Federal
da CGU e sem considerar os aspectos juridicos, visto ser de competéncia exclusiva da Procuradoria
Federal junto a UFF, a consultoria e assessoramento na perspectiva juridica.

Considerando o que mais consta do Processo n? 23069.171764/2024-75 relativo ao
Atendimento a recomendacdo de auditoria CGU sobre regulamentacdo do Art 72, §12 do Decreto n?
7.423/2010;

Considerando a deliberagdo por unanimidade da Plendario Conselho de Curadores;

RESOLVE:

Art. 12 - Recomendar ao Magnifico Reitor, que adote as medidas necessdrias para a
regulamentacdo das relagdes entre a Universidade Federal Fluminense e as FundacgGes regularmente
credenciadas junto ao Ministério da Educagdo - MEC e Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacgao -
MCT como de apoio a UFF.

Art. 22 - A presente Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacado.

* k% ¥ *x

Sala das Sessdes, 06 de agosto de 2024.
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MARCO ANTONIO VARGAS
Presidente
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MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

INSTRUGAO NORMATIVA PROPLAN/UFF N2 25, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2024

Regulamenta as relagdes entre a Universidade Federal
Fluminense e as Fundagbes regularmente
credenciadas junto ao Ministério da Educagdo - MEC e
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao

- MCT como de apoio a UFF, conforme Resolucdo do
Conselho de Curadores CUR n.2 003 de 06 de agosto
de 2024.

O(A) PRé-REITOR(A) DE PLANEJAMENTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicGes estatutarias e regimentais, nomeado(a) pela Portaria n2 2.244, de 27 de dezembro de 2022,

Resolve:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secdo | Das DefinicOes

Art. 12 Para fins desta regulamentacdo, considera-se:

I. Projeto - Descricao detalhada de a¢des, fonte de recursos, custo, recursos humanos e materiais envolvidos

para o cumprimento de objetivo claro e mensuravel;

Il. Projetos de Ensino - Projeto voltado para a formacdo educacional e de capacitacdo de pessoas

para os quais ndo é vedada a cobranca de taxa de inscricdo e mensalidades;

lll. Projetos de Pesquisa - Projeto cujo principal objetivo seja a producdo de novos conhecimentos
indissociados do ensino e da extensdo, que tenham como resultado: cria¢des, inovacdes, monografias,

dissertacoes, teses, publicacdes e outros.

IV. Projetos de Extensdo — Projeto que tenha como principal objetivo a prestacao de servicos a comunidade,
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com necessaria comprovagao de ganho académico, envolvendo processos educativos de curta duragao,
artisticos, culturais, cientificos e tecnoldgicos que, de forma articulada com o ensino e a pesquisa, amplie

a relagdo da Universidade com a sociedade.

V. Projetos de Desenvolvimento Institucional - Projetos, atividades e operacOes especiais,
inclusive de natureza infraestrutural, material e laboratorial, que levem a melhoria mensurdvel
das condi¢Oes da UFF, para o cumprimento eficiente e eficaz de sua missdo, conforme descrita
no Plano de Desenvolvimento Institucional, vedada, em qualquer caso, a contratacao de objetos
genéricos, desvinculados de projetos especificos, observadas as restricdes do Art. 22, §§ 12 e 29

do Decreto 7423/2010.

VI. Projeto de Inovacgdo: Projeto cujo principal objetivo seja a introdugdo, ainda que no futuro,
de novidade ou aperfeicoamento no ambiente produtivo e social que resulte em novos produtos,
servicos ou processos ou que compreenda a agregacdao de novas funcionalidades ou
caracteristicas a produto, servigo ou processo ja existente que possa resultar em melhorias e em

efetivo ganho de qualidade ou desempenho, sendo objeto de regulamentacao posterior.

VII. Plano de Trabalho - Documento por meio do qual é feita a descricdo das principais atividades
previstas no projeto, contendo as razdes que justifiguem a celebracdo de contrato com a
fundacdo de apoio, identificacdo do objeto, justificativa da proposicdo, resultados esperados do
projeto, descricdo da metodologia e critérios para selecdo de bolsistas, previsdao de contratacdo
de pessoas fisicas e juridicas; cronogramas de execugdo e arrecadacdo; destinacdo dos recursos

e discriminacdo das despesas a serem executadas;

VIII. Bolsa - As bolsas concedidas nos termos desta Resolucdo sdo caracterizadas como doacdo,
ndo representando vantagem para o doador nem importando como contraprestacdo de servicos
relacionados a sua atribuicdo regular na UFF, sendo isentas de imposto de renda, conforme art.
26 da Lei 9.250 de 26 de dezembro de 1995 e nao integram a base de cdlculo para incidéncia de

contribuicdo previdenciaria;

IX. SISPRO - Sistema utilizado pela Universidade Federal Fluminense para gestdao dos projetos

apoiados pela Fundacdo de Apoio.
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Secao ll

Dos Meios de Relacionamento

Art. 22 Para os fins desta regulamentagao, o relacionamento entre a UFF e as Fundagdes de Apoio se

consubstanciard mediante a formalizacdo de instrumentos juridicos préprios, tais como:

I. Contrato - Instrumento juridico no qual a UFF e a Fundacdo de Apoio figuram como participes para
execucdo de um determinado projeto, podendo envolver terceiro interessado como financiador. Os

contratos podem ser dos seguintes tipos:

a) Contrato Bipartite - Instrumento juridico celebrado entre a UFF e a Fundacdo de Apoio para projetos de

ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacao.

b) Contrato Tripartite — Instrumento juridico por meio do qual entidades publicas ou privadas contratam a
UFF e a Fundagao de Apoio com a finalidade de apoiar a realizagao de projetos de ensino, pesquisa,

extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagao.

Il. Convénio - Acordo ou ajuste que discipline a transferéncia de recursos financeiros e tenha como
participe, de um lado, a UFF, e, de outro lado, a Fundacdo de Apoio e/ou terceiros interessados, visando a
execucdo de projeto, atividade, servico, aquisicdo de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de

mutua cooperacao;

Secao lll

Da Coordenacdo e da Fiscalizacdo

Art. 32 Esta apto a figurar como coordenador de projeto qualquer servidor da UFF, técnico ou docente,

ativo ou inativo.

Paragrafo uUnico: Em projetos coordenados por servidor inativo, sera obrigatéria a designacdo de

subcoordenador pertencente ao quadro de servidores ativos da Universidade.

Art. 42 O Coordenador de Projetos deverd observar os dispositivos seguintes, sem prejuizo das demais

responsabilidades:
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I. Indicar a Fundagdo de Apoio, credenciada pela UFF, para gestdao administrativa e financeira de projetos
a serem executados;

Il. Garantir que o projeto seja realizado por, no minimo, dois tergos de pessoas vinculadas a UFF, incluindo
docentes e servidores técnico-administrativos ativos ou inativos, estudantes regulares, pesquisadores de
pos-doutorado e bolsistas com vinculo formal a programas de pesquisa da UFF, ressalvadas as autoriza¢des
excepcionais do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPEX, na forma prevista nos §§ 42 e 52 do Art.

62 do Decreto 7423/2010;

Ill. Responsabilizar-se pela plena execuc¢do do instrumento juridico que consubstancia o projeto, de acordo

com o previsto em suas clausulas;

IV. Autorizar as ordens de servicos de acordo com os procedimentos da Fundacao de Apoio contratada e
demais atividades necessdrias a execugdo das atividades previstas no projeto, conforme previsdao do Plano

de Trabalho;

V. Garantir o cumprimento de todas as etapas, metas, prazos e resultados determinados no plano de

trabalho;

VI. Formalizar as alteracGes ocorridas no Projeto e no Plano de Trabalho durante a execu¢dao do Contrato,
bem como os aditamentos que se fizerem necessarios, observando os prazos estabelecidos e justificando

formalmente;

VII. Elaborar relatdrios parciais de acompanhamento da execuc¢do do projeto, assim como Relatério de
Cumprimento do Objeto ao final do projeto, nos casos em que a UFF figura como contratante, obedecendo

periodicidade definida em Instrucdao Normativa especifica;
VIII. Subsidiar o Fiscal com informacdes e atos necessdrios para a plena execuc¢do do contrato;

IX. Decidir sobre reducdo ou isencdo de multa e juros relativos a inadimpléncia de mensalidades, quando

houver;

X. Responsabilizar-se pelo cumprimento das exigéncias e resultados esperados orientados pelo
financiador, inclusive nos casos de Emenda Parlamentar e de Termo de Execug¢do Descentralizada, nos

Casos em que couber;

XI. Responsabilizar-se por solicitar rescisdo contratual a PLAP/PROPLAN, em caso de projeto que, por

qgualquer razdo, ndo seja executado;

XIl. Responsabilizar-se por encaminhar e submeter o relatério final de cumprimento do objeto a aprovacao

pela instancia maxima da Unidade ou do Orgdo proponente do projeto;
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XIll. Assinar o(s) Termo(s) de Responsabilidade do(s) bem(ns) adquirido(s) durante o projeto, gerado(s) pela
Divisdo de Patrimonio Movel da CAP/SAEP, através de processo SEI/UFF; retirar a(s) placa(s) de
tombamento do(s) bem(ns) mdveis na CAP/SAEP; fixar a(s) placa(s) no(s) respectivo(s) bem(ns),
consolidando os tramites processuais com vistas a conclusdo no SEI/UFF.

§12 O Coordenador que ndo cumprir os tramites processuais para a incorporacao do(s) bem(ns) doado(s)
pela FEC a UFF, inviabilizando a(s) doag¢do (des), ficard impedido de apresentar novos projetos ou de

participar destes, até que a pendéncia seja sanada.

XIV. Cumprir integralmente as determinacdes desta Resolugdo.

Art. 52 S3o atribui¢des do fiscal de contratos bipartites:
I. Acompanhar a execucdo do contrato, observando o cumprimento de suas clausulas;

[I. Comunicar a Pré-Reitoria de Planejamento e ao Coordenador do Projeto ocorréncias decorrentes do

ndo cumprimento dos termos contratuais;

[ll. Responsabilizar-se pelo acompanhamento da insercdo de notas fiscais pelo Coordenador no

SISPRO, atestando-as por meio do sistema;

IV. Elaborar relatérios parciais de acompanhamento da execucdo do projeto, com periodicidade

definida em Instrucdo Normativa;

VI. Acompanhar o cumprimento das obrigagdes e vedagdes contidas no Manual de Fiscalizagao dos

Contratos com a Fundacao de Apoio.

Capitulo Il

Da Formalizagdo, tramitacdo e Aprovacdo dos Projetos

Art. 62 Cada Projeto devera ser submetido a apreciacao pelas plendrias de Departamento de Ensino e pelos
Colegiados de Unidade Universitaria correspondentes, de forma que sua aprovacao devera constar das
respectivas atas. Projetos oriundos da area administrativa da UFF deverdo ser submetidos a apreciagdo
pela Pré-Reitoria ou Superintendéncia correspondente. Além da aprovacdao do projeto, o colegiado da

Unidade ou a Pré-Reitoria/Superintendéncia devera informar, explicitamente, o nome do projeto e o nome
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do servidor designado para coordena-lo.

§12. Nos contratos bipartites firmados entre a UFF e a fundacdo de apoio é necessario, ainda, que conste
da ata de aprovacdo a indicacdo do fiscal do contrato a ser celebrado. Tal indicacdo deve ser realizada pelo
Colegiado da Unidade, nos casos de projetos académicos, ou pela Prd-Reitoria/Superintendéncia

correspondente, nos casos de projetos oriundos da drea administrativa.

§22 O chefe do Departamento de Ensino ou Diretor da Unidade Universitaria a que se refere o caput deste
artigo poderd, de acordo com o Art. 39, inciso Ill e com o Art. 30, inciso V, respectivamente, do Regimento
Geral da UFF, aprovar ad referendum o projeto a ser desenvolvido, desde que submeta o seu ato a
ratificagdo pela Plenaria ou pelo Colegiado correspondente na primeira reunido subsequente e
encaminhe a Ata correspondente a Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN), que fard anexar ao processo

em andamento.

§32 Nos casos de projetos da esfera administrativa cujo coordenador seja o Pré-Reitor ou o

Superintendente, a respectiva aprovacdo e indicacdo do fiscal devera ser realizada pelo Reitor.

Art. 72 O projeto deve ser formalizado pelo SISPRO, sistema integrado ao SEl, acessado por senha IDUFF

pelo préprio Coordenador do Projeto, devendo ser instruido com os seguintes documentos:

I. Plano de Trabalho gerado pelo SISPRO e alimentado com as informag¢des devidas nos campos

predefinidos no sistema;

II. Documentos de aprovagao do projeto, pelas Plenarias do Departamento e pelos Colegiados da Unidade
Universitaria ou, em se tratando de Projetos oriundos da drea administrativa da UFF, pelo responsavel do

6rgao ao qual ha vinculagdo administrativa;

lIl. Proposta da Fundagao de Apoio para execugdo do projeto, com detalhamento dos custos operacionais,

devendo ser objeto de manifestacdo formal do coordenador do projeto quanto a sua pertinéncia;

IV. Nos casos de contratos tripartites, Proposta Técnica-Comercial da Fundacdo de Apoio com a descricao
da execucdo técnica do objeto e o valor global, assinado pelo Reitor da UFF, Diretor-Presidente da FEC,

coordenador do projeto e aceite da entidade financiadora ou contratante;

V. Termos de concessdo de bolsa devidamente preenchidos e assinados, quando houver previsdo de

pagamento de bolsa;
VI. Minuta de contrato ou de outro instrumento juridico, nos casos de contrato ou convénio tripartite;

VII. Nos casos de contratos bipartites, justificativa para a contratagdo da Fundagao de Apoio indicando o
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enquadramento do Projeto ao Plano de Desenvolvimento Institucional em vigor;

VIII). Formulario de Isencdo, se for o caso, relativo a isencdo e/ou reducdo dos percentuais descritos nos

paragrafos 12 e 22 do Art. 82 desta Resolugao, devidamente justificado;
IX. Despacho de encaminhamento pelo coordenador do projeto;
X. Termo de Responsabilidade do Coordenador devidamente assinado;

Xl. Termo de Execucdo Descentralizada, bem como o respectivo plano de trabalho, ambos assinados pelas

partes envolvidas, nos casos de projetos cuja receita seja oriunda de Termo de Execuc¢do Descentralizada;

XIl. Espelho da Emenda Parlamentar que permite a execugao do projeto, nos casos de projetos cuja receita

seja oriunda de Emenda Parlamentar;

Xlll. Detalhamento do projeto ou, em casos de cursos, edital devidamente publicado em Boletim de

servico/UFF.

§12. Nos casos de contratos bipartites, a minuta sera gerada automaticamente pelo sistema de acordo com

o Modelo UFF.

§22, Caso ocorra, apos analise técnica da PLAP, alguma duvida sobre a tipificacdo do projeto (pesquisa,
extensdo, desenvolvimento institucional ou inovagao) realizada pelo Coordenador, este devera apresentar

documento da Pro-Reitoria correspondente ratificando a tipificagdo do projeto

Art. 82 O plano de aplicacdo de recursos, exceto no caso dos projetos que possuam regulamentacao
especifica do agente financiador e aqueles previstos no artigo 92 desta Resolucdo, devera destinar o
percentual minimo de 12% (doze por cento) da receita bruta prevista, como parcela sobre projetos

captados, a titulo de ressarcimento pelos custos indiretos da UFF, a ser distribuido da seguinte forma:
§12 Projetos:

I. 5% (cinco por cento) para o Desenvolvimento Institucional;

II. 2% (dois por cento) para a Unidade Académica;

lll. 2% (dois por cento) para o Departamento de Ensino;

IV. 2% (dois por cento) para Pré-Reitorias;

V. 1% (um por cento) destinado ao recolhimento do PIS/PASEP, conforme a Lei N°9.715/98 e
Decreto N° 4.524/2002.
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§ 22 Cursos:

I. 20% (vinte por cento) para o Desenvolvimento Institucional; 11.6% (seis por cento) para a Unidade
Académica;

[1l. 4% (quatro por cento) para o Departamento de Ensino;

IV. 1% (um por cento) destinado ao recolhimento do PIS/PASEP, conforme a Lei N°9.715/98 e
Decreto N° 4.524/2002

§32 - Mediante exposicado justificada de motivos, em cardter excepcional e baseada em critérios técnicos,
académicos ou de cunho social, poderd a Dire¢do da Unidade e/ou Chefia de Departamento autorizar a

reducao dos respectivos percentuais previstos §12 incisos Il e lll e §22 Incisos Il e lll;

§42 - Mediante exposicao justificada de motivos, em carater excepcional e baseada em critérios técnicos,
académicos ou de cunho social, podera a Prd-Reitoria de Planejamento (PROPLAN) autorizar a reducdo dos
percentuais previstos §19 Incisos | e IV e §22 Inciso | deste artigo.

§52 - Para a aplicacdo dos critérios técnicos de que tratam os paragrafos anteriores, sera considerada
guantitativa e qualitativamente a utilizagdo dos bens e servigos da UFF, a participacao de docentes, bem

como as restricoes do financiador do projeto.

§62 - Nos casos de projetos ligados a drea académica nao vinculados a Departamento, o ressarcimento

correspondente a este devera ser destinado a Unidade.

§72 - Nos casos de projetos ligados a area administrativa, o ressarcimento devido a Unidade e

Departamento devera ser destinado a Prd-Reitoria correspondente.

Art. 92 Os projetos financiados por agéncias de fomento ou outros agentes financiadores, cuja
regulamentacdo especifica ndo permita a destinacdo do percentual descrito no caput do Art. 82, estardo

isentos da aplicacdo dos §§ 12 e 29.

Art. 10 O plano de trabalho do projeto é gerado pelo SISPRO e deve conter:

I. Descricdo precisa do objeto;

Il. Definicdo das acbes que deverdo ser realizadas para a consecucao do objeto;
lll. Prazo de execucao;

IV. Metas a serem alcangadas, com indicadores de medida mensuraveis;

V. Resultados esperados com a execuc¢do do projeto;
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VI. Justificativa para execuc¢do do projeto;
VII. Etapas pormenorizadas para a execug¢ao do projeto;

VIII. Plano financeiro de aplicagdao com a estimativa das receitas, indicagdao da origem dos recursos e a

fixacdo das despesas, de acordo com sua natureza e especificidade;

IX. Previsdo de ressarcimento dos custos indiretos a UFF pela utilizacdo de bens e servicos, em valor ndo
inferior a 12% (doze por cento) do valor bruto do Projeto, nos casos em que o recurso ingresse diretamente
por meio da Fundacdo de Apoio, salvo em casos excepcionais, mediante autorizacGes de que tratam os §§

32 e 42 do Art. 8 desta Resolugao.
X. ldentificacdo dos bolsistas e dos valores que a eles serdo atribuidos;
XI. Descrigao da metodologia e critérios para a selegao de bolsistas;

XIl. Previsdo e detalhamento da utilizacdo de passagens e diarias que atendam ao escopo do projeto e
tenham vinculagdo comprovada com seu objeto, observado os limites estabelecidos na legislacdo federal

para o funcionalismo publico;
XIIl. Descricdo detalhada e quantidade dos bens a serem adquiridos com recursos do projeto;

§12 Em consonancia com o que dispdem o Art. 22, §§ 12 e 22 do Decreto N2 7.423/2010, nos projetos de
desenvolvimento institucional é vedada a inclusdo das seguintes despesas:

a) Obras ou servicos de engenharia (exceto quando tratar-se de obras laboratoriais, aquisicao de materiais
e equipamentos e outros insumos especificamente relacionados as atividades de inovagdao e pesquisa

cientifica e tecnoldgica);

b) Manutengdo predial ou infraestrutural e reparos;
c) Conservacao e limpeza;

d) Vigilancia;

e) Servicos técnico-administrativos de rotina como copeiragem, recep¢ao, secretariado, servicos na area
de informatica, graficos, reprograficos e de telefonia, demais atividades administrativas de rotina, e

respectivas expansoes vegetativas, inclusive por meio do aumento no nimero total de funciondrios.

Art. 11 Nos Projetos em geral, é vedada a realizacdo das seguintes praticas:

I. Pagamento de passagens e diarias sem vinculo direto com o escopo do projeto;
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Il. Pagamento de bolsas a servidores que caracterizem contraprestagdo por servicos relacionados a sua

atribuicdo regular na UFF;

lll. Pagamento de bolsas a servidores a titulo de retribuicao pelo desempenho de fungdes comissionadas;
IV. Pagamento de bolsas a servidores pela participa¢do nos conselhos das fundagdes de apoio;

V. A contratacdo, em qualquer caso, de objetos genéricos, desvinculados de projetos especificos;

VI. Utilizacdo de contrato ou convénio para arrecadacdo de receitas ou execucdo de despesas

desvinculadas de seu objeto;

VII. Utilizacdo de fundos de apoio institucional das Fundacdes de Apoio ou mecanismos similares para

execucao direta de projetos;

VIII. A cumulatividade do pagamento da Gratificacdo por Encargo de Curso e Concurso, de que trata o art.

76-A da Lei N2 8.112/1990, pela realizacdo de atividades remuneradas, com a concessdo de bolsas;
IX. Pagamento como pessoa fisica e/ou juridica a servidores da UFF;

X. Participacdo nos projetos, diretamente ou por contratacdao de empresas das quais participem de alguma

forma, conjuges e parentes de coordenadores do projeto, integrantes ou nao dos quadros da UFF;

Xl. Concessdo de bolsas para servidor designado para fiscal de contrato relativo ao mesmo projeto;
XIl. Realizagao de outras atividades que nao estejam objetivamente definidas nos Programas do Plano de
Desenvolvimento Institucional da UFF, nos casos em que a Fundagdo de Apoio é contratada pela

Universidade.

CAPITULO Ill DAS BOLSAS

Art. 12 A concessdo de bolsas deve observar as seguintes obrigaces e/ou vedacdes:

I. A participacdo de servidores técnico-administrativos e docentes nos projetos de que trata esta Resolugdo
ficara condicionada ao preenchimento de termo de concessao de bolsa e comunicagdo enviada a chefia

imediata.

II. Os servidores docentes e técnico-administrativos deverdo executar atividades relativas a projetos em

hordrio distinto daquele considerado em seu regime de trabalho e das atribuicdes a ele vinculadas,
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excetuada a colaboracdo esporddica, remunerada ou ndo, em assuntos de sua especialidade, conforme art.

42 da Lei n2 8.958/1994.

lll. O limite maximo mensal da soma de remuneracao, retribuicdes e bolsas percebidas pelo docente ou
técnico-administrativo ndo podera, em qualquer hipdtese, exceder o maior valor recebido pelo

funcionalismo publico federal, nos termos do art. 37, Inciso XI, da Constituicdo Federal/88.

IV.Para a fixacdo dos valores das bolsas, deverdo ser levados em consideracdao critérios de
proporcionalidade calculados com base na qualificacdo do participante e na complexidade da tarefa a ser

desempenhada no projeto.

§12 Nos casos de contratos bipartites em que a UFF contrata a fundagdo de apoio, os valores a serem
percebidos mensalmente por cada bolsista, por projeto, serdo limitados ao seguinte: discentes de
graduagdo ou especializagao, limitados a 100% de uma bolsa de mestrado do CNPq, discentes de mestrado
limitados até 140% de uma bolsa de mestrado do CNPq, discentes de doutorado limitados até 140% de
uma bolsa de doutorado do CNPq, pds-doutorandos ficam limitados até 140% de uma bolsa de Pés-
Doutorado Sénior CNPq e servidores docentes ou técnicos limitados até 100% de uma bolsa de Pesquisador
Visitante Especial CNPq, quando os projetos forem captados institucionalmente, dentro da expertise de
setores administrativos da UFF, o pagamento de bolsas para servidores docentes ou técnicos fica limitado

em até 100% de uma bolsa de Pés-Doutorado Junior CNPq.

§22 Para fixacdo dos valores maximos de bolsas listados no §19, utilizou-se como parametro a Tabela de
Valores de Bolsas no Pais - CNPg. Por conseguinte, futuras alteracdes na referida tabela acarretardo,

automaticamente, atualizacdo dos valores percebidos.

§32 Bolsistas discentes poderdo perceber, a cada més, valores de bolsas referentes a suas respectivas

participacdes em, no maximo, 3 (trés) projetos distintos, independentemente da categoria destes.

§42 Nos casos de contratos tripartites, bem como nos casos de contratos bipartites em que a FEC contrata

a UFF, deverdo ser seguidas as regras estabelecidas pelo financiador, para pagamento de bolsas.

§52 Compete ao Coordenador do Projeto assegurar que as atividades relativas ao projeto sejam executadas

de acordo com a carga horaria e o prazo estipulados.

§62 Caso a chefia imediata do servidor bolsista ndo concorde com a participagdo no projeto, ao receber o

e-mail informativo da participacdo, devera entrar em contato com o Coordenador do projeto e a PLAP,
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informando a justificativa para a nao concordancia.

CAPITULO IV DOS CURSOS

Art. 13 Os cursos poderao ser oferecidos a comunidade sob a forma de turma por contrato ou turma

autossustentavel;

I. Serd considerada turma por contrato aquela realizada em associacdo com outras instituicGes e/ou
organizacdes externas a UFF, sendo estas responsdveis pelo seu respectivo financiamento de modo

integral;

Il. Sera considerada turma autossustentdvel aquela cuja receita seja proveniente da contribuicao financeira

regular por parte dos alunos matriculados;

Paragrafo Unico: As turmas classificadas como por contrato ndo poderdo cobrar mensalidades e/ou taxas

de qualquer natureza aos alunos matriculados

Art. 14 Acriacdo de novas turmas devera ser realizada por meio de processo especifico definido pela PROPPI

ou PROEX, a depender de sua tipificacdo.

CAPITULO V
DA EXECUCAO DOS PROJETOS
Secao |

DO EMPENHO E LIQUIDACAO

Art. 15 A execucdo dos projetos estard subordinada as normas contidas no instrumento juridico adotado
bem como na legislagao pertinente e, ainda, nos Termos de Convénio ou de Execugao Descentralizada e
Emenda Parlamentar e outros instrumentos congéneres geradores da relacdo entre a UFF e as Fundacgdes

de Apoio.
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Art. 16 As Fundacdes de Apoio, obrigatoriamente, deverdo aplicar os recursos recebidos em cadernetas de
poupanca, fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou operacdo de mercado aberto lastreada em
titulos da divida publica, enquanto nao empregados na sua finalidade ou até a data da devolugdo do saldo

remanescente a UFF, devendo justificar os casos em que houver impossibilidade.

§12 As receitas financeiras auferidas por meio de aplicacdo na forma do caput deste artigo serdo
computadas obrigatoriamente a crédito do projeto, devendo ser aplicadas no objeto de sua finalidade,

exclusivamente quando previsto no plano de trabalho.

§2° E necessario que a alteracdo no plano de trabalho para inclusdo da receita do paragrafo anterior seja
justificada, ressaltada a necessidade por: i) ndo cumprimento do objeto, ou ii) aumento do escopo do

projeto, justificando, nestes casos, o acréscimo de despesas.

§32 A alteracdo de plano de trabalho para inclusdo das receitas mencionadas no §12 deve ser realizada por

meio de Termo Aditivo.

§42 As receitas financeiras auferidas que ndo forem utilizadas dentro do prazo previsto, serdo restituidas
a Universidade Federal Fluminense ao término do Projeto, salvo o disposto em instrumento juridico em

projetos com demais financiadores.

Art. 17 As atividades previstas no Contrato e anexos serao executadas pela Fundacdo de Apoio, mediante
solicitacdo exclusiva do Coordenador do Projeto ou Subcoordenador designado no processo objeto da

contratacao.

Art. 18 Nos projetos cujos recursos sejam captados diretamente pelas Fundac¢des de Apoio (projetos
bipartite com arrecadacdo FEC), deverdo ser observados a autorizacdo expressa do Reitor da Universidade
para esta captacdao, bem como os percentuais minimos a titulo de ressarcimento pelos custos indiretos da

UFF, a serem distribuidos de acordo com o artigo 82.

Art. 19 A fundagdes de apoio informara a UFF, em formuldrios proprios, por meio eletronico e até o 102 dia

do més subsequente, os recursos arrecadados provenientes dos projetos.

§12 Os valores devidos a UFF, relativos a ressarcimento, restituicdes ou repasses, deverdo ser recolhidos
até o 152 dia do més subsequente ou conforme acordado com o dérgao financiador, através de Guia de

Recolhimento da Unido — GRU, especifica para cada fonte, conforme orientacdo da PROPLAN.
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§22 Nos casos de cursos autossustentaveis, os valores relativos aos repasses sé devem ser iniciados apds a

confirmacdo de existéncia da turma.

§32 O Departamento de Contabilidade e Financas (DCF/PROPLAN) devera apurar mensalmente, os valores
depositados pelas Fundacdes de Apoio a Universidade de acordo com o previsto no caput do artigo 82 para
contabilizacdo, até o 202 dia do més subsequente, nas fontes de recursos préprios dos destinatarios

indicados.

Art. 20 As aquisicbes e contratacdes, quando necessarias ao desenvolvimento do projeto, serdo
providenciadas, exclusivamente, pela Fundacdo de Apoio contratada ou pelo setor competente da
Universidade, nos casos de impedimento daquela, e obedecerdo a legislacdo vigente, independentemente

de haver indicacdo de fornecedor no Plano de Trabalho.

Paragrafo Unico. Poderdo ser realizados, mediante justificativa circunstanciada, em carater excepcional e
desde que previstos no Plano de Trabalho, saques para atender a despesas de pequeno vulto, definidas em
regulamento especifico préprio da Fundacdo, adotando-se mecanismos que permitam a identificacdo do
beneficiario final, devendo as informagdes sobre tais pagamentos constar em item especifico da prestagao

de contas.

Art. 21. Em projetos em que o recurso seja transferido da UFF para a fundacdo de apoio (arrecadacdo UFF),
caso seja constatada a insuficiéncia de saldo na fonte de recurso indicada para cumprir integralmente o
cronograma de desembolso, devera ser realizado ajuste através de termo aditivo de reducdo de valor ou,
na impossibilidade deste, devera ser anexado ao processo documento justificando o ndo cumprimento do

cronograma em sua totalidade;

Secao ll

DO APOSTILAMENTO

Art. 22 Eventuais alteracdes no Plano de Trabalho sem modificacdo de valor e vigéncia do projeto, durante
sua execucao, serdo realizadas por apostilamento e deverao ser solicitadas pela coordenacdo do projeto a

PLAP/PROPLAN, gerando, por meio do sistema, novo Plano de Trabalho, contendo:

I. Justificativas para as alteracbes que estdo sendo propostas, ressaltando sua aplicacdo no

projeto;
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Il. Documentos pertinentes a concessao de novas bolsas, se houver;

§12 Em se tratando de instrumentos juridicos tripartites, eventuais alteragdes em suas cladusulas e Plano de

Trabalho deverdo estar em conformidade com as regras estabelecidas no instrumento juridico vigente;

§29 Para a realizagdo do apostilamento, a Fundagao contratada devera emitir pronunciamento expresso

demonstrando a viabilidade da alteragdao pretendida;

§32 O novo plano de trabalho sera aprovado pelo Pré-Reitor de Planejamento, podendo a aprovacdo ser

realizada por outro setor, caso o Pré-Reitor de Planejamento assim delegue;

§42 No caso de alteracdo do coordenador do projeto, serd necessario apresentar justificativa e aceite do

novo Coordenador;
§52 No caso de inclusdo de subcoordenador, sera necessario apresentar justificativa e aceite deste;

§62 No caso de alteracdo do fiscal do contrato, sera necessario apresentar justificativa, indicacdo do novo

fiscal pela unidade ou instdncia superior e termo de ciéncia assinado pelo novo fiscal.

Secao lll

DO TERMO ADITIVO

Art. 23 Eventuais altera¢des do objeto do projeto, do valor global do Contrato/Convénio e/ou do prazo de
vigéncia serdo realizadas por Termo Aditivo, que devera ser solicitado através do SISPRO e submetido a

analise da PLAP com os seguintes documentos:

I. Nos projetos em que a UFF contrata a FEC, atas de aprovac¢do do Termo Aditivo pelos Colegiados da
Unidade e pelas Plendrias do Departamento, nos casos de projetos académicos, ou pela Pro-Reitoria ou

Superintendéncia, nos casos de projetos oriundos da area administrativa;
II. Justificativa para a alteracdo solicitada;
lll. Carta de anuéncia emitida pela Fundacgdo contratada, em caso de termo aditivo de alteracdo de vigéncia;

IV. Nova proposta comercial, em caso de termo aditivo com acréscimo ou redugdo de valor global e/ou

alteragdo de objeto;

§12 Nos casos em que a UFF é contratante, acréscimos superiores a 25% do valor global do plano de



UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - BOLETIM DE SERVICO
ANO LVIII - N.° 159 27/12/2024 SECAO 1Tl P.107

trabalho original ficardo condicionados a ndo alteracdo do objeto do projeto, sendo necesséaria a
apresentacdo de documento emitido pelo respectivo coordenador, declarando que ndo houve tal

alteracao.

§22 O prazo limite para solicitagdo de Termo Aditivo é de 60 dias (sessenta dias) de antecedéncia ao término

da vigéncia contratual.

32 Em se tratando de instrumentos juridicos tripartites, eventuais alteracdes em suas cldusulas e Plano de

Trabalho deverdo respeitar as clausulas do contrato/convénio;

Art. 24 A assinatura de termos aditivos esta condicionada a aprovacdo pela Procuradoria Federal junto a

UFF

§12 AlteragBes contratuais que tratam somente de modificagdes no plano de trabalho (apostilamento), sem
que haja alteragdo do valor global e/ou do objeto do projeto e/ou da vigéncia contratual estardo

dispensadas da analise juridica da Procuradoria Federal junto a UFF.

CAPITULO VI

Da Prestacao de Contas

Art. 25 Em se tratando de instrumentos juridicos tripartites, a prestacdo de contas seguira o estabelecido

no contrato/convénio.

Art. 26 Nos casos de contratos bipartites, a Fundacdo de Apoio contratada deverd, ao término da vigéncia
do contrato, no prazo de até 60 (sessenta) dias, encaminhar a PLAP/PROPLAN a prestacdo de contas final
de sua execucdo, dividida em duas partes: Prestacdo de Contas Financeira e Relatério de Cumprimento do

Objeto (RCO) assinado pelo coordenador do projeto.
Art. 27 A prestacdo de contas financeira, elaborada pela Fundacdo de Apoio contratada, deverd conter:

I. Todos os formuldrios padronizados, sendo uma relacdo de pagamento para cada rubrica diferente do

plano de trabalho;

. Solicitagao de pagamento para todas as bolsas de ensino com comprovante emitidos pela instituigao
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bancéria que comprovem efetivamente a transacao;

lll. Solicitacdo de pagamento as pessoas fisicas com comprovante emitidos pela instituicdo bancaria que

evidenciem efetivamente a transacao e toda documentacgao relativa ao recolhimento de tributos;

IV. Cépia das notas fiscais das pessoas juridicas contratadas, com comprovante de pagamento e todos

documentos relativos as obrigacdes acessorias.

V. Comprovante da abertura de processo eletrénico no SEl de doa¢do a UFF dos bens adquiridos com
recursos do Projeto, salvo acordos diversos com a instituicdo financiadora;

VI. Notas Fiscais e/ou cupons fiscais relativos ao material de consumo, com comprovante de pagamento.

VIl. Solicitacdo de pagamento de diarias com os respectivos comprovantes de pagamento, respeitando o

Decreto 5.992/2006 e suas possiveis alteracoes;

VIII. Nota fiscal, fatura - com a descricdo do passageiro, data, origem e destino - e comprovante de

pagamento da passagem;

IX. Cépia dos extratos das contas bancdrias, desde a primeira movimentacdao até a data do ultimo
pagamento, sem interrupcdes e emitidos pelo préprio banco, contendo a movimentacao didria de todas as

contas especificas do projeto: Conta Corrente e Conta de Investimento.

X. Copia das GRU’s mensais e exclusivas de cada projeto com comprovante de pagamento dos
ressarcimentos pelo uso de bens e servicos da UFF, conforme Art. 82, quando estiver previsto valor para

esta rubrica;

Xl. Cépia da GRU de devolucao do saldo remanescente do projeto e comprovante de pagamento;

XIl. Nota fiscal ou Recibo do servigco executado pela Fundagdo de Apoio contratada, devidamente assinado;

Xlll. A critério da PLAP/PROPLAN, poderdo ser solicitados documentos complementares aos acima

relacionados com a finalidade de verificar a regular aplicacdo dos recursos.

§12 A documentacdo comprobatdria deverd ser apresentada por meio de link ao arquivo eletronico da
fundacdo contratada, devendo esta, sempre que solicitado, apresentar os documentos originais para

cotejamento;
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§29 A guia de recolhimento (GRU) de transferéncia ou restituicdo de valores dos Projetos devera conter no
campo “numero de referéncia” a seguinte informagdo: AAAACCCPPPPFFFFFFFFF, onde: “A” (quatro digitos)
corresponde ao ano do contrato; “C” (trés digitos) ao nimero do contrato; “P”(quatro digitos) ao nimero

do projeto e “F” (nove digitos) a fonte de recursos do projeto;

§32 A Prestacdo de Contas Financeira sera apreciada pela PLAP/PROPLAN e, em caso de eventual
necessidade de regularizacdo, a fundacdo de apoio contratada terd um prazo de 60 (sessenta) dias, a contar

do envio da notificacdo pela PLAP/PROPLAN, para apresentar os ajustes realizados;

§42 Serdo admitidas até trés regularizacdes para o mesmo projeto e, ndo sanadas as pendéncias, a

fundagdo de apoio contratada devera restituir integralmente o valor solicitado pela PLAP/PROPLAN;

§52 Apds aprovada pela PLAP/PROPLAN, a prestacdo de contas financeira sera submetida a aprovacdo do
Ordenador de Despesas da PROPLAN.Art. 28 O Relatdrio de Cumprimento do Objeto devera ser elaborado
e assinado pelo Coordenador do projeto no prazo de 60 (sessenta) dias apds o término da vigéncia
contratual. O documento devera conter as informacdes do resultado operacional do projeto, além de
relatdrios de aproveitamento, podendo conter planilhas e dados estatisticos que comprovem o alcance das

metas quantitativas e qualitativas constantes do Plano de Trabalho.

§ 19 Finalizado o projeto, cabera ao coordenador realizar a submissao do Relatério de Cumprimento do
Objeto (RCO) a apreciagdao pela instancia maxima da Unidade ou do drgdo ao qual haja vinculagdo
administrativa, bem como a inclusdo do documento comprobatério de eventual aprovacgdo no SISPRO, no

prazo de até 60 (sessenta) dias apds a aprovacao da prestacado de contas financeira pela PROPLAN.

§ 22 Nos casos de projetos cuja receita seja oriunda de TED, o documento comprobatdrio de que trata o §
12 do presente artigo podera ser substituido, no SISPRO, por documento emitido pelo 6rgdo financiador,
desde que tal documento comprove a aprovacdo do Relatério de Cumprimento do Objeto por parte do

referido orgdo.

§ 32 O Coordenador que ndo realizar, nos prazos estabelecidos, as acGes descritas no caput e no § 12 do
presente artigo, tera suas bolsas suspensas, bem como ficara impedido de apresentar novos projetos ou

participar destes, até a regularizacdo da pendéncia.

Art. 29 Em caso de inadimpléncia da Fundagdo, a PLAP/PROPLAN informara a Pro- Reitoria de Planejamento

a necessidade de formacdo de comissao para que esta promova a devida Tomada de Contas.
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CAPITULO VII DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Esta regulamentacdo entra em vigor em 03 de marco de 2025, para fins de adaptacao dos setores

envolvidos.

JULIO CESAR ANDRADE DE ABREU
Pro-reitor de Planejamento UFF
Hutuhs



