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INSTRUGAO NORMATIVA GAR/RET/UFF N2 118, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2025

Regulamenta normas e procedimentos referentes a
realizacdo do inventario de bens mdveis
patrimoniais, no ambito da Universidade Federal
Fluminense.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes
estatutdrias e regimentais, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Esta Instrucdo regulamenta os procedimentos para realizacdo do inventario fisico dos bens
moveis pertencentes ao acervo patrimonial da Universidade Federal Fluminense (UFF).

Art. 22 As diretrizes previstas nesta Instrucdo sao aplicaveis exclusivamente no ambito da UFF.

Art. 32 Todo servidor publico podera ser responsabilizado pelo desaparecimento de bens que lhe
tenham sido confiados para guarda ou uso, bem como por danos, dolosos ou culposos, causados a
gualquer bem, esteja ou ndo sob sua guarda.

Art. 42 Nos termos do art. 116, inciso VII, da Lei N2 8.112/1990, é dever do servidor publico zelar pela
conservacgdo do patrimoénio publico.

Art. 52 De acordo com o item 8 da Instrucdo Normativa da Secretaria de Administracdo Publica n2 205,
de 8 de abril de 1988, o controle de equipamentos e materiais permanentes deverd ser realizado
mediante inventdrios fisicos regulares, assegurando a identificacdo, a localizacdo e o estado de
conservacao dos bens patrimoniais sob a responsabilidade das unidades administrativas.

Art. 62 Nos termos do artigo 96 da Lei n? 4.320/64, o levantamento geral dos bens mdveis e imdveis
sera realizado com base no inventario analitico de cada unidade administrativa, conforme os elementos
da escrituracao sintética na contabilidade.

Art. 72 Conforme o art. 99, incisos XI e Xll, da Lei n? 8.429/1992, constitui ato de improbidade
administrativa o enriquecimento ilicito ou o uso indevido de bens do acervo patrimonial do érgao, em
proveito préprio.

Art. 82 De acordo com o Decreto n? 9.373, de 11 de maio de 2018, que regula a alienacdo, cessao,
transferéncia, destinagao e disposigao final de bens mdveis, deverao ser observadas as disposi¢cdes para
garantir a adequagdo ambiental na administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.
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Art. 92 O Decreto n? 10.340, de 06 de maio de 2020, que altera o Decreto n2 9.373, de 11 de maio de
2018, também deve ser seguido no que se refere a gestdo e destinacdo de bens mdveis.

Art. 10 De acordo com o artigo 72 da Portaria ME n2 232/2020, os 6rgdos e entidades que ainda ndo
implementaram o Sistema de Administragao de Bens Patrimoniais (Siads) devem adotar as providéncias
necessarias para sua implementagao.

Art 11 Conforme o artigo 12 da Portaria n? 4.378, de 2022, do Governo Federal, os 6rgaos e entidades
gue ainda ndo implementaram o Siads devem adotar as medidas necessarias para sua implantagdo até o
prazo maximo de 12 de julho de 2023.

CAPITULO I
DOS CONCEITOS

Art. 12 Para efeito desta Instrugcdo consideram-se os seguintes conceitos:

| — Agente Patrimonial: é o servidor designado pelo responsavel da Unidade Administrativa ou
Académica, devidamente registrado no 6rgdo de Patrimbnio, que atuara como intermediario entre a
Unidade e o drgdo responsavel pela gestdo patrimonial, prestando assisténcia técnica sobre os assuntos
de patriménio no ambito da UFF aos responsaveis pela Unidade Administrativa ou Académica e aos
demais servidores, colaboradores e comunidade em geral.

Il — Bem Antieconbmico: refere-se a um bem cujo custo de reparo ou manutenc¢do ultrapassa 50% de
seu valor de mercado.

Il — Bem de Consumo: sdo bens que auxiliam no processo produtivo, mas ndo se incorporam ao produto
ou servico final.

IV — Bem Intangivel ou Imaterial: sdo bens sujeitos a amortizacdo, como patentes, direitos autorais,
benfeitorias em bens arrendados (com duracgdo limitada), registros de jazidas, softwares, entre outros.

V — Bem Inservivel: é considerado inservivel quando ndo possui mais aplicagao na unidade que o detém.
Esse bem pode ser classificado como antiecondmico, irrecuperdvel, ocioso ou recuperavel.

VI — Bem Permanente: é o bem que, devido ao seu uso continuo e a sua durabilidade superior a dois
anos, ndo perde sua identidade fisica, mesmo quando se incorpora a outro bem.

VIl — Carga Patrimonial: refere-se a totalidade dos bens mdveis sob responsabilidade de um servidor,
sendo a responsabilidade efetiva pela guarda e uso dos bens patrimoniais.

VIl — Despesas previstas na legislacdo em vigor: sdo os gastos previstos pela legislacdo vigente e que sao
processados através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI).
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IX — Detentor de Carga Patrimonial: é o servidor designado para ocupar cargo de chefia ou funcdo
similar, que assume a responsabilidade pela guarda dos bens de seu setor, mediante assinatura de
Termo de Responsabilidade Patrimonial. Esse servidor pode delegar a guarda dos bens a outros
servidores.

X — Doacdo: é a transferéncia de bens a terceiros, com aceita¢do por parte deste, podendo ser realizada
por interesse social. Deve ser regularizada no dambito da UFF através de uma carta de doacao do doador
com valor ou Nota Fiscal dos bens. O Termo de Doacdo deve ser utilizado e o bem que foi doado
necessita ser incorporado ao patriménio.

Xl — Inventdrio Fisico: é um processo de controle para verificar os saldos de estoque nos almoxarifados e
depdsitos, bem como a localizacdo e atribuicdo de carga dos materiais permanentes em uso na UFF. O
inventdrio permite a atualizagdao dos registros dos bens permanentes e a detec¢ao de danos, extravios
ou outras irregularidades, além de identificar a necessidade de manutencdo, reparo ou possiveis
ociosidades, contribuindo para a racionalizacdo e reducdo de custos. O inventario pode ser anual, inicial,
por extingdo ou transformacao, eventual ou por transferéncia de responsabilidade.

XIl — Termo de Responsabilidade Patrimonial: € o documento que formaliza a carga patrimonial,
identificando e responsabilizando o servidor pela posse e guarda de um bem patrimonial da UFF.

XIll - Tombamento: é o processo de identificacdo de um bem patrimonial, atribuindo-lhe um cddigo
(nimero) e realizando o registro documental correspondente.

XIV — Semoventes: sdo bens constituidos por animais, que podem ser selvagens, domesticados ou
domeésticos, como bovinos, caprinos e equinos. Contabilmente, esses bens integram o ativo imobilizado,
sendo de grande relevancia dependendo do tipo de estabelecimento (como fazendas de criacdo de gado
ou avicolas).

CAPITULO IlI
DOS AGENTES PATRIMONIAIS

Art. 13 O agente patrimonial deve ser designado por meio de uma Determinagao de Servigo, a ser
publicada no Boletim de Servico da UFF. Somente o diretor da unidade tem competéncia para realizar
tal ato administrativo, visto que o servidor ficarad encarregado da gestdo dos bens daquela unidade. E
essencial que a Coordenacdo de Administracdo Patrimonial seja comunicada pela direcdo da unidade
sobre a designacdo, mediante o envio digitalizado da Determinacdo de Servico (DTS).

Paragrafo Unico: Recomenda-se a designacdo de mais de um servidor para a responsabilidade pelo
gerenciamento dos bens patrimoniais.

Art. 14 O agente patrimonial tem como fungao o gerenciamento de bens da Unidade. Esta fungdo nao
exige conhecimentos técnicos especializados, mas o servidor designado deve possuir entendimento da
estrutura do setor de patrimonio da UFF, a fim de compreender o contexto e as especificidades das
tarefas que |Ihe sdo atribuidas. Os conhecimentos adquiridos durante o treinamento serdo aplicados na
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pratica da unidade em que o servidor atua, servindo como base para a tomada de decisdes locais. Um
dos objetivos do treinamento é fornecer ao servidor as informagdes necessarias para o desempenho da
fungdo, enquanto o outro é promover o compartilhamento das questdes locais com os demais agentes
patrimoniais, de modo que as experiéncias de cada unidade contribuam para a resolugao de problemas,
esclarecimento de duvidas e aprendizado coletivo durante a capacitagao.

Art. 15 Todos os bens méveis, independentemente da categoria a qual pertencam, deverao ser geridos
pelos agentes patrimoniais designados pelo titular da unidade.

Art. 16 Os agentes patrimoniais sdao responsaveis pela gestdo do trabalho da comissdo local de
inventario, podendo, inclusive, integrar essa comissdo. Além de acompanhar o andamento dessa
atividade, cabe ao agente patrimonial a administragao geral dos bens da unidade, incluindo o contato
com a Coordenagao de Administragdao Patrimonial para tratar de retiradas, tombamento de bens,
aquisicGes de bens patrimoniais vinculadas a projetos de pesquisa, registros de furtos ou roubos
ocorridos na unidade, palestras de conscientizacdo e sensibilizacdo para a comunidade universitaria, e
envio de documentos relativos a reformas nos setores que envolvam a instalacdo de bens patrimoniais,
entre outros.

Paragrafo Unico. A responsabilidade sobre o bem é atribuida ao servidor que o adquire ou utiliza.

CAPITULO IV
DO TITULAR DA UNIDADE

Art. 17 As atribuicdes do Titular da Unidade (Diretores, Superintendentes e Prd-Reitores) sdo as
seguintes:

| — Designar o(s) agente(s) patrimonial (ais) da Unidade;

Il — Indicar os servidores que irdo compor a Comissdo de Inventario de sua Unidade;

lIl — Coordenar e acompanhar as etapas do inventdrio, conforme o prazo estipulado no Cronograma pela
Coordenagao de Administragao Patrimonial;

IV — Participar das reunides, encontros e treinamentos agendados pela Divisdo de Patriménio Mdvel da
Coordenacdo de Administracdo Patrimonial (DPM/CAP), conforme cronograma, ou designar um
substituto para representa-lo;

V — Designar equipes de apoio dentro da unidade para auxiliar no levantamento fisico dos bens;

VI — Autorizar o livre acesso da Comissao de Inventario ou das Equipes de Apoio a qualquer local da
unidade, para a realizagdo do levantamento fisico e conferéncia dos bens;

VIl — Delegar suas atribuicbes ao seu substituto, quando houver motivos de for¢ca maior que
impossibilitem sua presenga na Comissao durante a realizagdo do inventario;
VIII — Ratificar e assinar, juntamente com os demais membros da Comissdo, o Relatério Final do

inventario da sua Unidade.

Art. 18 Todos os bens méveis da Unidade, independentemente da categoria que pertencam, sdo de
responsabilidade do Titular da Unidade e seu Substituto.
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§ 12 A entrega dos bens é formalizada por meio da aquisicdo ou do inventdrio, sendo conferida e
reconhecida a exatiddao pelo titular da unidade, que é responsavel pela sua guarda e conservagao.
Embora a responsabilidade pela guarda e conservagdo recaia sobre o titular da unidade, todos os
servidores da unidade devem zelar pela preservacado do patrimoénio publico.

§ 22 Quando um material estiver emprestado a um servidor por meio de termo de Portabilidade de
bens, a responsabilidade pela utilizacdo do material sera compartilhada com o Titular da unidade.

§ 32 O Titular da unidade e o(s) servidor(es) que possui(em) termo de Portabilidade de Bens devem
cumprir as determinagdes que lhes forem atribuidas pela Comissao durante a realizagao do inventario,
no que lhes for solicitado.

Art. 19 O Titular da Unidade é responsdavel pela execucdo e gestdo interna do inventario patrimonial,
bem como pelo envio, dentro do prazo estabelecido, a Comissdo de Processamento de Inventario, da
documentacdo referente ao levantamento fisico dos bens moveis sob sua responsabilidade.

CAPITULO V
DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 20 O Inventario é um procedimento administrativo realizado por meio de levantamento fisico, que
consiste no levantamento fisico-financeiro de todos os bens existentes. Esse procedimento deve ser
realizado, no minimo, anualmente, em todas as unidades da UFF, conforme o cronograma previamente
definido pela DPM/CAP.

Paragrafo Unico. O relatério final do inventario deverad obrigatoriamente conter a relacdo de Carga
Patrimonial de cada Unidade, contendo todos os bens localizados no inventario, assinada pelo
respectivo Titular da Unidade, Substituto, agente patrimonial e Comissdo de inventdrio da Unidade.

Art. 21 O Inventdrio Patrimonial tem como objetivos:

| — Verificar a existéncia e localizagao dos bens patrimoniais, permitindo a atualizagao dos Termos de
Responsabilidade e das Relagdes de Carga Patrimonial, além de contribuir para uma maior eficiéncia e
transparéncia na gestao do acervo patrimonial de bens moveis da UFF;

Il — Classificar todos os bens permanentes de uma unidade conforme seu status atual, a fim de refletir
no sistema a realidade fisica dos bens alocados nos setores;

[ll = Possibilitar a confrontagao entre os registros do Sistema Integrado de Administragdao Financeira
(SIAFI) e o Sistema de Gestdo Patrimonial, promovendo a posterior adequacdo desses registros;

IV — Contribuir para uma gestao eficiente e transparente do acervo patrimonial de bens moéveis da UFF,
possibilitando  melhor planejamento, avaliagdo e controle, por meio da atualizagdo
continua dos registros;

V — Verificar se as unidades possuem materiais acautelados aos servidores;

VI — Fornecer informagdes aos orgaos de controle e subsidiar a prestagdo de contas fisico-financeira da
UFF no encerramento de cada exercicio.
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Paragrafo Unico. Os processos relativos ao inventdrio patrimonial sdo publicos e estardo disponiveis
para consulta por parte dos interessados, bem como dos 6rgaos de controle interno e externo.

Art. 22 Os tipos de Inventario, de acordo com a Instru¢do Normativa SEDAP/PR n2 205/1988 sdo os
seguintes:

| — Anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo de cada
unidade gestora, existentes em 31 de dezembro de cada exercicio;

Il — Inicial: realizado quando da criacdo de uma unidade gestora, para identificar e registrar os bens sob
sua responsabilidade;

lIl — De transferéncia de responsabilidade: realizado quando ha mudanca de dirigente de uma unidade
gestora e/ou transferéncia de responsabilidade entre detentores de carga patrimonial, com ou sem
movimentagao fisica do bem;

IV — De extingdao ou transformacgdo: realizado quando ocorre a extingdo ou transformagao da unidade
gestora;

V — Eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do dirigente da unidade gestora ou do drgao
fiscalizador.

Art. 23 Todo levantamento patrimonial com fins de inventario sera realizado por Comissdo de
inventario, de cada unidade, composta de no minimo 03 (trés) servidores, sendo um presidente e os
demais membros.

§ 1° As ComissOes de Inventario das Unidades que integram a estrutura organizacional da UFF deverdo
ser constituidas sob a presidéncia de seu dirigente, que indicard os demais membros da respectiva
Comissao.

§ 2° Cabe as comissOes realizar o levantamento fisico dos bens, sob a assessoria, apoio e orientacdo da
Comissdo de Processamento de Inventdrio. E facultado as comissdes criar equipes de levantamento de
bens, compostas por servidores, conforme necessario, com o objetivo de realizar o inventario da sua
unidade.

§ 3° Os demais membros das comissdes deverao ser designados a cada exercicio, antes do seu término,
em tempo habil para a execucdo dos levantamentos em todas as unidades da UFF.

Art. 24 A DPM/CAP constituird a Comissdo de Processamento de Inventario que serd composta por
membros do setor de patrim6nio com a finalidade de subsidiar as atividades das comissdes de cada
Unidade e conciliar os dados coletados pelas mesmas, para isso contara com o apoio de servidores
contadores e/ou técnicos em contabilidade do Departamento de Contabilidade e Finangas
(DCF/PROPLAN).

Art. 25 A Comissdo de Processamento de Inventdrio orientard as comissdes de inventdrio quanto aos
procedimentos necessdrios ao desenvolvimento das atividades das equipes envolvidas na realizacdo do
Inventario patrimonial da UFF.
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Art. 26 Nenhum bem movel patrimonial podera ser omisso no relatério final de inventario de cada
unidade.

Art. 27 O levantamento dos semoventes devera ser realizado com o apoio de servidores, utilizando as
planilhas, o registro de semoventes, a ficha de cadastro de semoventes e o processo de baixa do registro
de semoventes como base para o procedimento.

CAPITULO VI
DAS COMISSOES DESIGNADAS PARA REALIZACAO DO INVENTARIO

Art. 28 S3o competéncias das comissdes locais:

| — Coordenar e controlar as atividades relacionadas ao inventario de sua unidade, acompanhando os
trabalhos e garantindo a sua conclusdo;

Il — Realizar as etapas do inventario de sua unidade, conforme o cronograma;

Il = Informar, por qualquer meio de comunicac¢do, o periodo de realizacdo do inventario patrimonial,
ressaltando que a movimentacdo de bens serd permitida somente com a autoriza¢gdo da comissao;

IV — Participar de reunides, previstas no cronograma e em local a ser divulgado pela DPM/CAP;

V — Solicitar livre acesso a qualquer local da unidade para realizacdo do levantamento fisico dos bens;

VI — Requisitar a unidade, servidores, estagiarios, terceirizados, equipamentos, transporte, materiais ou
gualquer outro recurso que possa contribuir para o bom desempenho das atividades da comissao;

VIl — Informar os Titulares das unidades a regularizacdo patrimonial dos bens;

VIII — Realizar o levantamento das informacBes patrimoniais em todos os locais fisicos da unidade,
visando garantir a conformidade entre a realidade fisica e os registros existentes no Sistema de
Patrimonio.

IX — Regularizar os termos/guias de transferéncias e/ou alocagdo inicial pendentes de assinaturas;

X — Providenciar a assinatura de todos os Titulares das unidades em suas respectivas cargas;

Xl — Controlar o retorno de toda documentacdo pertinente ao inventario, por Titular da unidade,
quando da finalizagdo dos inventarios;

XIl — Emitir relatério final de inventario da unidade acerca das observa¢des constatadas durante o
processo do inventario, relatando os procedimentos realizados, a situacdo geral do patrimbnio da
unidade e as sugestdes, se for caso, para corrigir irregularidades encontradas.

XIIl — A Comissdo deverd assinar o Relatério Final e envia-lo, através de processo digital do inventario.

Art. 29 S3o competéncias da comissao de processamento de inventario:

| — Acompanhar a realizagdo do inventdrio da UFF: anual, inicial, por extingdo ou transformacao,
eventual ou por transferéncia de responsabilidade;

Il — Participar das reunides sobre inventario com os agentes patrimoniais, Titulares de Unidade e/ou
comissoes locais;

[Il = Informar sobre os procedimentos para regularizagdo patrimonial;

IV — Processar o inventario da UFF;

V — Autuar e Acompanhar o processo SEl de inventario das Unidades;

VI — Elaborar o relatério final de inventario das Unidades;
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VIl — Proceder com a baixa dos bens, apds aprovacao do CUV, e conforme relatdrios anexos ao processo
SEl de inventario.

CAPITULO VII
DOS BENS NAO LOCALIZADOS NO INVENTARIO

Art. 30 No caso de bens nao localizados, a Comissdo local designada pela Unidade analisara os bens
recentemente classificados como material de consumo, incluira um relatério no processo de inventario
no SEI/UFF e encaminhard a Comissdo de Processamento de Inventario para analise e parecer. O
processo devera ser entdo enviado ao Conselho Universitario (CUV) para aprovacdo das baixas e
posterior encaminhamento a Comissao de Processamento de Inventario para providéncia quanto aos
itens a serem baixados.

Art. 31 O Titular da Unidade deverd analisar os bens permanentes classificados como NAO
LOCALIZADOS, considerando critérios como vida util, deprecia¢do e a viabilidade de adog¢do de Termo de
Ajustamento de Conduta (TAC) ou instauracao de processo de apuracdo por meio de Sindicancia. Caso
opte por ndo realizar o TAC ou instaurar a Sindicadncia, a Direcdo da Unidade devera justificar a
solicitacdo de baixa do bem, encaminhando o processo ao Conselho Universitario para apreciagdo.

Art. 32 No caso de identificacdo de casos de extravio, furto ou fato semelhante, a Unidade Académica
ou Administrativa devera instaurar processo administrativo disciplinar, por meio de Portaria assinada
pelo dirigente maximo da UFF para a devida apuracdo.

Paragrafo uUnico: A Comissdo Processante devera seguir, durante o processo de apuracdo, Os
procedimentos regulamentados pela Lei n2 8.112/90, assim como 0s normativos internos e orientacdes
da Controladoria Geral da Unido, garantindo o cumprimento dos direitos ao contraditério e a ampla
defesa.

Art. 33 Caso a Unidade identifigue que um bem anteriormente baixado como nao localizado foi
encontrado, o agente patrimonial devera informar, a qualquer momento, a localizagdao do bem alienado,
para que o mesmo seja desalienado.

Art. 34 A Comissao de Processamento de Inventdrio somente procedera com as baixas dos bens apés a
anuéncia do Titular da Unidade e da Comissao local, que deverd incluir o Relatdrio Final da Unidade no
processo de inventario no SEI/UFF e submeter as baixas a aprovac¢do do Conselho Universitario (CUV).

Paragrafo Unico: Nos casos em que houver celebragdo de TAC ou Sindicancia, conforme o disposto no
art. 31, e de extravio, furto ou outros fatos semelhantes, conforme o art. 32, as baixas somente poderao

ser realizadas em processos especificos.

CAPITULO VIII
DOS DOCUMENTOS DO INVENTARIO

Art. 35 Os documentos que devem obrigatoriamente constar no inventario sdo os seguintes:
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| — As cargas patrimoniais de todos os Titulares das unidades por local, devidamente assinadas pelo
respectivo titular ou, em caso de impedimento (como licencas ou afastamentos), com a devida
justificativa do seu substituto;

Il — Relatdrio Final, dentro do prazo estipulado no cronograma, assinado pelo Presidente e pelos demais
membros da comissdo, que deverd conter as relacdes de bens com quaisquer divergéncias do Sistema
de Patrimonio (titular, local, especificacdo, sem registro), ou que estejam sem plaquetas. As divergéncias
deverdo ser resolvidas a parte, em processo especifico;

IIl — Relacdo dos Titulares das unidades: Aposentados, falecidos, que ndo possuam mais bens em seus
nomes;

IV — Informagdo sobre o numero total de bens nao localizados da unidade;

V — Relagdo dos bens ndo localizados por Titular da unidade (nome, matricula e local) incluindo os
nimeros de patrimonio e a descricdo, além do nimero do processo referente a comunicagao interna
enviada para cada titular nesta situacdo. Esta informacdo deve ser precisa e verdadeira, pois podera
resultar na celebracdo de Termo de Ajustamento de Conduta (TAC) ou na abertura de um processo de
apuracdo por meio de Sindicancia;

VI — Relagdo de Titulares das unidades que assinaram suas respectivas cargas com indicacdo dos
motivos;

VIl — Termos/guias pendentes, devidamente assinadas, incluindo alocacgdo inicial e transferéncias;

VIl — Relatdrio de bens de consumo, conforme disposto no art. 30 desta Instrugdo;

IX — Relatério Final da Unidade, referente aos bens ndo localizados, no processo de inventario no
SEI/UFF, conforme o art. 31 desta Instrugéo.

Paragrafo Unico. Todos os documentos constitutivos do inventario deverdo ser enviados via processo
SEl, como anexos ao processo inicial do inventario, sendo indispensavel a assinatura eletrénica ou um
despacho assinado como forma de autenticacdo de documentos pelos respectivos titulares.

CAPITULO IX
DA APROVAGAO

Art. 36 Para aprovacgao do inventdrio patrimonial, cabe a unidade:

| — Regularizar os termos/guias pendentes de assinaturas, incluindo alocagao inicial e transferéncias;

Il — Incluir o relatério de bens de consumo, conforme disposto no art. 30 desta Instrucao;

Il — Incluir o relatério de bens ndo localizados, com as devidas justificativas, conforme o art. 31 desta
Instrucgao;

IV — Incluir o Relatério Final assinado, nos termos do inciso Il do art. 35 desta Instrucdo, dentro do prazo
estipulado no cronograma.

CAPITULO X
DAS PENALIDADES

Art. 37 A ndo conclusdo do inventario patrimonial pela unidade responsavel, dentro do prazo
estabelecido pela Coordenacdo de Administracdo Patrimonial, serd considerada inadimpléncia,
sujeitando a unidade a penalidades.
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CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 Os casos omissos nessa Instrucdao Normativa serdo decididos pelas instancias competentes,
quando o caso requer.

Art. 39 Fica revogada a Norma de Servico n2 634, de 13 de novembro de 2013.

Art. 40 Esta Instrugao Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao no Boletim de Servigo
da UFF.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Reitor
Huttttt



