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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUGCAO CUV/UFF N2 410, DE 02 DE OUTUBRO DE 2024

Dispde sobre o pedido de Atualizagdo da
estrutura organizacional do Departamento de
Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da Terra (PEB).

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas
atribuicbes estatutarias e regimentais, e considerando o que mais consta do Processo n2
23069.171913/2024-04;

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar o pedido de Atualizacdo da estrutura organizacional do
Departamento de Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da Terra (PEB).

Art. 22 - A presente Resoluc¢do entrard em vigor na data de sua publicacdo.
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Sala das SessOes, 02 de outubro de 2024.

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DA NOBREGA
Presidente
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Anexo a Resolucdao CUV 410 de 2 de outubro de 2024

REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS, BIOLOGICAS E DA TERRA DO INSTITUTO DO
NOROESTE FLUMINENSE DE EDUCAGAO SUPERIOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

CAPITULO |
DA NATUREZA, SEDE E FINALIDADE

Art. 12 O Departamento de Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da Terra, com sede a Avenida Jodo Jasbick, s/n,
Bairro Aeroporto, Santo Ant6nio de Padua/RJ, CEP 28470-000, é 6rgdo diretamente vinculado ao Instituto do
Noroeste Fluminense de Educagdo Superior, da Universidade Federal Fluminense, criado pela Decisdo N°
35/2012, de 25 de julho de 2012, do Conselho Universitario desta Universidade.

Art. 22 O Departamento de Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da Terra tem por finalidade promover a formacao de
discentes e a capacitacdo de docentes na area do saber que Ihe compete, atuando nas frentes de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, em acordo com as diretrizes estabelecidas no Regimento Geral da Universidade Federal
Fluminense.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Secaoll

Da Estrutura Organizacional

Art. 32 Para o cumprimento de suas competéncias legais e a execugdo de suas atividades, o Departamento de
Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da Terra, congregara docentes para objetivos comuns, constituira a menor
fracdo da estrutura universitaria para todos os efeitos de organiza¢do administrativa, didatico-cientifica e de
distribuicdo de pessoal, e compreendera disciplinas afins.

Art. 42 O Departamento de Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da Terra tera sua infraestrutura técnico-
administrativa definida pela Dire¢do da Unidade.

Art. 52 O Departamento sera chefiado por um Chefe, que sera substituido em suas faltas e impedimentos, e
sucedido na hipétese de vaga, por um Subchefe, ambos nomeados pelo Magnifico Reitor da Universidade.

Secaolll

Do Funcionamento

Art. 62 O(a) Chefe do Departamento de Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da Terra podera, mediante aprovacdo da
Plenaria Departamental, designar comissOes para tarefas administrativas, cientificas e pedagdgicas
especificas.

Paragrafo Unico. Constituem comissdes permanentes do Departamento de Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da
Terra:

| - Comissdo de Ensino;
Il - Comissdo de Pesquisa;
Il - Comissdo de Extensdo; e

IV - Comissdo de Assessoria do RAD.
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Art. 72 Para exercer suas func¢des, o Departamento de Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da Terra reunir-se-3,
ordinariamente, conforme as datas mensais previamente estabelecidas em calendario anualmente
aprovado, e, extraordinariamente, com indicacdo de motivo relevante, por convocacao da Chefia
Departamental ou por requerimento de 1/3 (um terco) dos docentes lotados em seu quadro permanente e
nao afastados, com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

§ 12 O calendario das reunides ordindrias podera ser alterado para um melhor atendimento as demandas do
Departamento ou por motivo de caso fortuito ou for¢a maior.

§ 29 Os pedidos de inclusdo de pontos de pauta deverao ser encaminhados ao Departamento com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da realizacdo de cada reunio.

§ 32 Os pedidos de inclusdo de pontos de pauta enviados apds o prazo mencionado no paragrafo anterior
serdo analisados pelo(a) Chefe de Departamento e admitidos em casos excepcionais.

§ 42 Os pedidos de inclusdo de pontos de pauta que ndo forem admitidos em carater excepcional serdo
encaminhados ao Departamento para inclusdo em reunido subsequente.

§ 52 A pauta de cada reunido devera ser divulgada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 62 As reunides departamentais poderao ser realizadas presencialmente ou remotamente, por
videoconferéncia.

Art. 82 O comparecimento as reunides do Departamento de Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da Terra é
obrigatério e preferencial em relagao a quaisquer outras atividades académicas, exceto as referentes aos
6rgaos que lhe sejam superiores.

Pardgrafo Unico. O ndo comparecimento as reunides somente sera admitido por compromissos académicos
incontorndveis ou motivos pessoais de for¢ca maior, devendo ser justificado a Chefia Departamental em até
24 (vinte e quatro) horas apds a realizagdo da reunido, e esta devera julgar, respeitando sempre a legislacdo
vigente na UFF, a fim de configurar ou nao falta funcional.

Art. 92 As reunides, que terdo a duragdo maxima de 2 (duas) horas, admitidas prorrogagdes, desde que
aprovadas pela maioria, instalar-se-do com a presenga da maioria absoluta dos docentes lotados no quadro
permanente do Departamento e fora de afastamento.

Art. 10. Serd permitida, apenas com a autoriza¢do do(a) Chefe de Departamento e da Plenaria
Departamental, a participacdo em suas reuniées — sem direito a voto — de membros do corpo discente e da
comunidade, bem como de representantes dos érgdos técnicos desta Universidade, para melhor
esclarecimento de assuntos constantes da pauta da reunido, desde que comprovado o legitimo interesse dos
mesmos.

§ 12 Ainiciativa da participacdo, a que se refere este artigo cabera a Chefia Departamental ou a qualquer um
dos seus docentes interessados, desde que membros do corpo discente, da comunidade ou representante de
drgdos técnicos.

§ 22 O(A) Chefe de Departamento, tendo em vista a boa ordem dos trabalhos, fixard o nimero dos que
participardo da reunido, na forma estabelecida neste artigo.

§ 32 0 tempo de uso da palavra pelos participantes referidos neste artigo sera definido pelo(a) Presidente(a)
da Plendria Departamental.

§ 42 O(A) Chefe de Departamento, tendo em vista a boa ordem dos trabalhos, podera pedir para que os
membros do corpo discente e da comunidade, bem como de representantes dos drgdos técnicos desta
Universidade, se retirem da reunido sempre que achar necessario, a fim de tratar assuntos especificos do
corpo docente.

Art. 11. Havendo quérum, sera declarada aberta a reunido e proceder-se-a a aprovagao da ata da reunido
anterior, mediante votac¢do da Plenaria.

§ 12 A minuta da ata a ser aprovada sera encaminhada aos docentes por e-mail em até 15 (quinze) dias apds
a realizagdo da reunido para apreciagao.
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§ 292 As solicitacOes de alteracao do texto da ata deverdo ser encaminhadas ao Departamento com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da reunido na qual sera aprovada.

Art. 12. Apds a discussao, que serd encerrada pela auséncia de oradores ou se a Plendria Departamental
aprovar proposta encerrando-a, proceder-se-a a votacao.

Art. 13. Antes do encerramento da discussao, é possivel a concessao de vista da matéria em debate, a quem
a solicite, com obrigacdo do requerente apresentar seu voto no prazo estabelecido pela Plendria.

Pardgrafo Unico. Se houver impugnacao justificada ao pedido de vista, a Plenaria decidira sobre sua
concessao.

Art. 14. Tera direito a voto todo docente pertencente ao quadro permanente do Departamento.

Paragrafo Unico. Os professores visitantes (pesquisadores-sénior, recém-doutores, e outros bolsistas) e
demais professores atuantes nas atividades do Departamento e que ndo integram o quadro permanente
terdo direito a participacdo nas reunides com direito a voz, ndo tendo direito a voto, ficando desobrigados de
cumprirem o disposto no Artigo 82 do presente Regimento Interno.

Art. 15. As votacGes em Plenaria poderdo ser simbdlicas na seguinte ordem: votos contrarios se manifestam,
favoraveis permanecam como estdo (ndo se manifestam), e absten¢des manifestam- se ao final.

Paragrafo Unico. Admitem-se votaces por manifestacdo oral ou por escrutinio secreto, quando aprovado o
seu respectivo requerimento pela Plenaria.

Art. 16. As votacdes serdo efetuadas com a presenca de maioria absoluta dos docentes do quadro
permanente lotados no Departamento e fora de afastamento, considerando-se aprovada a matéria que
obtiver aprovacdo favoravel da maioria dos presentes com direito a voto.

§ 12 No caso de empate cabera ao(a) Chefe do Departamento, ou ao(a) seu(sua) substituto(a) eventual, o
voto de desempate.

§ 29 As decisBes que envolvam alteragdes regimentais sé poderdo ser aprovadas por, no minimo, 2/3 dos
membros efetivos da plenaria.

Art. 17. Caberd ao(a) secretdrio(a) da reunido, indicado pelo(a) Chefe de Departamento, a lavratura das atas
que serdo assinadas, depois de aprovadas, pelo(a) Chefe de Departamento e pelos docentes presentes.

Secao lll

Da Designac¢do e Denominagdo dos Titulares

Art. 18. O Departamento de Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da Terra sera chefiado por docente, nomeado(a)
por Portaria do(a) Reitor(a), e tera mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida uma recondugao.

Art. 19. O(A) Chefe de Departamento serd substituido(a) em suas faltas ou impedimentos e sucedido(a) na
hipdtese de vacancia, por um(a) Subchefe, nomeado(a) por Portaria do(a) Reitor(a), e terd mandato de 2
(dois) anos, sendo permitida uma reconducdo.

§ 12 O(A) Chefe e o(a) Subchefe serdo nomeados(as) entre os docentes integrantes da carreira do magistério
e indicados em lista triplice, resultante de consulta eleitoral.

§ 22 Nas faltas, impedimentos e vacancia do(a) Chefe e do(a) Subchefe, a Chefia do Departamento de
Ciéncias Exatas, Bioldgicas e da Terra sera exercida pelo(a) docente com maior tempo de lotagdo neste
Departamento, e, no caso de empate, pelo(a) docente de categoria e classe mais elevadas.
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§ 32 Ocorrendo a vacancia simultdnea do(a) Chefe e do(a) Subchefe de Departamento nos ultimos 3 (trés)
meses do mandato em andamento, o(a) docente substituto(a) em exercicio, na forma do paragrafo anterior,
o completara. Caso contrario, o(a) substituto(a) em exercicio convocara o Departamento para elei¢Ges na
forma prevista pelo Regulamento Geral das Consultas Eleitorais - RGCE, no prazo de 15 (quinze) dias depois
da ultima vacancia. O(A) Chefe e o(a) Subchefe nomeados(as) completardo o mandato de seus antecessores.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO DEPARTAMENTO

Art. 20. Compete ao Departamento de Ciéncias Exatas, Biolégicas e da Terra, além das competéncias
informadas no art. 38 do Regimento Geral da UFF:

| - indicar um Coordenador de Monitoria, dentre os docentes efetivos lotados no Departamento.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 21. Ao chefe de Departamento, além do disposto no art. 39 do Regimento Geral da UFF, compete:
| - decidir as questGes de natureza administrativa no ambito de suas atribuicdes;

Il - encaminhar, ad referendum da Plenaria Departamental, as questdes administrativas de competéncia
desta, quando justificadamente, houver impossibilidade de sua convocacdo devido a urgéncia da solucao;

[l - cumprir a legislagdo em vigor e as normas superiores da UFF;

IV - opinar e tomar as medidas necessarias ao funcionamento das atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo;
V - decidir as representagdes e recursos relativos a assuntos de suas atribuig¢des;

VI - representar o Departamento em atos e atividades académicas;

VII - conhecer, decidir e encaminhar, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias, a contar de seu
recebimento, os requerimentos e recursos interpostos ao Reitor e/ou qualquer outra autoridade, nas
matérias de suas atribui¢des;

VIII - fazer parte, como membro titular, de todos os Colegiados de Cursos do Departamento e participar de
suas reunides sempre que for possivel;

IX - conhecer e decidir, junto as Coordenacdes dos Cursos de Graduacgao, as ocorréncias relativas ao ndo
cumprimento dos programas e das disciplinas curriculares;

X - analisar e deliberar sobre solicitacdo para afastamento de até 15 (quinze dias). Neste caso, apds o retorno
do docente, o(a) Chefe deve exigir o relatério ou comprovante de atividades desenvolvidas no periodo de
afastamento e dar andamento ao processo; e

XI - analisar e encaminhar a Plenaria Departamental solicitagdo para afastamento superior a 15 (quinze dias).

Paragrafo Unico. O motivo do afastamento devera ser aprovado pela Plendria Departamental, apreciado
pelos Colegiados de Cursos, observando-se sua relevancia para as pesquisas desenvolvidas pelo pesquisador
na UFF ou em outra IES ou por interesse particular.

XIl - conhecer das reclamacgdes relativas ao ndo cumprimento dos programas aprovados pelos
Departamentos, encaminhando ao Diretor da Unidade as que importem aspectos disciplinares;

XIll - encaminhar ao Diretor do Instituto, devidamente instruidos, os assuntos cujas solugdes transcendam as
suas atribuicoes;
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XIV - supervisionar as Comissdes do Departamento e a Coordenacdo de Monitoria; e
XV - zelar pelos bens patrimoniados ao Departamento.

Art. 22. Ao Subchefe de Departamento compete o disposto no art. 40 do Regimento Geral da UFF.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23. O presente Regimento podera ser modificado em virtude da Lei, por alteragao do Estatuto e
Regimento Interno da Universidade ou mediante proposta aprovada por 2/3 (dois ter¢os) dos membros
deste Departamento.

Art. 24. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Plendria Departamental, em consonancia
com as normas vigentes.

Art. 25. Este Regimento Interno entra em vigor na data da publica¢cdo da Resolucdo que o aprova.



