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1.

Relatorio de Mapeamento

Quantidade de
reunioes realizadas

Participantes
Nome / Area

Melhorias propostas
Relatar melhorias propostas e ndo implementadas pela area

Melhorias efetuadas
Relatar melhorias efetuadas no sistema pela equipe envolvida nas reunioes

Outras observacoes

Processo ja implantado desde 27 de setembro de 2018. Nesta época, o procedimento
nao previa o controle de versionamento.

Documentos padronizados / produzidos

Req de Remocao de Oficio da Forca de Trabalho-TAE
Base de conhecimento_v01

Manual do usuario_passo a passo_v01

Fluxo mapeado_v01

Fluxo mapeado_dts_v01
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Alteracoes — novos versionamentos
Versao 02 v02 em 14/03/2019

Versao 02 - Alteracao chamado n. 84428 de 14/03/2019, por Nadia
Dessupoio da SRM/DGL.

E-mail: “Solicito atualizacdo na base de conhecimento dos processos abaixo
relacionados quanto ao envio a SDC da DTS a ser publicada em Boletim de Servigo.
Atualmente consta envio a GPCA. No entanto, a SDC assumiu, em janeiro/2019, a
publicagdo do Boletim de Servigo da UFF.

- Remocgéo de servidor técnico-administrativo a pedido da unidade de destino - ltem 13
da Base de Conhecimento

- Remocgéo para acompanhamento de cbnjuge - Item 11 e 12 da Base de Conhecimento
- Remogéo a pedido do servidor - Item 14 e 15 da Base de Conhecimento”

Tal solicitacao ensejou em mudanca de dados no fluxo e na base de conhecimento.
Entretanto, para acompanhar o versionamento e o novo padrao, os demais arquivos
também foram salvos com a versao 02. Além disso, onde se previa o uso do documento
“memorando”, foi substituido por “oficio”, em obediéncia as novas normativas.

Req de Remocao de Oficio da Forca de Trabalho-TAE
Base de conhecimento_v02

Manual do usuario_passo a passo_v02

Fluxo mapeado_v02

Fluxo mapeado_dts_v02
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2. Descricdo das Responsabilidades das Areas Envolvidas

RESPONSABILIDADES DAS AREAS

item | Area
responsavel No de | Atividades

servidores
envolvidos

1 DGL (Equipe de 6 Analisa situacao funcional do servidor e elabora DTS, caso
Recrutamento e a remogao seja pertinente.

Movimentagao)

2 DGL (Equipe de 6 Agenda e realiza entrevista com o servidor; Analisa
Anadlise de processo e delibera sobre possibilidade de nova lotagao
Lotagao) para o servidor.

3 DGL (Equipe de 6 Agenda atendimento com o servidor para inclusao do
prevencao mesmo no Programa de Acompanhamento ao servidor em
sécio-funcional) movimentacao e identifica possivel lotagao de destino.

4 DGL (chefia) 1 Analisa processo e da parecer sobre prosseguimento.

5 CPTA 1 Assina DTS.

*dados recebidos pelas areas via e-mail e atualizados em 18.05.2021

Obs.: Caso a area seja dividida em “Equipes”, informar o n° de servidores em cada
equipe.

3. MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

Matriz de responsabilidades (RACI) departamentalizada

Cad. do
Processo

Responsavel

Aprova Consultado Informado
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4. DADOS ESTATISTICOS

Dados do processo fisico

Tempo estimado de
tramitacao

Numero médio de folhas
utilizadas

Amostra
considerada

Data da implantacao
no SEI

Determinar periodo e quantidade de processos para coleta de dados, conforme variaveis

definidas.




