GESTÃO SETORIAL DO SCDP
Secretaria de Concessão de Diárias e Passagens – SCDP/DCF/PROPLAN/UFF
“EXEMPLOS DE ROTEIROS NAS PCDPS E NOS FORMULÁRIOS DE REQUISIÇÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS (Anexo II)”

· Quando a UFF comprar as passagens, o SCDP precisa entender onde é o aeroporto/rodoviária para fazer a compra dos bilhetes.
· Por Padrão, a saída é da sede de lotação do servidor.
· Trecho: onde haverá a missão ou pernoite.
· Observe o percentual de diárias à direita.
ROTEIRO DE VIAGEM NACIONAL – COM COMPRA DE PASSAGENS AÉREAS PELA UFF
	Trecho
	Origem
	Destino
	Permanência
	Tipo
	Transporte
	% (diária)

	1
	Niterói (RJ)
	Rio de Janeiro (RJ)
	20/06/2023 a 20/06/2023
	Trânsito
	Rodoviário
	100

	2
	Rio de Janeiro (RJ)
	João Pessoa (PB)
	20/06/2023 a 24/06/2023
	Trecho
	Aéreo
	100

	3
	João Pessoa (PB)
	Rio de Janeiro (RJ)
	24/06/2023 a 24/06/2023
	Trânsito
	Aéreo
	50

	4
	Rio de Janeiro (RJ)
	Niterói (RJ)
	24/06/2023 a 24/06/2023
	Retorno
	Rodoviário
	50


* “A diária será concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade quando o deslocamento não exigir pernoite fora da sede”, conforme § 1º, art 58 da lei nº 8.112/90. (calcular 50% no dia do retorno).
ROTEIRO DE VIAGEM NACIONAL – COM PASSAGENS RODOVIÁRIAS (Rodoviária do Rio)
	Trecho
	Origem
	Destino
	Permanência
	Tipo
	Transporte
	% (diária)

	1
	Niterói (RJ)
	Rio de Janeiro (RJ)
	23/04/2023 a 23/04/2023
	Trânsito
	Rodoviário
	100

	2
	Rio de Janeiro (RJ)
	Ouro Preto (MG)
	23/04/2023 a 26/04/2023
	Trecho
	Rodoviário
	100

	3
	Ouro Preto (MG)
	Rio de Janeiro (RJ)
	26/04/2023 a 26/04/2023
	Trânsito
	Rodoviário
	50

	4
	Rio de Janeiro (RJ)
	Niterói (RJ)
	26/04/2023 a 26/04/2023
	Retorno
	Rodoviário
	50


ROTEIRO DE VIAGEM NACIONAL – COM PASSAGENS RODOVIÁRIAS (Rodoviária de Niterói)
	Trecho
	Origem
	Destino
	Permanência
	Tipo
	Transporte
	% (diária)

	1
	Niterói (RJ)
	Volta Redonda (RJ)
	21/02/2023 a 07/03/2023
	Trecho
	Rodoviário
	100

	2
	Volta Redonda (RJ)
	Niterói (RJ)
	07/03/2023 a 07/03/2023
	Retorno
	Rodoviário
	50


ROTEIRO DE VIAGEM INTERNACIONAL – COM PASSAGENS COMPRADAS PELA UFF
	Trecho
	Origem
	Destino
	Permanência
	Tipo
	Transporte
	% (diária)

	1
	Niterói (RJ)
	Rio de Janeiro (RJ)
	23/04/2023 a 23/04/2023
	Trânsito
	Rodoviário
	50 *

	2
	Rio de Janeiro (RJ)
	Paris (França)
	23/04/2023 a 25/04/2023
	Trecho
	Aéreo
	100

	3
	Paris (França)
	Rio de Janeiro (RJ)
	25/04/2023 a 26/04/2023
	Trânsito
	Aéreo
	100

	4
	Rio de Janeiro (RJ)
	Niterói (RJ)
	26/04/2023 a 26/04/2023
	Retorno
	Rodoviário
	50*


*Em viagens internacionais, “O servidor fará jus somente à metade do valor da diária” no dia de partida e no dia de chegada, conforme, o § 1º, art. 23 do Decreto nº 6.907/2009. 
Exemplos de Roteiros (Quando a UFF não comprar as passagens)
ROTEIRO DE VIAGEM INTERNACIONAL – SEM PASSAGENS COMPRADAS PELA UFF
	Trecho
	Origem
	Destino
	Permanência
	Tipo
	Transporte
	% (diária)

	1
	Niterói (RJ)
	Madri (Espanha)
	21/02/2023 a 07/03/2023
	Trecho
	Aéreo
	100

	2
	Madri (Espanha)
	Niterói (RJ)
	07/03/2023 a 07/03/2023
	Retorno
	Aéreo
	50



ROTEIRO DE VIAGEM NACIONAL – SEM PASSAGENS COMPRADAS PELA UFF
	Trecho
	Origem
	Destino
	Permanência
	Tipo
	Transporte
	% (diária)

	1
	Niterói (RJ)
	Angra dos Reis (RJ)
	11/05/2023 a 12/05/2023
	Trecho
	Veículo Oficial
	100

	2
	Angra dos Reis (RJ)
	Niterói (RJ)
	12/05/2023 a 12/05/2023
	Retorno
	Veículo Oficial
	50



*ATENÇÃO: 
1. [bookmark: _GoBack]Os percentuais de diárias devem ser preenchidos/observados na aba “Roteiros”, para cada tipo de roteiro.
1. Veículo Oficial*: Anexar nas prestações de contas, a rota do veículo contendo a placa, horário e data de saída e chegada, extraída do SISAUTO, ou, para unidades que não usam esse sistema da SOMA, documento similar, emitido pela Direção da Unidade ou setor responsável pela rota dos veículos na unidade em questão.
1. Veículo próprio**:  Só utilizar mediante a Autorização prévia da Administração, com a seguinte Declaração do proposto, a ser anexada à PCDP: "Estou ciente do Decreto nº 3.184/1999, por ação condicionada ao interesse da Administração". 

