TUTORIAL PARA A CHEFIA (HOMOLOGADOR) ALTERAR SENHA E ACESSAR O SIAPENET
PARA HOMOLOGAR AS FERIAS DE SEUS SERVIDORES

Caso a chefia ndo possua o token (certificagao digital) ele acessara o sistema com CPF e a senha
gerada pelo cadastrador parcial.

Acesse o link https://www1.siapenet.gov.br/orgao/Login.do?method=inicio
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PREZADO(A) GESTOR(A) DE PESSOAS

No dia 08/06/2014 foi langado, pela Secretaria de Gestd3o Publica do Ministério do Planejamento, o Sistema de Gestdo de
Pessoas do Governo Federal - SIGEPE. Ele substituird, gradativamente, as funcionalidades suportadas pelo Siape, Siape-CAD,
Siapenet e Extrator, trazendo uma série de inovagdes e melhorias nos processos de trabalhos de gestdo de pessoas.

MNesta primeira etapa, ja se encontra disponivel o Portal de Servigos do Servidor, que substituird os médulos servidor &
pensionista do Siapenet.
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B Conhega o Sigepe e acesse o novo sistema pelo link https://servicosdoservidor.planejsmento.gov.br

necessario informar, no
campo abaixo, o CFF do Hoda sy
usudric

Sistema de Gestdo de Pessoas do Gowverno Federal, com desenvolvimento iniciado pelo Ministéric do Flanejamento,
nto & Gestdo em setembro de 2012, € um projeto de tecnologia da informacdo de grandes dimensdes do Governo
m como objetivo atender as necessidades da drea de gestdo de pessoas dos 6rgdos participantes do Sistema de

essoal Civil da Administragdo Federal (SIPEC).

O Sistema pretende integrar e substituir, gradativamente, as funcionalidades suportadas hoje pelo Siape, Siape-CAD, Siapenet
CONHECA O NOVO e Extrator, abrangendo o ciclo de vida da drea de gestdo de pessoas: criagdo de cargos e empregos; selegdo de pessoas;
SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAS ingresso do servidor; gestdo funcional (férias, movimentacdo, progressdo funcional etc); gestdo de beneficios (gratificacbes,
adicionais etc); aposentadoria e folha de pagamentos. Além do qué, o Sigepe também busca trazer uma série de inovagbes e
melhorias para os processos de trabalhos de gestio de pessoas, com impacte direte inclusive para o prépric servidor, para

obter informagdes ou solicitar servigos.

O Sigepe -

Se voce j& possui
O sistema esta sendo desenvolvido pelo consdreio fermado entre o Serpro e a Dataprev. Anualmente s3o disponibilizados novos

Certificado Digital, clique g d
no icone abaixo: recursos para 0s usudrios das unidades de gestic de pessoas £ servidores.

.‘,‘;::‘ Certificado Conheca o Sigepe e acompanhe a disponibilizacdo de novos recursos acessando o link: www.servidor.gov.br
soe - Digital g sy 5 : EEIC E -
A primeira etapa ja foi concluida e os novos servigos j& estdo disponiveis conforme a tabela abaixo:

has

Médulos do Siapenet Modulos correspondetes do SIGEPE

Conectando a estatisticas.presidencia.gov.br...
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Inserir CPF e
a SENHA
criada pelo
cadastrador

parcial,
recebida no
e-mail, e
clicar em Voltar — Topo
AVANCAR

TROCAR Senha

acima




O SISTEMA IRA EMITIR A CRiTICA: 0020 NOVA SENHA DEVE SER INFORMADA.

O servidor deverd clicar em TROCAR SENHA - informar a SENHA NOVAO0000 criada pelo

cadastrador parcial e informar DUAS VEZES A SENHA QUE ELE CRIAR (LETRAS E NUMEROS)
conforme telas abaixo:
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CONTA DO USUARIO

cPE EI
Inserira [ - | EREE UTILIZAR TECLADO
senha criada PARA ALTERAR A SENHA, INFORME: ElE] VIRTUAL
pelo Nova Senha [ ] L ZMEME
cadastrador Confirmar novs Senha

Qs campos de senha devem ser informados no teclade acima.

parcial

Veoltar - Topo

NOVAO0000
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numeros e
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HOMOLOGANDO AS FERIAS DOS SERVIDORES
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CADASTRAL Mais

Atualizacdo Cadastral
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Clicar em
FERIAS

Selecione uma opgao no menu acima.

O SiapeNet é fruto do esforgo
continuado do SRH/MP de sempre
buscar o melhor atendimento
80 USUArNo.

Contracheque disponivel

Consulte: Cronograma SIAPE

Leu www.siapenet.gov.br




Enir Notfieaghes
Selecione umaliullGilE S
Consuttas UPAG

Nome:

0 Siapellet € fruto do esforgo
continuado do SRHAMP de sempre
buscar o melhor atendimento
80 USUANO.

Contracheque disponivel:

Consulte: Cronograma SIAPE
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Adminis de
Recursos Humanos

Homologagéo de Férias da UORG

Informe a UORG de exercicio para ver todos os servidores ou
uma matricula para ver um senidor especifico

ORGAO: 26285 - FUND. UNIVERSIDADE DE SAO JOAO DEL REI
uorG: | | Besouis=: UORG

| Analisar Férias UORG | | Ver Solicitagdes Pendentes da UORG | | Analisar Matricula |

Leu www.siapenet.gov.br
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[fwww.siapenet.gov.br/seguro/Orgac/intermediario.asp?Ditern=253&MomeDiretorio= Cadastro

Sistema Integrado de
Adminig de
| Recursos Humanos

Notificagdo de Férias da UORG

Informe a UORG de exercicio para ver as parcelas ndo vencidas de todos os servidores ou
uma matricula para ver as parcelas de um servidor especifico

ORGAO: | 26285 - FUND. UNIVERSIDADE DE SAO JOAO DEL REI
uore: | | <= UORG

Ver Parcelas UORG Ver Parcelas Matricula

Conectando a estatisticas.presidencia. gov.br..

Sistema Integrado de
Adminis
Recursos Humanos

Pesquisa UORG
Informe o Cddigo. a Sigla ou parte do Mome da UORG a ser pesguisada
CErE
EXrs
e v

As consultas também poderao
realizadas utilizando o cédigo da
UORG. Com essa opgao, serao

exibidas as férias de todos os
servidores.

Conectando a estatisticas.presidencia. gov.br..
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Homologacgéo de Férias da UORG

Informe a UDRG de exercicio para ver todos os servidores ou
uma matricula para ver um senidor especifico

ORGAO: 26285 - FUND. UNIVERSIDADE DE SAO JOAO DEL REI
uorG: | | P<sauis=: UORG
. -

[ Analisar Férias UORG ] [ Ver Solicitagdes Pendentes da UORG ] [ Analisar Matricula ]
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Sislema Inte
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Homologagédo de Férias da UORG
(Relacdo de matriculas da UORG)

ORGAO: 26285 - FUND. UNIVERSIDADE DE SAQ JOAQ DEL REI

UORG: —

Selecione as matriculas que deverdo ser analisadas ou
clique em uma matricula especifica para homologa-la.

Nesta tela aparecerao
matriculas SIAPE e os hom
de todos oS servidores
subordinados a chefia




A chefia podera analisar as férias da sua UORG (Setor/Divisao/Depto/Coord/etc) através de
graficos explicativos

SIm it
anunﬁ'mh
Recursos Huma

Homologagéo de Férias da UORG

(Quadra de Ocorréncias anual)

ORGAQ: 26285 - FUND. UNIVERSIDADE DE SAQ JOAO DEL REI
UORG: s —

Clique na matricula para homolaga-la ou recusa-la

Ano: 2017

e O 2 e e e v e

Servidor com
coméncis de Servidor em Exercicio Fora do Servigo Plblico
fastamente

Servidor com Férias 3
Homologar

Servidor com Férias
Homologadas

ATENCAO!

O HOMOLOGADOR (chefia) tera acesso somente as férias da sua UORG e subordinadas e ao
“Al6 SEGEP. Embora seja possivel visualizar outras opgdes o sistema critica informando que ele ndo
tem permissao para acessar as funcionalidades do menu.
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e : Vocé niao possui permissao para acessar as funcionalidades do menu.
Administrador do Sistema . B B

Atualizagdo Cadastral

Consignatario Voltar - Topo

Consultas
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Documentagdo e Legislagéo

Gestor do Sistema
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Em caso de duvidas no acesso e troca de senha, entrar em contato pelo e-mail
dipes@ufsj.edu.br ou sereg@ufsj.edu.br

Ramais: 2373 e 2375

Fonte: Divisdao de Administracdo de Pessoal/Progp/UFS] em 18/04/2017.



