
TUTORIAL PARA A CHEFIA (HOMOLOGADOR)  ALTERAR SENHA E ACESSAR O SIAPENET 
PARA HOMOLOGAR AS FÉRIAS DE SEUS SERVIDORES 

Caso a chefia não possua o token (certificação digital) ele acessará o sistema com CPF e a senha 
gerada pelo cadastrador parcial.  

Acesse o link https://www1.siapenet.gov.br/orgao/Login.do?method=inicio 

 

 

 

Inserir CPF e 
a SENHA 
criada pelo 
cadastrador 
parcial,  

recebida no 
e-mail,  e 
clicar em  
AVANÇAR 



 

O SISTEMA IRÁ EMITIR A CRÍTICA: 0020 NOVA SENHA DEVE SER INFORMADA.  

O servidor deverá clicar em TROCAR SENHA – informar a SENHA NOVA0000 criada pelo 
cadastrador parcial e informar  DUAS VEZES A SENHA QUE ELE CRIAR (LETRAS E NÚMEROS) 
conforme telas abaixo: 

 

 

 

 

Inserir a 
senha criada 

pelo 
cadastrador 

parcial 

NOVA0000 

Criar nova senha 
com letras e 
números e 
AVANÇAR 

Trocar SENHA  

UTILIZAR TECLADO 
VIRTUAL 



HOMOLOGANDO AS FÉRIAS DOS SERVIDORES 

 

 

Clicar em 
FÉRIAS 

Clicar em 
ATUALIZAÇÃO 
CADASTRAL 



 

 

 



 

 

As consultas também poderão ser 
realizadas utilizando o código da 
UORG. Com essa opção, serão 
exibidas as férias de todos os 

servidores.  



 

 

 

Nesta tela aparecerão as 
matrículas SIAPE e os nomes 
de todos os servidores 
subordinados à chefia 

 



 

 

A chefia poderá analisar as férias da sua UORG (Setor/Divisão/Depto/Coord/etc) através de 
gráficos explicativos 

 

 

 

ATENÇÃO! 

O HOMOLOGADOR (chefia) terá acesso somente às férias da sua UORG e subordinadas e ao 
“Alô SEGEP. Embora seja possível visualizar outras opções o sistema critica informando que ele não 
tem permissão para  acessar as funcionalidades do menu. 

 

 

  



 

Em caso de dúvidas no acesso e troca de senha, entrar em contato pelo e-mail 
dipes@ufsj.edu.br ou sereg@ufsj.edu.br 

Ramais: 2373 e 2375 

 

Fonte: Divisão de Administração de Pessoal/Progp/UFSJ em 18/04/2017. 

 


