
Manual de uso da ferramenta ENADE do sistema IdUFF: 

A ferramenta ENADE do sistema IdUFF visa auxiliar os coordenadores de curso no 

processo de inscrições do ENADE. Ela permite ao coordenador trabalhar uma lista inicial 

de alunos a serem inscritos, verificar se os dados estão preenchidos no IdUFF (validação) 

e gerar um arquivo pronto para o upload no sistema do INEP, fornecendo informações 

confiáveis à coordenação e simplificando bastante o trabalho das coordenações neste 

período. 

Chamamos a atenção para o fato de que a lista inicial de alunos a serem inscritos no 

ENADE deve ser trabalhada pelo coordenador de modo a inscreverem alunos que não 

estejam enquadrados nos filtros utilizados pela ferramenta (integralização da carga 

horária e previsão de conclusão do curso no cadastro de concluintes do STI). O 

coordenador pode editar a lista, adicionando ou excluindo nomes. 

 

1 – Acesse a Ferramenta ENADE do sistema IdUFF através da tela de entrada do IdUFF 

ou pelo link https://app.uff.br/iduff/ 

 

 

https://app.uff.br/iduff/


2 – Após entrar no sistema, gere a lista de ingressantes e concluintes, caso ela ainda não 

esteja disponível: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 – Então aparecerá esta tela. Através dela, o coordenador pode adicionar alunos 

(destaque amarelo), atualizar a lista ou restaurar a lista inicial (destaque vermelho), 

gerar o arquivo txt para inscrição em lote (destaque azul) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 – Abaixo, uma demonstração da listagem de alunos com as informações disponíveis 

para o coordenador: nome, matrícula, carga horária cursada, carga horária total, 

porcentagem de integralização do curso, situação no sistema e currículo ao qual o aluno 

está vinculado. Há também um botão para remover estudantes da lista. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 – O coordenador então poderá trabalhar livremente na lista de alunos através da 

ferramenta. A lista gerada inicialmente pelo sistema é uma lista inicial, carregada 

através da carga horária e (neste caso a ser implantado pela STI) pela previsão de 

conclusão do curso no Cadastro de Concluintes. A lista inicial de alunos para inscrição é 

gerada com carga horária de 70% para bacharelados, como forma de sugerir estudantes 

que provavelmente integralizarão a carga horária até 2020.1. Entretanto, cabe ao 

Coordenador decidir sobre a inclusão de estudantes com carga horária entre 70% e 

79,99%, a depender da previsão real de integralização da carga horária em 2019.2 ou 

2020.1, conforme critérios de habilitação da portaria e do edital. Após incluir e excluir 

alunos que considerar apropriado, o coordenador deve submeter à lista final a uma 

validação de dados. Isso é feito através do botão “Validar dados de alunos”, em 

destaque no print abaixo. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

6 – Caso haja inconsistências ou dados faltando, essa informação aparecerá detalhada 

aluno por aluno, para que a ausência de informação seja suprida no sistema. Abaixo, um 

exemplo de lista com relatório de erros: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

7 – Caso o coordenador visualize a mensagem “Todos os alunos deste curso estão com 

os dados corretos!”, isso significa que não há nenhuma lacuna na lista a ser preenchida 

e que ela pode ser enviada pelo sistema do INEP. Observe abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

8 – O coordenador por fim poderá gerar o arquivo txt a ser enviado clicando no botão 

“Gerar txt de Concluintes” (ou Ingressantes). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Orientações finais 

Recomendamos que as coordenações de curso não finalizem as inscrições antes do 

lançamento e processamento das notas de 2019.1. Caso a lista tenha sido gerada antes 

do processamento ou haja dúvidas, recomendamos atualizar a lista através do botão 

“Atualizar Lista” Caso contrário, alunos que se tornem concluintes após o 

processamento das notas de 2019.1 não serão inscritos, o que os colocará em situação 

de irregularidade e caracterizará ato de responsabilidade da instituição. 

O Coordenador de Curso deve ainda preencher o cadastro de concluintes do STI antes 

de gerar o arquivo final. O cadastro está disponível em 

https://app.uff.br/graduacao/administracaoacademica. O tutorial do cadastro de 

concluintes se encontra no endereço https://app.uff.br/ajuda/index.php/Aa_concluintes. 

Chamamos a atenção para o fato de que o cadastro de concluintes possui finalidades diversas 

no âmbito da administração acadêmica, e não serve apenas para as inscrições do ENADE. 

Os coordenadores não devem esquecer de excluir da lista de concluintes (e do sistema 

ENADE do INEP, caso já tenha sido feita a inscrição) os estudantes que colarem grau até 

30 de agosto de 2019, pois esses alunos estão dispensados de inscrição no ENADE. Não 

devem ser inscritos. Para assegurar que os alunos colarão grau a tempo de serem 

dispensados da inscrição, recomendamos o contato da coordenação de curso com o 

DCCD/DAE, através do e-mail diploma.prograd@id.uff.br. Entretanto, se os estudantes 

não colarem grau, devem ser inscritos no ENADE até o final do período de retificações, 

de modo que recomendamos que a colação de grau desses estudantes seja 

providenciada com alguma antecedência. 

Demais dúvidas, contactar a Divisão de Avaliação da PROGRAD (DAV/CAEG): 

Ramais: 5076/5090 

E-mail: dav.prograd@id.uff.br 
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