MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA
INEXIGIBILIDADE, ARTIGO 74, LEI 14.133/21

Processo Administrativo n. 23069.163698/2023-89

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratagdo de assinatura do sistema de orcamento de obras Orgafascio nos médulos Orgamento e
Bases Adicionais, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Mddulo Or¢amento usuarios 25 R$199,80 R$4.995,00
2 Mddulo Bases Adicionais usuarios 25 R$199,80 R$4.995,00
VALOR TOTAL R$9.990,00
1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura das partes, prorrogavel
sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
1.2. Os usuarios que receberdo acesso aos moédulos contratados serdo divididos entre as seguintes
unidades:
e 20 usuarios — SAEP;
e 3 usuarios — SOMA;
e 2 usuarios — PROAD.
1.3. O custo estimado total da contratacdo é de R9.990,00, conforme custos unitdrios apostos na tabela

acima.

1.4. Considerando a Certiddo, N2 230427/39.932, emitido pela ABES — ASSOCIACAO BRASILEIRA DAS
EMPRESAS DE SOFTWARE, que “CERTIFICA mais, que documentos devidamente firmados em seu poder
atestam que a 3F LTDA., com nome fantasia ORCAFASCIO é a UNICA desenvolvedora e detentora dos direitos
autorais e de comercializacdo, autorizada a comercializar em todo o territério nacional ao programa para
computador abaixo listado e a prestar os servigos de desenvolvimento, licenciamento e cessado de uso relativos
a esse programa: ® ORCAFASCIO”.

1.5. Conforme encaminhamentos iniciais do presente processo, e adotadas as providéncias preliminares,
constatou-se estar a despesa enquadrada, no dispositivo do caput do Art. 74, da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021, que estabelece a inexigibilidade de licitacdo.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘b’
da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A necessidade de contratacdo de um software de orgamento surge devido as demandas dos Setores
de Engenharia e Arquitetura, pois trata-se de uma ferramenta que auxilia na gestdo, no planejamento
estratégico e orcamentdrio, permitindo maior eficiéncia no processo de elaboracdo do orcamento, na
integracao de dados, aumento da produtividade, reducao de erros e retrabalho.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘c’)

3.1. Dara continuidade aos Orcamentos ja acompanhados pelo Sistema e a criacdo de outros a partir
de sua Base de Dados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n? 14.133/21)
4.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 62, XX, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. O prazo de execucgdo dos servicos sera de 12 (DOZE) MESES contados a partir de 19/04/2023, visando
evitar solucdo de continuidade, pois o referido Sistema ja é utilizado pela SOR/SAEP ha varios anos.

5.2. As Licencas serdo instaladas nos servidores da SAEP/UFF.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1 N3o havera disponibilizacdo de materiais.

7. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

7.1 O Sistema ja é utilizado para elaboragdo de Orgamentos ha diversos anos pela SAEP.

8. PAGAMENTO (art. 92, V e VI, da Lei n2 14.133/2021)
8.1. FORMA DE PAGAMENTO

8.1.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela Contratada.

8.1.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.1.3. 0 pagamento sera realizado, posterior ao recebimento da Nota Fiscal, com o recibo de
disponibilizacdo do software aos usuarios.

8.2. PRAZO DE PAGAMENTO

8.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
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mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcio
monetaria.

8.3. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacao, conforme disposto neste instrumento.

8.3.2.0 setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b)  adata daemissdo;

c¢) osdados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalorapagar;e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.3.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

8.3.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

8.3.5. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas para a
contratacdo; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, que implique proibicio de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.3.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

8.3.7. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.3.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.3.9.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

8.3.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

8.3.10.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.3.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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9. REAJUSTE (art. 92, V, da Lei n2 14.133/21)

9.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgcamento estimado.

9.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagarad ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.4.1. Nas afericOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

9.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

9.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
10.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).
10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

10.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
10.4. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao

do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

10.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n? 14.133/2021, art. 117, §29).

10.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

10.7. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
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10.8. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).
10.9. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo

transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

10.10. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

10.11. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

10.12. A Contratada devera comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao dos servigos.

10.13. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo da empresa junto
ao SICAF.

10.14. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

11. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
11.1 O faturamento ocorrera em parcela Unica quando da entrega e instalacdo das Licencas.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagado,
com fundamento na hipédtese do art. 74 da Lei n.2 14.133/2021.
8.2. A Administracdo verificara a existéncia de san¢ao que a impeg¢a, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
a)  SICAF;
b)  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. Caso atendidas as condi¢Ges para contrata¢do, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV, da Lei n? 14.133/2021)

9.1 Nao se aplica por tratar-se de fornecimento Unico.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido, detalhados pela Pro-Reitoria de Planejamento.

Niterdi/RJ, 23 de junho de 2023.

. . Assinado de forma digital por JOAO
Universidade pauLo marques
MORAES:95052224168
Federal Motivo: Substituto Eventual da Pro-

: Reitora de Administragdo
Flumlnense Dados: 2023.07.07 21:04:55 -03'00"

Nome completo, CPF e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Na condicao de representante da empresa a ser contratada para execugao do objeto deste instrumento,
manifesto ciéncia e concordancia com as condi¢des da contratagdo.

Identificagdo e assinatura do responsavel da empresa
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