UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
BASE DE CONHECIMENTO
RECONHECIMENTO DE DIPLOMA DE MESTRADO E DOUTORADO OBTIDO NO EXTERIOR

QUE ATIVIDADE E?

Trata-se da solicitagdo de reconhecimento de diploma de pds-graduacgdo stricto sensu expedido por
estabelecimento estrangeiro de ensino superior por interessado(a) em ter o diploma declarado equivalente

ao concedido no Brasil e habil para os fins previstos em lei.
QUEM FAZ?

Setor responsavel: Divisdo de Pds-Graduacdo Stricto Sensu (DPSS/CPSS)
Setores envolvidos: Coordenag¢des dos programas de pds-graduacao stricto sensu da UFF, Secretaria Geral

dos Conselhos Superiores (SGCS/GAR) e Coordenacdo de Gestdo e Difusdo da Informagdo (CGDI/SDC).

COMO SE FAZ?

PLATAFORMA CAROLINA BORI

1. INTERESSADO(A)
1.1. Abre a solicitacdo na Plataforma Carolina Bori, conforme instru¢des contidas no material de apoio

disponivel em: https://plataformacarolinabori.mec.gov.br/Base_Requerentev5_0.pdf.

1.2. Anexa a documentacdo digitalizada exigida (ver lista na se¢do "Quais documentos sdo necessarios?"
desta Base de Conhecimento).

1.3. Envia a solicitacdo para a Universidade Federal Fluminense na Plataforma Carolina Bori. No ambito da
UFF, essa solicitacdo serd tratada por um representante da Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e

Inovagdo (PROPPI). (Ir para o item 2.1).

2. DIVISAO DE POS-GRADUAGCAO STRICTO SENSU (DPSS/CPSS)
2.1. Analisa a documentagdo enviada pelo(a) Interessado(a), conforme instru¢des do material de apoio

disponivel em: https://plataformacarolinabori.mec.gov.br/Base |IEv5_0.pdf, e verifica:

2.1.1. Se a solicitacdo do(a) Interessado(a) ndo atender aos requisitos legais para solicitacdo de

Reconhecimento de Diploma de Pds-Graduacdo Stricto Sensu obtido no exterior:

2.1.1.1. Inclui uma justificativa de indeferimento e cancela a solicitacdo (agdo

preferencialmente realizada pela chefia da CPSS/PPI ou PROPPI).
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2.1.2. Se houver pendéncias/auséncias de documentacdo: indica a(s) pendéncia(s)/auséncia(s)

identificada(s) e encaminha a solicitagdo ao(a) Interessado(a) para correcgdo.

Observagao: O(A) Interessado(a) podera sanar duvidas pelo e-mail bori.uff@gmail.com

2.1.2.1. Aguarda por até trinta (30) dias o retorno da documentagao corrigida pelo(a)
Interessado(a).
2.1.2.1.1. Se o(a) Interessado(a) enviou a documentacdo: retorna ao item 2.1.
2.1.2.1.2. Se _o(a) Interessado(a) ndo _enviou a documentacdo: envia um e-mail,

formalizando a segunda tentativa de contato e aguarda por até trinta (30) dias.

2.1.2.1.2.1. Caso o prazo tenha se esgotado e o(a) Interessado(a) ndo
anexou a documentacdo corrigida: Cancela a solicitacdo e envia e-mail

ao(a) Interessado(a) informando sobre o cancelamento (acdo
preferencialmente realizada pela chefia da CPSS/PPI ou PROPPI).

2.1.2.1.2.2. Caso o(a) Interessado(a) envie a documentacdo: retorna ao
item 2.1.

2.1.3. Se NAO houver pendéncias na documentacdo: tramita a solicitagio para a etapa financeira na
plataforma Carolina Bori e anexa as Guias de Recolhimento da Unido (GRU)** a serem pagas pelo(a)
Interessado(a).
2.1.3.1. Aguarda a anexa¢do dos respectivos comprovantes de pagamento no sistema
pelo(a) Interessado(a).
2.1.3.2. Envia um e-mail para a Divisdo de Apropriacdo Financeira (DAF/DCF) para
confirmacdo do pagamento e aguarda um retorno.
2.1.3.3. Apds a confirmacdo do pagamento pela DAF/DCF, o representante da PROPPI na
Plataforma Carolina Bori envia o processo para a andlise da Coordenacdo do Curso de

Pds-Graduacdo responsavel.

3. COORDENACAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU
3.1. Analisa a documentacdo enviada pelo(a) Interessado(a), conforme instru¢des do material de apoio

disponivel em: https://plataformacarolinabori.mec.gov.br/Base_IEv5_0.pdf

3.2. Nomeia a Comissdo Avaliadora do processo, composta por docentes do préprio curso de
pds-graduacgdo.

Observagao: A nomeac¢do da comissado avaliadora tem que ser aprovada em Colegiado.

3.3. Anexa o Ato de Nomeacdo da Comissdo Avaliadora na plataforma e encaminha o processo para o(a)
Presidente da comissdo formada.

3.4. O(A) Presidente(a) da Comissdo Avaliadora anexa o Parecer da comissdo, datado e assinado por todos

0s membros, e a Ata do Colegiado em que o parecer foi homologado.
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3.5. O(A) Presidente(a) da Comissdo Avaliadora envia o processo para a Secretaria Geral dos Conselhos

Superiores (SGCS/GAR) na plataforma. (ir para o item 4.1)

Observagées:
e O requerente pode ser convocado para verificagdo da documentagao anexada.
® A andlise académica pelo programa de pds-graduagdo ndo pode exceder cento e vinte (120) dias.
e Serdo elaboradas duas (2) GRU** com numeros de referéncia distintos: PROPPI e Coordenacédo do

Curso de Pds-Graduagdo Stricto Sensu que realizara a analise do mérito. Ambas deverdo ser pagas.

** Dados para geracdo das Guias de Recolhimento da Unido (GRU):

a) Clique aqui para acessar o site.

b) Preencha os campos com os seguintes dados:

- Unidade Gestora (UG): 153056.

- Gestdo: 15227 - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE.

- Nome da Unidade: UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE.

- Cddigo do Recolhimento: 28830-6 SERVICOS ADMINISTRATIVOS.

- Numero de Referéncia: 0150158216 (PROPPI) e ver catdlogo da PROPPI de fontes “250” dos
programas de pds-graduacao stricto sensu.

- Competéncia: més/ano.

- Vencimento: cinco (5) dias uteis.

- CPF e Nome Completo do(a) Interessado(a).

- Valor Total: RS 1.200,00 (mestrado) e RS 1.500,00 (doutorado)

- Deverd ser repassada a Coordenacdao do Curso de Pds-Graduacdo que realizar a andlise do
reconhecimento, o valor de cinquenta por cento (50%).

- Base Legal: Determinacdo de Servico PROPPI n 1, de 23 de Janeiro de 2020.

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI)

4. DIVISAO DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU (DPSS/CPSS)

4.1. Inicia o processo no SEl Stricto Sensu: Reconhecimento de diploma de Mestrado e Doutorado obtido
no exterior.

4.2. Anexa a documentacdo do(a) Interessado(a) enviada via Plataforma Carolina Bori (ver lista na secdo
"Quais documentos sdo necessarios?" desta Base de Conhecimento).

4.3. Anexa os comprovantes de confirmacdo do pagamento enviados pela DAF/DCF, exceto nos casos

previstos de isen¢do, conforme Determinacdo de Servico PROPPIn2 1, de 23 de janeiro de 2020.

4.4. Anexa os documentos da analise académica realizada pelo programa de pds-graduacdo escolhido
pelo(a) Interessado(a):

a) Ato de Nomeagdo da Comissdo Avaliadora aprovado em Colegiado;
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b) Parecer da Comissdo Avaliadora, assinado por todos os membros; e

c) Ata do Colegiado em que o parecer foi homologado.

4.5. Elabora um despacho contendo as seguintes informacses:

a) Motivo da isengdo de pagamento das taxas, se couber.

b) Encaminhamento do processo a SGCS/GAR para aprecia¢do do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
(CEPEXx).

¢) Numero do processo na plataforma Carolina Bori.

4.6. Disponibiliza o despacho para a assinatura das chefias da CPSS/PPI e PROPPI.

4.7. Ap6s assinado o despacho, envia o processo para a SGCS/GAR.

5. SECRETARIA-GERAL DOS CONSELHOS SUPERIORES (SGCS/GAR)

5.1. Executa as atividades do subprocesso de Conselhos Superiores.

Observagoes:

Esse processo deve ser analisado pelas Camaras Técnicas pertinentes com posterior encaminhamento para
andlise do CEPEXx.
E responsabilidade da SGCS/GAR anexar a Resolugdo do CEPEx publicada no Boletim de Servico.

Pode haver necessidade de diligéncias para que devidos esclarecimentos sejam anexados ao processo.

5.2. Elabora despacho, assina e envia o processo para a DPSS/CPSS.

6. DIVISAO DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU (DPSS/CPSS)

6.1. Verifica a decisdo proferida pelo CEPEx.

6.2. Se a solicitacdo foi indeferida:

6.2.1. Elabora despacho informando o indeferimento do pedido e disponibiliza para assinatura das
chefias CPSS/PPl e PROPPI.

6.2.2. Envia e-mail via SEl ao(a) Interessado(a) para ciéncia da decisdo, informando o e-mail
bori.uff@gmail.com para um possivel pedido de recurso/reconsideracdo. Além disso, indica ao
interessado o local onde pode ser baixado o Formulario de Solicitagdo de Reconsideracdo, que
deverd ser preenchido e assinado pelo(a) Interessado(a), caso deseje recorrer a 12 instancia
recursal.

6.2.3. Aguarda por até trinta (30) dias corridos a manifestacdo do(a) Interessado(a) por e-mail para
um possivel pedido de reconsideracdo/recurso.

6.2.3.1. Se o(a) Interessado(a) ndo solicitou reconsideracao/recurso: elabora um despacho

de encerramento, o assina e conclui o processo no SEl. Em seguida, executa a acdo
prevista no item 7.1 na plataforma Carolina Bori.

6.2.3.2. Se o(a) Interessado(a) solicitou reconsideracio/recurso: ir para o item 11.1.
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6.3. Se a solicitacdo foi deferida:

6.3.1. Inclui o documento TERMO DE RECONHECIMENTO DE DIPLOMA STRICTO SENSU e o
disponibiliza para assinatura das chefias da CPSS/PPI, PROPPI e para o(a) Reitor(a).

Observagao: Este documento devera ser assinado com certificacdo digital (token).
6.3.2. Envia o Termo de Reconhecimento de Diploma ao(a) Interessado(a) via e-mail no SEI.

6.3.3. Elabora despacho de emissdo e entrega do termo, e o disponibiliza para assinaturas das
chefias da DPSS/CPSS, CPSS/PPI e PROPPI.

6.3.4. Apds assinatura do despacho, envia o processo para a Coordenacdo de Curso de
Pés-Graduacdo responsavel. (Ir para o item 9.1).

6.3.5. Em paralelo, o representante da SGCS/GAR volta a atuar na Plataforma Carolina Bori. (Ir para
oitem 12.1)

PLATAFORMA CAROLINA BORI

7. SECRETARIA-GERAL DOS CONSELHOS SUPERIORES (SGCS/GAR)
7.1. Anexa e homologa na plataforma a Resolucdao dos Conselhos Superiores, conforme instrucdes do

material de apoio disponivel em: https://plataformacarolinabori.mec.gov.br/Base_|Ev5_0.pdf

7.2. Encaminha o processo para um representante da PROPPI.

8. DIVISAO DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU (DPSS/CPSS)

8.1. Representante da PROPPI conclui o processo.

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI)

9. COORDENAGAO DE CURSO DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

9.1. Submete a tese/dissertacdo na colecdo “Reconhecimento de diploma obtido no exterior”, dentro da
comunidade do programa no Repositdrio Institucional da UFF (RIUFF).
9.2. Anexa o e-mail comprovante de submissdao do Repositério Institucional ao processo.

9.3. Envia o processo para a CGDI/SDC.

10. COORDENAGAO DE GESTAO E DIFUSAO DA INFORMAGAO (CGDI/SDC)
10.1. Elabora despacho confirmando a validacdo da submissdo da tese/dissertacdo do(a) Interessado(a) no
Repositdrio Institucional da UFF (RIUFF), com a url permanente onde esta disponivel o trabalho.

10.2. Conclui o processo.
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11. DIVISAO DE POS-GRADUAGCAO STRICTO SENSU - DPSS/CPSS

11.1. Executa as atividades previstas no subprocesso de Pedido de Reconsideracdo/Recurso - usuario

externo (sem peticionamento).

11.1.1. Na 12 instancia, etapa de Reconsideracdo, a solicitacdo sera encaminhada pela DPSS/CPSS a

Coordenacdo do Curso de Pés-Graduagdo responsavel para a apreciagao do Colegiado deste Curso e
posterior anexacdao de novo Parecer e nova Ata do Colegiado que homologue a analise da
reconsideracdo.

11.1.2. Em caso de interposicdo de recurso em 22 instancia, o processo deve ser enviado para a
SGCS/GAR submeter a analise do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPEX).

11.1.3. Em caso de interposicdo de recurso em 32 instancia, o processo deve ser enviado para a
SGCS/GAR submeter a andlise do Conselho Universitario (CUV).

11.1.4. No retorno do subprocesso, analisa o resultado da solicitacao.

11.1.4.1. Se a solicitacdo foi deferida na 12 instancia, ir para o item 4.5.
11.1.4.2. Se a solicitacdo foi deferida na 22 ou 32 instancia, ir para o item 6.3.1.
11.1.4.3. Se passou por todas as instdncias e foi indeferida, elabora despacho de

encerramento, o assina e conclui o processo no SEl. Em seguida, executa a agao prevista no

item 7.1 na plataforma Carolina Bori.

Observagoes:

a) A DPSS/CPSS deve anexar ao processo no SEI os documentos enviados pelo(a) Interessado(a),
além de encaminhar o mesmo para as instancias recursais.

b) Asinstdncias recursais devem enviar o processo a DPSS/CPSS apds apreciacdo das mesmas.

c) A DPSS/CPSS deve enviar por e-mail as decisdes emitidas em cada instancia e informar o local
onde o(a) interessado(a) podera obter os formuldrios de Solicitagdo de Reconsideracdo e de

Recurso.

PLATAFORMA CAROLINA BORI

12. SECRETARIA-GERAL DOS CONSELHOS SUPERIORES - SGCS/GAR
12.1. Anexa e homologa na plataforma a Resolugdo dos Conselhos Superiores, conforme instrugdes do

material de apoio disponivel em: https://plataformacarolinabori.mec.gov.br/Base IEv5_0.pdf

12.2. Encaminha o processo para um representante da PROPPI.

13. DIVISAO DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU - DPSS/CPSS
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13.1. O representante da PROPPI na Plataforma Carolina Bori segue o fluxo previsto de tramita¢do apds a

etapa de deferimento pelos Conselhos Superiores até a conclusdo do processo (etapas de validacdo da

documentacdo original e apostilamento).Observagdo: O TERMO DE RECONHECIMENTO DE DIPLOMA

STRICTO SENSU é anexado durante o apostilamento.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

1.

O reconhecimento de diploma de pds-graduacao expedido por estabelecimento estrangeiro de
ensino superior é um servigo oferecido ao(a) Interessado(a) em ter o diploma declarado equivalente
ao concedido no Brasil e habil para os fins previstos em lei. Poderd ser concedido caso sejam
atendidos os requisitos e condigdes verificados no ambito da andlise técnica e do mérito académico
da solicitagdo junto ao programa de pds-graduacgao stricto sensu equivalente existente na Instituicdo
de Ensino Superior em que se pleiteia o reconhecimento;

A inexisténcia do curso de mesmo nivel ou area equivalente para andlise do reconhecimento
inviabiliza o andamento do processo, acarretando no indeferimento e arquivamento do pleito.
Recomendamos, portanto, que o(a) Interessado(a) verifique se a Universidade Federal Fluminense
(UFF) dispOe de programa de pds-graduacao stricto sensu de interesse e se a matriz curricular é
passivel de compatibilidade com o curso realizado no exterior. A listagem completa dos cursos de
pos-graduacao stricto sensu da UFF esta disponivel em:

https://app.uff.br/sispos/candidatura/cursos?tipo_curso=2.

Devido a certas particularidades legais e regimentais, refugiados, solicitantes de refugio e
beneficidrios das demais politicas humanitarias no Brasil poderao ser dispensados de apresentar a
documentacdao completa em seus processos de reconhecimento de diploma obtidos no exterior.
Além disso, conforme Art. 32 da Resolucdo CEPEx n® 583/2017:

"§ 32 - Refugiados estrangeiros no Brasil, que ndo estejam de posse da documentacdo requerida, e
outros casos justificados pela legislacdo ou normas especificas, poderao ser submetidos a avaliagao
de conhecimentos, conteudos e habilidades relativas ao curso completo, como forma exclusiva de
avaliacdo destinada ao processo de reconhecimento”.

“§ 49 - A avaliacdo a que se refere o paragrafo anterior devera ser ministrada em portugués,
organizada e aplicada pela instituicdo reconhecedora, no caso, a UFF, salvo nos casos em que a
legislacdo indicar a organizacdo direta por 6rgdos do MEC”.

Este processo pode ser aberto a qualquer tempo. Conforme definido pela Determinacdo de Servico

PROPPI n2 1, de 23 de Janeiro de 2020, é condicdo necessaria para abertura do processo o

pagamento de uma taxa Unica, a saber: R$ 1200,00 (hum mil e duzentos reais) para reconhecimento
de diploma de mestrado e RS 1500,00 (hum mil e quinhentos reais) para reconhecimento de
diploma de doutorado, excetuando-se os casos previstos de isen¢do na referida Determinacao de
Servico. Os valores pagos nao serdo devolvidos em caso de indeferimento.
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E vedada a apresentacdo de requerimentos de reconhecimento iguais e simultaneos em mais de
uma instituicdo reconhecedora. Sendo assim, é condicdo obrigatéria a assinatura e o envio do
Termo de Exclusividade para abertura do processo, sob pena de indeferimento.

O prazo para conclusdo do processo é de cento e oitenta (180) dias;

A UFF possui dispositivo préprio para reconhecimento de diplomas, a Resolucdo CEPEx n2

583/2017; e

Eventuais duvidas podem ser tratadas no email: bori.uff@gmail.com e maiores informacdes estdo
disponiveis no link a seguir:
www.uff.br/?q=reconhecimento-de-diplomas-de-pos-graduacao-obtidos-no-exterior-no-grupo-pos-

graduacao.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

10.
11.

12.

Requerimento de Solicitacdo de Reconhecimento de Diploma obtido no Exterior (disponivel neste
link);

Cépia autenticada do Documento oficial de identificagdo com foto do(a) Interessado(a);

Copia autenticada do Comprovante de reflgio, de solicitagdo de refugio ou de visto de acolhimento
humanitario emitido pelo Comité Nacional para os Refugiados (CONARE) com foto do(a)
Interessado(a). Maiores informagGes em https://www.gov.br/pt-br/temas/refugio;

Copia autenticada de visto valido de permanéncia no Brasil para estrangeiros. Maiores informacdes
em https://www.gov.br/pt-br/servicos/registrar-se-como-estrangeiro-no-brasil;

Cépia do Histérico escolar da pds-graduacdo do(a) Interessado(a) com legalizagdo consular ou

Apostila de Haia, caso o pais sede do curso realizado no exterior seja signatario da Convencdo de

Haia, descrevendo as disciplinas ou atividades cursadas, com os respectivos periodos e carga

horaria total, indicando a frequéncia e o resultado das avaliagdes em cada disciplina;

Copia das Ementa(s) e referéncias bibliograficas da(s) disciplina(s) cursada(s). (Nato-digital ou copia

simples);

Cépia do Diploma de pds-graduacgdo a ser reconhecido com legalizagdo consular ou Apostila de

Haia, caso o pais sede do curso realizado no exterior seja signatario da Convencdo de Haia;

Cépia da Ata de defesa da dissertacdo ou tese com legalizacdo consular ou Apostila de Haia, caso o

pais sede do curso realizado no exterior seja signatario da Convencdo de Haia.

8.1. Caso o programa ndo preveja a defesa publica da tese ou dissertacdo, o(a) Interessado(a)
devera anexar documento emitido e autenticado pela instituicdo de origem descrevendo os
procedimentos de avaliagdao de qualidade da tese ou dissertacdo adotados pela instituicao
estrangeira;

Cépia do curriculum vitae do(a) Interessado(a) atualizado, preferencialmente Lattes modelo

Completo. (Nato-digital ou copia simples);

Copia do exemplar da dissertagdo ou tese, em formato PDF. (Nato-digital ou copia simples);

Copia dos curriculos resumidos dos participantes da banca examinadora e do(a) orientador(a), com

indicacdo de site contendo os curriculos completos. (Nato-digital ou cdpia simples);

Declaracao fornecida pela Instituicdo outorgante ou pelo 6rgao nacional competente de que o titulo

tem validade no pais em que tem sua sede e de que o curso é reconhecido pelas autoridades
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13.

14.

15.

16.

educacionais competentes ou credenciado pelo respectivo sistema de acreditacdo, conforme o
caso. (Nato-digital ou cépia simples);

Descrigdo resumida das atividades de pesquisa realizadas e/ou cépia dos trabalhos cientificos
decorrentes da dissertacdo ou tese, publicados e/ou apresentados em congressos ou reunides
académico cientificas, indicando a(s) autoria(s), o nome do peridédico e a data da publicacdo.
(Nato-digital ou copia simples);

Resultados da avaliagcdo externa do curso ou programa de pds-graduacgdo da instituicdo estrangeira,
guando houver e tiver sido realizada por instituicdes publicas ou devidamente acreditadas no pais
de origem. (Nato-digital ou copia simples);

No caso de cursos ou programas ofertados em consércios ou outros arranjos colaborativos entre
diferentes instituicGes, o(a) requerente devera apresentar copia da documentacdo que fundamenta
a cooperagao ou consorcio. (Nato-digital ou copia simples);

Termo de Exclusividade, disponivel neste link;

OBSERVACAO 1: Diplomas, Atas de Defesa e Histdricos Escolares em inglés, francés e espanhol: néo serd

necessdria a tradugdo, conforme o §6° do art.2 18 da Resolucdo CNE n® 3/2016.

OBSERVACAO 2: Considerando a situacdo desfavordvel do(a) refugiado(a) em seu pais de origem, a

auséncia da legalizacdo consular nos documentos e/ou a incompletude da documentag¢édo académica nédo

impedem a autuagdo do processo e encaminhamento deste para a andlise da coordenag¢do do curso de

pos-graduagdo. Entretanto, quanto mais informagbes forem disponibilizadas, melhor para o processo de

andlise.

QUAL E A BASE LEGAL?

Lei n29.394/1996;

Portaria Normativa MEC n2 22, de 13 de dezembro de 2016;
Resolucdo CNE/CES n? 1, de 25 de julho de 2022;

Resolucdo CEPEx UFF n® 583/2017; e

Determinacdo de Servico PROPPI n? 1, de 23 de janeiro de 2020.



https://docs.google.com/document/d/134RUyyRuk_iYX-RGHGDtuxLGNQH5TyDrbeT7ugSuQrQ/edit?usp=sharing
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=44661-rces003-16-pdf&category_slug=junho-2016-pdf&Itemid=30192
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
http://carolinabori.mec.gov.br/arquivos/Portaria_Normativa_n__22_de_13.12.2016.pdf
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-n-1-de-25-de-julho-de-2022-417718403
https://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/02.resolucao_cepex_uff_583-2017.pdf
https://www.uff.br/sites/default/files/paginas-internas-orgaos/03.dts_proppi_n01_de_23.01.2020.pdf

