UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
BASE DE CONHECIMENTO

AUXILIO FUNERAL
QUE ATIVIDADE E?

E o auxilio pecuniario devido a familia ou a terceiro(s) que tenha(m) custeado o funeral de servidor
falecido em atividade ou aposentado, incluido o traslado do corpo se o falecimento ocorrer em servico.

QUEM FAZ?

Unidades Protocolizadoras da UFF

DPAP/CCPP - Divisao de Pagamento de Aposentados e Pensionistas
DPA/CCPP - Divisao de Pagamento de Ativos

CCPP/DAP - Coordenacao de Controle de Pagamento de Pessoal

DAP/GEPE - Departamento de Administracdo de Pessoal
DRC/CCONT - Divisdo de Registro Contabil

DEF/COFIN - Divisdo de Execucao Financeira

DAC/CCONT - Divisdo de Analise Contabil

SCAD/DDV - Secdo de Controle de Afastamentos e Desligamentos
COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADOQO?

1. INTERESSADO (PESSOA DA FAMILIA OU TERCEIRO QUE CUSTEOU AS
DESPESAS COM O FUNERAL):

1.1) O(A) interessado(a) (pessoa da familia ou terceiro que custeou as despesas com o funeral) imprime o
Requerimento de Auxilio Funeral, preenche e assina;

1.2) Se dirige ao Protocolo com a documentagdo comprobatoria, para a unidade iniciar o processo
eletronico;

2. UNIDADE PROTOCOLIZADORA:

2.1) A unidade protocolizadora inicia o processo Pessoal: Auxilio Funeral, anexa o Requerimento de
Auxilio Funeral preenchido e assinado pelo(a) interessado(a), confere a documentacdo, digitaliza,
autentica os documentos necessarios.

2.2) Verifica se o pedido refere-se a servidor aposentado:
2.2.1) Caso seja servidor aposentado, envia o processo para a DPAP/CCPP;

2.2.2) Caso seja servidor ativo, envia o processo para a DPA/CCPP.

3. DIVISAO DE PAGAMENTO DE APOSENTADOS E PENSIONISTAS (DPAP/CCPP)
E DIVISAO DE PAGAMENTO DE ATIVOS (DPA/CCPP):

3.1) Verifica informagdes no SIAPE (agdo externa ao SEI);

3.1.1) Caso existam pendéncias envia um e-mail pelo SEI para o requerente e apds, elabora um
despacho para a unidade protocolizadora que iniciou o processo eletronico.
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3.1.2) Caso ndo existam pendéncias inclui o documento Resumo de Despachos e Decisdes, preenche
as informacoes pertinentes, cria bloco de assinatura e disponibiliza para a CCPP/DAP. Apds retorno
do bloco de assinatura, encaminha o Resumo de Despachos e Decisdes para publicacdo no Boletim
de Servico da UFF (acdo externa ao SEI) publicabs.sdc@id.uff.br.

3.2) Inclui o documento Folha de Pagamento, preenche com as informagoes pertinentes e o disponibiliza
em bloco de assinatura para as unidades: CCPP/DAP, DAP/GEPE e PROGEPE;

3.3) Ap6s retorno dos blocos de assinatura, anexa o contracheque do(a) servidor(a) falecido(a) como
documento do tipo externo (contracheque), formato nato-digital e nivel de acesso restrito (hipotese legal:
informacao pessoal).

3.4) Consulta saldo disponivel para pagamento:

3.4.1) Caso positivo, elabora despacho e envia o processo para a DRC/CCONT;

3.4.2) Caso negativo, envia e-mail pelo SEI para a CCPP/DAP e apo6s liberacao do saldo, elabora
despacho e envia processo para a DRC/CCONT.

4. UNIDADE PROTOCOLIZADORA:

4.1) Caso existam pendéncias apds o envio, a DPAP/CCPP (em caso de servidor aposentado) ou a
DPA/CCPP (em caso de servidor ativo) retornara com o processo para a unidade protocolizadora:

4.1.1) Interessado(a)_compareceu no prazo de 10 (dez) dias uteis, anexa e autentica documentagao
comprobatdria e verifica se o auxilio refere-se a servidor aposentado:

4.1.1.1) Caso seja servidor aposentado, envia o processo para a DPAP/CCPP; ou

4.1.1.2) Caso seja servidor ativo, envia o processo para a DPA/CCPP.

4.1.2) Interessado(a) ndao compareceu no prazo de 10 (dez) dias iteis, elabora despacho e verifica se o
processo é de servidor aposentado:

4.1.2.1) Caso seja servidor aposentado, envia o processo para a DPAP/CCPP (em caso de
servidor aposentado) que concluira o processo(arquivamento).

4.1.1.2) Caso seja servidor ativo, envia o processo para a DPA/CCPP (em caso de servidor
ativo) que concluira o processo(arquivamento).

5. DIVISAO DE REGISTRO CONTABIL - DRC/CCONT:
5.1) Analisa o processo e verifica existéncia de pendéncia:

5.1.1) Caso existam pendéncias, verifica se o auxilio refere-se a servidor aposentado:

5.1.1.1) Caso seja servidor aposentado, envia o processo para a DPAP/CCPP;

5.1.1.2)_Caso seja servidor ativo, envia o processo para a DPA/CCPP.

5.1.2) Caso ndo existam pendéncias, realiza liquidacdo no SIAFI (acdo externa ao SEI), anexa folha
de liquidagdo e demais documentos pertinentes e elabora despacho para a DEF/COFIN.

6. DIVISAO DE EXECUGAO FINANCEIRA - DEF/COFIN:

6.1) Solicita recurso a Subsecretaria de Planejamento e Orcamento do Ministério da Educacao
(SPO/MEQC) via SIAFI e aguarda liberagao;

6.2) Ap6s liberacdo de recurso, realiza pagamento via SIAFI (agdo externa ao SEI);

6.3) Em caso de Ordem de Pagamento, envia e-mail pelo SEI ao interessado com as informagdes
necessarias para retirada do valor do auxilio (a area também registrara os contatos telefonicos);
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6.4) Elabora despacho mencionando o n° da Programacao Financeira e da Ordem Bancaria. Apés envia o
processo para a DAC/CCONT.

7. DIVISAO DE ANALISE CONTABIL - DAC/CCONT:
7.1) Analisa a documentacao e atesta a conformidade de gestao;
7.2) Verifica se o pedido refere-se a servidor aposentado:

7.1.1) Caso seja servidor aposentado: elabora despacho e envia o processo para a DPAP/CCPP (ir
para o item 8);

7.1.2) Caso seja servidor ativo: elabora despacho e envia o processo para a DPA/CCPP (ir para o
item 9).

8. DIVISAO DE PAGAMENTO DE APOSENTADOS E PENSIONISTAS -
(DPAP/CCPP):

8.1) Realiza registro no SIAPE.
8.2) Realiza registro no SIRH.

8.3) Elabora despacho e conclui o processo).

9. DIVISAO DE PAGAMENTO DE ATIVOS - DPA/CCPP:
9.1) Realiza registro no SIAPE.

9.2) Realiza registro no SIRH.

9.3) Elabora despacho e envia o processo para SCAD/DDV.

10. SECAO DE CONTROLE DE AFASTAMENTOS E DESLIGAMENTOS -
SCAD/DDV:

10.1) Toma ciéncia do processo.

10.2) Elabora despacho com indicacdo de que sera aberto um processo de vacancia do codigo de vaga do
servidor falecido (vacancia por falecimento).

10.3) Conclui o processo.
QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

1. O auxilio funeral é devido a familia do servidor falecido em atividade ou aposentado, em
valor equivalente a um més da remuneracdo ou provento a que o servidor faria jus se vivo fosse, no més
do falecimento, independente da causa mortis. (art. 241 da Lei n° 8.112/90)

2. Consideram-se da familia do servidor, além do conjuge e filhos, quaisquer pessoas que
vivam as suas expensas e constem do seu assentamento funcional. (art. 226 da Lei n° 8.112/90 e
Orientagcdo Normativa DRH/SAF n° 101/91)

2.1. Equipara-se ao conjuge a companheira ou companheiro, que comprove unidao estavel
como entidade familiar. (art. 241, pardgrafo tinico. Lei n° 8.112/90)

2.2. Todas as demais figuras familiares (irmdos, primos, avés, tios, etc.), enquadram-se
como terceiros para este fim. (Item 17 da Nota Técnica CGNOR/DENOP/SRH/MP n° 127/2001)
3. Nao hé previsdo legal para pagamento de auxilio funeral em virtude de falecimento de

dependente(s) do servidor nem pelo falecimento de pensionista. (Oficio COGLE/SRH/MP n° 371/2001 e
Oficio COGLE/SRH/MP n° 02/2003)

4. No caso de acumulagdo legal de cargos, o auxilio sera pago somente em razao do cargo de
maior remuneracao. (art. 226, § 1°da Lei n° 8.112/90)



5. O valor do auxilio funeral, equivalente a um més da remuneracao ou provento do ex-
servidor, ndo podera ultrapassar o teto maximo permitido em Lei, isto é, ndo podera ultrapassar os valores
pecunidrios percebidos, a qualquer titulo, como remuneracao por Ministro do Supremo Tribunal Federal.
(Memorando MEC/SA/SAA s/n° de 03/05/2000 c/c art. 37, XI da Constitui¢cdo Federal de 1988)

6. O auxilio sera pago no prazo de 48h (quarenta e oito horas), por meio de procedimento
sumarissimo, a pessoa da familia que houver custeado o funeral. (art. 226, § 3° da Lei n° 8.112/90)

7. Deve-se observar o disposto nos artigos 226 e 227 da Lei n° 8.112/90, no sentido de exigir a
comprovacao de parentesco entre o requerente do beneficio de auxilio funeral e o servidor falecido, para
fins de pagamento do valor equivalente a um més de remuneracdo e, caso ndo haja tal comprovagao de
parentesco, indenizar o requisitante com base no efetivo dispéndio, comprovado por nota fiscal, limitado
pelo valor de uma remuneracdo ou provento. (Acorddo TCU — 1° Camara n° 867/2003)

8. E vedado o pagamento de auxilio-funeral ou da 1ndemzag:ao a duas ou mais pessoas
concomitantemente. (art. 12 da Instrucdo Normativa SGP/SEDGG/ME n° 101, de 27 de outubro de
2021)

9. No caso de o funeral ser custeado por terceiro, este fara jus ao valor efetivo dos custos
havidos na forma de indenizacdo, mediante comprovante da despesa, até o limite da remuneracdo ou
provento. Incluem-se no calculo da indenizacdo todas as despesas apresentadas pelo requerente e
vinculadas ao servico de funeral. (art. 8° e 9° da Instru¢do Normativa SGP/SEDGG/ME n° 101, de 27 de
outubro de 2021)

10. O familiar ou terceiro, que contratar um plano funerario para o pagamento do funeral de um
servidor, na expectativa fde um futuro Obito, tera direito de requerer o auxilio-funeral ou a
indenizacdo. (Instru¢do Normativa SGP/SEDGG/ME n° 101, de 27 de outubro de 2021)

11. No caso de ser o contratante do plano funerario o préprio servidor falecido, um familiar
podera requerer o auxilio-funeral, mediante a apresentacdo da nota fiscal fornecida pelo plano funerario,
no momento do pagamento do funeral, em nome do servidor que contratou o plano funerario. (§ 3, art. 6°
da Instrugdo Normativa SGP/SEDGG/ME n° 101, de 27 de outubro de 2021)

12. Em caso de falecimento do servidor em servico, fora do seu local de trabalho, inclusive no
exterior, as despesas de transporte do corpo correrdo a conta de recursos da Unido, autarquia ou fundacao
publica. (art. 228 da Lei n° 8.112/90)

13. O auxilio funeral deve ser pago a familia do servidor ou a terceiro, na forma da lei, ainda
que a despesa funeraria tenha sido coberta por apélice de seguro, tendo em vista o regime contributivo no
qual se insere o servidor ativo e aposentado. (Item 6 do Despacho SRH/MPOG Processo n°
25000.029142/2008-45, de 10/04/2008)

14. Nao héa que se falar em pagamento de auxilio funeral cujo 6ébito deu-se ha mais de cinco
anos, tendo em vista que o direito de requerer prescreve em 5 (cinco) anos, quanto aos atos que afetem o
interesse patrimonial e créditos resultantes das relacdes de trabalho, contados a partir da data da ciéncia do
interessado, quando se tratar de ato que ndo for publicado. (art. 110 da Lei n° 8.112/90 e Item 3 do Oficio-
Circular COGLE/SRH/MP n° 26/2003)

15. A remuneragdo percebida pelo exercicio de cargo em comissdo ndo integra a base de
calculo do auxilio funeral. (Item 5 da Nota Informativa CGNOR/MP n° 305/2016)

Observacao: Caso a Nota Fiscal esteja em nome da funeraria, é preciso que a Funeraria emita uma
declaracdo/cessao de direitos em nome do(da) Requerente.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Se familia do servidor ou terceiros (apresentar no Protocolo mais préximo):

e Requerimento de Auxilio Funeral impresso, preenchido e assinado

¢ Certiddo de Obito do servidor (original);



e Comprovante de despesas: nota fiscal da funeraria, nominal ao requerente e com a especificacdo
do nome do servidor falecido;

e Documento de identidade (RG, CNH) e CPF do requerente (originais);

¢ Nome do banco, nimero da agéncia e conta corrente bancaria do requerente.
Se familiar do servidor devem também ser apresentados os seguintes documentos:

e (Conjuge: Certidao de Casamento com averbacao do 6bito;
e Se Companheiro(a): Prova de unido estavel, como entidade familiar;

e Se filho, certiddo de nascimento ou comprovante de identificacdo oficial que confirme a filiacao.

QUAL E A BASE LEGAL?

e Art. 37, inciso XI, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

e Art. 41,110, 226, 227, 228 e 241 da Lei n° 8.112, de 11 de novembro de 1990;
e Orientagao Normativa DRH/SAF n° 101, de 11 de dezembro de 1991;

¢ Memorando MEC/SA/SAA s/n° de 03 de maio de 2000;

e Oficio COGLE/SRH/MP n° 371, de 20 de novembro de 2001;

e Oficio COGLE/SRH/MP n° 26, de 11 de fevereiro de 2003;

e Acoérdao TCU-1? Camara n° 867, de 06 de maio de 2003;

e Acérdao TCU - Plenario n° 294, de 31 de marco de 2004;

e Oficio COGLE/SRH/MP n° 02, de 06 de dezembro de 2003;

e Nota Técnica CGNOR/DENOP/SRH/MP n° 127, de 14 de marco de 2011;
¢ Nota Informativa CGNOR/MP n° 305, de 15 de fevereiro de 2016;

e Instrucdo Normativa SGP/SEDGG/ME N° 101, de 27 de outubro de 2021.
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