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Aprovacdo do Termo de Referéncia

ESCLARECIMENTOS INICIAIS

Tendo em vista a publicagdo da Instrugdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017, com vigéncia a partir de 25 de setembro de 2017, foram efetuados os
ajustes no modelo de Termo de Referéncia em relagdo aos artigos da Instrugdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017.

O art. 20 da Instrugdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017 prevé a fase de planejamento da contratagdo que possui as seguintes etapas: Estudos
preliminares, Gerenciamento de Riscos e Termo de Referéncia, podendo ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos comuns para servigos
de mesma natureza, semelhanca ou afinidade (art. 20, §5). Assim, na elaboragdo deste Termo de Referéncia foi observado o disposto no art. 28 e anexo V da IN
n2 05, de 2017. Por fim, de acordo com o art. 30, §22 da IN n2 5, de 2017, os documentos que compdem a fase de Planejamento da Contratagdo serdo parte
integrante do processo administrativo da licitagdo.

1.

TERMO DE REFERENCIA — ANEXO |
(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

Pré-Reitoria de Administragdo / Universidade Federal Fluminense

PREGAO N2 70/2021 SRP
Processo Administrativo 23069.161035/2021-68
DO OBJETO

1.1. Eventual contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de reforma e manutengdo de bens modveis, com fornecimento de materiais, e higienizagdo de

carpetes, cadeiras e sofas, visando ao atendimento das demandas da Universidade Federal Fluminense, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento: (Cédigo CATSER 5410, Natureza de Despesa 339039-20).

GRUPO | ITEM | DESCRICAO UNID.
MEDIDA

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL
(R$)

QUANTIDADE
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com opcao de montagem bilaterais,
com regulagem de fluxo de entrada
de luminosidade. Tecido com
tratamento termico de alta qualidade
e com baixa propagacao de fogo,
protetor solar contra raios uv,
estruturado em pvc com maior
robustez e durabilidade. Tratamento
anti-estatico, catracas laterais
vedadas completamente impedindo
o descarrilhamento no acionamento;
acionamento monocontrole com a
possibilidade de fixacao na parede e
com guias laterais. Fixacao da cortina
na parede ou no teto, cor branca,

| | I L(RS)
REFORMA E CONSERTO DE CADEIRA E CARTEIRAS R$407.065,00
1 Z:b;t(';:i'sc’ do assento OU encosto |\ - 4o | 2000 62512 . R$120.520,00
3 (S:ak)rs)t:'ltulgao dos bragos de cadeira unidade | 200 1RSSS’O0 R$62.000,00
3 Substitui¢do do pistdo da base a gas. |unidade | 400 5?,20 R$21.680,00
4 Substituicdo da base de rodizios. unidade | 400 5R5$,88 R$22.352,00
Substituicdo de rodizio, (unidade) RS
5 devendo ser duplo de nailon — piso unidade | 500 45 39 R$22.695,00
duro. !
@ 1 |c |Substituiciode mecanismo de unidade | 400 RS R$26.168,00
regulagem, tensdo e inclinagdo 65,42
7 Substit.uigz”ao gera.l do revestimento unidade | 500 RS R$58.030,00
em tecido ou corino 116,06
Servigo de revestimento do encosto
em polipropileno na cor azul,
revestimento do contra encosto em
8 revestimento na cor preta, unidade | 1000 R$40,73 R$40.730,00
substituicdo de perfil de protegdo do
encosto, pintura da estrutura em
epodxi na cor preta.
Servigo de revestimento da
9 prancheta, seja em polipropileno ou |unidade | 1000 R$32,89 R$32.890,00
madeira.
REFORMA E CONSERTO DE SOFA R$91.763,00
Substituicdo geral do revestimento RS
10 em tecido ou corino de sofd de 01 unidade |50 37822 R$18.911,00
lugar !
Substituicdo geral do revestimento RS
11 em tecido ou corino de sofa de 02 unidade |50 R$26.149,50
@ 2 . 522,99
(dois) lugares
Substitui¢do geral do revestimento RS
12 em tecido ou corino de sofa de 03 unidade |50 803.33 R$40.166,50
(trés) lugares. !
13 Substituicdo de pé do sofa (unidade). |unidade | 200 3R2$,68 R$6.536,00
HIGIENIZACAO DE CADEIRA E SOFA R$85.416,00
Lavagem e higienizagdo geral, a seco, RS
14 do tecido de revestimento de unidade | 600 2150 R$12.900,00
cadeira. !
Lavagem e higienizagdo geral, a seco, . RS
1 do tecido de revestimento de sofa. unidade | 200 120,83 R524.166,00
. 3 Lavagem, semi-seco do carpete em
piso elevado e remogdo de manchas:
utilizagdo de xampus neutros RS
16 (especificos para carpetes), m2 5000 967 R$48.350,00
enxaguando cuidadosamente sem ’
esfregar a superficie com forga para
ndo causar danos visiveis as fibras.
INSTALAGAO E FORNECIMENTO DE CARPETES R$942.500,00
Carpete para auditério de nylon em
manta para trafego comercial
pesado, na cor azul ou cinza, em tons
a escolha no catalogo do fabricante.
. Composigdo: 100% nylon. Sistema de
fabricagdo: tufting bouclé. Protegdo RS
7 Antidcaro. Antiderrapante. Indica¢do m2 >000 188,50 R$942.500,00
de Trafego de Pessoas: Alto.
Propensdo eletrostatica < 2.0 KV (DIN
54345.3/1985). Reagdo ao fogo: II-A /
BFL-S1. Espessura minima: 6 mm.
D Fornecimento e instalagdo.
INSTALACAO E FORNECIMENTO DE
4 CORTINAS E PERSIANAS R$650.180,00
18 Cortina tipo rol6 blackout com guias | m2 2000 RS R$237.320,00
laterais, com acionamento manual, 118,66
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garantia de 5 anos. Fornecimento e
instalagdo.

Persianas verticais em junta resinada
com blackout: fornecimento e
instalagdo de persianas Verticais em
pvc resinada com blackout, cor a
definir, com tratamento anti-chama,
largura de ldaminas de no minimo
89mm, recolhiveis e articulaveis 180
graus, com acionamento manual.e O
espagamento entre laminas abertas
sera de aproximadamente75 mm.
Trespasse minimo garantido de
14mm de cada lado das laminas,
uniforme ao longo do trecho/trilho.e
Trilho em aluminio anodizado
natural, aser fixado em parede, teto,
forro ou esquadria metalica,
erecolhimento daslaminas em corda
de nylon com aproximadamente
2,5mm de didametro.Cabegote em
aluminio anodizado, eixo interno em
aluminio polido, transportadoresdas
laminas em nylon com sistemas de
19 roscas em fim, com ponto de m2 2000
regulagem automdtico e cabine de
nylon com capacidade para
sustentacdo de pesos de
aproximadamente 750 gramas cada.e®
Caixa de comando dos carrinhos em
nylon,blindada e acoplada
internamente, cabecote dispondo de
engrenagem de redugdo para
funcionamento suave, sendo o
movimento giratério de
1809,controlado por corrente tipo
bolinha, cromada ou em PVC.e Peso
das laminas em metal com aplicagdo
antiferrugem e revestimento de
plastico e correntes de peso em latdo
cromado ou PVC, nas pontas
inferiores das laminas.As persianas
serdo instaladas respeitando-se o
leiaute e posicionamento das
divisérias. Quando necessério
deverdo ser executados recortes para
os aparelhos de ar condicionado.
FORNECIMENTO E INSTALAGAO DE
PERSIANAS HORIZONTAIS
CARACTERISTICA(S): persiana
horizontal com movimento de
"quebra-luz", executado por uma
haste de plastico acoplada ao
carrinho giratério. MATERIAL(IS):-
ldminas de aluminio esmaltadas a RS
20 fogo com cinco demados de tinta;- m2 2000 115.48 R$230.960,00
cordas e cadargos em ndilon;- bases e ’
cabeceiras em aluminio extrudado ou
em laminas de ago porcelanizadas na
mesma cor da laminas;- engrenagens
internas em ndilon resistente.
MEDIDA(S): ldaminas com 25 mm x
0,22 mm, de largura x espessura.
COR(ES):branca ou aluminio.

VALOR TOTAL R$2.176.924,00

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de reforma, manutencao e higienizagdo de bens mdveis, conforme a descrigdo detalhada de cada item acima. Sendo

RS

90,95 R$181.900,00

caracterizado como servigo comum pois pode ser especificado de forma objetiva, sendo assim facilmente identificado pelos prestadores de servigo de acordo com o
estabelecido no paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002., c/c art. 32, 1l do Decreto n? 10.024/2019.
1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a empreitada por pre¢o unitario.
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da
Lei 8.666, de 1993.
1.6. A licitagdo dar-se-4 por 5 (cinco) grupos a saber:
a) Grupo 1 : Reforma e conserto de cadeiras e carteiras;
b) Grupo 2: Reforma e conserto de sof3;
¢) Grupo 3: Higienizagdo de cadeira e sof3;
d) Grupo 4: Carpete para auditério;
e) Grupo 5: Instalagdo e fornecimento de cortinas;
1.7. Considerando a natureza dos servigos, pois a individualizagdo dos itens pode gerar prejuizos para o conjunto da solugdo e perda de economia de escala, visando

proporcionar a ampla participagdo de licitantes, a presente licitacdo sera realizada por lote;
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1.8. Adjudicagdo por prego global de grupo de itens em Licitagdes pelo Sistema de Registro de Pregos: Em adigdo a orientagdo anterior, no caso de se optar, em licitagdes por
SRP, pelo agrupamento de itens e sua adjudicagdo pelo prego global do grupo, o TCU possui entendimento no sentido de s6 ser admitida, em tais casos, a contratagdo
dos itens nas hipdteses de contratagdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as propor¢des de quantitativos definidos no certame; ou contratacdo de item

isolado para o qual o prego unitério adjudicado ao vencedor seja o menor prego valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

2. JUSTIFICATIVAS E OBJETIVOS DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de empresa especializada na reforma e manutengdo de bens méveis evidencia-se pela necessidade de conservagdo e disponibilidade para
atender as demandas apresentadas pelas unidades da UFF, no que tange a utilizagdo de méveis pelos servidores do Orgao.

2.2. A Universidade ndo possui, em seu quadro de servidores, profissionais qualificados na prestagdo de servigos de recuperagdo e reforma do seu acervo
mobiliario. Soma-se a esta situagdo o fato que, periodicamente, sdo devolvidos pelos diversos setores a Coordenagdo de Patrimonio, mobilidrios danificados
que podem ser recuperados e/ou reaproveitados. Assim, a contratacdo pretendida visa a dar maior longevidade aos recursos materiais, proporcionando maior
disponibilidade de bens e atendimento as demandas solicitadas pelas unidades.

2.3. Outra questdo diz respeito ao fato de atualmente a Universidade ndo contar com celebracdo de contrato com empresa especializada na higienizagdo de
cadeiras e sofds para atender as demandas solicitadas pelas unidades da UFF.

2.4. Diante de tais considerages, faz-se importante a contratacdo de empresa especializada nos servigos de reforma de mobilidrios, objetivando minimizar os
custos com a aquisicdo desses bens, e, também, a contratacdo de empresa para realizar a limpeza das cadeiras e sofds, visto que tal solicitagdo diz respeito a
saude do servidor, ja que o uso prolongado desses itens ocasiona o acimulo de sujeira.

2.5. Propde-se, ainda, proporcionar mais conforto e seguranga aos servidores lotados nas unidades.

2.6. No intuito de buscar continuamente recuperar e manter em condigdes ideais de funcionamento suas instalagdes, a UFF tem promovido adaptacdo de
diversas unidades, de modo a estrutura-las para melhor atender ao publico usudrio.

2.7. Da justificativa para a contratacio por lote/grupo

2.7.1. A licitagdo, para a contratagdo de que trata o objeto deste Termo de Referéncia, em lotes, nos moldes em que se encontra, permite a Administragdo
Publica uma maior economia com o ganho de escala, haja vista que os licitantes poderdo vir a ofertar pregos mais competitivos, sem restringir a
competitividade.

2.7.2. Dessa forma, os itens foram agrupados em lotes, de acordo com suas similaridades, o que proporcionard um ganho de escala, por permitir ao fornecedor
detentor do melhor lance ofertar pregos bem vantajosos para a Administragdo Publica na presente aquisigdo.

2.7.3. O agrupamento justifica-se, pois trata-se de fornecimento de pequena quantidade de itens a serem contratados. Tal medida visa evitar que o
procedimento licitatério venha a tornar-se deserto, para os itens, por desinteresse do mercado em participar de certame para o fornecimento em pequena
quantidade, cuja adjudicagdo apresentara baixos valores.

2.7.4. A contratagdo foi agrupada para permitir maior adesdo e competitividade ao certame pelo mercado fornecedor, na tentativa de resguardar a
Administragdo Publica e evitar a perda do procedimento licitatério por total desinteresse do mercado, evitando assim a necessidade de iniciar nova licitagdo
para o atendimento da demanda em questao.

2.7.5. O ndo parcelamento do objeto em itens, nos termos do art. 23, §12, da Lei n? 8.666/1993, neste caso, se demonstra técnica e economicamente viavel e
ndo tem a finalidade de reduzir o carater competitivo da licitagdo, visa, tdo somente, assegurar a geréncia segura da contratacdo, e principalmente, assegurar,
ndo s6 a mais ampla competigdo necessdria em um processo licitatdrio, mas também, atingir a sua finalidade e efetividade, que é a de atender a contento as
necessidades da Administragdo Publica.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestacdo do servigo de reforma e manutengdo de
bens méveis.

3.2. A execugdo do objeto devera ocorrer em todas as cidades que possuam unidades da UFF no estado do Rio de Janeiro, conforme Anexo lIl.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servigo comum de engenharia, sem fornecimento de mao de obra sem regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo,
na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2.  Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer
das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
5.1.1. Realizar os servigos, mediante solicitagdo emitida pelo CONTRATANTE nas quantidades e especificagdes que este indicar;

5.1.2. Acatar todas as orientagdes do setor competente do CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

5.1.3. Reparar ou corrigir as suas préprias expensas, no todo ou em parte, o objeto da avenga, quando nele forem constatados eventuais defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo;

5.1.4. Manter durante a execugdo dos servigos, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagdo exigidas na
contratagdo;

5.1.5. Entregar em local e prazos indicados os bens mobilidrios reformados, juntamente com a Ordem de Servigo correspondente, em duas vias, a qual devera
constar a identificagdo da CONTRATADA, a data de entrega, os modelos, as quantidades e os valores respectivos;

5.1.6. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, os compromissos assumidos;

5.1.7. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, praticados por seus empregados ou prepostos, na execu¢do dos servigos
contratados;

5.1.8. Zelar pela boa execugdo da avenga de modo que os servigos contratados sejam realizados com o maximo de eficiéncia;
5.1.9. Fornecer todo o material necessario a execugdo dos servigos, objeto do Contrato;
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5.1.10. Responsabilizar-se por todas as despesas com material, m3o de obra, acidentes de trabalho, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
transportes, fretes, equipamentos, seguros, taxas, tributos, contribuigdes de qualquer natureza ou espécie, saldrios e quaisquer outras despesas necessarias a
perfeita execugdo dos servigos contratados;

5.1.11. Comunicar ao Gestor do Contrato qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;
5.1.12. Solicitar, em tempo habil, todas as informacgdes de que necessitar para o cumprimento das suas obrigagdes contratuais, nos termos da avenga;

5.1.13. A contratagdo trata-se de prestagdo de servigo ndo continuado e adequada a cada solicitagdo, a critério da Administragdo, conforme a demanda para
cada item;

5.1.14. As demandas a serem apresentadas a Contratada poderdo conter, em quantidades discriminadas, qualquer o dos itens contratados, ndo sendo
necessario a solicitagdo da prestagdo dos servigos para todos os itens contratados de uma s6 vez por solicitagdo;

5.1.15. A Contratada deverd estar apta a comprovar que atende aos requisitos minimos de habilitagdo econdmico-financeira, juridica e técnico-operacional
previstos no Edital, bem como deve manter-se habilitada durante toda a execugdo dos servigos;

5.1.16. A presente contratagdo sera realizada por meio de processo licitatério, na modalidade Pregdo Eletronico, cujo critério de julgamento serd o menor
prego por Grupo;

5.1.17. Para a execugdo dos servigos, em aspectos gerais atinentes a sustentabilidade ambiental, a Contratada devera adotar as normas federais, obedecer aos
critérios contidos na Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010 e Decreto n2 7.746 de 5 de junho de 2012 e alterag¢des posteriores;

5.2. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigBes necessarias para a prestagdo do servigo.

5.3. As obriga¢des da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

6. VISTORIA PARA LICITAGAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10 horas as 14 horas.

6.1.1. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da
sessdo publica.

6.1.2. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

6.1.3. A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegagées de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6.1.4. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitagdo.

6.1.5. A solicitagdo de vistoria devera ser encaminhada para o endereco (contratos.proad@id.uff.br) indicando telefone para contato e agendamento.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
7.1.1. A prestagdo dos servigos de reforma deve ser executada conforme as demandas forem apresentadas pela UFF, dentro do prazo de vigéncia do contrato.

7.1.2. A UFF fica facultado o direito de apresentar as demandas e solicitar a prestagdo do servigo de reforma conforme necessidade, em consonancia com o
que estabelece esse Termo de Referéncia.

7.1.3. Os bens moveis indicados pela UFF para reforma, conforme o contrato de prestagdo do servigo, poderdo ser recolhidos em enderego indicado pelo
Fiscalizagdo do Contrato e, apos realizagdo da reforma necessaria, deverdo ser entregues no mesmo enderego indicado, se for o caso.

7.1.3.1. Os servigos, quando possivel e autorizados pela fiscalizagdo do contrato, poderdo ser realizados nas dependéncias da UFF.

7.1.4. A escolha do material a ser utilizado, corino ou tecido, fica a critério da UFF, devendo ser respeitada pela Contratada.

7.2. Fica a contratada pela prestagdo do servigo obrigada a atender os prazos maximos, a contar da retirada dos mdveis no endereco indicado, a seguir:
7.2.1. Até 5 (cinco) dias Uteis, para 1 a 5 unidades;

7.2.2. Até 10 (dez) dias Uteis, para 6 a 15 unidades;

7.2.3. Até 15 (quinze) dias Uteis, para 16 a 30 unidade;

7.2.4. Até 20 (vinte) dias Uteis, para 30 unidades.

7.2.5. A retirada do mobilidrio, quando necesséria, devera ocorrer no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da comunicag¢do formal.

7.3. Em relagdo aos itens 16 a 19 o prazo para conclusdo dos servigos sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da Nota de
Empenho pela Contratada. Os materiais e os equipamentos a serem utilizados na execugdo dos servigos deverdo ser novos, de primeiro uso, devidamente
acondicionados e acompanhados da respectiva nota fiscal, conforme as condigdes e especificagdes descritas neste instrumento e em todos 0s seus anexos,
bem como na proposta de pregos apresentada.

7.4. A execugdo dos servicos serd iniciada e/ou executada conforme as demandas forem apresentadas pela UFF.

7.4.1. A UFF apresentara as demandas conforme a necessidade e solicitara a empresa responsavel pela execugdo dos servigos o recolhimento dos bens a serem
reformados ou higienizados, quando for o caso.

7.5. O prazo de execugdo dos servigos devera ser atendido conforme estabelece o item 7.2 deste Termo de Referéncia.

7.6. Detalhamento dos Servigos:

O servigo deverd atender a troca de assento OU encosto de cadeira, seja ela fixa ou giratdria, contemplando a troca do revestimento, do
estofado e da estrutura do mesmo. O revestimento do assento da cadeira podera ser em tecido ou corino, conforme caracteristicas do bem a
ser reformado. A substituicdo do assento devera manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem. Os

Substituigdo do assento  materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servico deverd cuidar para manter a

OU encosto de cadeira.  estrutura do bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danifici-lo. Quanto a logistica, o
bem devera ser retirado no 6rgdo e, apds o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera ser entregue no mesmo local de
retirada; apds o recebimento pelo 6rgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao Instrumento de Medigdo de Resultados
(IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

Substituicdo dos bragos O servigo devera atender a troca dos bragos de cadeira, seja ela fixa ou giratdria. Os novos bragos deverdo garantir a regulagem de altura e
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de cadeira (par).

Substitui¢do do pistdo
da base a gas.

Substituigdo da base de
rodizios.

Substitui¢do de rodizio,
(unidade) devendo ser
duplo de nailon - piso

duro.

Substituigdo de
mecanismo de
regulagem, tensdo e
inclinagdo

Substitui¢do geral do
revestimento em tecido
ou corino.

Servigo de revestimento
do encosto em vinil na
cor azul, revestimento
do contra encosto em
polipropileno na cor
preta, prancheta,
substituigdo de perfil de
protegdo do encosto,
pintura da estrutura em
epoxi na cor preta.

Servigo de substituigdo
de prancheta de
carteiras, poltronas e
outros

Substituigdo geral do
revestimento em tecido
ou corino de sofd de 01
lugar

Substituigdo geral do
revestimento em tecido
ou corino de sofd de 02
(dois) lugares

Substituigdo geral do
revestimento em tecido

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=630975&infra_sistema=1...

SEI/UFF - 0576605 - TERMO DE REFERENCIA (SIA)

profundidade, se for o caso, conforme o modelo especifico apresentado para substituigdo. A substituigdo dos bragos (par) devera manter a
padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem. Os materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou
superior ao material original do bem. O servigco deverd cuidar para manter a estrutura do bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e
objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danificd-lo. Quanto a logistica, o bem podera ser retirado no drgdo e, apds o servigo ser realizado
dentro do prazo estipulado, o bem devera ser entregue no mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo 6rgdo, o bem deverd ser
analisado e sera verificado se atende ao Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

O servigo deverd atender a troca de pistdo de base a gés de cadeira giratéria. A pega objeto de substituigdo devera ter mecanismo de
regulagem de altura. A substituigdo do pistdo base devera manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem. Os
materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servigo devera cuidar para manter a
estrutura do bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danificd-lo. Quanto a logistica, o
bem poderad ser retirado no érgdo e, apos o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera ser entregue no mesmo local de
retirada; apos o recebimento pelo 6rgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao Instrumento de Medigdo de Resultados
(IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

O servigo deverd atender a troca da base de cadeira giratdria, incluindo os rodizios, os quais deverdo ter duplo giro, corpo e rodas com 50
mm, 100% em ndilon. A substituicdo da base devera manter a padronizacdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem. Os
materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servigo devera cuidar para manter a
estrutura do bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danificd-lo. Quanto a logistica, o
bem podera ser retirado no 6rgdo e, apos o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem podera ser entregue no mesmo local de
retirada; apos o recebimento pelo 6rgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao Instrumento de Medigdo de Resultados
(IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

O servigo deverd atender a troca de uma unidade de rodizio de cadeira giratéria. O rodizio devera ter duplo giro, corpo e rodas com 50 mm,
100% em nailon. A substituicdo do rodizio devera manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem. Os
materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servigo devera cuidar para manter a
estrutura do bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danifica-lo. Quanto a logistica, o
bem podera ser retirado no 6rgdo e, apos o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera ser entregue no mesmo local de
retirada; apos o recebimento pelo 6rgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao Instrumento de Medigdo de Resultados
(IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

O servigo deverd atender a troca de mecanismo de regulagem, tensdo e inclinagdo de cadeira giratdria. A substituigdo do item devera manter
a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem, especialmente ndo podera ocorrer reducdo do numero de posicdes
anteriormente possiveis. Os materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servigo
deverd cuidar para manter a estrutura do bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contrata¢do, de modo a ndo
danifica-lo. Quanto a logistica, o bem podera ser retirado no 6rgdo e, ap6s o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera
ser entregue no mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo érgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao
Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

O servigco deverd atender a troca geral do revestimento de cadeira, seja ela fixa ou giratdria. O material a devera ser em tecido ou corino de
cor e textura iguais ao do bem a ser reformado. A troca do revestimento devera ser feita no encosto e no assento da cadeira. A substituicdo
do revestimento devera manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem. Os materiais substitutos utilizados
deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servigo deverd cuidar para manter a estrutura do bem, que ndo faz
parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danifica-lo. Em caso de ndo haver disponibilidade de tecido de
mesma cor, a contratada podera submeter amostras de outras cores para apreciagdo do Orgdo. Quanto a logistica, o bem poderd ser retirado
no 6rgdo e, apos o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem deverd ser entregue no mesmo local de retirada; apoés o
recebimento pelo 6rgdo, o bem deverd ser analisado e sera verificado se atende ao Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR) e se o
servigo foi prestado como previsto.

O servigo deverd atender a troca geral do encosto e contra encosto em polipropileno. A troca devera contemplar a adigdo ou reforma do
polipropileno, quando necessario; A substitui¢do do revestimento devera manter a padronizacdo, de modo a preservar as caracteristicas
originais do bem. Os materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servigo deverd
cuidar para manter a estrutura do bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danifica-lo. As
pranchetas também podem ser em madeira (mdf), a critério da Contratante. Em caso de n3o haver disponibilidade de material da mesma cor,
a contratada poderéa submeter amostras de outras cores para apreciacdo do Orgdo. Quanto a logistica, o bem podera ser retirado no érgio e,
apos o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera ser entregue no mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo
6rgdo, o bem deverd ser analisado e sera verificado se atende ao Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado
como previsto.

O servigo deverd atender a troca geral da prancheta em polipropileno ou madeira. A troca devera contemplar a adi¢do ou reforma do
polipropileno, quando necessério; A substituicdo do revestimento devera manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas
originais do bem. Os materiais substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servigo devera
cuidar para manter a estrutura do bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratacdo, de modo a ndo danificd-lo. As
pranchetas também podem ser em madeira (mdf), a critério da Contratante. Em caso de n3o haver disponibilidade de material da mesma cor,
a contratada poderd submeter amostras de outras cores para apreciagdo do Orgdo. Quanto a logistica, o bem podera ser retirado no érgdo e,
apos o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera ser entregue no mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo
6rgdo, o bem deverd ser analisado e sera verificado se atende ao Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado
como previsto.

O servigo deverd atender a troca geral do revestimento de sofa de 1 (um) lugar, em tecido ou corino. A troca devera contemplar a adi¢do ou
reforma do estofado, quando necessério; ou somente o revestimento do corino e a adigdo ou reforma da espuma do estofado. O material a
deverd ser em tecido ou corino de cor e textura iguais ao do bem a ser reformado. A troca do revestimento devera ser feita em todo o sofa. A
substituicdo do revestimento devera manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem. Os materiais
substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servigo devera cuidar para manter a estrutura do
bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danifica-lo. Em caso de ndo haver
disponibilidade de material de mesma cor, a contratada podera submeter amostras de outras cores para apreciacdo do Orgdo. Quanto a
logistica, o bem podera ser retirado no 6rgdo e, apds o servico ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera ser entregue no
mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo 6rgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao Instrumento de Medigdo
de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

O servigo deverd atender a troca geral do revestimento de sofa de 2 (dois) lugares, em tecido ou corino. A troca devera contemplar a adi¢do
ou reforma do estofado, quando necessario; ou somente o revestimento do corino e a adigdo ou reforma da espuma do estofado. O material
a devera ser em tecido ou corino de cor e textura iguais ao do bem a ser reformado. A troca do revestimento devera ser feita em todo o sofa.
A substitui¢do do revestimento devera manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem. Os materiais
substitutos utilizados deverado ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servigo devera cuidar para manter a estrutura do
bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danificd-lo. Em caso de ndo haver
disponibilidade de material de mesma cor, a contratada podera submeter amostras de outras cores para apreciagio do Orgdo. Quanto a
logistica, o bem podera ser retirado no 6rgdo e, apds o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera ser entregue no
mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo érgdo, o bem devera ser analisado e serd verificado se atende ao Instrumento de Medigdo
de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

O servigo deverd atender a troca geral do revestimento de sofa de 3 (trés) lugares, em tecido ou corino. A troca devera contemplar a adigdo
ou reforma do estofado, quando necessario; ou somente o revestimento do corino e a adi¢do ou reforma da espuma do estofado. O material
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ou corino de sofd de 03  a devera ser em corino de cor e textura iguais ao do bem a ser reformado. A troca do revestimento devera ser feita em todo o sofa. A

(trés) lugares. substituicdo do revestimento devera manter a padronizagdo, de modo a preservar as caracteristicas originais do bem. Os materiais
substitutos utilizados deverdo ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servigo devera cuidar para manter a estrutura do
bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danificd-lo. Em caso de ndo haver
disponibilidade de corino de mesma cor, a contratada podera submeter amostras de outras cores para apreciagido do Orgdo. Quanto a
logistica, o bem podera ser retirado no 6rgdo e, apds o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem deverd ser entregue no
mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo érgdo, o bem devera ser analisado e serd verificado se atende ao Instrumento de Medi¢do
de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

O servigo deverd atender a troca de pé de sofd, em unidade, seja ele de um, dois ou trés lugares. O pé devera ser em madeira, de metal ou
em PVC, conforme as caracteristicas do bem a ser reformado. A substituicdo do pé do deverd manter a padronizagdo, de modo a preservar as
caracteristicas originais do bem. O material substituto utilizado devera ter qualidade igual ou superior ao material original do bem. O servigo
deverd cuidar para manter a estrutura do bem, que ndo faz parte do item a ser substituido e objeto dessa contratagdo, de modo a ndo
danifica-lo. Quanto a logistica, o bem podera ser retirado no 6rgdo e, apds o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem deverd
ser entregue no mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo 6rgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao
Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

Substituigdo de pé do
sofa (unidade).

O servigo deverd fazer a higienizagdo geral da cadeira, usando a técnica de lavagem "a seco". devera cuidar para manter a cor e a textura do
tecido do bem, de modo a preservar as caracteristicas padrdes anteriores a lavagem. Ainda, a lavagem e higienizagdo devera cuidar para
manter a estrutura do bem, que nao faz parte do revestimento objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danifica-lo. O tecido das cadeiras,
sejam elas giratdrias ou fixas, revestem os assentos e encostos, e deverdo ser considerados como um todo no atendimento ao item
contratado. Quanto a logistica, o bem podera ser retirado no 6rgdo e, apds o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem deverd
ser entregue no mesmo local de retirada; apds o recebimento pelo 6rgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao
Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

O servigo deverd fazer a higienizagdo geral do sofa, usando a técnica de lavagem "a seco". devera cuidar para manter a cor e a textura do
tecido do bem, de modo a preservar as caracteristicas padrdes anteriores a lavagem. Ainda, a lavagem e higienizagdo devera cuidar para
manter a estrutura do bem, que ndo faz parte do revestimento objeto dessa contratagdo, de modo a ndo danifica-lo. O tecido dos sofas,
revestem os assentos e encostos, e deverdo ser considerados como um todo no atendimento ao item contratado. Quanto a logistica, o bem
podera ser retirado no érgdo e, apds o servigo ser realizado dentro do prazo estipulado, o bem devera ser entregue no mesmo local de
retirada; apds o recebimento pelo 6rgdo, o bem devera ser analisado e sera verificado se atende ao Instrumento de Medigdo de Resultados
(IMR) e se o servigo foi prestado como previsto.

Lavagem e higienizagdo
geral, a seco, do tecido
de revestimento de
cadeira.

Lavagem e higienizagdo
geral, a seco, do tecido
de revestimento de
sofd.

Lavagem, semi-seco do

carpete em piso elevado

e remogdo de manchas:

utilizagdo de xampus

neutros (especificos

para carpetes), O servigo deverd fazer a higienizagdo geral do carpete, usando a técnica de lavagem "a seco". deverd cuidar para manter a cor e a textura do
enxaguando tecido do bem, de modo a preservar as caracteristicas padrdes anteriores a lavagem.
cuidadosamente sem

esfregar a superficie

com forga para ndo

causar danos visiveis as

fibras.

Carpete para auditério

em placas de 50cm x 50

cm na cor azul ou cinza, O servigo deverd contemplar o fornecimento e instalagdo do material conforme descrigdo subitem 1,1 do TR.
em tons a escolha no

catalogo do fabricante.

Cortina tipo rold

blackout com guias

laterais, com

acionamento manual,

com opcao de O servigo deverd contemplar o fornecimento e instalagdo do material conforme descrigdo subitem 1,1 do TR.
montagem bilaterais,

com regulagem de fluxo

de entrada de

luminosidade.

Persianas verticais em

junta resinada com O servigo devera contemplar o fornecimento e instalagdo do material conforme descrigdo subitem 1,1 do TR.
blackout:
FORNECIMENTO E
INSTALACAO DE
PERSIANAS
HORIZONTAIS

O servigo devera contemplar o fornecimento e instalagdo do material conforme descrigdo subitem 1,1 do TR.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. Os atores que participardo da gestdo do contrato se configuram em Gestor, Fiscalizagdo técnica, Fiscalizagdo administrativa, Fiscalizacdo Setorial e
Fiscalizagdo pelo Publico usudrio, com atribuigdes estabelecidas pelo item 10.1. do presente Termo de Referéncia.

8.2. A comunicagdo a ser estabelecida com o prestador de servigo s6 devera ser feita pelos fiscais e Gestor, através de notificagGes oficiais ou e-mails. Nenhum
outro servidor da Universidade podera designar, responsabilizar ou notificar a contratante.

8.3. O servigco a ser contratado poderd ser implantado por etapas e de maneira gradativa, considerando que o pagamento serd apenas daquilo que ja foi
autorizado expressamente por autoridade competente e executado.

8.4. A medicdo sera realizada pelo formulario de IMR (Instrumento de Medigdo de Resultado).

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1 Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar a mdo de obra, materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios e insumos
necessarios a execugdo das atividades deste Termo de Referéncia, promovendo sua substituicdo quando necessarios.
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10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1. O quantitativo elencado no presente poderd ndo ser totalmente contratado, pois trata-se de uma demanda estimada. Além disso, a Contratada deverd
declarar que possui ciéncia de que os servigos poderdo ser prestados nos seguintes municipios do estado do Rio de Janeiro: Niterdi, Volta Redonda, Angra dos
Reis, Nova Friburgo, Petrépolis, Rio das Ostras, Macaé, Campos dos Goytacazes e Santo Antonio de Padua.

10.1.2. Os servigos de manutengdo, quando possivel, podera ser realizado nas dependéncias da Contratante, desde que autorizado pela fiscalizagdo do
contrato.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Proporcionar todas as condi¢es para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do Contrato, Edital e seus
Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

11.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
11.3. Permitir acesso dos funciondrios da licitante vencedora as instalagdes da UFF para a execugdo dos servigos constantes do objeto;

11.4. Rejeitar qualquer servigo executado equivocadamente ou em desacordo com as especificagées constantes no Edital e Termo de Referéncia, bem assim os
materiais fornecidos;

11.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a Gestdo do Contrato para as
providéncias cabiveis;

11.6. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correg¢ao;
11.7. Pagar a Contratada somente pelos servigos efetivamente executados, independente da estimativa previamente estabelecida para cada item especificado;

11.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, em conformidade com o item 6 do Anexo XI, da IN
SLTI/MPOG N. 05/2017;

11.9. Ceder a CONTRATADA, logo ap0ds a habilitagdo, os enderecos eletronicos que serdo utilizados durante toda a vigéncia do contrato para a comunicagdo;
11.10. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos técnicos da CONTRATADA;

11.11. Atualizar qualquer modificagdo que seja efetuada durante a execugdo dos servigos no quadro de distribuigdo de servidores;

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

12.2. A contratada deverd possuir escritdrio na regido metropolitana de Niter6i/R), a fim de garantir o imediato atendimento quando solicitado pela
contratante (podendo ser instalado até 60 dias apds o inicio da execugdo do contrato).

12.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, os servigos efetuados em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

12.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal,
devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;

12.6. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga
no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.10. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

12.11. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

12.12. Promover a guarda, manutencgdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do
contrato.

12.13. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagbes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢Ses de seguranga, higiene e disciplina.

12.15. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes
do memorial descritivo.

12.16. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagdo;
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12.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela
Lei n2 13.146, de 2015.

12.19. Guardar sigilo sobre todas as informag&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

12.22. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade
e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

12.23. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de
25/05/2017: 11.22.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser
realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

12.24. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e penais cabiveis.

12.25. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das microempresas e/ou empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da
execugdo do contrato, quando se tratar da subcontratagdo prevista no artigo 48, Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006.

12.26. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir,
inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.

12.27. A contratada deverd em até 05 (cinco) dias apds a assinatura da ata informar a CONTRATANTE o seu endereco eletrénico e telefone de contato do gestor
que sera usado para receber o arquivo eletrénico com os dados do dimensionamento do quadro de servidores;

12.28. Sera de responsabilidade da CONTRATADA toda e qualquer providéncia que diga respeito a seguranga do trabalho de seus empregados, bem como a
exigéncia do uso dos equipamentos de protegdo individual (EPI) necessarios, sob pena de paralisagdo imediata dos servigos;

12.29. Devera a licitante vencedora observar, também, o seguinte:
12.29.1. E expressamente proibida a contratagdo de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal da UFF durante a vigéncia do contrato;

12.30. E vedada a subcontratagdo de outra empresa para execugdo da totalidade dos servicos constantes do objeto.

13. DA SUBCONTRATAGCAO

13.1. Sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério em até 50% do objeto.

14. ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas
e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.2. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos
pela Administragdo para o servigo contratado, verificar a regularidade das obrigages previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo
processual e o encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteragdo,
reequilibrio, prorrogagdo, pagamento, eventual aplicagdo de sang¢des, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas
avencadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

15.3. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da execugcdo do contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usudrio, de acordo com as seguintes disposigdes:

| — Gestdo da Execugdo do Contrato: é a coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio, bem
como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangGes, extingdo do contrato,
dentre outros;

Il — Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestagdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatorio,
para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo pelo plblico usuario;

IIl — Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da execu¢do dos servigos, quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV — Fiscalizagdo Setorial: € o acompanhamento da execu¢do do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos, quando a prestagdo dos servigos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo érgdo ou entidade; e

V - Fiscalizagdo pelo Publico Usudrio: é o acompanhamento da execugdo contratual por pesquisa de satisfagdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os
resultados da prestagdo dos servigos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para
a avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto.

15.4. Quando a contratagdo exigir fiscalizagdo setorial, o 6rgdo ou entidade devera designar representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

15.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigGes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do
volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

15.6. A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como
um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
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15.7. A CONTRATANTE devera analisar a documentagdo solicitada na alinea “d” acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

15.8. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizagGes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacGes decorrentes da
legislacdo que rege as respectivas organizagGes.

15.9. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no subitem 16.7 acima deverdo ser apresentados.

15.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdencidrias, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita
Federal do Brasil (RFB).

15.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho.

15.12. O descumprimento das obrigacGes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigdes de habilitagdo pela CONTRATADA poderd dar ensejo a rescisdo
contratual, sem prejuizo das demais sangGes.

15.13. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢es de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de corregdo.

15.14. Além das disposigBes acima citadas, a fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as seguintes diretrizes:

15.15. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme
modelo previsto no Anexo IX, ou outro instrumento substituto para aferigdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) Ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.15.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

15.16. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.17. Em hipédtese alguma, serd admitido que a préopria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.18. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.19. Na hipdotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a8 CONTRATADA de acordo com
as regras previstas no ato convocatorio.

15.20. O fiscal técnico poderd realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

15.21. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.
15.22. A verificagdo da adequacgdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.23. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico,
deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.24. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha
sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagbes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.25. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento
das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.26. As disposigbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no
que for pertinente a contratacdo.

15.27. A fiscalizagdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a documentagdo comprobatdria do cumprimento da
obrigagdo contratual;

16.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e/ou setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo
acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais zeladores pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que
se fizerem necessarios. 16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado
das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

16.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

16.3.1.4. Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n2 5/2017, no que forem aplicéveis a presente contratagdo, emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato;

16.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar
Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
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16.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

16.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento provisdrio no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo,
ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo
de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢&es legais em vigor (Lei n°
10.406, de 2002).

16.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

17. DO PAGAMENTO
17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Fatura.

17.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n 8.666, de 1993.

17.3. A emissdo da Nota Fiscal serad precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia

17.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei
n2 8.666, de 1993.

17.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

17.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do
documento, tais como:

17.5.1. O prazo de validade;

17.5.2. A data da emissdo;

17.5.3. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

17.5.4. O periodo de prestagdo dos servigos;

17.5.5. o valor a pagar; e

17.5.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.5.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

17.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional
airregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.6.1. Ndo produziu os resultados acordados;
17.6.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

17.6.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

17.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
17.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

17.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo
tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

17.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

17.13. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

17.13.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
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17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos
termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do
6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdrias vigente.

17.16. A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado corresponderd, no primeiro ano de contratacdo, ao percentual
originalmente fixado na planilha de precos.

17.16.1. Ndo tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a prorrogacdo contratual seguinte devera prever o pagamento do
percentual maximo equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servigo, até o limite compativel com o prazo total de vigéncia contratual.

17.16.2. A adequagdo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em termo aditivo.

17.16.3. Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratag3o, tais rubricas
deverdo ser mantidas na planilha de forma complementar/proporcional, devendo o 6rgdo contratante esclarecer a metodologia de célculo adotada.

17.16.4. A Contratante providenciard o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo de vale-transporte em relagdo aos empregados da
Contratada que expressamente optaram por ndo receber o beneficio previsto na Lei n? 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n?
95.247, de 17 de novembro de 1987.

17.16.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da
seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I'=0,00016438

1= (TX) I = TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

18. REAJUSTE
18.1. Os pregos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um
ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de calculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo. 18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser
extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUGCAO

19.1. O adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n2 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do contrato
e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

19.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera
apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

19.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

19.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

19.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual,
conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5/2017.

19.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

19.4.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;

19.4.2. Prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

19.4.3. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

19.4.4. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

19.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.
19.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢do monetdria.

19.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.
19.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

19.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.
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19.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no
prazo maximo de dez (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

19.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
19.12. Sera considerada extinta a garantia:

19.12.1. Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

19.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo
serd ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

19.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a
contratada.

19.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste TR.

19.15. A garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovagdo de que a empresa pagou todas as verbas rescisdrias decorrentes da contratagdo, e
que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas
verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 82, VI do Decreto n2 9.507, de 2018,
observada a legislacdo que rege a matéria.

19.15.1. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestagdo de
servigos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho

19.16. Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigos contratados, a Administragdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o
pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagdo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisdrias ou (2) da
realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de prestagdo de servigos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

20.1.1. inexecugdo total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;

20.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

20.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

20.1.4. comportar-se de modo iniddéneo; ou

20.1.5. cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer dasobrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada
a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitagdo do
objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;
20.2.2.4.0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de
prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo CONTRATANTE a promover a
rescisdo do contrato;

20.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

20.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos.

20.2.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicdvel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo
administrativa no subitem 22.1 deste Termo de Referéncia

20.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serad concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

20.3. As sangdes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3 e 20.2.4, 20.2.5. poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, subitem 20.2.2.,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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Tabela 2

DESCRICAO GRAU
Permitir situagdo que crie a possibilidade de
causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais,por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
maior ou caso fortuito, os servigos "
contratuais por dia e por unidade de 0
atendimento;
MaManter funcionario sem qualificagdo para
executar os servigos contratados, por 03
empregado e por dia;
Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02
Retirar funciondrios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia

prévia doCONTRATANTE, por empregado e

03

por dia;

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade
e a pontualidade de seu pessoal, por 01
funcionario e por dia;

Cumprir determinagdo formal ou instrugdo
complementar do érgdo fiscalizador, por 02
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as "
necessidades doservigo, por funcionario e 0
por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de
multas, apds reincidéncia formalmente 03
notificada pelo érgdo fiscalizador, por item
e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato
0s prepostos previstos no edital/contrato; oL

Providenciar treinamento para seus funcionarios
conforme previsto na relagdio de 01
obrigagSes da CONTRATADA.

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

20.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

20.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

20.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

20.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangGes, levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto
de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

20.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

20.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=630975&infra_sistema=... 14/16



14/10/2021 18:04 SEI/UFF - 0576605 - TERMO DE REFERENCIA (SIA)
21.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
21.3. O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado para o lote em disputa.
21.4. O critério de julgamento da proposta é o menor prego unitario para o Lote (compondo 12 meses de execugdo do Contrato).
21.5. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

21.6. O licitante deverd apresentar, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica em papel timbrado e identificacdo do emitente, firmado por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, para as quais tenha prestado servigos equivalentes aos do objeto desta Licitagdo, e que comprove que realizou pelo
menos 25% do quantitativo total previsto em cada lote vencedor.

21.7. Sdo considerados servigos equivalentes a prestagdo de servigos compativeis servigos de higienizagdo, fabricagdo, reforma ou recuperagdo de bem méveis
conforme abaixo:

Lote Atestado de Capacidade Técnica

1 Servigos de Reforma de carteiras/cadeiras

Servigos de Reforma de sofas

Higienizagdo de mobilidrios ou carpetes

Instalagdo e fornecimento de carpetes

il jjw|N

Instalagdo e fornecimento de cortinas

21.8. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017.

21.9. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do
item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

21.10. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

21.11. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

21.12. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratagdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitagdo
especifica para a contratagdo pretendida, sendo assegurada ao beneficidrio do Registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes.

21.13. Os bens objeto da aquisi¢do estdo dentro da padronizagdo seguida pelo 6rgdo, conforme especificagdes técnicas e requisitos de desempenho constantes
do Catalogo Unificado de Materiais - CATSER do SIASG.

21.13.1. Em caso de divergéncia entre as descriges e especificagdes constantes do CATSER e do presente Termo de Referéncia, prevalecem as ultimas.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
22.1. O custo estimado da contratagdo é o previsto no valor do Lote.

22.2. Tal valor foi obtido a partir da Pesquisa de Pregos compondo a Planilha de Custos.

23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

22.1. A célula orgamentaria para efetuar a presente contratagdo, serd apresentada no momento da emissdo da nota de empenho.

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE
Aline de Melo Trindade
Coordenagdo de Material/AD

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE
Jodo Paulo Marques Moraes
Coordenagdo de Contratos/AD

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE
Vera Lucia Lavrado Cupello Cajazeiras
Pré-Reitora de Administragdo
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