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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
Pro-Reitoria de Administracao

TERMO DE REFERENCIA
(Pregdo Eletronico Sistema de Registro de Precos - Compras)
ESCLARECIMENTOS INICIAIS

Tendo em vista a publicacdo da Instrucdo Normativa n? 05, de 26 de maio de 2017, com vigéncia a partir
de 25 de setembro de 2017, foram efetuados os ajustes no modelo de Termo de Referéncia em relagao
aos artigos da Instrucdao Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017.

O art. 20 da Instrucdo Normativa n? 05, de 26 de maio de 2017 prevé a fase de planejamento da
contratagdo que possui as seguintes etapas: Estudos preliminares, Gerenciamento de Riscos e Termo de
Referéncia, podendo ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos comuns para
servicos de mesma natureza, semelhancga ou afinidade (art. 20, §5). Assim, na elaborac¢do deste Termo de
Referéncia foi observado o disposto no art. 28 e anexo V da IN n2 05, de 2017. Por fim, de acordo com o
art. 30, §22 da IN n2 5, de 2017, os documentos que compdem a fase de Planejamento da Contratacdo
serao parte integrante do processo administrativo da licitagao.

TERMO DE REFERENCIA — ANEXO |
(PRESTAGAO DE SERVICO NAO CONTINUADO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

Pro-Reitoria de Administracdo / Universidade Federal Fluminense

PREGAO N2 72/2021 SRP
Processo Administrativo 23069.163750/2021-35
1. DO OBJETO
1.1. O presente pregao eletrénico tem por objeto a eventual contratacdo de Empresa Especializada na

Prestacdao de Servicos de intérprete de Libras, Audiodescricdo e Gestdo de cursos em plataforma

virtual, conforme especifica¢des:

Prestacdo de hora 800 RS 167,79 RS

Servigo de 134.232,00
Intérpretes da

Lingua Brasileira

de Sinais (LIBRAS)

para a Lingua

Portuguesa e
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vice-versa, nas

modalidades

falada, sinalizada

ou escrita, nas

formas

simultdnea ou

consecutiva e/ou

simultanea

remota, ao vivo

ou ensaiada,

gravada ou ndo.

CATSER 27928

Prestacdo de

Servigos de

Audiodescricdo

(AD), ao

vivo/gravada, de

forma ndo

presencial, em

eventos, hora 400 RS 166,96 RS 66.784,00
atividades
diversas e
projetos
institucionais da
UFF ou por ela
promovidos
CATSER 27928
Servigos de
Gestdo de curso
online, até 10
palestrantes, com
publico de até
1500 pessoas,
acompanhamento
de palestrantes,
geracdo de links e
transmissao de
eventos ao vivo.
CATSER 18481

hora 90 RS 505,55 RS 45.499,50

R$
246.515,50

1.2. A Planilha estimativa com Descri¢do dos itens encontra-se no Anexo Il, deste Termo de Referéncia.
1.3. Margens de Preferéncia:

1.3.1. Em atendimento ao Decreto n? 8.538/2015 e Lei Complementar n2 123/2006, esta Administracdo
procederd com Margens de Preferéncia (até 25% de cada item acima de R$80.000,00) ou Exclusividade
em 100% de itens comuns para empresas enquadradas como Microempresas, ou Empresas de Pequeno
Porte (item abaixo de R$80.000,00).

1.3.2. Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor
da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do
primeiro colocado da cota principal.

1.3.3. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas deverd
ocorrer pelo menor preco.

1.3.4. Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados
aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em
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gue a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condi¢des do pedido, conforme
vier a ser decidido pela Administracdo, nos termos do art. 82, §42 do Decreto n. 8.538, de 2015.

1.4 A escolha pelo Registro de Pregos deu-se considerando a necessidade de contratagdes frequentes,
assim como, por ser mais conveniente para a Administracdo que as aquisicdes ocorram de forma
parcelada, evitando a formacdo de estoque, dentro do contexto legal enquadrado nas hipdteses do art.
32 do Decreto n? 7.892/2013.

2. JUSTIFICATIVAS E OBJETIVOS DA CONTRATACAO

2.1. A cada dia o trabalho pedagdgico tém exigido dos professores novas estratégias e
propostas curriculares para construir os processos de ensino e aprendizagem de forma a atender a
diversidade apresentada pelos alunos publico-alvo da Educacgdo Especial (GLAT & PLETSCH, 2013).

2.2. As adequacbes pedagdgicas previstas para alunos publicos da Educacdo Especial, previstas na Lei
de Diretrizes e Bases da Educacdo Brasileira (Lei 9394/1996), bem como no Plano Nacional de
Educacdo (Lei 13005/2014) demandam propostas que contemplem as necessidades e potencialidades
desses alunos; com acdes que envolvam todos os profissionais da escola; sobretudo os docentes que
prestam o atendimento nas modalidades do atendimento educacional especializado.

2.3. Neste contexto, o Atendimento Educacional Especializado (AEE) possui papel articulador para
dar apoio a todos os alunos com deficiéncia/impedimento de qualquer modalidade, a ser oferecido
como complemento ao ensino comum. Para efetivarmos uma educac¢do de fato inclusiva, enfrentamos
o despreparo dos professores como barreira no manejo e atuacdo junto aquele aluno que
apresenta singularidades no processo educacional.

2.4. Para intervir nessa realidade, de forma a contribuir com as escolas brasileiras, propomos Curso
de Formacgdo Continuada para Atendimento Educacional Especializado em Tempos de
Pandemia, utilizando para o desenvolvimento dessa proposta as metodologias ativas.

2.5. Metodologias ativas sdo estratégias de ensino direcionadas na participacdo efetiva de estudantes
na constru¢cdo do processo de aprendizagem. Acreditamos, que no cenario de pandemia, as
metodologias ativas sdo ferramentas que podem tornar o mundo conectado e digital num ambiente
de aprendizagem, através de modelos de ensino hibridos com muitas possiveis combinagdes. A juncdo de
metodologias ativas com modelos flexiveis, hibridos traz contribuicdes importantes para o desenho de
solucdes atuais para os aprendizes (MORAN, 2017).

2.6. Desta maneira, no desenvolvimento do curso de forma¢dao continuada, langaremos maos do
ensino hibrido no modelo online e offline, bem como do método da sala invertida para estudo offline
do conteudo apresentado na ementa do curso, como também a discussdo, esclarecimento de duvidas
e compartilhamento do conhecimento através de féruns de dlvidas e em oficinas pedagdgicas
para construcdo de materiais digitais acessiveis para o atendimento ao publico alvo da educacdo
especial.

2.7. O Conteudo a ser trabalhado estd organizado em trés moddulos a saber: Mddulo Geral —
constituido de conceitos gerais relacionados ao AEE e a Educac¢do Especial; Mddulo Especializado | -
organizado por modalidades de deficiéncia/impedimento tratando da Deficiéncia Visual, Deficiéncia
Intelectual, Deficiéncia Auditiva, Deficiéncia fisica, Transtorno do Espectro do Autismo,
Altas Habilidades/Superdotacdo e Mudltiplas deficiéncias e; Mddulo Especializado Il - onde teremos
a apresentacdo de metodologias ativas de aprendizagem para o Ensino Remoto, tal como o
ensino hibrido em plataformas populares; sala invertida e uso de conteludos offlines para atendimento
aos alunos com necessidades educacionais especiais e, a cultura Maker com énfase na valorizagao
da cultura dos alunos e as caracteristicas regionais, utilizando a tematica da saude e dos cuidados
em saude como eixo transversal.

2.8. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de atendimento da demanda do curso
de formacdo continuada para professores da educagdo bdasico de Servico de Atendimento
Educacional Especializado em contexto de Pandemia

2.9. Este Termo de Referéncia foi precedido de Estudos Técnicos Preliminares, e a Autoridade
Competente concluiu-se pela Viabilidade da Contratacao.
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3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1. A aquisicdo do objeto deste Termo de Referéncia deverd ser realizada na modalidade de PREGAO
ELETRONICO do tipo MENOR PRECO POR ITEM, em observancia ao Art. 42 do Decreto n? 5.450/05,
considerando que os servicos e bens sdo considerados comuns, conforme as caracteristicas previstas no
Art. 12 da Lei n2 10.520/02;

3.2. Os bens e servicos deste Termo de Referéncia sdo considerados comuns, pois os padrdes de
qualidade podem ser objetivamente definidos no Edital por meio de especificagdes usuais praticados no
mercado e as escolhas feitas poderao ter base nos precos ofertados, haja vista serem compardveis entre
si e ndo necessitarem de avaliacdo criteriosa.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Em razdo das peculiaridades dos servicos e no intuito de proporcionar uma melhor defini¢cdo
e especificacdo de cada uma das demandas, o objeto foi dividido em trés itens:

4.1.1. ITEM 1 — Traducdo e interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS): servico a ser contratado
para o curso continuado, Servico de Atendimento Educacional Especializado em contexto de Pandemia,
na modalidade REMOTO da UFF.

4.1.2. ITEM 2 — Audiodescricdo (AD): servico a ser contratado para o curso continuado, Servico de
Atendimento Educacional Especializado em contexto de Pandemia, na modalidade REMOTO da UFF.

4.1.3. ITEM 3 — Gestdo de eventos online: servigo a ser contratado para o curso continuado, Servico de
Atendimento Educacional Especializado em contexto de Pandemia, na modalidade REMOTO da UFF.

4.2. Defini¢Oes e requisitos para a traducdo e interpretacdo em Libras - Item 1
4.2.1. Definicbes

4.2.1.1. A Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) é reconhecida como meio legal de comunicagdo e expressao
pela Lei n2 10.436, de 24 de abril de 2002, que a define como a forma de comunicacdo e expressao, em
gue o sistema linguistico de natureza visual-motora, com estrutura gramatical prépria, constitui um
sistema linguistico de transmissdo de ideias e fatos, oriundos de comunidades de pessoas surdas do
Brasil.

4.2.1.2. De acordo com a Norma Técnica ABNT NBR 15599:2008, a LIBRAS é uma lingua de natureza
visual-espacial, com estrutura gramatical prdpria, que constitui o sistema linguistica de comunidades
surdas do Brasil.

4.2.1.3. A traducdo e interpretacdo da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS) para a Lingua Portuguesa e
vice-versa pode ser falada (oral/auditiva), sinalizada (visual/espacial) ou escrita, e representa um
importante recurso de acessibilidade comunicacional que possibilita a pessoas com deficiéncia auditiva,
surdos e ensurdecidos a compreensao de conteldo, didlogos e situagdes sonoras em eventos presenciais
ou por meio de video, podendo ser realizada nas seguintes modalidades:

a) Eventos presenciais ao vivo: por meio de interpretacdo simultdnea ou consecutiva, realizada com a
presenca do intérprete de LIBRAS no mesmo local em que ocorre o evento e de onde fala o orador;

b) Eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: por meio de interpretacdo simultanea remota (RSI), com
transmissdo ao vivo pelos canais da UFF, em espac¢o ou janela de LIBRAS, sendo que o intérprete se
encontra em local diverso da realizacdo do evento ou de onde fala o orador;

c) Eventos gravados previamente: por meio de gravacdo prévia da interpretacdo em LIBRAS para
transmissdo posterior, em espaco ou janela de LIBRAS, mediante divulgacdo e publicagcdo na internet nos
canais da UFF.

4.2.2. Requisitos técnicos

4.2.2.1. Quanto as interpreta¢cdes em LIBRAS por meio de video reproduzido em espaco ou janela de
LIBRAS, recomenda-se adotar os requisitos basicos a seguir, extraidos do Guia de Produc¢Ges Audiovisuais
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Acessiveis da Secretaria do Audiovisual do Ministério da Cultura, que esta conforme com a norma técnica
ABNT NBR 15290:2016:

“1) Gravacgao: deve-se gravar preferencialmente em estidio, com equipamento adequado.
2) Recorte ou wipe as dimensdes recomendadas para o espaco/janela de libras sdo:

a) Altura minima: % da altura da tela a altura da janela deve ser no minimo metade da altura da tela do
televisor ou de outro dispositivo;

b) Largura minima: % da largura da tela: a largura da janela deve ocupar no minimo a quarta parte da
largura da tela do televisor ou de outro dispositivo;

c) Localizagcdo do recorte: sempre que possivel, o recorte deve estar localizado de modo a ndo ser
encoberto por imagens ou pela tarja preta da legenda oculta.

3) Posicdo: a janela de Libras deve ser posicionada a esquerda da tela e ndo deve ser sobreposta por
simbolos ou outras imagens. No caso de videoconferéncias gravadas ao vivo, o intérprete de Libras
poderd se apresentar na janela de Libras convencional ou em espago fixado no mosaico com os demais
participantes do evento audiovisual.

4) lluminacdo: E necessario que sejam utilizados dois pontos de iluminagdo para o intérprete. Um frontal,
diagonal superior, e outro no topo da cabega para eliminar todas as sombras no tecido ao fundo ou no
intérprete.

5) Plano de fundo: O plano de fundo devera ser nas cores azul ou verde, em tonalidade compativel para a
aplicacdo da técnica chroma keyer, porque essa técnica possibilita o apagamento completo do fundo no
video de forma digital, e viabiliza a inser¢cao também digital de qualquer imagem para preenchimento,
€aso necessario.

6) Vestudrio: Recomenda-se vestir blusas ou camisetas lisas, de mangas curtas ou longas, com decote
fechado, sem conter detalhes como estampas, formas, listras, botdes ou bolsos. O tradutor/intérprete de
pele clara deverd usar blusa na cor preta e o tradutor/intérprete de pele escura usar blusa na cor cinza.

7) Enquadramento do Intérprete: para o adequado enquadramento da imagem do intérprete na janela
de libras, a posi¢cdo da camera deve considerar as medidas a seguir:

a) Parte superior: o quadro superior da camera deve ficar entre 10 e 15 cm acima da cabeca do
intérprete;

b) Parte inferior: 5 cm abaixo do umbigo do intérprete;

c) Parte lateral: corresponde ao espago de distanciamento entre os cotovelos do intérprete,
posicionando-se as maos em frente ao peito até que as pontas dos dedos médios se toquem.

Dependendo da necessidade, o espaco de sinalizacdo pode ser acrescido de até mais 10 cm para cada
lado a partir dos cotovelos.

Observacdo: Em hipotese alguma, a gravacao devera ser exibida com cortes das maos, bracos e cabeca do
tradutor ou intérprete de Libras.

Para adicionar a gravagdo da traducdo/interpretacdo em libras ao video principal por meio do espago ou
janela de Libras, recomenda-se usar a técnica de sobreposicdo de videos também conhecida como
picture-in-picture (PIP).”

4.2.3. Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS (TILS)

4.2.3.1. O tradutor e intérprete terda competéncia para realizar interpretacao das 2 (duas) linguas de
maneira simultdnea ou consecutiva e proficiéncia em traducdo e interpretacdo da Libras e da Lingua
Portuguesa, nos termos do art. 22 da Lei n? 12.319, de 12 de setembro de 2010, que regulamenta a
profissdao de Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS.

4.2.3.2. As pessoas que atuardo como tradutor e intérprete de Libras — Lingua Portuguesa deverdo ter
dominio e fluéncia nas duas linguas, com formac¢do profissional formalmente comprovada, mediante
apresentacdo de diploma de graduacdo em curso de bacharelado em Letras-Libras, emitido por
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instituicdo de educagdo superior reconhecida pelo Ministério da Educacdao (MEC), ou de certificado de
nivel médio que demonstre ter realizado pelo menos uma das opg¢des a seguir:

1) cursos de educacdo profissional reconhecidos pelo Sistema que os credenciou;

2) cursos de extensdo universitaria;3) cursos de formacdo continuada promovidos por instituicGes de
ensino superior e instituicées credenciadas por Secretarias de Educacao;

4.2.3.3. Também serdo admitidos certificados do Programa Nacional para a Certificacdo de Proficiéncia
em Libras e para a Certificacdo de Proficiéncia em Traducdo e Interpretacdo de Libras/Lingua Portuguesa
(PROLIBRAS), mediante exames nacionais realizados pelo Ministério da Educa¢do ou pelo Instituto
Nacional de Educacdo de Surdos — INES.

4.2.3.4. As entidades de classe preconizam a necessidade de que o servico seja prestado por 2 (dois)
intérpretes em regime de revezamento, a cada 20 (vinte) minutos, para assegurar o descanso alternado
dos profissionais, dos quais devera ser previamente exigido o Termo de Cessdo de Uso de Voz e Imagem.

4.2.3.5. A conduta dos intérpretes devera ser pautada pelos preceitos estabelecidos no art. 72 da Lei n?
12.319/2010, que regulamenta a profissdo de Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — Libras,
transcrito a seguir, bem como no Cédigo de Etica integrante do Regimento Interno do Departamento
Nacional de Intérpretes da Federa¢do Nacional de Educacdo e Integracdo dos Surdos (FENEIS):

“Art. 72 O intérprete deve exercer sua profissdo com rigor técnico, zelando pelos valores éticos a ela
inerentes, pelo respeito a pessoa humana e a cultura do surdo e, em especial:

| - pela honestidade e discricdo, protegendo o direito de sigilo da informacao recebida;

Il - pela atuacdo livre de preconceito de origem, raca, credo religioso, idade, sexo ou orientacdo sexual ou
género;

Il - pela imparcialidade e fidelidade aos contetddos que lhe couber traduzir;
IV - pelas postura e conduta adequadas aos ambientes que frequentar por causa do exercicio profissional;

V - pela solidariedade e consciéncia de que o direito de expressio é um direito social,
independentemente da condic¢do social e econbmica daqueles que dele necessitem;

VI - pelo conhecimento das especificidades da comunidade surda.”
4.2.4. Prestacdo do servico de traducdo e interpretacdo em Libras

4.2.4.1. Pretende-se contratar o servico de tradugdo e interpretacdo em Lingua Brasileira de Sinais
(Libras) para o curso continuado, Servico de Atendimento Educacional Especializado em contexto de
Pandemia, na modalidade REMOTO da UFF.

4.2.5. O servico podera ser prestado nas seguintes modalidades de eventos:

a) Eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: por meio de interpretacao simultdnea remota (RSI), com
transmissdo ao vivo pelos canais da UFF, em espaco ou janela de Libras, sendo que o intérprete se
encontra em local diverso da realizacdo do evento ou de onde fala o orador;

b) Eventos gravados previamente: por meio de gravacdao prévia da interpretagdo para transmissao
posterior, em espaco ou janela de Libras, mediante divulgacdo e publicacdo na internet nos canais da UFF.

4.3. Defini¢do e requisitos para a Audiodescri¢cdo (AD) — Item 2
4.3.1. Definigdes

4.3.1.1. A audiodescri¢cdo é um recurso de acessibilidade comunicacional que visa a tornar uma producao
audiovisual acessivel as pessoas com deficiéncia visual. Trata-se de uma modalidade de traducdo
audiovisual realizada por meio de locucdo adicional roteirizada que descreve as imagens, as acoes, a
linguagem corporal, os estados emocionais, a ambientacdo e as demais informacdes.

4.3.2. Requisitos técnicos

4.3.2.1. Recomenda-se adotar as diretrizes para elaboracdo da audiodescricdo definidas na Secdo 5 da
norma técnica ABNT NBR 16452:2016.
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4.3.3. Requisitos especificos para audiodescricdo em eventos académicos

4.3.3.1. Considerar-se-do eventos académicos no ambito UFF, o curso Servico de Atendimento
Educacional Especializado em contexto de Pandemia, na modalidade REMOTO da UFF.

4.3.3.2. Para garantir a qualidade da audiodescricdo, os responsaveis pelo evento e os gestores do espaco
onde o evento serd realizado devem fornecer todas as informac¢Ges necessdrias e solicitadas pelo
audiodescritor (apresentacao, pauta, palestrantes).

4.3.3.3. Na elaboracdo do roteiro da audiodescricio para um evento académico, o audiodescritor
roteirista devera realizar pesquisa preliminar para obter:

a) informagdes gerais: sobre o tema do evento, os palestrantes e as terminologias especificas, bem como
conhecimento sobre os recursos de tecnologia assistiva necessarios e a descricio adequada das
logomarcas;

b) informagdes preliminares: sobre as apresentagdes e os videos que serao exibidos.

4.3.3.4. Na abertura do evento, o publico deve ser informado da disponibilidade e da ocorréncia
audiodescricao.

4.3.3.5. Durante o evento, a audiodescri¢cdo deve ser utilizada para:
a) breve caracterizacdo dos palestrantes e participantes e sua posicdo no palco;

b) descricdo breve e sumarizada de imagens projetadas (fotografias, desenhos, graficos, diagramas,
tabelas e outras), complementando a fala do palestrante;

c) descricdo de videos;
d) leitura de titulos, subtitulos e tépicos relevantes, desde que ndo interfira na f ala do palestrante;

e) descricdo de movimentacdo ou intercorréncia que chame a atencdo da plateia, chegada ou saida dos
palestrantes;

f) descricao de qualquer intercorréncia que o interrompa o evento.

4.3.3.6. Nas producdes audiovisuais para educacdo a distancia (REMOTO), todas as informacdes textuais
devem ser gravadas para a audiodescri¢cdo de videoaulas.

4.3.3.7. Nas publicagdes em formato digital, tais como audiolivros e outros documentos digitais
disponibilizados ao publico em geral, além das informacGes textuais, deve-se fazer a audiodescricdo das
imagens, tabelas, graficos, infograficos, icones e logomarcas.

4.3.4. Narracdo da audiodescricdo (AD)

4.3.4.1. O audiodescritor narrador deve analisar previamente o roteiro de audiodescri¢ao do evento ou
da producao audiovisual, para realizar a narracao segundo o roteiro:
a) a narracdo ao vivo deve ser feita com visdo privilegiada da cena;

b) a narracdo gravada de videos deve ser acompanhada da sua exibicdo.
No exercicio de sua atividade, o audiodescritor narrador deve considerar:

a) Fidelidade ao roteiro: o audiodescritor narrador deve ser fiel ao roteiro, quanto aos pontos de insergao
das unidades descritivas, bem como ao seu conteudo;

b) Inser¢des eventuais de audiodescricdo: em eventos ao vivo, sempre que a informacdo for relevante
para a compreensao plena da situacdo, o audiodescritor narrador deve estar preparado para eventuais
insercOes de audiodescricdo, referentes a a¢des ou falas ndo previstas pelo roteiro original;

c) Tom da voz na narragdo: as narracdes devem ter dic¢do clara e a entonacgdo deve respeitar a dinamica e
0 género da obra evitando tornar-se monocdrdica ou demasiadamente expressiva;

d) Predominancia de género dos personagens: na narracdo com predomindncia de personagens
femininos é recomendavel usar uma voz masculina e vice-versa;
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e) Voz sintetizada: O uso de voz sintetizada somente é permitido quando comprovada a impossibilidade
de haver um audiodescritor narrador para executar o trabalho, sendo restrita apenas a leitura de textos
informativos (ndo literarios ou artisticos).

4.3.5. Prestacdo do servico de audiodescri¢ao (AD)

4.3.5.1. O servico de audiodescricdo (AD) sera contratado para o curso Servico de Atendimento
Educacional Especializado em contexto de Pandemia, na modalidade REMOTO da UFF.

4.3.5.2. O servigo podera ser prestado nas seguintes modalidades de eventos:
4.3.5.2.1. Eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: para transmissao ao vivo pelos canais da UFF;

4.3.5.2.2. Eventos gravados previamente: para transmissao posterior, mediante divulgacdo e publicacdo
na internet nos canais da UFF

4.3.6. Para a prestacdo de servico de audiodescricdo nas modalidades especificadas acima, a UFF se
encarrega de enviar o material audiovisual a ser audiodescrito para a empresa ou profissional contratado,
que devera realizar a audiodescricdo por meios compativeis aos aplicativos e software baixados
livremente pelos usudrios em seus dispositivos mdveis e computadores pessoais. Isso requer a alocacdo
de uma empresa ou profissional habil na solucdo, que detenha, além dos equipamentos especificos e dos
softwares necessarios, profissionais com habilidades técnicas para realizar os servicos de audiodescrigdo
compativeis com o tipo evento ou de producdo audiovisual.

5. DO REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE TRADUCAO E INTERPRETACAO EM LINGUA BRASILEIRA
DE SINAIS (LIBRAS)

5.1. A CONTRATADA deverd estar apta a executar os servicos de traducdo e interpretacdo em Lingua
Brasileira de Sinais ( LIBRAS) para a Lingua Portuguesa e vice-versa, no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
a contar da assinatura do contrato, nos seguintes tipos de evento:

a) Eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: por meio de interpretacdo simultdanea remota ( RSI), com
transmissdo ao vivo pelos canais da UFF, em espaco ou janela de Libras, sendo que o intérprete se
encontra em local diverso da realizacdo do evento ou de onde fala o orador;

b) Eventos gravados previamente: por meio de gravacdo prévia da interpretacdo para transmissdo
posterior, em espaco ou janela de Libras, mediante divulgacao e publicacdo na internet nos canais da UFF.

5.2. Considera-se como hora-base a hora de interpretacdo em LIBRAS realizada simultdnea ou
consecutivamente e/ou simultdnea remota, ao vivo ou gravada, prestada por 2 ( dois) intérpretes em
regime de revezamento, a cada 20 ( vinte) minutos, conforme preconizam as entidades de classe. O valor
da hora-base devera contemplar a cessdo de uso da imagem e da voz.

5.3. Os intérpretes deverdo comprovar, formalmente, fluéncia na interpretacdo da LIBRAS, de forma
simultanea ou consecutiva, a partir de origem falada (oral/auditiva), sinalizada (visual/espacial) ou
escrita, mediante apresentacdo de diploma de gradua¢do em curso de bacharelado em Letras-Libras,
emitido por instituicdo de educacdo superior reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC), ou de
certificado de nivel médio que demonstre ter realizado pelo menos uma das opc¢des a seguir:

a) cursos de educacdo profissional reconhecidos pelo Sistema que os credenciou;
b) cursos de extensdo universitaria;

c) cursos de formacgdo continuada promovidos por instituicdes de ensino superior e instituicdes
credenciadas por Secretarias de Educacao;

d) O vocabulario do interprete deve ser de nivel superior.

5.4. Também serdao admitidos certificados do Programa Nacional para a Certificacdo de Proficiéncia em
Libras e para a Certificacdo de Proficiéncia em Tradugdo e Interpretacdo de Libras/Lingua Portuguesa
(PROLIBRAS), mediante exames nacionais realizados pelo Ministério da Educa¢do ou pelo Instituto
Nacional de Educacdo de Surdos — INES.
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5.5. A partir da assinatura do contrato, a CONTRATADA poderda apresentar os certificados dos
profissionais que prestardao servicos durante o periodo de sua vigéncia, assim como o documento de
Termo de Cessdao de Uso de Voz e Imagem, prevista no ANEXO |, dispensando-se a remessa dessa
documentacdo quando da etapa de aceite da Ordem de Servico.

5.6. A conduta dos intérpretes serd pautada pelos preceitos estabelecidos no art. 72 da Lei n?
12.319/2010, que regulamenta a profissdo de Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — Libras,
bem como no Cédigo de Etica integrante do Regimento Interno do Departamento Nacional de Intérpretes
da Federag¢do Nacional de Educagao e Integragao dos Surdos (FENEIS).

5.7. Sempre que aplicavel, a CONTRATADA executara os servicos com base na norma técnica NBR
15.290:2016 da ABNT e nas diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Educacdo.

5.8. A execugdo dos servicos obedecera ao protocolo de execugcdo abaixo, cujos prazos determinados
estdo descritos em horas Uteis, considerada aquela compreendida entre as 08:00 e 18:00 horas, de
segunda a sexta-feira.

5.9. Etapa 1 - Emissao da OS — Ordem de Servico de Intérprete de Libras

5.9.1. A Ordem de Servico deverd ser recebida pela CONTRATADA diretamente do gestor do contrato, a
gual indicara detalhadamente:

5.9.1.1. Dia(s), Més e Ano da prestacdo dos servicos;

5.9.1.2. Hora prevista para inicio da presta¢do dos servicos;

5.9.1.3. Hora prevista para término da prestacdo dos servicos;

5.9.1.4. Local/endereco detalhado d a prestacdo dos servicos;

5.9.1.5. Resumo de horas previstas para prestacao dos servicos;

5.9.1.6. Traje requerido para a prestacdo dos servigcos — uniforme ou terno/gravata/ tailleur ;

5.9.1.7. Servidor da UFF responsdvel pelo evento e posterior ateste da prestacdao do servico, bem como
responsavel pelo recebimento e verificacdo de funcionamento dos equipamentos e orientacdo aos
prestadores de servicos.

5.9.2. Nenhuma OS — Ordem de Servico sera aberta com tempo total de execu¢cdo menor que 01 ( uma)
hora, exceto em eventos gravados previamente enviados para gravacao prévia da interpretagao para
transmissdo posterior, em espaco ou janela de Libras, mediante divulgacdo e publicagdo na internet .
Nesses casos, serdo computados como tempo de execucdo, intervalos de no minimo 5 (cinco) minutos.

5.9.3. Nenhuma OS — Ordem de Servico ja executada sera paga com valor total de execugao menor que
01 ( uma) hora, exceto em eventos gravados previamente enviados para gravacdo prévia da interpretacao
para transmissao posterior, em espaco ou janela de Libras, mediante divulgacdo e publicacdo na internet
( sitio eletronico, canal do YouTube e redes sociais da UFF). Nesses casos, serdo computados intervalos de
no minimo 5 (cinco) minutos para fins de pagamento desses servicos.

5.9.4. Poderad ser solicitada a prestacao de servicos em periodos fracionados de no minimo meia hora (30
minutos), como por exemplo: 1 ,5 horas, 2 ,5 horas, sucessivamente, exceto em eventos gravados
previamente enviados para gravacdo prévia da interpretacdo para transmissao posterior, em espaco ou
janela de Libras, mediante divulgacdo e publicacdo na internet . Nesses casos, serdao computados
intervalos de no minimo 5 ( cinco) minutos para fins de pagamento desses servicos.

5.9.5. A remuneracgao das horas fracionadas acontecerd sempre de forma fixa, em periodos minimos de
30 ( trinta) minutos, exceto em eventos gravados previamente enviados para gravacdo prévia da
interpretacdo para transmissdo posterior, em espaco ou janela de Libras, mediante divulgacdo e
publicacdo na internet nos canais da UFF. Nesses casos, serdo computados intervalos de no minimo 5
(cinco) minutos para fins de pagamento desses servicos.

5.10. Etapa 2 — Aceite da OS — Ordem de Servico

5.10.1. Neste evento a CONTRATADA confirmard, formalmente, o recebimento da OS — Ordem de Servico,
informara do seu aceite ou as razoes contratuais da recusa.
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5.10.2. Também neste evento deverd informar o nome e curriculum do profissional que executard o
servico e anexara o Termo de Uso de imagem e voz, conforme modelo constante do ANEXO | .

5.10.3. E dispensavel a remessa do termo de autorizacio de imagem e voz e do curriculum do
profissional, quando este ja tiver sido apresentado quando da assinatura do contrato ou remetido em OS
— Ordem de Servico anteriormente aberta, n o ambito do contrato.

5.10.4. O aceite ou recusa da Ordem de Servi¢co devera ocorrer em até 04 ( quatro) horas Uteis apds o
recebimento da OS — Ordem de Servico, com exce¢cdo dos eventos gravados previamente, os quais
deverdo obedecer ao disposto no item 5.11.

5.10.5. No caso de recusa, devera vir acompanhada da respectiva justificativa contratual.
5.11. Etapa 3 - apresentacdo do(s) profissional(is) - Intérprete de Libras

5.11.1. O profissional que fard o servico de interpretacdo em LIBRAS, devera se apresentar, com
antecedéncia necessaria, no local determinado na OS — Ordem de Servico, a fim de verificar as condicdes
e caracteristicas do local, do publico, dos palestrantes e das atividades a serem realizadas.

5.11.2. Esse periodo ndo serd computado como hora trabalhada para efeito de contabilizacdo do
pagamento da prestacdo do servico.

5.12. Substituicdo do profissional indicado para prestacao do servico

5.12.1. O gestor podera solicitar que o(s) profissional(is) seja(m) substituido(s) no prazo maximo de 4
(quatro) horas a partir do recebimento do aceite da Ordem de Servico;

5.12.2. As razdes de ordem técnica ou comportamentais para a substituicdo deverao ser informadas pelo
gestor; Novo profissional devera ser indicado, atendendo a todos os requisitos da Etapa 2, no prazo de 02
(duas) horas, a partir do recebimento da solicitacdo de substituicdo.

5.13. Prestacdo de servico em eventos gravados previamente.

5.13.1. Sera aberto por OS acompanhada do arquivo com o video no qual devera ser incluida a janela de
libras com a interpretacao.

5.13.2. O aceite da OS, nesses casos, devera ser no prazo maximo de 2 (duas) horas ap0ds a confirmacao
do recebimento da OS.

5.13.3. O arquivo devera ser devolvido a UFF no prazo maximo de 8 ( oito) horas apds o aceite da OS para
divulgacdo e publicagdo na internet (sitio eletronico, canal do YouTube e redes sociais da UFF). Para fins
de computo de horas de servico efetivamente prestado, excepcionalmente nesses casos, serdo
considerados fragdes de no minimo 5 (cinco) minutos.

5.14. Recebimento do objeto apds efetiva prestacao do servico

5.14.1. Provisoriamente, pelo érgdo recebedor do objeto, ao fim do evento ou da devolucdo do arquivo
com a interpretacdo devidamente concluida, indicando o tempo de servico efetivamente prestado, para
efeito de posterior verificacdo da conformidade das especificacdes.

5.14.2. Eventuais periodos excedentes ao previsto na Ordem de Servico serdo contabilizados e
remunerados nos termos contratuais, inclusive os periodos fracionados.

5.14.3. Definitivamente, pelo gestor responsavel pela fiscalizacdo do ajuste ou, nos casos em que se
enquadrarem no §82 do art. 15 da Lei n? 8.666/93 , por comissdo designada pelo Diretor-Geral, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias, contados da data do recebimento provisério, mediante termo circunstanciado,
apos verificagao das quantidades e especificagdes do objeto.

5.15. O recebimento dos servigos serd provisdrio, sendo que serdo rejeitados os que estiverem em
desacordo com o solicitado.

6. DO REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE AUDIODESCRICAO (AD)

6.1. A CONTRATADA devera estar apta a executar os servicos de Audiodescricio em , tais como
propagandas institucionais, videos, fotos, imagens dindmicas e estaticas, e publicacdes na internet: sitio
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eletronico, canal no YouTube e redes sociais da UFF, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da
assinatura do contrato.

6.2. O servico podera ser prestado nas seguintes modalidades de eventos:

6.2.1. Eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo: para transmissdo ao vivo pelos canais da UFF na
internet ( YouTube e/ou redes sociais);

6.2.2. Eventos gravados previamente: para transmissao posterior, mediante divulga¢dao e publicacdo na
internet (sitio eletrénico, canal do YouTube e redes sociais da UFF).

6.3. A prestagdo do servigo requer a alocagao de uma empresa hdbil na solucao, que detenha, além dos
equipamentos especificos e dos softwares necessdrios, profissionais com habilidades técnicas para
realizar os servicos de audiodescricdo compativeis com o tipo evento ou de producdo audiovisual.

6.3.1. A cessdo de uso de voz deve ser objeto de prévia autorizacao por parte dos profissionais alocados
pela CONTRATADA, conforme modelo constante do ANEXO 2, e devera ser preenchido a cada OS emitida.

6.4. A partir da assinatura do contrato, a CONTRATADA poderd apresentar a documentacdo relativa a
experiéncia dos profissionais que pretende alocar na prestacdo de servicos, dispensando-se assim a
remessa dessa documentacdo quando da etapa de aceite da Ordem de Servico.

6.4.1. As descricdes serdao feitas nos espacos contidos entre os didlogos e nas pausas entre as
informacGes sonoras do evento, de modo a evitar sobrepor a audiodescricio ao conteddo sonoro
relevante, harmonizando, deste modo, a informacgdo audiodescrita com os demais sons emitidos.

6.4.2. Na audiodescricdo na modalidade “eventos gravados previamente”, a UFF se encarregara de enviar
o material audiovisual a ser audiodescrito para a empresa contratada, que deverd realizar a
audiodescricdo por meios compativeis aos aplicativos e software baixados livremente pelos usuarios em
seus dispositivos moveis e computadores pessoais.

6.4.3. Os servigos serao executados sempre em dias Uteis, no hordrio compreendido entre 08:00 e 22:00
horas.

6.4.4. A execucdo dos servicos obedecerd ao protocolo de execucdo abaixo, cujos prazos determinados
estdo descritos em horas Uteis, considerada aquela compreendida entre as 08:00 e 18:00 horas, de
segunda a sexta feira.

6.5. Etapa - Aceite da Ordem de Servico

6.5.1. Neste evento a CONTRATADA confirmara, formalmente, o recebimento da Ordem de Servico,
informara do seu aceite ou as razes contratuais da recusa.

6.5.2. Também neste evento devera informar o nome e curriculum do profissional que executard o
servico e anexara o Termo de Uso de voz, conforme modelo constante do ANEXO 2.

6.5.3. E dispensével a remessa do termo de autorizacdo de voz e do curriculum do profissional, quando
este ja tiver sido remetido em OS — Ordem de Servico anteriormente aberta, no ambito do contrato.

6.5.4. O aceite ou recusa da Ordem de Servigo deverd ocorrer em até 04 (quatro) horas Uteis apds o
recebimento da OS — Ordem de Servigo, com exce¢do dos eventos gravados previamente, os quais
deverdo obedecer ao disposto neste Termo de Referéncia.

6.5.5. No caso de recusa, deverd v ir acompanhada da respectiva justificativa contratual.
6.6. Etapa 3 — Audiodescricdo em eventos ndo presenciais transmitidos ao vivo (conexao remota)

6.6.1. Quando o servico de audiodescricdo for executado de forma remota em eventos nao presenciais
transmitidos ao vivo, a empresa contratada se responsabilizarad pelos testes de conexao remota, a fim de
garantir o perfeito funcionamento da solucdo e a efetividade dos servicos.

6.6.2. Esse periodo ndo serd computado como hora trabalhada para efeito de contabilizacdo do
pagamento da prestacdo do servico.

6.7. Prestagao de servigo em eventos gravados previamente
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6.7.1. serd aberto por OS acompanhada do arquivo com o video no qual deverda ser incluida a
audiodescricdo. O aceite da OS, nesses casos, devera ser no prazo maximo de 2 (duas) horas apds a
confirmacdo do recebimento da OS. O arquivo audiodescrito deverd ser devolvido @ UFF no prazo
maximo de 8 (oito) horas apds o aceite da OS para divulgacdo e publicacdo na internet (sitio eletronico,
canal do YouTube e redes sociais da UFF). Para fins de computo de horas de servico efetivamente
prestado, excepcionalmente nesses casos, serdo considerados fragdes de no minimo 5 (cinco) minutos.

6.8. Recebimento do objeto apds efetiva prestacdo do servico

6.8.1. Provisoriamente, pelo 6rgdo recebedor do objeto, ao fim do evento ou da devolugao do arquivo
com a audiodescricdo, indicando o tempo de servico efetivamente prestado, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade das especificacbes.

6.8.2. Eventuais periodos excedentes ao previsto na Ordem de Servico serdao contabilizados e
remunerados nos termos contratuais, inclusive os periodos fracionados.

6.8.3. Definitivamente, pelo gestor responsavel pela fiscalizagdo do ajuste ou, nos casos em que se
enquadrarem no §82 do art. 15 da Lei n2 8.666/93, por comissdo designada pelo Diretor-Geral, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias, contados da data do recebimento provisério, mediante termo circunstanciado,
apos verificacdo das quantidades e especificagdes do objeto.

7. DO REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS DE GESTAO DE EVENTOS ONLINE

7.1. Todas as etapas do curso em Tela serdo realizadas pela plataforma Google Classroom mas também
tera transmissdo ao vivo pelo Youtube, com transmissdo pela plataforma StreamYard A contratada devera
ser responsavel pela transmissao pelo StreamYard para o Youtube da UFF.

7.2. O curso terd até 1500 participantes, com carga horaria de 90 horas com atividades sincronas e
assincronas.

7.3. O prazo de duragdo do curso é de 3 (trés) meses.

7.4. A contratada devera realizar atividades de secretaria do evento, organizando as “salas virtuais” para
cada participante, controlando a frequéncia dos mesmos e ao final disponibilizar os certificados de
participagao.

7.5. Também estdo incluidos os uploads de arquivos, em formato ppt. e pdf. na plataforma do curso.

7.6. Ao final do curso a contratada deverd realizar servicos de editoracdo de 6 e-books com projeto
grafico e revisao inclusos, no limite de 100 paginas cada.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. S3o obrigacdes da Contratante:
8.1.1. receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

8.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

8.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢Ges constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto e, ainda:

9.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardao as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

9.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma versao em portugués e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada (quando pertinente);

9.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17
a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

9.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

9.1.5. manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

10. DA SUBCONTRATAGAO

10.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

11. DA ALTERAGCAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacao
original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

12.1. Nos termos do art. 67 Lei n2 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

12.1.1. O recebimento de material de valor superior a RS 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais)
sera confiado a uma comissao de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente.

12.2. A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas ou
vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da Administracao ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

12.3. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DO PAGAMENTO
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13.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até trinta (30) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

13.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da apresentacao da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

13.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 29 da
Lei n2 8.666, de 1993.

13.2.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

13.3. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas sanREMOTOoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.4. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

13.5. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

13.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

13.7. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagcdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

13.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

13.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situag¢ao junto ao SICAF.

13.10.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

13.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

13.11.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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13.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)

| =

(6/100)

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

14. DO REAJUSTE

14.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacgao
das propostas.

14.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

14.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela udltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de cdlculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

14.4. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

14.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

14.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

15. DA GARANTIA DE EXECUCAO

15.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo derivada desse Pregdo Eletronico.

16. DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS
16.1. Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, a Contratada que:

16.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

16.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

16.1.3. falhar ou fraudar na execucdo do contrato;
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16.1.4. comportar-se de modo inidéneo;
16.1.5. cometer fraude fiscal;

16.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

16.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;

16.2.2. multa moratdria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

16.2.3. multa compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

16.2.4. em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima,
serd aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

16.2.5. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o drgdo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

16.2.6. impedimento de licitar e contratar com 0drgdos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

16.2.6.1. A Sancado de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em
quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem 13.1 deste Termo de
Referéncia.

16.2.7. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

16.3. As sancdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.5, 16.2.6 e 16.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

16.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

16.4.1. tenham sofrido condena¢do definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

16.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

16.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

16.5. A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

16.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

16.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

16.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cédigo Civil.

16.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado
o principio da proporcionalidade.
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16.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessdrias a apura¢do da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

16.10. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

16.12. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

17. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

17.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

17.2. Apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da empresa licitante (Atestado de capacidade técnica operacional) comprovando sua
aptiddo para o desempenho de atividade compativel com o objeto deste Termo de Referéncia, com
quantitativo de no minimo 50% (cinquenta por cento) do total de cada item.

17.3. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a apresentacao
de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale, para
fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

17.4. O licitante disponibilizard todas as informacbes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

17.5. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
17.6. O critério de aceitabilidade de precos serd o valor unitario estimado para o item em disputa.

17.7. O critério de julgamento da proposta é o menor preco unitario para o item.

17.8. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

17.9. De acordo com o Decreto 10.024/2019, o modo de disputa de lances devera ser na modalidade
aberto-fechado, por considerar nimero reduzido de licitantes para o objeto e entender que a disputa
sera mais vantajosa a Administracao.

18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

18.1. O custo estimado do total da contratacdo é de R$246.515,50 (duzentos e quarenta e seis mil
quinhentos e quinze reais e cinquenta centavos).

18.2. Os bens objeto da aquisicdo estdo dentro da padronizacdo seguida pelo drgdo, conforme
especificacOes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catalogo Unificado de Materiais -
CATSER do SIASG (link https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/);

18.3. Em caso de divergéncia entre as descricdes e especificacbes constantes do CATSER e do presente
Termo de Referéncia, prevalecem as ultimas.
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19. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

19.1. Apds aprovagao deste Termo de Referéncia, sera indicado disponibilidade orgamentaria, através de
Pré-Empenho, indicando os recursos necessarios ou de outro documento comprobatadrio.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE
Diana Negrao Cavalcanti
Coordenadora do Curso de Mestrado Profissional em Diversidade e Inclusdo (CMPDI)

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE
Jodo Paulo Marques Moraes
Coordenacdo de Contratos/AD

APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

DOCUMENTO ASSINADO ELETRONICAMENTE
Vera Lucia Lavrado Cupello Cajazeiras
Pré-Reitora de Administracao

— =
eil Documento assinado eletronicamente por Joao Paulo Marques Moraes, COORDENADOR, em
_;g'iwm"_. inl’ 22/09/2021, as 15:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

| eletrdnica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
eil Documento assinado eletronicamente por Vera Lucia Lavrado Cupello Cajazeiras, PRO-REITOR, em
ﬂimm: L‘lly 22/09/2021, as 15:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

| eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

*. https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0553687 e
I o cédigo CRC E4BSDIES.

Referéncia: Processo n? 23069.163750/2021-35 SElI n2 0553687

https://sei.uff.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=606348&infra_sistema=... 18/18


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.uff.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

