MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
Pro-Reitoria de Administracdo

TERMO DE REFERENCIA

ESCLARECIMENTOS INICIAIS

Tendo em vista a publicagdo da Instrugdo Normativa n°® 05, de 26 de maio de
2017, com vigéncia a partir de 25 de setembro de 2017, foram efetuados os
ajustes no modelo de Termo de Referéncia em relagdo aos artigos da Instrugdo
Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017.

O art. 20 da Instrugdo Normativa n® 05, de 26 de maio de 2017 prevé a fase de
planejamento da contratagdo que possui as seguintes etapas: Estudos
preliminares, Gerenciamento de Riscos e Termo de Referéncia, podendo ser
elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos comuns para
servigos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade (art. 20, §5). Assim, na
elaboragdo deste Termo de Referéncia foi observado o disposto no art. 28 e
anexo V da IN n° 05, de 2017. Por fim, de acordo com o art. 30, §2° da IN n°® 5,
de 2017, os documentos que compdem a fase de Planejamento da Contratagdo
serdo parte integrante do processo administrativo da licitagdo.

TERMO DE REFERENCIA - ANEXO I

(PRESTAGAO DE SERVICO NAO CONTINUADO SEM DEDICAGCAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

Pro-Reitoria de Administragéo / Universidade Federal Fluminense

PREGAO N° XXX/2020 SRP
Processo Administrativo 23069.155123/2020-40

1. DO OBJETO

1.1. Eventual contratagdo de Servigos de editoragdo, impressdo, encadernagao e
preparagdo de Ebooks (CATSER 1038 - ND 339039-63), conforme
especificagdes deste Termo de Referéncia.

1.2. A licitagdo se dard pelo menor prego por lote, podendo cada licitante
participar de quantos itens achar conveniente e oportuno, conforme quadro
abaixo:

VALOR DE VALOR DE
LOTE| ITEM DESCRIGAO/ ESPECIFICAGAO carser| UNDAOE DE (&”&:‘J '105’3'1352) REFERENCIA REFERENCIA
(unitério) (R$) (total)(R$)
1 Impre3§éo sob demanda e acabamento de livros no formato 160 x 230mm 10138 [PAGINA 256.000 R$0,05 RS 12.800,00
(320p/livro)
b Impressdo em processo offset e acabamento de livros no formato 160 x 10138 |PAGINA 1.152.000 R$0,10 RS 115.200,00
230mm (320p/livro)
Impressao em processo offset e acabamento de livros no formato 140 x i
3 210mm (200pfivro) 10138  |PAGINA 840.000 R$0,10 R$ 84.000,00
1
N Impre5§éo sob demanda e acabamento de livros no formato 160 x 230mm 10138 [PAGINA 145.600 R$0,05 RS 7.280,00
(208p/livro)
5 Impresséo em processo offset e acabamento de livros no formato 160 x 10138 |PAGINA 1.020.000 R$0,10 RS 102.000,00
1230mm (200p/livro)
Impressao em processo offset e acabamento de livros no formato 140 x A
6 210mm (320pfivro) 10138  |PAGINA 768.000 R$0,10 R$ 76.800,00
Projeto grafico, editoragéo, revisdo, normalizagdo e preparagéo de e-books
7 (350p/livro) (Lauda padrao: 2100 toques) 10138 |PAGINA 17.500 R$23,00 R$ 402.500,00
Projeto grafico, editoragéo, revisdo, normalizagdo e preparagédo de e-books i
2 8 (300p/livro) (Lauda padréo: 2100 toques) 10138  |PAGINA 10.800 R$23,00 R$ 248.400,00
Projeto gréfico, editoragéo, revisdo, normalizagdo e preparagédo de e-books i
9 (200plivio) (Lauda padido: 2100 foques) 10138  [PAGINA 4.800 R$23,00 R$ 110.400,00

1.3. O prazo de vigéncia da Ata de registro de pregos é de 12 (doze meses).
1.4. N&o sera concedida adesdo tardia a esta ata de registro de pregos.
1.5. O municipio de prestagdo dos servigos é Niterdi-RJ.

1.6. O parcelamento dos itens do presente Termo de Referéncia observou o
disposto na Simula n® 247 TCU no tocante a promover a adjudicagdo em lotes
distintos desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de
economia de escala.

1.7. Nesse sentido, o modelo de parcelamento proposto avaliou, dentre outros
aspectos, a mudanca na forma de comercializagdo dos servicos no mercado de
servigos graficos, a redugdo dos custos administrativos em fungdo da
simplificagdo do modelo proposto, os efeitos do ganho de escala na formagéo
do preco final de cada lote e a manutengdo da competitividade no processo de
disputa dos lotes.

2. JUSTIFICATIVAS E OBJETIVOS DA CONTRATACAO

2.1. A Editora da UFF, criada desde 1985, possui uma produgdo diferenciada de
livros, ocupando um lugar privilegiado junto ao publico do segmento livreiro




universitdrio no Pais. Estd presente em Bienais nacionais e interacionais,
possuindo parcerias com diversos organismos, tais como Fundagdo Euclides da
Cunha, Cémara Brasileira do Livro, Associagdo Brasileira de Editoras
Universitarias, entre outras. Mantém seus editais abertos regularmente,
dispondo de linhas editoriais com séries, colegdo e livros por fluxo continuo.
Dessa forma, por meio de sua Comissdo Editorial, estd comprometida com a
difusdo de obras com alto valor académico e editorial. Como parte de uma
instituicdo publica de exceléncia, necessita estar sempre inserida ao mercado
editorial e atenta as mudangas nos padres graficos e editoriais de qualidade.
Desse modo, faz-se necessaria a contratagdo de empresas especializadas em
projeto grafico de livros, confeccao de e-books; impressao e acabamento
grafico de livros fisicos.

2.2. Considera-se que os servigos sdo imprescindiveis ao funcionamento do
orgdo, por se tratar de necessidade permanente do Poder Publico contratante,
visto que sua falta pode acarretar sérios prejuizos a Administragdo Publica. Ante
todo o exposto, considerando a grande extensdo da area da UFF, justifica-se a
contratagdo ora pleiteada.

2.3. As especificagdes técnicas do Termo de Referéncia foram delimitadas de
forma a atender as necessidades da UFF, levando em consideragéo a realidade
do mercado. Tais especificagbes ndo ofertam possibilidade de diminuigdo da
participacdo de interessados na licitagdo, visto que, se conformam aquelas que
constam usualmente no mercado. Por fim, os critérios ora adotados dentro da
razoabilidade, buscam garantir a qualidade técnica do objeto a ser executado,
bem como, a economicidade para a Administragdo.

2.4. A adogdo da Licitagdo por SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS encontra-se
fundamentada na hipdtese do inciso I e II do artigo 3° do Decreto n°
7.892/2013, que reza: “quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver
necessidade de contratagdes frequentes” e “quando for conveniente a aquisi¢do
de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de servigos
renumerados por unidade de medida ou em regime de tarefa”.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO

3.1. A contratagdo pretendida alinha a politica que o Governo Federal vem
implantado na reestruturacdo da maquina administrativa através de estratégias
de racionalidade, buscando atingir padrdes de exceléncia em qualidade e
produtividade, focando sua agdo nas areas fins e reduzindo a demanda por
servigos de apoio ao estritamente necessario.

3.2. A contratagdo da execugdo, indireta, das atividades de apoio técnico,
objeto desta demanda, tem suporte no Decreto. 9.507/2018, e art. 7° da
Instrugdo Normativa n°® 05/2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGCAO DO
FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuados, sem fornecimento de méo de
obra, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletrbnica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo
indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer
relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1.A natureza do objeto a ser contratado sera comum, tendo em vista que os
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
ato convocatdrio, por meio de especificagbes usuais definidas neste Termo de
Referéncia. A contratagdo objetiva, por fim, respeitada a isonomia entre os
licitantes, selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragdo, que
garanta a boa qualidade dos servigos a custos mais reduzidos, contribuindo para
diminuicdo dos gastos governamentais. Para a contratacdo de empresas
especializadas  em projeto grafico de livros, confeccio de e-books;
impresséao e acabamento grafico de livros fisicos é necessaria a comprovagao
documental listada no item 22 deste Termo. Serdo utilizados os seguintes
critérios para avaliagdo das amostras : 1) a revisdo ortografica e gramatical dos
textos; 2) a normalizagdo bibliografica (com comprovagdo de CRB); 3) a
editoragdo de miolo e capa; 4) o papel utilizado para o miolo e a capa
(gramatura e proveniéncia); 5) acabamento (corte do papel, dobraduras,
encadernacdo); 6) qualidade de impressdo em 2 e em 4 cores.

5.2. O objetivo aqui é dar continuidade a qualidade de cada uma das etapas de
produgdo do livro, a saber: servigos projeto grafico, confecgdo de e-books;
edigdo, normalizacdo bibliografica (com CRB comprovado), revisdo ortografica e
gramatical, além da impressdo e acabamento grafico dos livros do catalogo da
EDUFF.

5.3. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 2.271,de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do érgdo
licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.

5.4. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Universidade, vedando-se qualquer relagdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5.5. Os servigos, objeto desta licitacdo, serdo prestados de forma n&o continuas
e visam a atender a necessidade da Universidade de forma permanente e
continua por um periodo de 12 (doze) meses, assegurando a integridade do
patrimdénio publico ou o funcionamento das atividades da Universidade, de modo
que sua interrupgdo possa comprometer a prestagdo de um servigo publico ou o
cumprimento da missdo do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da
Universidade.

6. VISTORIA PARA LICITAGAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante
podera realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdo dos servigos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 10 horas as 16 horas.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Gtil seguinte ao da publicagdo do
Edital, estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da
sessdo publica.

6.3. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a



realizagdo da vistoria.

6.4. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar
posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagbes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6.5. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as
informagbes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagbes objeto
da licitagdo.

6.6. A solicitagdo de vistoria deverd ser encaminhada para o enderego
contratos.proad@id.uff.br indicando telefone para contato e agendamento.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

71,

ITEM1 -

Impressao sob demanda e acabamento de livros no formato 160 x 230mm

- Formato Livro fechado: 160 x 230mm / capa aberta: 540 x 230mm (incluindo orelhas e lombada)
- Papel Capa: Cartao Supremo 2509 / Miolo: Polen Soft 80g

Obs.: papel fornecido pela grafica. O papel devera ser certificado, ou seja, comprovadamente proveniente de bom manejo florestal.

- Cores Capa: 4/0 com sangria / Miolo: 1/1 (preto) sem sangria

- Quantidade 08 (oito) publicagdes

- Tiragem 100 (cem) exemplares

- N° de paginas 320 (trezentas e vinte) paginas cada livro (média), totalizando 256.000 (duzentas e cinquenta e seis mil) paginas de impressao

- Acabamento Brochura com lombada quadrada, cadernos alceados, costurados, refilados, com capa vincada, dobrada, colada e refilada, com laminac’lao
fosca ou brilho na frente.

- Embalagem Embalagem plastica individual (shrink) e entrega em caixas rigidas de papeldo.

Prazo de entrega 15 (quinze) dias corridos a partir da liberagéo e aprovagédo das provas de capa e miolo.

Obs.:

Miolo e capa serao fornecidos em arquivo para CTP. Serao necessarias provas tipo plotter do miolo, bem como prova colorida digital calibrada da capa (02 cépias)
para aprovacl ao da Eduff (obrigatoriamente a prova de capa devera estar no tamanho de 100% e uma cépia sera arquivada na Eduff para controle do material
entregue pela gréfica). O fornecedor devera apresentar quantas provas forem necessarias para a aprovagao e autorizagéo de impress&o do material. Considerar no
orclamento, a possivel troca de paginas com correc6es em arquivos PDF na prova plotter, nao superior a 5% (cinco por cento) do total de numero de paginas.
ITEM 2 -

Impressao em processo offset e acabamento de livros no formato 160 x 230mm

- Formato Livro fechado: 160 x 230mm / capa aberta: 540 x 230mm (incluindo orelhas e lombada)

- Papel Capa: Cartdo Supremo 250g / Miolo: Polen Soft 80g

Obs.: papel fornecido pela grafica. O papel devera ser certificado, ou seja, comprovadamente proveniente de bom manejo florestal.

- Cores Capa: 4/0 (com sangria) / Miolo: 1/1 (preto) (sem sangria)

- Quantidade 12 (doze) publicagdes

- Tiragem 300 (trezentos) exemplares

- N° de paginas 320 (trezentas e vinte) paginas cada livro (média), totalizando 1.152.000 (hum milhdo cento e cinquenta e duas mil) paginas de impressdo

- Acabamento Brochura com lombada quadrada, caderos alceados, costurados, refilados, com capa vincada, dobrada, colada e refilada, com laminac 1ao
fosca (aplicagdo de verniz localizado 1/0) ou brilho na frente.

- Embalagem Embalagem plastica individual (shrink) e entrega em caixas rigidas de papeldo. Deverao ser entregues na sede da Eduff.

Prazo de entrega Conforme Termo de Referéncia

Obs.:

1. As obras seréo produzidas separadamente em diversos pedidos, ou seja, ndo seréo impressos todos os livros simultaneamente.

2. Miolo e capa serao fornecidos em arquivo para CTP. Serao necessarias provas tipo plotter do miolo, bem como prova colorida digital calibrada da capa (02
copias) para aprovac/Jao da Eduff (obrigatoriamente a prova de capa devera estar no tamanho de 100% e uma cépia sera arquivada na Eduff para controle do
material entregue pela grafica). O fornecedor devera apresentar quantas provas forem necessarias para a aprovagéo e autorizagéo de impress&o do material.
Considerar no orciJamento possivel troca de paginas com correcl6es em arquivos PDF na prova plotter, nao superior a 5% (cinco por cento) do total de numero
de paginas.

ITEM 3 -

Impressao em processo offset e acabamento de livros no formato 140 x 210mm

- Formato Livro fechado: 140 x 210mm / capa aberta: 500 x 210mm (incluindo orelhas e lombada)
- Papel Capa: Cartdo Supremo 250g / Miolo: Polen Soft 80g

Obs.: papel fornecido pela grafica. O papel devera ser certificado, ou seja, comprovadamente proveniente de bom manejo florestal.

- Cores Capa: 4/0 (com sangria) / Miolo: 1/1 (preto) (sem sangria)

- Quantidade 14 (catorze) publicagoes

- Tiragem 300 (trezentos) exemplares

- N° de paginas 200 (duzentas) paginas cada livro (média), totalizando 840.000 (oitocentas e quarenta mil) paginas de impressdo

- Acabamento Brochura com lombada quadrada, cademnos alceados, costurados, refilados, com capa vincada, dobrada, colada e refilada, com laminac1ao
fésca (aplicagdo de verniz localizado 1/0) ou brilho na frente.

- Embalagem Embalagem plastica individual (shrink) e entrega em caixas rigidas de papeléo. Deverao ser entregues na sede da Eduff.

Prazo de entrega Conforme Termo de Referéncia

Obs.:

1. As obras ser&o produzidas separadamente em diversos pedidos, ou seja, n@o ser&o impressos todos os livros simultaneamente.

2. Miolo e capa serao fornecidos em arquivo para CTP. Serao necessarias provas tipo plotter do miolo, bem como prova colorida digital calibrada da capa (02
copias) para aprovaci1ao da Eduff (obrigatoriamente a prova de capa devera estar no tamanho de 100% e uma cépia sera arquivada na Eduff para controle do
material entregue pela grafica). O fornecedor devera apresentar quantas provas forem necessarias para a aprovagéo e autorizagéo de impresséo do material.
Considerar no orclJamento possivel troca de paginas com correc6es em arquivos PDF na prova plotter, nao superior a 5% (cinco por cento) do total de nimero
de paginas.

ITEM 4 -

Impressao sob demanda e acabamento de livros no formato 160 x 230mm



mailto:contratos.proad@id.uff.br

- Formato Livro fechado: 160 x 230mm / capa aberta: 540 x 230mm (incluindo orelhas e lombada)
- Papel Capa: Cartdo Supremo 250g / Miolo: Polen Soft 80g

Obs.: papel fornecido pela grafica. O papel devera ser certificado, ou seja, comprovadamente proveniente de bom manejo florestal.

- Cores Capa: 4/0 com sangria / Miolo: 1/1 (preto) sem sangria

- Quantidade 07 (sete) publicagdes

- Tiragem 100 (cem) exemplares

- N° de paginas 208 (duzentas e oito) paginas cada livro (média), totalizando 145.600 (cento e quarenta e cinco mil e seiscentas) paginas de impressao

- Acabamento Brochura com lombada quadrada, cadermnos alceados, costurados, refilados, com capa vincada, dobrada, colada e refilada, com laminac1ao
fosca ou brilho na frente.

- Embalagem Embalagem plastica individual (shrink) e entrega em caixas rigidas de papelao.

Prazo de entrega 15 (quinze) dias corridos a partir da liberagéo e aprovagdo das provas de capa e miolo.

Obs.:

Miolo e capa serao fornecidos em arquivo para CTP. Serao necessarias provas tipo plotter do miolo, bem como prova colorida digital calibrada da capa (02 cépias)
para aprovacl ao da Eduff (obrigatoriamente a prova de capa devera estar no tamanho de 100% e uma cépia sera arquivada na Eduff para controle do material
entregue pela grafica). O fornecedor devera apresentar quantas provas forem necessarias para a aprovagéo e autorizagé@o de impresséo do material. Considerar no
orcllamento, a possivel troca de paginas com correci'6es em arquivos PDF na prova plotter, nao superior a 5% (cinco por cento) do total de numero de paginas.
ITEM 5

Impressao em processo offset e acabamento de livros no formato 160 x 230mm

- Formato Livro fechado: 160 x 230mm / capa aberta: 540 x 230mm (incluindo orelhas e lombada)

- Papel Capa: Cartdo Supremo 250g / Miolo: Polen Soft 80g

Obs.: papel fornecido pela grafica. O papel devera ser certificado, ou seja, comprovadamente proveniente de bom manejo florestal.

- Cores Capa: 4/0 (com sangria) / Miolo: 1/1 (preto) (sem sangria)

- Quantidade 17 (dezessete) publicagdes

- Tiragem 300 (trezentos) exemplares

- N° de paginas 200 (duzentas) paginas cada livro (média), totalizando 1.020.000 (hum milhao e vinte mil) paginas de impresséo

- Acabamento Brochura com lombada quadrada, cadernos alceados, costurados, refilados, com capa vincada, dobrada, colada e refilada, com laminac'1ao
fosca (aplicagdo de verniz localizado 1/0) ou brilho na frente.

- Embalagem Embalagem plastica individual (shrink) e entrega em caixas rigidas de papeldo. Deverao ser entregues na sede da Eduff.

Prazo de entrega Conforme Termo de Referéncia

Obs.:

1. As obras seréo produzidas separadamente em diversos pedidos, ou seja, ndo serdo impressos todos os livros simultaneamente.
Miolo e capa sqréo fornecidos em arquivo para CTP. Serao necessa'[ias provas tipo plotter do miolo, bem como prova colorida digital calibrada da capa (02 copias)
para aprovac!'ao da Eduff (obrigatoriamente a prova de capa devera estar no tamanho de 100% e uma cépia seré arquivada na Eduff para controle do material
entregue pela grafica). O fornecedor devera apresentar quantas provas forem necessarias para a aprovagao e autorizagé@o de impress&o do material. Considerar no
orcllamento possivel troca de paginas com correc’16es em arquivos PDF na prova plotter, nao superior a 5% (cinco por cento) do total de numero de paginas.
ITEM 6
Impressdo em processo offset e acabamento de livros no formato 140 x 210mm
- Formato Livro fechado: 140 x 210mm / capa aberta: 500 x 210mm (incluindo orelhas e lombada)

- Papel Capa: Cartdo Supremo 250g / Miolo: Polen Soft 80g

Obs.: papel fornecido pela grafica. O papel devera ser certificado, ou seja, comprovadamente proveniente de bom manejo florestal.

- Cores Capa: 4/0 (com sangria) / Miolo: 1/1 (preto) (sem sangria)

- Quantidade 08 (oito) publicagdes

- Tiragem 300 (trezentos) exemplares

- N° de paginas 320 (trezentas e vinte) paginas cada livro (média), totalizando 768.000 (setecentas e sessenta e oito mil) paginas de impressédo

- Acabamento Brochura com lombada quadrada, cadernos alceados, costurados, refilados, com capa vincada, dobrada, colada e refilada, com laminac 1ao
fosca (aplicagdo de verniz localizado 1/0) ou brilho na frente.

- Embalagem Embalagem plastica individual (shrink) e entrega em caixas rigidas de papeldo. Deverao ser entregues na sede da Eduff.

Prazo de entrega Conforme Termo de Referéncia

Obs.:

1. As obras seréo produzidas separadamente em diversos pedidos, ou seja, ndo seréo impressos todos os livros simultaneamente.

2. Miolo e capa serao fornecidos em arquivo para CTP. Serao necessarias provas tipo plotter do miolo, bem como prova colorida digital calibrada da capa (02
copias) para aprovacJao da Eduff (obrigatoriamente a prova de capa devera estar no tamanho de 100% e uma cépia sera arquivada na Eduff para controle do
material entregue pela grafica). O fornecedor devera apresentar quantas provas forem necessarias para a aprovagéo e autorizagéo de impress&o do material.
Considerar no orcl Jamento possivel troca de paginas com correc 6es em arquivos PDF na prova plotter, nao superior a 5% (cinco por cento) do total de numero
de paginas.

ITEM 7

Projeto grafico, editoragao, revisdo, normalizagao e preparagéo de e-books

Revisdo de texto de acordo com a orientagdo da Eduff. Projeto grafico de e-books. Inclui elaboragédo de capa (minimo de duas propostas para escolha), projeto de
miolo, diagramagéo, paginagédo. Podera incluir também vetorizagéo e aplicagéo de gréficos, tabelas, imagens, com eventual tratamento (se necessario) para boa
legibilidade, e tudo o mais que resulte em boa resolugéo tanto para impressao grafica quanto para disponibilizagéo online. Normalizagdo bibliografica de notas e lista
de bibliografia. Confecgao de ficha catalografica por profissional de Biblioteconomia devidamente registrado no CRB.

DETALHAMENTO

Projeto grafico de 50 (cinquenta) livros, formato 16x23 cm (fechado), orelhas de 7cm, 4/4 cores (capa) e 1/1 (miolo), com aproximadamente 350 (trezentas e
cinquenta) paginas por obra. Total: 17.500 (dezessete mil e quinhentas) paginas. Inclui capa.

Deverao ser entregues: arquivos em InDesign, PDF e e-Pub (IOS e Android).

ITEM 8

Projeto grafico, editoragao, revisdo, normalizagao e preparagéo de e-books

Revisdo de texto de acordo com a orientagdo da Eduff. Projeto grafico de e-books. Inclui elaboragédo de capa (minimo de duas propostas para escolha), projeto de
miolo, diagramacao, paginagdo. Podera incluir também vetorizagéo e aplicagao de graficos, tabelas, imagens, com eventual tratamento (se necessario) para boa
legibilidade, e tudo o mais que resulte em boa resolugéo tanto para impresséo grafica quanto para disponibilizagéo online. Normalizagdo bibliografica de notas e lista
de bibliografia. Confecgao de ficha catalografica por profissional de Biblioteconomia devidamente registrado no CRB.




DETALHAMENTO

Projeto grafico de 36 (trinta e seis) livros, formato 16x23 cm (fechado), orelhas de 7cm, 4/4 cores (capa) e 1/1 (miolo), com aproximadamente 300 (trezentas)
paginas por obra. Total: 10.800 (dez mil e oitocentas) paginas. Inclui capa.

Deverdo ser entregues: arquivos em InDesign, PDF e e-Pub (IOS e Android).

ITEM 9

Projeto grafico, editoragao, revisdo, normalizagao e preparagao de e-books

Revisdo de texto de acordo com a orientagdo da Eduff. Projeto grafico de e-books. Inclui elaboragédo de capa (minimo de duas propostas para escolha), projeto de
miolo, diagramagao, paginagdo. Podera incluir também vetorizagéo e aplicagéo de gréaficos, tabelas, imagens, com eventual tratamento (se necessario) para boa
legibilidade, e tudo o mais que resulte em boa resolugéo tanto para impressao grafica quanto para disponibilizagéo online. Normalizagdo bibliografica de notas e lista
de bibliografia. Confecgao de ficha catalografica por profissional de Biblioteconomia devidamente registrado no CRB.

DETALHAMENTO

Projeto grafico de 24 (vinte e quatro) livros, formato 16x23 cm (fechado), orelhas de 7cm, 4/4 cores (capa) e 1/1 (miolo), com aproximadamente 200 (duzentas)
paginas por obra. Total: 4.800 (quatro mil e oitocentas) paginas. Inclui capa.

Deverao ser entregues: arquivos em InDesign, PDF e e-Pub (IOS e Android).

7.2. A contratacdo pretendida abrange a prestagdo de servigos de Servigos de
edigdo de texto, revisdo, normalizagdo, projeto gréfico e diagramacgdo de livros;
confecgdo de E-books; e impressdo e acabamento grafico de livros da Editora da
UFF. O faturamento serd de acordo com a prestagdo de servigos executados.

7.3. A execugdo do objeto seguirad a seguinte dindmica:

7.3.1 A execugdo dos servigos devera ser iniciada apds assinatura da Ata de
Registro de Pregos, envio da Nota da Empenho e da arte gréfica a ser produzida.

7.3.2 Os prazos de entrega dos servigos serdo variados, sempre decorrentes do
apronte e da dos arquivos finais por parte da EDUFF. Considera-se que a
apresentagdo da comprovagéo dos servigos é imprescindivel ao funcionamento
do 6rgéo (EDITORA), por se tratar de necessidade permanente do Poder Publico
contratante, visto que sua falta pode acarretar sérios prejuizos a Administragdo
Publica. A escolha pelo Registro de Pregos dar-se-a considerando a necessidade
de contratagdes frequentes, assim como, por ser mais conveniente para a
Administragdo que as aquisicgdes ocorram de forma parcelada, evitando a
formagdo de estoque, dentro do contexto legal enquadrado nas hipéteses do
art. 3° do Decreto n° 7.892/2013.

7.3.3. A grafica devera entregar a Eduff, para aprovagdo ou ndo, as provas de
capa e miolo da obra a ser impressa em até 10 (dez) dias uteis apos o
recebimento por ela dos arquivos digitais finais, conforme as especificagdes
indicadas no texto do pregédo.

7.3.4 Apds a aprovagdo sem restrigdes pela Eduff das provas de capa e miolo, a
grafica devera realizar a entrega de 20 (vinte) exemplares de demonstragdo em
até 20 (vinte) dias Uteis (a excegdo dos ITENS 1 e 4 deste Termo de
Referéncia, que possuem prazo especifico detalhado na sua descrigdo). Esses
20 (vinte) primeiros exemplares serdo avaliados quanto a qualidade e
cumprimento de todas as exigéncias previstas no Anexo I.

7.3.5 Apds a aprovagdo dos 20 (vinte) exemplares de demonstragdo, a grafica
devera entregar o restante da tiragem em prazo nédo superior a 10 (dez) dias
corridos, sob pena de multas cabiveis (a excegdo dos ITENS 1 e 4 deste
Termo de Referéncia, que possuem prazo especifico detalhado na sua
descrigdo). O recebimento definitivo ndo exime a contratada de sua
responsabilidade, na forma da Lei, pela qualidade, corregdo e seguranga dos
servigos prestados.

7.3.6 O prazo citado no item anterior poderd ser prorrogado, a critério da
Gestdo do Contrato, mediante pedido devidamente justificado pela licitante.

7.4 Nos itens em que a arte devera ser enviada pela contratante a empresa
contratada devera enviar a prévia para aprovagdo para o fiscal do contrato,
designado por portaria.

7.5 Os materiais deverdo ser entregues segundo o enderego do &rgdo
solicitante, conforme Anexo III.

7.6. A grafica cabe enviar por transporte todos os livros, que deverdo ser
empacotados com papel kraft, com etiquetas externas contendo nome da
Grafica, da EDUFF, da obra, quantidade de livros por pacote. Nos pacotes ou
caixas, os livros devem estar embalados individualmente com protegédo shrink.
(no Anexo I deste Termo de Referéncia - Relagdo de Bens a Serem
Transportados), realizada por profissionais qualificados;

7.7. As informagbes sobre a entrega estardo indicadas no campo
observagdo/finalidade da nota de Empenho, salvo se informada no ato da
entrega do Empenho.

7.8. No caso da entrega dos livros, serd necessario o agendamento prévio da
entrega, junto ao Estoque da Editora da UFF.

7.9. A administragdo rejeitara, no todo ou em parte, os produtos entregues em
desacordo com os termos do edital e seus anexos;

7.10. Todos os materiais serdo recebidos por servidores, porém, o ateste
quanto a conformidade serd realizada pelo requisitante e/ou fiscal nomeado por
portaria.

7.11. O frete, bem como a descarga do material no local indicado neste
Termo de Referéncia é de inteira responsabilidade da Contratada, a mesma
deve providenciar os meios necessarios (mao de obra e/ou equipamentos)
para a descarga do material no ato de entrega de forma segura.

7.12. Critérios Ambientais:

7.12.1. Serdo observados o que dispdes os critérios de sustentabilidade
ambiental na Instrugdo Normativa n.° 01 de 19/Jan/2010 da SLTI/MPOG e
demais legislagdo vigente, visando obter uma maior economia no consumo de
energia e de agua.

7.12.2. Os servigos deverdo ser planejados e executados visando a economia da
manutengdo e operacionalizacdo das edificagdes, na redugdo do consumo de
energia e de agua, bem como na utilizagdo de equipamentos e materiais, que
reduzam o impacto ambiental, tais como: utilizagdo de materiais que sejam
reciclados, reutilizdveis e biodegradaveis;

7.12.3. Deve ser priorizado o emprego de mdo de obra, materiais, equipamentos
de origem local, para a execugdo e manutengao.

7.12.4. A empresa contratada deverda adotar as seguintes praticas de
sustentabilidade na execugdo dos servigos, quando couber:

7.12.4.1. adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme
instituido no Decreto n® 48.138, de 8 de outubro de 2003;



7.12.4.2. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se
fizerem necessarios, para a execugdo de servigos.

7.12.5. Importante destacar que todos os servicos serdo executados apés
definicdo do cronograma e autorizacgdo pela Fiscalizagdo e ainda de acordo
com a disponibilidade orgamentaria.

7.12.6. As obrigagdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo
de Referéncia.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

8.1. Os atores que participardo da gestdo do contrato se configuram em Gestor
e Fiscalizagdo técnica, com atribuigdes estabelecidas pelo presente Termo de
Referéncia.

8.2. A comunicagdo a ser estabelecida com o prestador de servigo s6 deverad ser
feita pelos fiscais e Gestor, através de notificagbes oficiais ou e-mails. Nenhum
outro servidor da Universidade podera designar, responsabilizar ou notificar a
contratante.

8.3. O servigo a ser contratado poderad ser implantado por etapas e de maneira
gradativa, considerando que o pagamento sera apenas daquilo que ja foi
autorizado expressamente por autoridade competente e executado.

8.4. A medicdo sera realizada pelo formuldrio de IMR (Instrumento de Medigdo
de Resultado) e sua produtividade estabelecida neste Termo de Referéncia.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar a
mado de obra, materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios e insumos
necessarios a execugdo das atividades deste Termo de Referéncia.

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

10.1. Para dimensionamento da Proposta, o Licitante deverd incluir os custos
para fornecimento de materiais de consumo, equipamentos, uniformes, EPIs,
além das obrigagdes estabelecidas no momento da apresentacdo da proposta,
conforme Anexos.

10.2. O gquantitativo é estimativo e sugestivo, e serd pago conforme execugéo
dos servigos, ndo podendo alegar o licitante de prejuizos em caso de ndo
ocorréncia do valor estimado, efetivamente executado.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos,
fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e
condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais
como:

11.5.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos
servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

11.5.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

11.5.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da
Contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual
o trabalhador foi contratado; e

11.5.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo,
especialmente para efeito de concesséo de diarias e passagens.

11.6. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento
dos servigos objeto do contrato;

11.7. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu
recebimento;

11.8. Cientificar o érgdo de representagéo judicial da Advocacia-Geral da Unido
para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes
pela Contratada;

11.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes
técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos,
relatorios de inspegBes técnicas apds o recebimento do servico e notificagdes
expedidas;

11.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 59, da Lei n®
8.666, de 1993.

11.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalagdes, apresentem condigbes adequadas ao cumprimento, pela contratada,
das normas de seguranga e salde no trabalho, quando o servigo for executado
em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

12. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das cladusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais
e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;



12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade
federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;

12.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja
familiar de agente puUblico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de
confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203,
de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte
ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigages previstas em Acordo,
Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do
contrato.

12.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes de seguranga,
higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e
aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo.

12.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
na licitagdo;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

12.19. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

12.21. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislagdo;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem
6.1, “a”e “b”, do Anexo VII - F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de
25/05/2017:

13. DA SUBCONTRATAC;\O
13.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

14. ALTERAGCAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos
os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as
demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do
contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestagéo dos servigos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para
o0 acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.

15.3. A verificacdo da adequagdo da prestacdo do servigo devera ser realizada



com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666,
de 1993.

15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execucdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades
e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do
art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejard a aplicagdo de sangdes administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar
em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666,
de 1993.

15.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas
por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribuigbes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo
do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes
relacionadas a Gest&o do Contrato.

15.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo
do objeto e utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme
modelo previsto no Anexo VII, ou outro instrumento substituto para aferigdo da
qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

15.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.12. Em hipdtese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA
materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

15.13. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestagdo do
servico com menor nivel de conformidade, que poderad ser aceita pelo fiscal
técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da
prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos
deverd ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificages técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. As disposigBes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo
VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente & contratagdo.

15.18. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA deverd entregar toda a documentagdo comprobatdria do
cumprimento da obrigagdo contratual;

16.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo
e/ou setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo
acima, da seguinte forma:

16.4. A contratante realizard inspegdo minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais zeladores pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagéo
dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais
que se fizerem necessarios.

16.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugdo
do objeto e, se for o caso, a anadlise do desempenho e qualidade da prestagdo
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

16.6. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir



a ser apontadas no Recebimento Provisério.

16.7. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

16.8. Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal
administrativo deverd verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n° 5/2017, no que forem aplicaveis a presente contratagdo, emitindo
relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato;

16.9. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonéncia com suas atribuigdes, e encaminha-lo
ao gestor do contrato.

16.9.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

16.10. Serad considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

16.11. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

16.12. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério
dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo,
ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes
diretrizes:

16.13. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

16.14. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

16.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de
Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

16.16. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposigdes legais em
vigor (Lei n°® 10.406, de 2002).

16.17. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificages constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Fatura.

17.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uuteis, contados da data da
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

17.3. A emissédo da Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo do
servigo, conforme este Termo de Referéncia

17.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei
no 8.666, de 1993.

17.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art.
31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

17.6. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

o periodo de prestacgdo dos servigos;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengBes tributarias cabiveis.

17.7. Havendo erro na apresentacgdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a4 apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

17.8. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP
n° 05, de 2017, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional
a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

ndo produziu os resultados acordados;

deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

17.10. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo exigidas no edital.
17.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da contratante.

17.12. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a



Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa
n® 3, de 26 de abril de 2018.

17.13. N&@o havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.14. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas
necessarias a resciséo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

17.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

17.16. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente
no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

17.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993,
nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.18. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, &
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa
do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias
vigente.

17.19. A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e
indenizado corresponderd, no primeiro ano de contratagdo, ao percentual
originalmente fixado na planilha de pregos.

17.20. N&o tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e
indenizado, a prorrogagdo contratual seguinte devera prever o pagamento do
percentual maximo equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servigo, até o
limite compativel com o prazo total de vigéncia contratual.

17.21. A adequagdo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser
prevista em termo aditivo.

17.22. Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso
prévio trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratagdo, tais rubricas
deverdao ser mantidas na planilha de forma complementar/proporcional, devendo
o 6rgdo contratante esclarecer a metodologia de célculo adotada.

17.23. A Contratante providenciard o desconto na fatura a ser paga do valor
global pago a titulo de vale-transporte em relagdo aos empregados da
Contratada que expressamente optaram por ndo receber o beneficio previsto na
Lei n° 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n°
95.247, de 17 de novembro de 1987.

17.24. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100)|I=0,00016438

I=(TX)|I= TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

18. REAJUSTE

18.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentagdo das propostas.

19. GARANTIA DA EXECUCKO

19.1. N&o havera exigéncia de garantia de execugdo, entendendo que 0s riscos
assumidos pela CONTRATADA j& estdo previstos no modelo de prestagdo de
servigos.

20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratagéo;

20.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
20.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

20.1.5. cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragédo
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

20.2.2. Multa de:

0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apdés o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagéo
do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;



0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagdo),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autorizard a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do
contrato;

as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

20.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéao,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e
atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com oérgdos e
entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo
prazo de até cinco anos.

A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também
é aplicdvel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo
administrativa no subitem 22.1 deste Termo de Referéncia

20.2.5. Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir
a Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. As sangOes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3 e 20.2.4, 20.2.5.
poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, subitem
20.2.2., descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de
acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU | CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo 05
corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito,

2 N N N N N 04
0s servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
Manter funcionario sem qualificagdo para executar

3 - 03
contratados, por empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e 02
por dia;

5 Retirar funcionarios ou zeladores do servico durante o expediente, sem a 03
anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu o1
pessoal, por funcionario e por dia;

7 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do &rgdo 02
fiscalizador, por ocorréncia;

8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo o1
atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta

9 tabela de multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo | 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos

10 s 01
no edital/contrato;

11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na o1

relagédo de obrigagbes da CONTRATADA

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°
8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

20.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitagdo;

20.5.3. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo
em virtude de atos ilicitos praticados.

20.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993,
e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e
cobrados judicialmente.

20.8. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

20.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangles, levarda em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,




bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

20.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

20.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.

20.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracdo Plblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

20.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista
sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

21.2. O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado para o
lote em disputa.

21.3. O critério de julgamento da proposta é o menor prego unitario para o Lote
(compondo 12 meses de execugdo do Contrato).

21.4. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

21.5. Declaragéo/Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove a execugdo do servigo /
fornecimento relacionado com o objeto da presente licitagdo, devendo constar,
ainda, se o fornecedor estd cumprindo ou tenha cumprido o atendimento de
modo satisfatério.

21.6. Os bens e servigos deste Termo de Referéncia sdo considerados comuns,
contudo, os padrdes de qualidade devem ser objetivamente seguidos como
definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificagbes do item 7.1.,
questdes usuais e praticadas no mercado e as escolhas técnicas nos pregos
ofertados, haja vista serem comparaveis entre si. Ressalte-se que a capacidade
técnica devera ser comprovada no que abrange a prestagdo de servigos de
confeccdo de e-books, incluindo os servicos de preparagdo, normalizagdo
bibliografica (com comprovacdo de CRB), revisdo ortografica e gramatical,
editoracdo; impressao e acabamento grafico de livros.

21.7. Para a comprovagéo de impressdo e acabamento grafico de livros fisicos é
necessaria a comprovagdo documental via portifdlio, Notas Fiscais ou outros
documentos comprobatdrios e respectivo colofdo de pelo menos 10 livros,
executados exclusivamente para editoras, para anélise pela EDUFF (lote 1).

21.8. Para a comprovagdo de empresas especializadas em projeto grafico de
livios e confeccdo de e-books é necessaria a comprovacdo documental via
portifélio, Notas Fiscais ou outros documentos comprobatdrios e respectivo
colofdo de pelo menos 10 e-books, executados exclusivamente para editoras,
para analise pela EDUFF (lote 2).

21.9. Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove a realizagdo de servigos com caracteristicas e
quantitativos, pertinentes ao definido no Item 1.2. do Termo de Referéncia,
Anexo I, deste Edital.

21.10. Declaragdo assinada pelo Representante Legal da empresa com a
indicagdo das instalagdes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequado e
disponivel para a realizagdo do objeto da licitagdo.

21.11. Declaragdo assinada pelo Representante Legal da empresa de que possui
em seu parque grafico, maquina de impressdo de no minimo 4 (quatro) cores,
maquina de dobra, maquina de corte, maquina de grampear e maquina de
serrilhar, todas em bom estado de conservagdo, e em condigdes de garantir a
qualidade dos servigos de impressdo e acabamento a serem prestados.
(apenas para o Lote 1).

21.12. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

21.13. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto
se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017.

21.14. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo
do servigo, a apresentagdo de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovagédo
de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do
item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

21.15. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacgdo,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.

21.16. O Critério de julgamento é o de MENOR PRECO POR LOTE, na
modalidade ABERTO-FECHADO.

22. AMOSTRAS E OS CRITERIOS DE ANALISE

22.1. A Pregoeira podera solicitar amostra de 3 (trés) unidades dos bens e
servigos desta contratagdo, no proprio sistema eletrénico, para comprovar a
adequagdo do(s) mesmo(s) as especificagdes técnicas do objeto da licitagdo;
22.2 Serdo aceitos os produtos que atenderem as especificagbes da planilha e
aprovados nos critérios caracteristicos, a saber:

22.1.1 .para os itens 01 a 06: 1) papel utilizado para o miolo e a capa
(gramatura e proveniéncia); 2) acabamento (corte do papel, dobraduras,
encadernagdo); 3) qualidade de impressdo em 2 e em 4 cores.

22.1.2 para os itens 07 a 09: 1) revisdo ortografica e gramatical dos textos; 2)
normalizagdo bibliografica (com comprovagdo de CRB); 3) editoragdo de miolo e
capa;

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.



23.1. O custo estimado da contratagdo é deR$1.159.380,00 (hum milhdo,
cento e cinquenta e nove mil, e trezentos e oitenta reais).

23.2. Realizada a pesquisa de pregos conforme Instrugdo Normativa n°® 73, de
05/08/2020 do Ministério da Economia e registrado no processo administrativo.

24. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

24.1. A célula orgamentaria para efetuar a presente aquisicdo, sera apresentada
no momento da emissdo da nota de empenho.

24.2. De acordo o Decreto 7892/2013, Art. 7° § 20:

“"Na licitagdo para registro de pregos ndo € necessario indicar a dotagdo
orgamentéaria, que somente serad exigida para a formalizagdo do contrato ou
outro instrumento habil.”

25. ANEXOS

Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

Anexo II - Planilha resumida de Custos;

Anexo III - Unidade de entrega UFF;

Anexo IV - Modelo de Proposta Comercial, Dispensa Vistoria;
Anexo V - Declaragdo de Vistoria (quando houver);

Anexo VI - Minuta do contrato;

Anexo VII - Instrumento de Medigdo de Resultados (IMR);
Anexo VIII - Minuta da Ata de Registro de Pregos

Renato Junior Franco
Diretor da EDUFF

Aprovo o Termo de Referéncia e Autorizo abertura de Procedimento Licitatério:

Vera Lucia Lavrado Cupello Cajazeiras
Pré-Reitora de Administrag&o
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