UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
DIVISAO DE PROGRAMAS ESPECIAIS

INSTRUCAO DE SERVICO PROGRAD N° 03 de 13 de dezembro de 2016
EMENTA: Normatiza os procedimentos para inscri¢do e selecio de alunos
de graduagdo da UFF e de outras IFES interessados em se candidatar ao
Programa de Mobilidade Académica ANDIFES na Universidade Federal
Fluminense.

O Pro-Reitor de Graduagio, no uso de suas atribui¢des,

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer as regras para a inscri¢do para o programa ANDIFES de mobilidade académica.

Paragrafo Unico - As IFES participantes do programa constam no enderego eletronico www.andifes.org.br.
Art. 2° - Os Alunos da UFF que desejam candidatar-se ao Programa Académico deverio atender os seguintes requisitos:

a) Ter concluido pelo menos 20% (vinte por cento) da carga horéria de integralizagio do curso de origem;

b) Ter no méximo duas reprovagdes acumuladas nos dois periodos letivos que antecedem o pedido de mobilidade;

c) Ter o plano de estudo (disciplinas a serem pleiteadas na universidade de destino), bem como suas respectivas
equivaléncias relativas as disciplinas do curriculo do curso de origem da UFF definidos e aceitos pela
coordenag¢do do curso de origem da UFF;

d) Constar no IdUFF como ativo e inscrito e com o cadastro atualizado.

Parigrafo 1° - As inscri¢des para os alunos da UFF deveriio ser feitas presencialmente, ou via procuragdo simples,

na sala da Divisdo de Programas Especiais (DPE) na PROGRAD (Rua Miguel de Frias n° 09, 2° andar, Icarai - Niteréi. RJ
prédio da Reitoria). com data a ser divulgada no calendério académico. das 13:00 as 16:00 h. mediante
a apresentagdo dos seguintes documentos originais e copias em 02(duas) vias e levando em conta os prazos distintos
de cada Institui¢do , ja que a UFF ndo se responsabiliza por pedidos feitos fora daqueles prazos.

a) Formulario préprio preenchido, assinado pelo estudante e carimbado e assinado pelo coordenador do curso de
origem da UFF (disponivel em www.prograd.uff.br) (original e copia);

b) RG e CPF (original e copia);

¢) Declaragdo de regularidade de matricula (original e cépia);

d) Historico escolar da UFF completo atualizado (original e copia:

e) Formulério Interno/DPE (disponivel em www.prograd.uff.br )

Parigrafo 2° - O estudante UFF, podera candidatar-se apenas a 01(uma) IFES receptora.

Paragrafo 3° - Caso a institui¢do de destino desejada exija outros documentos ndo listados no paragrafo 1° do art 2° é de
responsabilidade do aluno anexé-los aos documentos listados acima.

Paragrafo 4° - Para os estudantes UFF provenientes de campus do interior, a documentagfio requerida para inscrigio
podera ser enviada via SEDEX para a DPE/PROGRAD com data de postagem de até o dltimo dia do prazo da
candidatura. O pedido somente sera protocolado e sera formado processo caso atenda o disposto no art. 2° desta IS.



Art. 3° Os critérios de candidatura a mobilidade académica de alunos de outras IFES sdo de responsabilidade da instituicdo
de origem.

Paragrafo 1° - Para os alunos de outras IFES, a institui¢do de origem devera enviar a DPE/PROGRAD (Rua Miguel de
Frias n® 09 - 2° andar, Icarai - Niter6i, RJ - prédio da Reitoria — CEP 24220-900 ) , via carta registrada ou SEDEX, com
data de postagem de até o Gltimo dia da data a ser divulgada no calendirio académico.

a) Oficio de pedido de mobilidade da institui¢do de origem e formulario da IFES de origem contendo dados pessoais do
pleiteante,(nome, enderego, e-mail, telefones celular e fixo atualizados, curso e matricula da IFES de origem), nimero
de semestres pretendidos para a mobilidade e a lista de disciplinas pretendidas na UFF e suas respectivas
equivaléncias na IFES de origem, devidamente assinados pelo aluno e assinado e carimbado pelos coordenadores das
instdncias responsaveis da universidade de ori gem;

b) Historico Escolar da IFES de origem completo atualizado:

€) Declaragio de Regularidade de matricula na IFES de Origem;

d) Fotocépia do RG e CPF;

Art. 4° - A participagdo do estudante no Programa ndo caracteriza transferéncia de vinculo entre as universidades,
estando assegurada sua vaga na institui¢do de origem no periodo de afastamento temporario, sendo contabilizado este tempo
no computo da integralizagdo curricular.

Art. 5% - A inscrigdo e o envio do pedido de mobilidade académica ndo garantem o aceite na IFES de destino.

Art. 6° - A PROGRAD nio se responsabiliza por problemas advindos da diversidade de calendérios entre as IFES e seguird
o calendério definido pela UFF.

Art. 7° - Demais critérios do programa de mobilidade académica sio regulados pela instrugdo de servico PROGRAD n°
05 de 14 de dezembro de 2012.

Art. 8° - A DPE/PROGRAD reserva-se o direito de no aceitar qualquer inscrido que ndo esteja de acordo com as
normas contidas nesta Instrugo de Servigo e a que néo observar as normas contidas na Instrucdo de Servigo citada no artigo
7%

Art. 9° - O estudante, caso deseje e desde que preencha os critério referentes as modalidades sem bolsa e com bolsa de
mobilidade académica nacional. poderd se candidatar as duas modalidades. Para isto, devera apresentar a documentagio
requerida para cada pedido.

Art. 10° - Os documentos dos candidatos nio selecionados poderio ser retirados pelo préprio, ou por procuragdo simples, no
prazo méximo de até 30 (trinta) dias apos a divulgagio do resultado para o interessado.

Art. 11° - O processo seletivo relativo a seledo de bolsistas SANTANDER de mobilidade académica sera regulado por
instrugdo de servigo especifica a ser langada no site da PROGRAD.

Parigrafo Unico - Os documentos dos candidatos que ndo requereram a retirada serdio descartados apos o prazo de 30
(trinta) dias apos a divulgagéo do resultado para o interessado. :

Esta IS entra em vigor na data de sua publicac¢io.




