
Aproveitamento de Candidato Aprovado em Concurso
Público de cargo Técnico-Administrativo realizado em
outra Instituição Federal de Ensino
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Atendimentos referentes à Gestão do Desempenho de
Servidores Técnico-Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Desempenho
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Avaliação de Desempenho de Servidores Técnico-
Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Desempenho
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Avaliação de Desempenho de Servidores Técnico-
Administrativos afastados para estudo
Setor responsável: Divisão de Gestão de Desempenho
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Avaliação de Desempenho de Servidores Técnico-
Administrativos em exercício em outras Instituições
Setor responsável: Divisão de Gestão de Desempenho
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe



Cadastramento e Habilitação de Usuários no SIASG
Setor responsável: Pró-Reitoria de Administração
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade: Niterói, Volta Redonda
Telefone: (21) 2629-5387, (21) 2629-5389
Área: Administração
Unidade: proad

Concessão de Progressão por Mérito Profissional a
Servidores Técnico-Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Desempenho
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Consultoria Interna para Gestores voltada à composição
da Força de Trabalho Técnico-Administrativa
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Convocação e Nomeação de Candidatos Aprovados em
Concursos Públicos para Provimento de Cargos Técnico-
Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Cursos de Capacitação
Setor responsável: Escola de Governança em Gestão Pública (EGGP)
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Demandas de Desenvolvimento Institucional (DDI)
Setor responsável: Escola de Governança em Gestão Pública (EGGP)
Andar da reitoria: 1º andar



Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Dimensionamento da Força de Trabalho Técnico-
Administrativa
Setor responsável: Coordenação de Pessoal Técnico-Administrativo
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Emissão de Atestado de Capacidade Técnica - Contratos
Setor responsável: Pró-Reitoria de Administração
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone: 2126295387
Área: Administração
Unidade: proad2

Emissão de Certificado Digital
Setor responsável: Pró-Reitoria de Administração
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná - PA
Telefone:
Área: Administração
Unidade: proad

Emissão de Crachá Institucional
Setor responsável: Pró-Reitoria de Administração
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Administração
Unidade: proad2

Estágio Probatório de Servidores Técnico-
Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Desempenho
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe



Gestão de Concursos Públicos para provimento de
Cargos Técnico-Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Gestão de Vagas de Cargos Técnico-Administrativos e
de Lotação de Servidores Técnico-Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Habilitação Usuários Portal Inea - Manifesto de Resíduos
Setor responsável: Pró-Reitoria de Administração, Coordenação de Contratos,
Coordenação de Material
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone: (21) 2629-5389, (21) 2629-5387
Área: Administração
Unidade: proad

Homologação do Estágio Probatório de Servidores
Técnico-Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Desempenho
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Mediação de Avaliações de Desempenho de Servidores
Técnico-Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Desempenho
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Programa de Acompanhamento ao Servidor Técnico-



Administrativo em Estágio Probatório
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Programa de Acompanhamento ao Servidor Técnico-
Administrativo em Processo de Movimentação
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Programa de Prevenção ao Absenteísmo voltado ao
Servidor Técnico-Administrativo
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Programa de Qualificação Institucional (PQI)
Setor responsável: Escola de Governança em Gestão Pública (EGGP)
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Programa Sócio-Funcional voltado ao Servidor Técnico-
Administrativo
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Redistribuição de Servidores Técnico-Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:



Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Regularização de Pendências de Avaliação de
Desempenho de Servidores Técnico-Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Desempenho
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Remoção de Servidores Técnico-Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Visitas às Unidades Acadêmicas e Administrativas da
UFF com foco na Gestão do Desempenho dos Servidores
Técnico-Administrativos
Setor responsável: Divisão de Gestão de Desempenho
Andar da reitoria: 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpta-progepe

Antecipação de Colação de Grau
Setor responsável: Pró-Reitoria de Graduação
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Convênio de Estágio
Setor responsável: Pró-Reitoria de Graduação
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Educação Infantil UFF - creche



Setor responsável: Pró-Reitoria de Graduação
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade: Niterói
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Listas de Inscrição ENADE
Setor responsável: Divisão de Avaliação, Superintendência de Tecnologia da
Informação
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: dav

Matrícula para os cursos de graduação
Setor responsável: Pró-Reitoria de Graduação
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Obter Diploma de Pós-graduação (Mestrado E
Doutorado) - Stricto Sensu
Setor responsável: Pró-Reitoria de Graduação
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Pós-Graduação
Unidade: proppi

Programa de Mobilidade Acadêmica Nacional
Setor responsável: Pró-Reitoria de Graduação
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Regime excepcional de aprendizagem para estudantes
de Cursos de Graduação
Setor responsável: Coordenação de Atenção Integral à Saúde e Qualidade de
Vida, Divisão de Pericia em Saúde, Pró-Reitoria de Graduação, Departamento de
Administração Escolar (DAE)
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:



Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Registro de Diploma de outra IES
Setor responsável: Pró-Reitoria de Graduação
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Rematrícula
Setor responsável: Departamento de Administração Escolar (DAE)
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Revalidação de Diplomas
Setor responsável: Pró-Reitoria de Graduação, Departamento de Administração
Escolar (DAE)
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Segunda Via de Diploma de Graduação
Setor responsável: Pró-Reitoria de Graduação, Divisão de Controle de
Certificados e Diplomas
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Segunda Via de Histórico Escolar
Setor responsável: Pró-Reitoria de Graduação, Divisão de Registro e
Acompanhamento de Discentes
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Trancamento de Matrícula
Setor responsável: Departamento de Administração Escolar (DAE)



Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Transferências Externas por Processos Administrativos
Setor responsável: Departamento de Administração Escolar (DAE)
Andar da reitoria: 2º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Graduação
Unidade: prograd

Alteração de Currículo - Lato Sensu
Setor responsável: Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação
Andar da reitoria: 3º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Pós-Graduação
Unidade: proppi

Alteração de currículo - Stricto Sensu
Setor responsável: Coordenação de Pós-Graduação Stricto Sensu
Andar da reitoria: 3º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Pós-Graduação
Unidade: proppi

Alteração de nome de curso - Lato Sensu
Setor responsável: Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação
Andar da reitoria: 3º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Pós-Graduação
Unidade: proppi

Alteração de Regimento Interno - Lato Sensu
Setor responsável: Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação
Andar da reitoria: 3º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Pós-Graduação
Unidade: proppi

Alteração de regimento interno - Stricto Sensu



Setor responsável: Coordenação de Pós-Graduação Stricto Sensu
Andar da reitoria: 3º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Pós-Graduação
Unidade: proppi

Credenciamento de Docentes - Lato Sensu
Setor responsável: Pró-Reitoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Inovação
Andar da reitoria: 3º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Pós-Graduação
Unidade: proppi

Receber Bolsa de Pesquisa - Bolsas de Iniciação
Científica (PIBIC)
Setor responsável: Coordenação de Pesquisa
Andar da reitoria: 3º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Pesquisa & Inovação
Unidade: proppi

Reconhecimento de diplomas de mestrado e doutorado
obtidos no exterior - Stricto Sensu
Setor responsável: Coordenação de Pós-Graduação Stricto Sensu
Andar da reitoria: 3º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Pós-Graduação
Unidade: proppi

Solicitação de certificados de Pós-graduação Lato Sensu
Setor responsável: Coordenação de Pós-Graduação Lato Sensu
Andar da reitoria: 3º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Pós-Graduação
Unidade: proppi

Nomeação de Coordenadores - Stricto Sensu



Setor responsável: Divisão de Pós-Graduação Stricto Sensu (Mestrado e
Doutorado)
Andar da reitoria: 3º andar - Sala 305
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Pós-Graduação
Unidade: proppi

Publicação de edital de seleção para ingresso de
candidatos - Stricto Sensu
Setor responsável: Divisão de Pós-Graduação Stricto Sensu (Mestrado e
Doutorado)
Andar da reitoria: 3º andar - Sala 305
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Pós-Graduação
Unidade: proppi

Abono de Permanência
Setor responsável: Seção de Concessão de Aposentadorias e Pensões
(SCAP/DDV), Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Afastamento para exercício de mandato eletivo
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Afastamento para servir em organismo internacional
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas



Unidade: progepe

Alteração de Carga Horária de Servidor Técnico-
Administrativo
Setor responsável: Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Alteração de Conta Bancária
Setor responsável: Coordenação de Controle de Pagamento de Pessoal
(CCPP/DAP)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Alteração de endereço
Setor responsável: Seção de Registro Funcional (SRF/DAC)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Alteração de estado civil e/ou nome
Setor responsável: Seção de Registro Funcional (SRF/DAC)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Aposentadoria
Setor responsável: Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Auxílio natalidade
Setor responsável: Divisão de Benefícios (DBE/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:



Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Auxílio transporte - 1º cadastro, alteração, apresentação
de bilhetes, recadastramento e cancelamento
Setor responsável: Seção de Concessão de Benefícios (SCBE/DBE)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Averbação de Tempo de Contribuição
Setor responsável: Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Cadastro de dependente - Acompanhamento da pessoa
da família - Aplicativo SouGov
Setor responsável: Divisão de Benefícios (DBE/CRL), Departamento de
Administração de Pessoal (DAP)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: scs

Cadastro de dependente - Auxílio Pré- Escolar -
Aplicativo SouGov
Setor responsável: Divisão de Benefícios (DBE/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: scs

Cessão de servidores
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe



Colaboração Técnica
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Comunicado de falecimento de servidor pela chefia
imediata
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Comunicado de falecimento de servidor por familiar ou
terceiros
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Conversão do tempo especial em tempo comum
Setor responsável: Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Declaração de conta bancária
Setor responsável: Coordenação de Controle de Pagamento de Pessoal
(CCPP/DAP)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Declaração de Remuneração Extra-Siape



Setor responsável: Divisão de Pagamento de Ativos (DPA/CCPP)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Emissão do Perfil Profissiográfico Previdenciário (PPP)
Setor responsável: Departamento de Administração de Pessoal (DAP)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Exoneração
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Férias
Setor responsável: Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: dap-progepe

Formulário de alteração, regularização ou desbloqueio
de acesso SIGEPE e SOUGOV.
Setor responsável: Departamento de Administração de Pessoal (DAP)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

GEAP
Setor responsável: Divisão de Benefícios (DBE/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe



Inclusão de dependente para abatimento no Imposto de
Renda - Aplicativo SouGov
Setor responsável: Divisão de Benefícios (DBE/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: scs

Inclusão de dependente para fins de pensão
Setor responsável: Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Isenção de imposto de renda para
aposentado/pensionista portador de doença grave
prevista em legislação
Setor responsável: Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL), Divisão de
Pericia em Saúde
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Licença à Gestante (RJU)
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV), Divisão de Pericia em Saúde
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Licença à Trabalhadora (Regime Geral de Previdência
Social – RGPS)
Setor responsável: Divisão de Pericia em Saúde, Seção de Controle de
Afastamentos e Desligamentos (SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe



Licença Adotante
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Licença para atividade política
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Licença para Capacitação de Docentes e Técnicos
Administrativos
Setor responsável: Departamento de Administração de Pessoal (DAP), Divisão de
Afastamentos para Capacitação e Qualificação
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Licença para desempenho de mandato classista
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Licença para Tratar de Interesses Particulares
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Licença paternidade
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos



(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Licença Paternidade
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Licença por motivo de afastamento do cônjuge
Setor responsável: Departamento de Administração de Pessoal (DAP)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Licença Prêmio
Setor responsável: Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Manutenção do Plano de Seguridade Social - PSS
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Pagamento de substituição de chefia
Setor responsável: Divisão de Pagamento de Ativos (DPA/CCPP), Coordenação
de Controle de Pagamento de Pessoal (CCPP/DAP)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas



Unidade: progepe

Pensão Civil
Setor responsável: Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Prorrogação de Licença para Tratar de Interesses
Particulares
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Reconhecimento de Tempo de Atividade Especial
Setor responsável: Seção de Concessão de Aposentadorias e Pensões
(SCAP/DDV), Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: dap-progepe

Requerimento de Auxílio Funeral
Setor responsável: Divisão de Pagamento de Aposentados e Pensionistas
(DPAP/CCPP)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Requerimento de pecúnia
Setor responsável: Divisão de Pagamento de Ativos (DPA/CCPP), Coordenação
de Controle de Pagamento de Pessoal (CCPP/DAP)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Requerimento Geral
Setor responsável: Departamento de Administração de Pessoal (DAP)



Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Requisição
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Ressarcimento de Plano de Saúde
Setor responsável: Divisão de Benefícios (DBE/CRL)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Revisão de aposentadoria por incapacidade permanente
para o trabalho para fins de reversão
Setor responsável: Divisão de Direitos e Vantagens (DDV/CRL), Divisão de
Pericia em Saúde
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Serviço Extraordinário (Hora Extra)
Setor responsável: Divisão de Pagamento de Ativos (DPA/CCPP), Coordenação
de Controle de Pagamento de Pessoal (CCPP/DAP)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Solicitação de Certidão de Tempo de Contribuição
Setor responsável: Seção de Registro Funcional (SRF/DAC)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas



Unidade: progepe

Vacância por posse em outro cargo inacumulável
Setor responsável: Seção de Controle de Afastamentos e Desligamentos
(SCAD/DDV)
Andar da reitoria: 4º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Análise e parecer das ações de extensão encaminhadas
pelos órgãos e unidades de origem
Setor responsável: Secretaria Geral – SA/EX
Andar da reitoria: 6º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Extensão
Unidade: proex

Apoio a eventos Extensionistas e integração entre
Projetos
Setor responsável: Coordenação de Difusão e Fomento à Extensão - CDFE/EX
Andar da reitoria: 6º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Extensão
Unidade: proex

Avaliação dos cadastros das ações de extensão
Setor responsável: Coordenação de Desenvolvimento e Análise das Áreas
Temáticas - CDAT/EX
Andar da reitoria: 6º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Extensão
Unidade: proex

Bolsa de Extensão
Setor responsável: Coordenação de Desenvolvimento e Análise das Áreas
Temáticas - CDAT/EX
Andar da reitoria: 6º andar



Localidade: Niterói, Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Extensão
Unidade: proex

Certificação de Participantes das Ações de Extensão
Setor responsável: Coordenação de Desenvolvimento e Análise das Áreas
Temáticas - CDAT/EX
Andar da reitoria: 6º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Extensão
Unidade: proex

Estágio curricular no Hospital Maternidade São
Domingos Sávio – Unidade Avançada José Veríssimo –
Oriximiná/PA
Setor responsável: Coordenação de Integração Acadêmica – CIAC/EX
Andar da reitoria: 6º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Extensão
Unidade: proex

Informações sobre Cursos Pré-Universitários Sociais da
UFF
Setor responsável: Divisão de Integração com o Ensino e a Pesquisa –
DIEP/CIAC
Andar da reitoria: 6º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Extensão
Unidade: proex

Participação da comunidade acadêmica em projetos de
extensão, ensino e pesquisa na Unidade Avançada José
Veríssimo – UAJV, município de Oriximiná/PA
Setor responsável: Coordenação de Integração Acadêmica – CIAC/EX



Andar da reitoria: 6º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Extensão
Unidade: proex

Publicação de artigo acadêmico sobre Extensão
Universitária
Setor responsável: Coordenação de Difusão e Fomento à Extensão - CDFE/EX
Andar da reitoria: 6º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Extensão
Unidade: proex

Suporte Técnico ao Usuário do SIGProj
Setor responsável: Gerência Operacional de Tecnologia – GOT/EX
Andar da reitoria: 6º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Extensão
Unidade: proex

Suporte técnico às Inscrições On-line Proex UFF
Setor responsável: Pró-Reitoria de Extensão
Andar da reitoria: 6º andar
Localidade: Niterói, Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Extensão
Unidade: proex

Serviço de Informação ao Cidadão (SIC)
Setor responsável: Ouvidoria, Coordenação de Gestão e Difusão da Informação
(CGDI)
Andar da reitoria: 7º andar
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:



Área: Bibliotecas e Arquivos UFF
Unidade: sdc

Apresentação da UFF para escolas do ensino médio
(Conheça a UFF)
Setor responsável: Divisão de Comunicação Interna (DCI)
Andar da reitoria: 8º andar
Localidade: Niterói
Telefone: 21 2629-5549
Área: Comunicação
Unidade: scs

Atendimento à imprensa
Setor responsável: Divisão de Assessoria de Imprensa (DAI)
Andar da reitoria: 8º andar
Localidade:
Telefone: 21 2629-5549
Área: Comunicação
Unidade: uff

Cerimonial
Setor responsável: Superintendência de Comunicação Social
Andar da reitoria: 8º andar
Localidade:
Telefone: 21 2629-5549
Área: Comunicação
Unidade: scs

Divulgação Científica
Setor responsável: Coordenação de Comunicação Social (CCS)
Andar da reitoria: 8º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Comunicação
Unidade: scs

Elaboração e envio de convites de eventos acadêmicos
ou institucionais
Setor responsável: Divisão de Comunicação Interna (DCI)
Andar da reitoria: 8º andar
Localidade:
Telefone: 21 229-5549
Área: Comunicação
Unidade: scs

Envio de e-mail institucional
Setor responsável: Divisão de Mídias Sociais (DMS)
Andar da reitoria: 8º andar



Localidade:
Telefone: 21 2629-5550
Área: Comunicação
Unidade: scs

Permissão para publicar no site principal da UFF
Setor responsável: Divisão de Comunicação Interna (DCI)
Andar da reitoria: 8º andar
Localidade:
Telefone: 21 2629-5549
Área: Comunicação
Unidade: scs

Publicação de notícias no site e divulgação de Press
Releases para a imprensa
Setor responsável: Divisão de Assessoria de Imprensa (DAI)
Andar da reitoria: 8º andar
Localidade:
Telefone: 21 2629-5549
Área: Comunicação
Unidade: uff

Publicação nas Mídias Sociais
Setor responsável: Divisão de Mídias Sociais (DMS)
Andar da reitoria: 8º andar
Localidade:
Telefone: 21 2629-5550
Área: Comunicação
Unidade: scs

Aproveitamento de concurso UFF por outra IFES -
docente
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação Docente
Andar da reitoria: 9
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Atribuição e validação de DOI
Setor responsável: Fórum de Editores e Comunicação Científica (FOCO)
Andar da reitoria: 9
Localidade:
Telefone:
Área: Pós-Graduação, Pesquisa & Inovação
Unidade: proppi

Concursos públicos para o Magistério Superior



Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação Docente
Andar da reitoria: 9
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpd-progepe

Contratação de professor substituto
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação Docente
Andar da reitoria: 9
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Habilitação Usuários Portal Inea - Manifesto de Resíduos
Setor responsável: Pró-Reitoria de Administração, Coordenação de Contratos,
Coordenação de Material
Andar da reitoria: 9
Localidade:
Telefone: (21) 2629-5389, (21) 2629-5387
Área: Administração
Unidade: proad

Nomeação para cargo efetivo docente
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação Docente
Andar da reitoria: 9
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Nomeação por aproveitamento externo de docente
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação Docente
Andar da reitoria: 9
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Redistribuição docente
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação Docente
Andar da reitoria: 9
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpd-progepe

Remoção e ajuste de lotação docente



Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação Docente
Andar da reitoria: 9
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpd-progepe

Seleção Simplificada para professor substituto
Setor responsável: Divisão de Gestão de Lotação Docente
Andar da reitoria: 9
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: cpd-progepe

Apoio a Iniciativas de Capacitação (AIC)
Setor responsável: Seção de Análise Técnica (SANT/DDA)
Andar da reitoria: 9, 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Horário Especial ao Servidor Estudante
Setor responsável: Seção de Análise Técnica (SANT/DDA)
Andar da reitoria: 9, 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Incentivo à Qualificação
Setor responsável: Seção de Análise Técnica (SANT/DDA)
Andar da reitoria: 9, 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Isenção de taxa e Gratuidade em Cursos de Pós-
Graduação pagos na UFF
Setor responsável: Seção de Análise Técnica (SANT/DDA)
Andar da reitoria: 9, 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Programa Auxílio-Qualificação da UFF (PQUFF)



Setor responsável: Seção de Análise Técnica (SANT/DDA)
Andar da reitoria: 9, 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Progressão por Capacitação Profissional
Setor responsável: Seção de Análise Técnica (SANT/DDA)
Andar da reitoria: 9, 1º andar
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Acolhimento ao estudante
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade: Niterói
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Acompanhamento acadêmico e social dos estudantes
com deficiência
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone: 2126295348
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Auxílio Acolhimento para Estudantes Ingressantes
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Auxílio Alimentação para Estudantes dos Campi em
Expansão
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes



Auxílio ao Estudante com Deficiência
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Auxílio Educação Infantil (creche e pré-escola)
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Auxílio Material Didático
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Auxílio Moradia
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Auxílio Saúde
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Auxílio Transporte
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis, Coordenação de Apoio
Social e Acadêmico
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes



Bolsa Apoio a Inclusão de aluno apoiador
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone: 2126295348
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Bolsa de Apoio Emergencial
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Bolsa de Desenvolvimento Acadêmico
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Bolsa para Estudantes Estrangeiro/ PEC-G
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Carteirinha da UFF
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Curso de Informática Básica e Tecnologias da
Informação e Comunicação
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes



Escuta psicológica
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade: Niterói
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Moradia Estudantil
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Orientação e Encaminhamento rede SUS
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade: Niterói
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Plantão Social
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Prêmio Reconhecimento Acadêmico
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Programa Bolsa Atleta
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade: Angra dos Reis, Campos dos Goytacazes, Macaé, Niterói, Nova
Friburgo, Rio das Ostras, Santo Antônio de Pádua, Volta Redonda, Oriximiná -
PA, Petrópolis



Telefone: 21 26295348
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Restaurante Universitário (bandejão)
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Saúde e Cuidado Feminino
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone:
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Solicitação de Tradutor e Intérprete de Libras
Setor responsável: Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis
Andar da reitoria: Fundos
Localidade:
Telefone: 2126295348
Área: Assuntos Estudantis
Unidade: proaes

Gratificação por Encargo de Curso e Concurso
Setor responsável: Gerência Administrativa e Financeira
Andar da reitoria: nª 09 Prédio anexo
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: gaf-progepe

Lançamento de livros
Setor responsável: Editora da UFF
Andar da reitoria: prédio anexo, sobreloja
Localidade:
Telefone:
Área: Eduff - Editora da UFF
Unidade: eduff

Publicação de livros
Setor responsável: Editora da UFF
Andar da reitoria: prédio anexo, sobreloja
Localidade:
Telefone:



Área: Eduff - Editora da UFF
Unidade: eduff

Venda de livros
Setor responsável: Editora da UFF
Andar da reitoria: prédio anexo, sobreloja
Localidade:
Telefone:
Área: Eduff - Editora da UFF
Unidade: eduff

Afastamento para ação de desenvolvimento –
capacitação ou qualificação – no exterior de docentes e
técnicos administrativos
Setor responsável: Divisão de Afastamentos para Capacitação e Qualificação
Andar da reitoria: Sobreloja da Reitoria
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: dcqd

Afastamento para ação de desenvolvimento –
capacitação ou qualificação – no país de docentes e
técnicos administrativos
Setor responsável: Divisão de Afastamentos para Capacitação e Qualificação
Andar da reitoria: Sobreloja da Reitoria
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Licença para Capacitação de Docentes e Técnicos
Administrativos
Setor responsável: Departamento de Administração de Pessoal (DAP), Divisão de
Afastamentos para Capacitação e Qualificação
Andar da reitoria: Sobreloja da Reitoria
Localidade:
Telefone:
Área: Gestão de pessoas
Unidade: progepe

Acompanhar o andamento de processos administrativos
Setor responsável: Gerência Plena de Comunicações Administrativas (Protocolo
Geral)
Andar da reitoria: térreo
Localidade:
Telefone:



Área: Administração
Unidade: proad

Protocolar documentos junto à Universidade Federal
Fluminense
Setor responsável: Gerência Plena de Comunicações Administrativas (Protocolo
Geral)
Andar da reitoria: térreo
Localidade:
Telefone:
Área: Administração
Unidade: proad

Serviço de postagem de correspondências e
encomendas postais oficiais - Correios
Setor responsável: Gerência Plena de Comunicações Administrativas (Protocolo
Geral)
Andar da reitoria: térreo
Localidade:
Telefone:
Área: Administração
Unidade: proad
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