MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
Pro-Reitoria de Administragao

TERMO DE REFERENCIA
(Pregdo Eletronico Sistema de Registro de Pregos - Compras)
1. DO OBJETO

1.1 Eventual aquisicao dede livros nacionais e estrangeiros, pelo maior desconto
do preco de capa em Niterdi — R], conforme condicdes, quantidades, exigéncias
e estimativas, inclusive as encaminhadas pelos 6rgaos e entidades (quando for
0 caso), estabelecidas neste instrumento.

1.2 A Planilha estimativa com Descricao dos itens encontra-se no Anexo I-
A deste Termo de Referéncia.

1.3 A Planilha com descricao dos enderecos de entrega encontra-se no Anexo I-
B deste Termo de Referéncia.

1.4 Margens de Preferéncia:

1.4.1 Em atendimento ao Decreto n® 8.538/2015 e Lei Complementar n©°
123/2006, esta Administracdo procedera com Exclusividade em 100% de itens
comuns para empresas enquadradas como Microempresas, ou Empresas de
Pequeno Porte (item abaixo de R$80.000,00) e, caso nao haja itens nessas
condicOes, estabelecera Margens de Preferéncia (cota reservada de até 25% do
objeto).

1.4.2 Na hipotese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos
licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado da
cota principal.

1.4.3 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a
contratacdao das cotas devera ocorrer pelo menor preco.

1.4.4 Sera dada a prioridade de aquisicao aos produtos das cotas reservadas
quando forem adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou
empresas de pequeno porte, ressalvados 0s casos em que a cota reservada for
inadequada para atender as quantidades ou as condicdbes do pedido, conforme
vier a ser decidido pela Administracdao, nos termos do art. 8°, §49 do Decreto n.
8.538, de 2015.

1.4.5 Quando a licitacdo se enquadrar nas hipdteses elencadas no Artigo 10 do
Decreto 8.538/15, ndo havera exclusividade para os itens acima de R$
80.000,00.

1.5 Com o Decreto 10.024 de 20 de setembro de 2019, foi permitido estabelecer
o critério de disputa dos licitantes na fase de lances (Modo Aberto ou Aberto-
Fechado). Sugere-se entdao que sejam respeitados os descritivos por itens
no Anexo I-A do referido Termo de Referéncia.
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1.6 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses contados da assinatura
da Ata de Registro de Precos.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1 A referida contratagdo tem como objetivo deste Termo de Referéncia devera
ser realizada na modalidade de PREGAO ELETRONICO do tipo MAIOR
DESCONTO POR ITEM, em observancia ao § 19, art. 1° do Decreto n°
10.024/19, considerando que 0s servicos e bens sao considerados comuns,
conforme as caracteristicas previstas no Art. 1° da Lei n° 10.520/02.

2.2 A escolha pelo Registro de Pregos deu-se considerando a necessidade de
contratacoes frequentes, assim como, por ser mais conveniente para a
Administracao que as aquisicoes ocorram de forma parcelada, evitando a
formacdo de estoque, dentro do contexto legal enquadrado nas hipdéteses do
art. 30 do Decreto n® 7.892/2013.

2.3 A célula orcamentaria reservada para efetuar a presente aquisicao sera
apresentada no momento da emissao da nota de empenho.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1 A aquisigdo do objeto deste Termo de Referéncia devera ser realizada na
modalidade de PREGAO ELETRONICO do tipo MAIOR DESCONTO POR ITEM,
em observancia ao §1° do Art. 1° do Decreto n° 10.024/19, considerando que os
servicos e bens sdo considerados comuns, conforme as caracteristicas previstas
no Art. 19 da Lei n°© 10.520/02.

3.2 Os bens e servicos deste Termo de Referéncia sao considerados comuns,
pois os padroes de qualidade podem ser objetivamente definidos no Edital por
meio de especificagdes usuais praticadas no mercado e as escolhas feitas
poderao ter base nos precos ofertados, haja vista serem comparaveis entre si e
nao necessitarem de avaliacao criteriosa.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

4.1 O prazo de entrega dos bens é de de 30 (trinta) dias para Livros Nacionais e
90 (noventa) dias para os titulos Estrangeiros contados do envio da nota de
empenho em remessa (Unica ou parcelada), nos enderecos relacionados
no Anexo I-B do Edital.

4.2 As informacdoes sobre a entrega estardao indicadas no campo
observacao/finalidade da nota de Empenho, salvo se informada no ato da
entrega do Empenho.

4.3 As notas de Empenhos, encaminhadas por este Orgdo Gerenciador e seus
Participantes, se dara através de comunicacdao por email, indicado no Anexo I-
C (indicacao de Preposto) e devera ser confirmada em até 24 horas Uteis, sob
pena de aplicacdao de sangdes cabiveis.

4.4 Caso o volume de produtos a serem entregues seja de grande porte ou
quantidade, é necessario o agendamento prévio da entrega.
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4.5 No caso de produtos bioldgicos que necessitem de conservacdo em
refrigeracdo, deverd ser agendada a entrega e informadas as condicdes de
armazenamento e conservagao para 0S mesmos.

4.6 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao
podera ser inferior a 12 (doze) meses.

4.7 No caso de materiais permanentes, o prazo de garantia dos objetos
ofertados devera ser de no minimo 12 meses.

4.8 Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias, pelo
(a) responsavel no local de entrega, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

4.9 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.10 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado.

4.10.1 Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o0 recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.11 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao do contrato.

4.12 Para fins de comprovacao do desconto ofertado no certame licitatério, a
nota fiscal dos livros devera constar o valor de capa da Editora e o valor unitario
com o desconto ou podera apresentar a tabela de Precos do Distribuidor/Editora.

5. OBRIGACGES DA CONTRATANTE
5.1 Sao obrigagcdes da Contratante:

5.1.1 receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

5.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

5.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

5.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada;

5.15 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus
anexos.

5.2 A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em



decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdao do objeto e ainda:

6.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardao as indicacdes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

6.1.1.1 O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma
versao em portugués, e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada
(quando pertinente);

6.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

6.1.3 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

6.1.5 manter, durante toda a vigéncia da ata, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdao exigidas
na licitacao;

6.1.6 indicar preposto para representa-la durante a vigéncia da ata (Anexo I-
C);

6.1.6.1 A Contratada deverd nomear um preposto responsavel pela
contratagdo, que devera ser apresentado no ato da apresentacao da Proposta
e/ou quando houver substituicdo ou promocdao; com a missao de garantir,
notavelmente, o bom andamento dos trabalhos, fiscalizando e ministrando
orientacOes necessarias ao fornecimento do material, de acordo com as normas
pré-estabelecidas pela contratante, sem 6nus algum para a CONTRATANTE;

6.1.6.2 A CONTRATADA deverd manter o preposto, durante o periodo de
vigéncia da ata, para representd-la administrativamente, sempre que for
necessario, o qual devera ser indicado mediante declaracdo em que devera
constar o nome completo, n® CPF e do documento de identidade;

6.1.6.3 O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas
as faturas referentes a contratacao;

6.1.6.4 A empresa orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar
as orientacbes da Administracdao, inclusive quanto ao cumprimento de
confirmacao do recebimento das Notas de Empenho por email, no prazo maximo
de 24 horas Uteis.

6.2. Todos os materiais deverao ser de 1° uso e original do fabricante.
6.3 Os titulos poderao ser publicados por editoras comerciais, oficiais ou



universitarias.

6.4 As obras publicadas por 6rgdaos governamentais, cujos produtos sdo
tabelados e sem carater comercial serao repassados pela tabela oficial.

6.5 Os catalogos e tabelas de precos das obras nacionais e estrangeiras devem
ser colocados a disposicao do SDC (Superintendéncia de Documentacgdo);

6.6 A CONTRATADA devera providenciar a compra de titulo esgotado ou no prelo
quando esses vierem a ser novamente publicado independente da solicitagao do
SDC.

6.7 A CONTRATADA devera apresentar listagem de precos unitarios para
fornecimento dos livros objeto dos pedidos, com especificacdo do desconto
discriminado por item.

7. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE E DOCUMENTAGAO TECNICA

7.1 Para o objeto da contratacdo, cuja atividade de fabricacdago ou
industrializacdo é enquadrada no Anexo I da Instrucdo Normativa IBAMA n° 06,
de 15.03.2013, s6 sera admitida a oferta de produto cujo fabricante (nacional)
esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido
pelo artigo 17, inciso II, da Lei n® 6.938, de 1981;

7.2 Os objetos devem, preferencialmente, ser acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e o
armazenamento;

7.3. As embalagens plasticas dos equipamentos de fabricacdo nacional, devem
ser constituidas, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR - 15448-1 e 15448-2;

7.4 Desejavel que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencgao
de certificacdao do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdao e Qualidade
Industrial - INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relacao aos seus similares;

8. DA SUBCONTRATACI\O
8.1 Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

9. DA ALTERAGCAO SUBJETIVA

9.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos
0s requisitos de habilitacdao exigidos na licitacdao original; sejam mantidas as
demais clausulas e condicdes do contrato; ndao haja prejuizo a execucao do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

10. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
10.1 Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante



para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdao e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

10.1.1 O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e
setenta e seis mil reais) serd confiado a uma comissao de, no minimo, 3 (trés)
servidores.

10.2 A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70
da Lei n° 8.666, de 1993.

10.3 O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até trinta (30) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

11.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacao da Nota Fiscal, nos termos do art. 59, § 39, da Lei n° 8.666, de
1993.

11.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento
em que o O6rgao contratante atestar a execucdo definitiva do objeto do
contrato, tendo como prazo maximo 30 dias apds atesto provisorio.

11.3 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impecga a liquidacao da
despesa, como, por exemplo, obrigacdao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizacdao da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.4 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

11.5 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutencao das condicoes de habilitacao exigidas no edital.

11.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da contratante.



11.7 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

11.8 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.9 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

11.10 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada
nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

11.10.1 Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente
no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

11.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

11.11.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

11.12 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdao da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
I = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 1=0,00016438
I = (TX) |=
365 TX=Percentual da taxa anual = 6%



12. DO REAJUSTE

12.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacao das propostas.

13. DA GARANTIA DE EXECUGAO

13.1 N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdao derivada desse
Pregao Eletrbnico.

14.DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS (PARA EQUIPAMENTOS)

14.1 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal,
sera de, no minimo, 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

14.2 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o licitante devera complementar a garantia do bem
ofertado pelo periodo restante.

14.3 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos
em perfeitas condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

14.4 A garantia abrange a realizacdao da manutencao corretiva dos bens pela
propria Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica
autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

14.5 Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os
defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a
realizacdao de ajustes, reparos e correcdes necessarias.

14.6 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais,
gue apresentem padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos
das pecas utilizadas na fabricacao do equipamento.

14.7 Uma vez notificada, a Contratada realizard a reparacdo ou substituicdo dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administracdo pela Contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.

14.8 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada da Contratada, aceita pelo Contratante.

14.9 Na hipdétese do subitem acima, a Contratada devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacao igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizacdo em carater provisdrio pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos
reparos.

14.10 Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da
solicitacdao do Contratante ou a apresentacao de justificativas pela Contratada,
fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os



reparos, ajustes ou a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como
a exigir da Contratada o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

14.11 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade da Contratada.

14.12 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado da ata de registro de precos, permitindo eventual aplicacao de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigcdes, mesmo
depois de expirada a vigéncia da ata.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 Comete infragdao administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratada que:

15.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacdo;

15.1.2 ensejar o retardamento da execucao do objeto;
15.1.3 falhar ou fraudar na execucao da contratacao;
15.1.4 comportar-se de modo inidoneo;

15.1.5 cometer fraude fiscal.

15.2 Pela inexecucao total ou parcial do objeto desta contratacao, a
Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancgoes:

15.2.1 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

15.2.2 multa moratéria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze)
dias;

15.2.3 multa compensatdria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da
contratagao, no caso de inexecucao total do objeto;

15.2.4 em caso de inexecugao parcial, a multa compensatdria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacao
inadimplida;

15.2.5 suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

15.2.6 impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

15.2.6.1 A sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também é aplicdvel em quaisquer das hipdéteses previstas como
infracdo administrativa no subitem 15.1 deste Termo de Referéncia;

15.2.7 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serda concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

15.3 As sancgoes previstas nos subitens 15.2.1, 15.2.5, 15.2.6 e 15.2.7 poderao



ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

15.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666,
de 1993, as empresas ou profissionais que:

15.4.1 tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

15.4.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;

15.4.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.

15.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n© 9.784, de 1999.

15.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e
cobrados judicialmente.

15.6.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

15.7 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

15.8 A autoridade competente, na aplicagdo das sancgbes, levard em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

15.9 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade
da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

15.10 A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal
na unidade administrativa.

15.11 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

15.12 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
16.1 O custo estimado da total da contratacdo e o valor maximo aceitavel por



itens estd previsto no Anexo I-A deste Termo de Referéncia.

16.2 A existéncia de precos registrados nao obriga a Administracao a firmar as
contratacoes que deles poderao advir, facultando-se a realizacao de licitagao
especifica para a contratacdao pretendida, sendo assegurada ao beneficiario do
Registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condigoes.

16.3 Os bens objeto da aquisicao estao dentro da padronizacao seguida pelo
orgao, conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho constantes
do Catalogo Unificado de Materiais - CATMAT do SIASG.

16.4 Em caso de divergéncia entre as descricdes e especificacdoes constantes
do CATMAT e do presente Termo de Referéncia, prevalecem as ultimas.

17. DOS RECURSOS OR(;AMENTIf\RIOS
17.1 De acordo o Decreto 7892/2013, Art. 70 § 20:

"Na licitacdo para registro de precos ndo é necessario indicar a dotacdo orcamentdria, que
somente serd exigida para a formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil.”

Documento assinado eletronicamente por Vera Lucia Lavrado Cupello
Cajazeiras, PRO REITOR ADMINISTRACAO/PROAD, em 10/05/2020, as
23:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 19,
do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
sel B
assinatura L
| eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por Sandra Lopes Coelho,
COORDENADOR, em 11/05/2020, as 16:48, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

1
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Documento assinado eletronicamente por Deborah Motta Ambinder de
Carvalho, SUPERINTENDENTE, em 12/05/2020, as 07:01, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°®
8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
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F F 23069.153924/2020-71 PROAD

Universidade

Fluminense

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

COORDENAGAO DE CONTRATOS
ANEXO I-A1 - PLANILHA ESTIMATIVA DE DESCRIGAO E PRECOS MEDIOS
PE 39 - 2020 - AQUISICAO DE LIVROS NACIONAIS E ESTRANGEIROS

LIVROS NACIONAIS PARA . Aberto-
1 DIVERSAS AREAS 104400|unidade 100 100 5570 100 100 100 6070 RS 180,00 | RS 1.092.600,00 0,00% RS - | RS 1.092.600,00 Fechado
LIVROS ESTRANGEIROS Aberto-
i 1 1 1 1 1 1 2 R . % - .
2 PARA DIVERSAS AREAS 104400|unidade 00 00 590 00 00 00 090 $ 350,00 | RS 731.500,00 0,00% RS RS 731.500,00 Fechado
TOTAL 8160 RS 1.824.100,00 R$ 1.824.100,00

ANEXO I-A1- PLANILHA ESTIMATIVA DE QUANTIDADE E PRECO 1/1
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PROAD

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO REITORIA DE ADMINISTRAGAO

ANEXO 1-B DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N.2 XX/2020/AD

PROCEDIMENTOS PARA ENTREGA DE MATERIAIS

1. Observar na nota de empenho a Razdo Social e o CNPJ da UFF para a emissdo da Nota Fiscal;
2. Encaminhar cépia da nota de empenho junto a Nota Fiscal;

2.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

3. Constar na Nota Fiscal o nimero da nota de empenho e seus dados bancarios (numero do banco, agéncia

e conta corrente);

4. Entrar em contato com o responsdvel para, se necessario, agendar a entrega para evitar o retorno do
material;

5. O enderego de faturamento dos dados das Unidades da UFF é diferente dos enderegos dos locais de
entrega.

6. CONTATOS DAS UASGs

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO/UFF (PROAD) — Unidade Gerenciadora
CNPJ —28.523.215/0039-89
UASG - 150182
. COORDENACAO DE MATERIAL
Tel.: (21) 2629-5390
E-mail: compras.proad@id.uff.br
. COORDENACAO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA
Tel.: (21) 2629-5385
E-mail: financeiro.proad@id.uff.br
PRO-REITORIA DE PESQ. POS-GRADUAGAO E INOVACAO (PROPPI) — Unidade Participante
CNPJ —28.523.215/0033-93
UASG - 153248
e GERENCIA PLENA FINANCEIRA/PROPPI
Tel.: (21) 2629-5462
E-mail: financeiro.proppi@gmail.com

PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO (PROGRAD) - Unidade Participante
CNPJ - 28.523.215/0037-17

Anexo I-B — Locais de Entrega Pag. 3/3
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'U‘FF PROAD

UASG - 153984
e GERENCIA PLENA FINANCEIRA/PROGRAD
Tel.: (21) 2629-5443
E-mail: uffcompras@gmail.com / pregao.prograd.uff@gmail.com

PRO-REITORIA DE EXTENSAO (PROEX) - Unidade Participante
CNPJ — 28.523.215/0038-06
UASG - 156337
e GERENCIA PLENA FINANCEIRA/PROEX
Tel.: (21) 2629-5515
E-mail: secretariaproexuff@gmail.com

PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS (PROAES) - Unidade Participante
CNPJ - 28.523.215/0004-59
UASG - 153058
e GERENCIA PLENA FINANCEIRA/PROAES
Tel.: (21) 2629-5559/ 2629-5560

E-mail: financeiroproaes@gmail.com/ comprasproaes@gmail.com

INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS DE VOLTA REDONDA (VCH) - Unidade Participante
CNPJ —28.523.215/0044-46
UASG - 150167
e GERENCIA PLENA FINANCEIRA/VCH
Tel.: (24)3076-8864
E-mail: scf.vch@id.uff.br

7.

LOCAIS DE ENTREGA DOS MATERIAIS:

ENDERECOS PRINCIPAIS DE ENTREGA (UFF)

e SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTAGAO
COORDENACf\O DE BIBLIOTECAS
Rua Marcos Waldemar de Freitas Reis, s/n?
(Térreo da Biblioteca Central do Gragoata)
Horario de Entrega 9:00 as 18:00
CAMPUS DO GRAGOATA
Sao Domingos — Niterdi - RJ
Tel. (21) 2629-2308
cbi.sdc@id.uff.br; spdc.cbi.sdc@id.uff.br

e ALMOXARIFADO CENTRAL DA UFF
Av. Jansen de Melo, 174 — Fundos — Centro — Niterdi — RJ — CEP 24.030-221
Horario de entrega: 8:00 as 16:00 horas.
Tel.: (21) 2629-2214 / 2629-2216 (PROPPI)
Responsavel: Servidores e colaboradores do Almoxarifado Central, da Central de Logistica
Patrimonial ou da PROPPI
E-mail: almoxarifadocentral.uff@gmail.com; ivanraphael@id.uff.br; almoxarifadoproppi@gmail.com

e INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS DE VOLTA REDONDA
AV. Desembargador Ellis Hermydio Figueira, 783 — Aterrado - Volta Redonda — RJ — CEP 27.215-350

Anexo I-B — Locais de Entrega Pag. 3/3



about:blank
about:blank
about:blank
about:blank
about:blank
about:blank
mailto:cbi.sdc@id.uff.br
mailto:spdc.cbi.sdc@id.uff.br
about:blank
about:blank

Fls.

Processo n.% 23069.153924/2020-71
'U'FF PROAD

Horario de entrega: 8:00 as 16:00 horas.

Tel.: (24)3076-8864

Responsavel: Servidores da unidade

E-mail: scf.veh@id.uff.br; romulotavares @id.uff.br; edgarjunior@id.uff.br.

e ESCOLA DE ENGENHARIA INDUSTRIAL METALURGICA DE VOLTA REDONDA
Av. dos Trabalhadores, 420 - Volta Redonda — RJ
Tel.: (24)3076-8864
E-mail: scf.vch@id.uff.br

e REITORIA DA UFF (Pro-Reitorias)
Rua Miguel de Frias, 9 - Icarai - Niterdi — RJ

*InformacGes complementares serdo encaminhadas junto ao envio das respectivas notas de empenho

Anexo I-B — Locais de Entrega Pag. 3/3
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ANEXO I-C DO EDITAL DE LICITACAO PE N.2 XXX/2019/AD
INDICACAO DE PREPOSTO JUNTO A UFF

(em papel timbrado do licitante)

[Cidade], [dia] de [més] de 200[ano]
A Universidade Federal Fluminense

A/C: Coordenacdo de Licitacdo da Prd-Reitoria de Administracdo

Assunto: Referéncia Edital de Licitagdo por Pregdo Eletrdnico n.2 XXX/2020/AD
Prezados Senhores:

Considerando a participacdo deste Licitante, e em consonancia com o estabelecido no
Termo de Referéncia do precitado Pregdo eletrénico, indicamos o Preposto abaixo, apto a atuar nas
guestdes relativas a Ata de Registro de Precos, caso nossa proposta seja homologada.

Identificacdo do Representante Legal da Empresa (Preposto):

Nome:

Documento de Identidade n.2 ; Orgdo expedidor:
CPF/MF n.2

Email valido:

Telefone Fixo: ( ) Telefone Celular: ( )

Declaro ainda, que temos pleno conhecimento que as eventuais notas de Empenhos,
encaminhadas por este Orgdo Gerenciador e seus Participantes se dara através de comunicagdo por
email do Preposto, e devera ser confirmada em até 24 horas Uteis, sob pena de aplicagdao de san¢des

cabiveis.

Em caso de necessidade de substituicio do Preposto, a Contratada devera notificar a
Contratante apresentando novo nome, com seus dados pessoais e contato.

Atenciosamente

[Assinatura do Representante Legal e carimbo da Empresa]

Anexo I-C — Modelo de Indicag&o do Preposto Pag. 1/1
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

ANEXO 11 DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N.2 39/2020/AD

MODELO DE DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

(nome empresarial da licitante) inscrita no CNPJ N.° : com sede na

(endereco completo) por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

infra-assinado, portador(a) da Carteira de ldentidade n.°

e do CPF/MF n.° , para os fins

de habilitacdo no Pregdo Eletrdnico 39/2020— UFF, DECLARA expressamente que atende aos critérios de

gualidade ambiental e sustentabilidade s6cio-ambiental, respeitando as normas de protecdo do meio ambiente,
em conformidade com a Instru¢do Normativa de n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e

Tecnologia da Informacé&o do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestédo (SLTI/MPOG).

Por ser expresséo da verdade, firmamos a presente.

, de de 2020.

REPRESENTANTE LEGAL

Anexo Il - MODELO DE DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL Pag. 1/1
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

ANEXO 1l DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N.2 39/2020/AD

MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A Pro-Reitoria de Administragcdo da Universidade Federal Fluminense (PROAD/UFF), inscrito no CNPJ/MF sob
0 n°. 28.523.215/0039-89, situada na Rua Miguel de Frias, 9, 1° andar, Icarai, Niter6i/RJ, CEP 24.220-900,
neste ato representado pelo(a) Vera Lucia Lavrado Cupelo Cajazeiras, brasileiro(a), portador da Carteira de
Identidade n°. 04676009-6, emitida pelo Detran - RJ, CPF n° 716.286.817-72, considerando o julgamento da
licitacdo na modalidade de pregéo, na forma eletrnica, para REGISTRO DE PRECOS n° 39/2020, publicada
no DOU de .....[.....[20....., processo administrativo n.° 23069.153924/2020-71 RESOLVE registrar os pre¢os
da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificag&o por ela(s) alcancada(s)
e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢8es previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alterac¢des, no Decreto n.° 7.892, de 23 de
janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢fes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual AQUISICAO DE LIVROS
NACIONAIS E ESTRANGEIROS, especificado(s) no(s) item(ns) do Termo de Referéncia, Anexo I-A do edital
de Pregdo n° 39/2020, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora,
independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacbes do objeto e as demais condi¢bes ofertadas na(s)
proposta(s) sao as que seguem:

EMPRESA , inscrita no CNPJ sob o n° , com
sede na , CEP , bairro , o
Municipio , neste ato representada pelo(@a) Sr(a).
, portador(a) da Cédula de Identidade n°
e CPF n°
ITEM DESCRICAO/ Unidade | Quantidade | Valor
ESPECIFICACAO de Unitario
Medida

1

2

3
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3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O 6rgéo gerenciador serd a Pro-Reitoria de Administragdo.

3.2 A IRP néo foi divulgada.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1.1.Nao sera admitida a adeséo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo. Cita-se como
fundamentagédo o acérddo 1297/2015: “a adesao prevista no art. 22 do Decreto 7.892/2013 para
orgao nao participante (ou seja, que nao participou dos procedimentos iniciais da licitagéo) € uma
possibilidade andmala e excepcional, e ndo uma obrigatoriedade a constar necessariamente em
todos os editais e contratos de pregdes para Sistema de Registro de Precos”.

5. VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 meses, a partir da assinatura da mesma,
ndo podendo ser prorrogada.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracao realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndo superiores
a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta Ata.

6.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracao
promover as negociagfes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducédo dos pregos
aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado
do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observara a classifica¢éo original.

6.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndo
puder cumprir o compromisso, 0 0rgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢éo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos
e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagéo.
6.6. N&o havendo éxito nas negociac¢bes, 0 6rgdo gerenciador devera proceder a revogac¢ao desta
ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.
6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

6.7.1. descumprir as condi¢Bes da ata de registro de precos;
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u I | 6.7.2. néo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracéo, sem justificativa aceitavel;

6.7.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior
agueles praticados no mercado; ou
6.7.4. sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcancando o 6rgao gerenciador e 6rgao(s) participante(s).
6.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 e 5.6.4 sera
formalizado por despacho do érgéo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
6.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:
6.9.1. por razao de interesse publico; ou
6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pre¢os ensejar4 aplicagdo das penalidades
estabelecidas no Edital.

7.1.1. As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de pre¢cos que, convocados, ndo honrarem o0 compromisso assumido
injustificadamente, nos termos do art. 49, §1° do Decreto n° 10.024/19.

7.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 5°, inciso X, do Decreto n° 7.892/2013),
exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos drgaos participantes,
caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicacdo da penalidade (art. 6°, Paragrafo Unico,
do Decreto n° 7.892/2013).

7.3. O 6rgao participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no art. 20 do Decreto n°® 7.892/2013, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDICOES GERAIS

8.1. As condicdes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do
ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93, nos termos do art. 12, 81° do
Decreto n°® 7.892/13.

8.3. A ata de realizacdo da sessédo publica do pregdo, contendo a relagdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com prec¢os iguais ao do licitante vencedor do certame, comp6e
anexo.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 1 via de igual teor, que, depois de lida e
achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Niter6i,  de de 20 .
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RESPONSAVEL PROAD / UFF

REPRESENTANTE
EMPRESA
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